_ MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

RESOLUCAO N° 26/2011/CONSELHO
SUPERIOR PRO TEMPORE, DE 12 DE
DEZEMBRO DE 2011.

Regulamenta a utilizagdo dos veiculos da frota
oficial da Universidade da Integragéo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira (Unilab).

O CONSELHO SUPERIOR PRO TEMPORE da UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA (UNILAB), érgéao normativo,
consultivo e deliberativo da Administragcédo Superior, no uso de suas atribuicdes e
considerando o disposto na Lei n® 1.081, de 13 de abril de 1950, consubstanciada no
Decreto n° 6.403 de 17 de margo de 2008, na Instrugdo Normativa n° 3 de 15 de
maio de 2008 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéo do Ministério
do Planejamento, Orgamento e Gestdo, considerando a necessidade de garantir
maior racionalidade e economicidade na sua utilizagédo, condugéo e conservagéo da
frota oficial da Universidade.

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a utilizagédo dos veiculos da frota oficial da Universidade da
Integracéo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira (Unilab).

CAPITULO |
DA DEFINICAO E DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 2° A frota oficial da UNILAB é composta pelos veiculos préprios, adquiridos por
meio de compra, doagéo, cessédo ou permuta.

§ 1° Os veiculos sdo classificados como de transporte individual (automoveis,
motocicletas, motonetas ou ciclomotores) ou coletivo (6nibus, microdnibus ou van).

§ 2° A Pro-Reitoria de Administragcdo e Planejamento (PROAP), através da
Coordenacdo de Infraestrutura e Desenvolvimento (CIED), € responsavel pela
manutencéo, conservagio e gerenciamento da utilizacéo da frota oficial da UNILAB.

§ 3° Aplicam-se aos veiculos pertencentes as empresas prestadoras de servigo
contratadas pela UNILAB as mesmas normas adotadas para a frota oficial.
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CAPITULOII ' <

DOS VEiCULOS

Art. 3° Somente poderao trafegar e realizar demais deslocamentos 0s veiculos que
estiverem regularizados com:

|. certificado de propriedade, licenciamento e seguro obrigatorio, atualizados;

Il. equipamentos obrigatérios, em perfeitas condigées de uso, tais como extintor de
incéndio, cinto de seguranca, tridngulo, outros obrigatérios de acordo com o
Cédigo Nacional de Tréansito (CNT);

Ill. boas condigdes mecanicas.

Art. 4° Os veiculos da frota oficial da UNILAB destinam-se ao atendimento das
atividades de ensino, pesquisa, extensdo e administrativas e s&o de uso exclusivo
para o transporte de servidores docentes e técnico-administrativos do quadro préprio,
de empresas terceirizadas, professores visitantes, bolsistas, colaboradores eventuais,
discentes de graduagdo e pos-graduagdo regularmente matriculados da UNILAB,
quando a servigo da Instituico.

§ 1° E vedado o uso de veiculos da frota oficial da UNILAB por entidades e pessoas
nao ligadas a Instituicao;

§ 2° O embarque de pessoas ndo integrantes dos segmentos identificados no caput
deste artigo em veiculos da frota oficial da UNILAB so6 sera admitido, em carater
excepcional, se vinculado as atividades priorizadas no art. 5° e mediante expressa
autorizacao da Pré-Reitoria de Administragéo e Planejamento (PROAP).

Art. 5° - A escala de prioridades de uso dos veiculos da frota oficial da UNILAB, em
ordem decrescente, observado o art. 8° desta Resolugéo, é a seguinte:

|. atividades curriculares de graduagéo;

ll. atividades de ensino de pés-graduagéo, de pesquisa e de extenséo universitaria;
[ll. atividades administrativas;

IV. atividades cientificas, esportivas, culturais e de politica estudantil.

Art. 8° Dois veiculos da frota oficial da UNILAB ficardo a disposig¢éo da Reitoria e da
Vice-Reitoria da Instituigao, exclusivamente para o atendimento das necessidades
inerentes as fungdes/cargos respectivos.

Paragrafo Unico. Quando n&o houver demanda dos veiculos especificados no caput
deste artigo, o seu uso podera ser disponibilizado para o atendimento das

prioridades especificadas no art. 5°.

Art. 7° Os veiculos da frota oficial da UNILAB poderéo deslocar-se de segunda a
sabado, no horario das 6h as 22h, desde que no interesse da Instituigéo.
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Paragrafo unico - O uso dos veiculos da frota oficial da UNILAB, no periodo das 22h, {
as 6h e em qualquer horario aos domingos e feriados, com a devida justificativa,
ficara condicionado a autorizagdo da Pré-Reitoria de Administracéo e Planejamento
(PROAP).

CAPITULO Il
DAS SOLICITAGCOES, CONDUGCOES E UTILIZAGAO DOS VEiCULOS

Art. 8° A solicitagdo do uso de veiculos da frota oficial da UNILAB, feita em
formulario proprio da instituicdo, devera ser acompanhada de todas as informagdes
para a programacgao da viagem, incluindo:

I.  nome e natureza da atividade;

Il. justificativa da atividade;

[ll. itinerario proposto;

IV. data, local e horario de saida;

V. destino e local de chegada, com enderego completo e telefone;

VI. locais das atividades com enderecos e referéncias;

VIl. tempo de permanéncia;

VIII. data e horario de retorno;

IX. relagdo nominal preliminar dos passageiros, acompanhada de numero de
Registro Geral de Identidade, unidade de lotagédo, para servidores, e de nome do
curso e numero de matricula na UNILAB, para os discentes;

X. nome do servidor docente ou técnico-administrativo responsavel pela atividade.

§ 1° Qualquer mudanga no itinerario devera ser justificada com antecedéncia e por
escrito.

§ 2° Modificagbes no itinerario apds iniciada a viagem sé poderao ocorrer em virtude
de emergéncias de trafego, devendo ser registradas no relatério de viagem e
apresentadas para homologagao no retorno pela CIED.

§ 3° Para prestagao de servigos por meio de veiculos de transporte coletivo (6nibus
e/ou microdnibus), o solicitante ou “responsavel” devera encaminhar A CIED, com
até 24 horas de antecedéncia, lista contendo nome e identificacdo de todos os
passageiros; nimero de matricula de todos os alunos (de graduagédo ou poés-
graduacgao), numero de matricula SIAPE dos servidores (professores e/ou técnicos
administrativos), endereco residencial e telefone de contato para urgéncias

§ 4° A auséncia do documento especificado no paragrafo anterior podera implicar a
nao disponibilizagao do veiculo.

§ 5° O embarque no veiculo s6 sera permitido aos passageiros incluidos na relagéo
nominal definitiva.
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§ 6° A solicitagéo devera conter o “de acordo” da diregdo da unidade administrativa

Art. 9 A solicitacdo de utilizagao dos veiculos da frota oficial da UNILAB devera ser
encaminhada a CIED que emitira informagéo por escrito sobre a disponibilidade e as
condic¢des para atendimento.

§ 1° A solicitagdo para viagem devera ser apresentada com prazo minimo de 10
(dez) dias de antecedéncia, acompanhada da respectiva justificativa (convocagao,
convite, dentre outros) e da autorizacédo de afastamento, quando for o caso.

§ 2° A solicitagdo para viagem de ensino, pesquisa ou extensdo devera ser
apresentada com prazo minimo de 30 (trinta) dias de antecedéncia, observado o
calendario académico da Institui¢&o.

Art. 10 A solicitagdo acompanhada de justificativa de situagbes emergenciais para
viagens dentro do municipio de Redengéo, outros municipios do Macigo de Baturité
e na Regido Metropolitana de Fortaleza devera ser encaminhada a CIED, via e-mail
com as mesmas informacgdes do requerimento-modelo, e sera atendida conforme a
disponibilidade de veiculos e motoristas.

Art. 11 Os veiculos coletivos da frota oficial da UNILAB deverao ter como ponto de
saida e de chegada os locais previamente definidos pela CIED, observados os
propostos na solicitagao.

Art. 12 A autorizagéo de veiculos coletivos sera automaticamente cancelada se, em
até 02 (dois) dias Uteis antes da viagem, o nimero de usuarios na relagéo definitiva
for inferior a cinqlienta por cento do nimero de passageiros previsto para o veiculo.

Paragrafo Unico. No caso de cancelamento previsto no caput deste artigo, um
veiculo de capacidade mais adequada podera ser autorizado, quando disponivel.

Art. 13 Para todas as viagens em veiculos da Universidade que envolvam o
transporte coletivo de alunos, é necessario e obrigatério indicar o nome de um
servidor docente ou técnico-administrativo para exercer o papel de “responsavel’
pelo processo.

§ 1° O “responsavel” tem de obrigatoriamente estar presente durante toda a viagem
e devera assinar o “relatério de utilizagéo de veiculo” que é fornecido pelo motorista.

§ 2° N&o é Permitido o transporte de alunos sem a presenca de um “responsavel’
pela viagem.

§ 3° O responsavel devera ser funcional e administrativamente vinculado a UNILAB.

Art. 14 Os veiculos s6 poderdo ser conduzidos exclusivamente por motoristas
fornecidos por empresas terceirizadas contratadas para este fim.

Art. 15 E terminantemente proibido o pagamento de todo e qualquer tipo de
retribuicdo pecuniaria aos condutores de veiculos.

Art. 16 E proibida a utilizagdo dos veiculos nos casos relacionados abaixo,
excetuando-se as hipoteses de representagéo institucional da Universidade pelos
orgéos de dire¢éo superior:
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I.  no atendimento de interesses particulares ou para fins diversos ao interesse d
UNILAB, sob quaisquer pretextos;

II. no transporte para casas de diversdo, supermercados, estabelecimentos
comerciais, exceto quando no interesse do servico e devidamente autorizado pela
CIED;

[ll. em excursdes ou passeios;
IV. no transporte de familiares de servidor;

V. no deslocamento de servidor de sua residéncia ao local de trabalho ou vice-versa,
exceto quando no interesse do servigo e devidamente autorizado pela CIED

VI.  no transporte a locais de embarque e desembarque (aeroporto/rodoviaria), na
origem ou no destino, quando o servidor ou colaborador receber o adicional
destinado a cobrir despesas de deslocamento até o local de embarque e do
desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa, prevista no
art. 8° do Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006;

VII. no transporte de objetos particulares (encomendas);
VIII. no transporte de pessoas nao constantes da relagéo de passageiros (caronas);

IX. no transporte de menores de idade, que ndo sejam discentes da Unilab, sem a
guarda de uma pessoa devidamente autorizada pelos pais ou responsaveis,
expedida pelo Juizado de Menores;

X. no transporte coletivo de alunos sem a presenga de um professor ou técnico —
administrativo responsavel;

Xl. no translado internacional de alunos e servidores;

Xll. aos sabados, domingos ou feriados, salvo para desempenho de encargos
inerentes ao servigo publico.

Art. 17 Os veiculos devem ser recolhidos as dependéncias da UNILAB até o final do
expediente diario, exceto quando estiverem em viagem ou a servigo.

§ 1° Nos transportes que exijam saidas antes do horario de expediente, a CIED
podera autorizar o pernoite do veiculo fora das dependéncias da UNILAB, mediante
obtencéo antecipada de termo de responsabilidade do condutor, garantido seu
recolhimento em local apropriado, resguardado de furto ou roubo, de perigos
mecanicos ou de ameacas climaticas.

§ 2° Nas viagens, os veiculos devem ser recolhidos preferencialmente em uma
Instituicdo Federal de Ensino ou em outro 6rgéao publico.

§ 3° Nao existindo a possibilidade prevista no paragrafo anterior, os veiculos devem
ser recolhidos em estacionamentos privativos.

Art. 18 - Compete a CIED zelar pelo cumprimento das seguintes exigéncias para o
transporte de passageiros:

|. os transportes serdo agendados, preferencialmente, com saidas e chegadas
programadas dentro do horéario de expediente;
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ll. os transportes com inicio ou término fora do horério de expediente, ou que se
estendam por finais de semanas e feriados, deverdo ser devidamente justificados
pelo seu requisitante;

lll. em nenhuma hipétese € permitida a parada em locais ndo estabelecidos no
roteiro para pegar ou deixar passageiros;

IV. nos transportes com duragéo superior a 8 (oito) horas, deveréo ser designados
dois condutores que se revezardo no percurso, a fim de evitar acidentes
ocasionados por desgaste fisico;

V. nao é permitida a utilizagio de servigos de transportes cuja justificativa da viagem
seja a participacdo de docentes da Unilab em bancas de avaliagdo em programas de
pos-graduacdo ou de concursos de outras instituicées publicas, devendo, nestes
casos, a cobertura de despesas ser feita pela instituicao solicitante;

Art. 19 - Os transportes deverdo seguir estritamente o roteiro estipulado pela CIED
na Autorizagdo de Transporte, ressalvados os casos:

l. de cumprimento ao que determina o Cédigo de Transito Brasileiro, ou seja, que o
veiculo e o seu condutor devem ser colocados a disposi¢ao de autoridades policiais,
devidamente identificadas, para atender a casos de emergéncia ou evitar qualquer
fuga;

ll. para prestar socorro a vitimas de acidentes de transito, sempre que para isso for
solicitado, devendo o condutor obter comprovante da autoridade policial presente, a
fim de atestar o desvio do itinerario; “

lll.para sanar defeitos mecéanicos, sendo da responsabilidade do condutor a
alteracao do roteiro.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Secao |
Dos Condutores

Art. 20 Sao obrigagdes dos condutores de veiculos:
|. comparecer ao local de embarque com a necessaria antecedéncia;

ll. averiguar, antes da saida e depois da chegada, as condi¢bes gerais do veiculo
(mecanica, equipamentos, acessorios obrigatérios e documentagéo), comunicando
qualquer irregularidade a CIED para as devidas providéncias;

lll. assinar Termo de Responsabilidade fornecido pela CIED, quando for o caso;

IV. conduzir o veiculo segundo suas caracteristicas técnicas com boas condigdes
mecanicas e de conservagdo, observando rigorosamente as instrugbes sobre
manutengao;
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V. estacionar o veiculo apenas em locais e horarios permitidos que nao\ ?}1
comprometam a imagem da Instituicao;

)
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VI. ndo entregar a diregdo do veiculo a outras pessoas, exceto quando suas
condigdes fisicas e/ou psicolégicas ndo permitam a concluséo da viagem;

VIl. né&o dirigir sob a influéncia de alcool ou de qualquer outra substanma psicoativa
que determine dependéncia ou comprometa a dirigibilidade;

VIII. manter o veiculo limpo interna e externamente;

IX. comunicar a CIED as situagdes em que o usuario provoque qualquer dano no
veiculo, para as providéncias cabiveis;

X. preencher corretamente o Controle de Trafego do Veiculo fornecido pela CIED,
principalmente no que tange aos horarios de saida/chegada, quilometragem
inicial/final, alteracdes ocorridas no itinerario pré-definido e autorizado, despesas
realizadas durante o transporte, bem como qualquer eventual problema apresentado
em cada trajeto da viagem;

XI. em caso de acidente de transito, de falha mecanica, ao abastecer o veiculo ou
ao promover qualquer despesa emergencial, obedecer aos procedimentos
determinados pela CIED;

XIl. obedecer irrestritamente as condicbes de uso dos veiculos previstas nesta
Resolugéo;

XlIl. nao transportar pessoas nao constantes da relagédo de passageiros (caronas);

XIV. asinfragdes de transito serdo de inteira responsabilidade do condutor.

Secéo ll
Dos Usuarios

Art. 21 Sao usudrios dos veiculos da UNILAB os servidores docentes e técnico-
administrativos, colaboradores, professores visitantes, bolsistas, discentes ou
membros da comunidade externa que utilizam os veiculos para cumprimento de

atividade de interesse da Instituicdo, desde que previamente autorizados pela
PROAP.

Art. 22 S&o obrigacdes dos usuarios dos veiculos da Unilab:

|.  obedecer aos horérios e itinerarios determinados na Autorizagdo de Utilizagao
de Veiculo;

[l. comunicar com antecedéncia eventuais atrasos ou cancelamento do transporte
programado;

lll. tratar com respeito, cordialidade e gentileza o condutor e demais passageiros;

IV. ndo concordar ou concorrer para o uso indevido do veiculo, bem como
comunicar a CIED qualquer irregularidade cometida pelo motorista.

V. utilizar sempre o cinto de segurancga.
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VI. sempre que possivel, fornecer informag¢des ao motorista sobre o periodo d
espera.

VII. evitar procedimentos que possam distrair a atengdo do motorista.

VIIl. assinar a Autorizacdo de Utilizagdo de Veiculo ao final do transporte,
declarando ter recebido o servico.

IX. obedecer irrestritamente as condicées de uso dos veiculos previstas nesta
Resolugéo.

Art. 23 - E expressamente proibido aos usuarios:
l.  viajar em pé,;
. fumar,;

lll. transportar ou ingerir bebidas alcodlicas ou substancias toxicas, mesmo quando
o veiculo estiver estacionado, sujeitando-se o infrator a sua retirada do veiculo,
inclusive com auxilio de forga policial, se necessario;

IV. transportar materiais que possam expor a risco os passageiros e o patriménio da
UNILAB;

V. ftransportar bagagem em local diverso do bagageiro;

VI. utilizar dispositivos sonoros, tais como instrumentos musicais e equipamentos
eletrénicos, exceto aparelho de telefonia moével;

1

VII. retirar a camisa ou vestir-se somente com trajes de banho ou intimos, bem como
utilizar roupas molhadas;

VIIl.conversar com o condutor, exceto em casos de absoluta necessidade.

§ 1° Ao serem constatadas ocorréncias referentes ao item Ill, o motorista devera
interromper a viagem e n&o prosseguir enquanto o material ndo for descartado e:
registrar o fato na CIED,;

§ 2° Quando o fato estiver relacionado a discentes, sera encaminhado a Pré-Reitoria
de Graduacgao para abertura de processo disciplinar,;

§ 3° Quando relacionado a servidor docente e técnico-administrativo a apuragao dos
fatos sera realizada por Comissdo de Sindicancia a ser instalada pela Unidade de
lotagcéo do servidor.

CAPITULO VI

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 24 Ficam sujeitos a processo administrativo disciplinar os motoristas ou
passageiros que descumprirem o disposto nesta Resolugao.

§ 1° Quando a infragcdo estiver capitulada na lei penal ou havendo suspeita de
pratica de crime, o fato sera comunicado a autoridade policial para as providéncias
cabiveis e remetida cépia dos autos a autoridade competente.
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§ 2° Comprovada a existéncia de dano patrimonial, o infrator ficara obrigado a
ressarci-lo, independentemente das sangdes disciplinares e criminais que couberem,
no caso.

Art. 25 Os casos omissos ou nado esclarecidos serao resolvidos pela Pro-Reitoria de
Administracdo e Planejamento.

Art. 26 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua assinatura.
Reitoria da Unilab. '

Redencéo, 12 de dezembro 2011.

Prof. Dr. Paulo Speller

Reitor pro tempore
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