MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA
AFRO-BRASILEIRA (UNILAB)
EDITAL PROGRAD 22/2012

SELECAO DE TUTORES PRESENCIAIS DO CURSO DE ADMINISTRACAO
PUBLICA, BACHARELADO, MODALIDADE A DISTANCIA.

A UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA
AFRO-BRASILEIRA, Institui¢do de Ensino Superior integrante do Sistema Federal de
Ensino, por meio da Coordenagdo da Educagdo Aberta e a Distancia — CEAD e da Pro-
Reitoria de Graduagdo - PROGRAD, torna publico que estardo abertas as inscrigdes
para o Processo Seletivo de Tutores Presenciais, para o primeiro ano do Curso de
Administragio Publica, Bacharelado, do Programa Nacional de Formagdo em
Administragdo Publica (PNAP), da Universidade Aberta do Brasil (UAB), ofertados
pela UNILAB, na modalidade dos cursos a distancia, com vistas ao preenchimento de
sete vagas para atua¢iio imediata e sete vagas para cadastro de reserva nos Curso
de Administracdo Publica, Bacharelado, conforme definido nos projetos pedagdgicos
dos cursos ofertados pela UNILAB, e de acordo com o disposto nas cldusulas, sub-
clausulas e condi¢des adiante estabelecidas:

1. Inscricio

1.1. O Processo Seletivo Especifico de que trata este Edital sera realizado sob a
responsabilidade da Coordenagéo da Educagdo Aberta e a Distancia — CEAD, que ficara
responsavel pela realizagdo das inscri¢des, andlise dos curriculos da plataforma lattes
(www.lattes.cnpq.br), entrevistas, avaliagdo das cartas de motivagéo para a tutoria, e
processamento dos resultados do processo seletivo.

1.2. Cabera a Coordenagio da Educagio Aberta e a Distancia — CEAD manter sigilo na
analise dos curriculos, entrevistas e cartas de motivagéo, sendo de sua responsabilidade
a eventual quebra desse sigilo, em decorréncia de agdo ou omissdo da banca
examinadora por ela constituida.

1.3. O processo seletivo de que trata este Edital sera realizado em duas fases, sendo a
primeira constituida de Analise Curricular e Carta de Motiva¢iio, e a segunda, de
Entrevista, ambas de carater classificatorio.

1.4. As inscri¢des serdo realizadas, de segunda a sabado, durante o periodo de
28/11/2012 a 07/12/2012, nos Polos de Apoio Presencial da Universidade Aberta do
Brasil em Aracoiaba, Aracati, Limoeiro do Norte, Piquet Carneiro, Redencao, no estado
do Ceara e Sdo Francisco do Conde, no estado da Bahia, por meio do preenchimento da
ficha de inscrigdo online disponivel no sitio www.unilab.edu.br.

Quadro 01: Enderego dos polos de apoio presencial da Universidade Aberta do Brasil

Pélos Enderego Horéario Contato
Redengdo- Av. da Aboligdo no. | 08 as 12 - 13 as 19
CE 3 — Centro, CEP | hs.

62790-000

Séabado 08-12 hs.

Ramon Capelle ou
Tel: (85) 3332-1750




A,

Aracoiaba- | Avenida Manoel | 07:30 as 11:30h - | Elisdngela Fabiola (periodo da
CE Batista da  Silva | 13:30 as 17:30h, de | manha)
S/N —Conjunto | segunda a sexta | Clara Maria Souza Silva (periodo
Solon Lima Verde - | feira da tarde)
CEP: 62.760.000 Tel: (85) 3337- 5085
Aracati-CE | Rua Teofilo Pinto, | 18 as 22 hs, Maria Joseni Monteiro Solheiro
no. 200, Bairro | de segunda a sexta
Farias Brito, CEP | feira
62800-000

Limoeiro do

Rua José Hamilton

07 as 11 e 14 asl8

Angela Maria Eduardo Bezerra

Norte-CE de Oliveira, 160 hs, Leide Maria de Queirds Malveira
Bairro: Santa Luzia | de segunda a sexta | Tel: (88) 92033004
- feira
CEP - 62930-000
Piquet Rua Zacarias | 8:00 a 12:00 e 13:30 | Patricia Barros Bezerra Cruz - 8:00
Carneiro - | Pinheiro da Silva | as 17:30, al12:00 ede 13:30as 17:30
CE s/n°® Centro de segunda a sexta | Erica Regina Rodrigues - 13:30 as
CEP: 63605-000 feira 17:30
Sao Rua: Juvenal | 0%h as 18h, Graziella de Souza Campista (71)
Francisco do | Eugénio de Queiroz | de segunda a sabado | 3651-2237
Conde-BA - S/N - Bairro:
Baixa Fria - CEP
43900-000

1.5. No ato da inscrigéo, o candidato devera, obrigatoriamente, optar somente por uma
das vagas que constam no Quadro 01 do item 02 (dois) deste edital. Ndo serdo aceitos,
em hipétese alguma, pedidos de alteragdo de inscrigéo.

1.6. Serdo inscritos os candidatos que apresentarem, no ato da inscri¢do, a Ficha de
Inscrigdo (Anexo A) e os seguintes documentos, devidamente autenticados em cartério:

1.6.1. Declaragdo explicitando o vinculo (CTPS, termo de posse, por exemplo) de
vinculo com o setor publico, ou seja, ser servidor ou empregado publico de qualquer
esfera administrativa (federal, estadual ou municipal) ou de ser aluno de programa de
pos-graduagéo de Institui¢do de Ensino Superior publica, reconhecido pela CAPES;

1.6.2. Diploma de formagdo em nivel superior em administragio, economia,
contabilidade ou édreas afins, em curso reconhecido pelo Ministério da Educagéo;

1.6.3. Declaragio ou carteira de trabalho comprovando ter experiéncia minima de um
ano em magistério ou docéncia em ensino superior ou formagdo em nivel de pos-
graduagdo (concluida ou em andamento) em instituicdo e curso reconhecidos pelo
Ministério da Educagdo (MEC), nas areas de formagao descritas no item anterior;

1.6.4. Declaragdo, conforme Anexo B, de ndo estar recebendo nenhum tipo de bolsa
CAPES/CNPq, FNDE/MEC. Com excegdo dos alunos matriculados no mestrado ou
doutorado de Instituicdo de Ensino Superior publica, desde que apresente carta de
anuéncia do orientador conforme prevé a Portaria Conjunta CAPES/CNPQ/N° 01, 12
dezembro de 2007;

1.6.5. Comprovante de residéncia (conta de agua, luz, telefone, contrato de locag@o, por
exemplo) no municipio do Polo de Apoio Presencial para o qual esta concorrendo para a




tutoria presencial, observando que a UNILAB esta desobrigada a ofertar qualquer de
ajuda de custo, didrias, passagem, seguro de vida ou quaisquer outros mecanismos e/ou
instrumentos semelhantes referentes a atuagdo da tutoria presencial nos polos de apoio
presencial/UAB;

1.6.6. Carta de Motivagdo, com até duas laudas, de acordo com o modelo anexo neste
edital (Anexo C);

1.6.7. Curriculo Lattes, de acordo com a plataforma lattes (www.lattes.cnpq.br), com
comprovagdes (copia autenticada);

1.7 Os tutores selecionados ndo terdo nenhuma forma de vinculo empregaticio com a
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-
BRASILEIRA ou com o governo federal, sendo o pagamento em forma de bolsa de
incentivo em conta especifica aberta pela Coordenagéo de Aperfeigoamento de Pessoal
de Nivel Superior (CAPES) do Ministério da Educag3o.

1.8. Para atuar como tutor presencial, o candidato deve enquadra-se no seguinte perfil:

1.8.1. Possuir acesso ao uso de computadores/recursos de conectividade a Internet
(webcam, web conferéncia, e-mail, chat, forum, ambiente virtual de aprendizagem,
possibilidade de comunicacgéo e interatividade com imagem e som sincronas etc.);

1.8.2. Ter disponibilidade de horéario para trabalho com 20 (vinte) horas semanais,
presenciais, no Polo escolhido no momento da inscri¢do, para desenvolver atividades
de tutoria, e para contato, comunicag¢do e interatividade com imagem e som sincronas;

1.8.3. Ter possibilidade para estar no Polo de Apoio Presencial, escolhido para atuagdo,
também aos sabados e ocasionalmente aos domingos;

1.9. Ter dominio de conhecimentos sobre as disciplinas que serdo ofertadas no primeiro
ano do curso, descritas a seguir, cujas ementas estdo no projeto pedagogico do curso em
anexo desse edital:

Quadro 02: Disciplinas a serem realizadas durante os dois primeiros semestres do
curso de administragdo-EaD

Ciéncia Politica

Contabilidade Geral

Filosofia e Etica

Informatica para Administradores

Introdugdo a EaD

Introdug@o a Economia

Leitura e Produgdo de Texto

Macroeconomia

Matematica Basica

Matematica para Administradores

Metodologia de Estudo e de Pesquisa em Administragdo
Psicologia Organizacional

Seminario Integrador

Semindrio Integrador I

Teoria da Administragdo II

Teorias da Administragéo I /]




2. Das vagas

2.1 O Processo Seletivo de que trata este Edital oferecera um total de 07 (sete) vagas
para tutores com atuagéo imediata além de 07 (sete) vagas para cadastro de reserva no
Curso de Graduagdo em Administragdo Publica, bacharelado, com o ntimero de vagas e
cidades sedes relacionados e descritos no quadro a seguir:

Tabela 1: Distribui¢do de vagas por municipio do polo da UAB

No. de Vagas No. de vagas
Inicio até marg¢o de | Cadastro de Reserva

Municipio do Polo da UAB 2013

Aracati 01 01
Aracoiaba 01 01
Limoeiro do Norte 01 01
Piquet Carneiro 01 01
Redengdo 02 02
Sdo Francisco do Conde — BA 01 01
Total 07 07

3. Da Bolsa Académica

3.1. Para o desenvolvimento de suas atividades, o candidato aprovado como tutor
presencial, recebera uma bolsa no valor de R$ 765,00 (setecentos e sessenta e cinco
reais) por més efetivamente trabalhado, de acordo com a CD/FNDE N° 8 de 30 abril de
2010 que altera os incisos I a V do art. 9°, 0 § 1° do art. 10 e o item 2.4 do Anexo I da
Resolugdo CD/FNDE no 26/2009. O valor especificado ¢ unificado nacionalmente.

3.2. Os pagamentos dos valores a titulos de bolsas serdo realizados diretamente pela
Coordenadoria de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES), em conta
beneficio no Banco do Brasil para os integrantes do Sistema UAB.

3.3. O pagamento das bolsas de estudo e pesquisa no 4mbito do Sistema UAB dar-se-4
pela transferéncia direta dos recursos aos beneficidrios, por meio de depdsito em conta-
beneficio especifica, aberta diretamente pela CAPES em agéncia do Banco do Brasil

S/A indicada pelo bolsista entre aquelas cadastradas no Sistema Geral de Bolsas, SGB,
da CAPES.

3.4. Os bolsistas do Sistema UAB somente farfio jus ao recebimento de uma bolsa por
periodo, mesmo que venham a exercer mais de uma fungfio no &mbito do Sistema UAB.
Portanto nenhum tutor podera ter mais que uma turma de alunos ou ser tutor e professor
ao mesmo tempo.

3.5. O recebimento de qualquer um dos tipos de bolsa de que trata este artigo vinculara
o participante ao Sistema UAB, conforme RESOLUCAO CD/FNDE N° 26, DE 05 DE
JUNHO DE 2009.

3.6. Sera vedado o pagamento de bolsas pelo Sistema UAB ao participante que possuir
vinculagdo a outro programa de bolsa de estudo cujo pagamento tenha por base a Lei n.
11.273/2006 e a Lei n. 11.502/2007. A tinica excegdo a essa regra € o caso disposto pela
portaria conjunta CAPES CNPq de 12 de dezembro de 2007 que diz: "Os bolsistas da
CAPES e do CNPq, matriculados em programas de pos-graduagdo no pais, selecionados

para atuar nas instituigdes publicas de ensino superior como TUTORES do Sistema(é )



UAB, terdo as respectivas bolsas de estudo preservadas pelas duas agéncias, pelo prazo
da sua durag@o regular.

4. Processo Seletivo
4.1. Especificagdes gerais:
O processo seletivo sera realizado em duas fases:

1" fase (caréter classificatorio): Analise do Curriculo Lattes, mediante comprovagio
dos requisitos, e da Carta de Motivagdo (Anexo C).

2" fase: Entrevista realizada, nos Polos, por membros da Comissdo de Sele¢ao
designada pela Coordenagio de Educag@o Aberta e a Distancia (CEAD).

4.2. A entrevista versard, principalmente, sobre as informagdes que constam no
curriculo Lattes, experiéncia profissional do candidato, demonstra¢des de interesse e
motivagdo para a tutoria.

4.3. A nota da segunda fase sera a média simples da nota dos trés membros da banca.

4.4. Serdo convocados para a entrevista, os cinco primeiros classificados na primeira
fase, em cada Polo. Destes, serdo selecionados aqueles que se classificarem dentro do
limite de vagas divulgado no quadro 01 do item 02.

4.5. Serdo utilizados como critérios de desempate, maior pontuagdo na analise do
curriculo e maior idade.

4.6 As datas do processo de selegdo serdo divulgadas no site da UNILAB,
www.unilab.edu.br, logo apds o término do prazo das inscri¢des.

S. Atribuic¢does do Tutor Presencial
5.1. Os tutores presenciais selecionados deverdo assumir as seguintes atribuigdes:

Quadro 03: Atribui¢des do Tutor Presencial da UAB

Tutor Presencial

* Assistir os alunos nas atividades do curso, com orientagdes especificas para as quais
foi capacitado;

e Assistir aos alunos no desenvolvimento de tarefas, praticas supervisionadas,
pesquisas, exercicios;

e Prestar esclarecimento de duvidas relativas as disciplinas, conforme as orientagdes
recebidas de sua chefia imediata ou superior;

® Mediar a comunicagéo entre professores, tutores a distdncia e cursistas;

* Apoiar o professor da disciplina nas atividades do curso;

* Acompanhar as atividades no polo de apoio presencial;

e Elaborar os relatorios de regularidade dos alunos;

AN
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e Participar das atividades de capacitagdo e atualiza¢@o promovidas pela Institui¢do de
Ensino;

e Estabelecer e promover contato permanente com os alunos;

e Aplicar avaliagbes presenciais encaminhadas pelos professores das disciplinas ou
conforme orientagdes do coordenador do curso;

e Oferecer o apoio logistico de que necessitarem professores, tutores a distancia e
alunos;

e Elaborar os relatérios de desempenho dos alunos nas atividades.

6. Resultados da Sele¢iao

6.1. Os resultados parciais e finais do processo seletivo serdo divulgados no site da
UNILAB, www.unilab.edu.br.

6.2. Todas as convocagdes e avisos referentes ao processo de sele¢dio e aos resultados
serdo divulgados no site da UNILAB, www.unilab.edu.br.

6.3. Ndo haverd nenhuma comunicag@o individual do resultado das etapas do processo
seletivo, cabendo a cada candidato procurar o resultado no site da UNILAB.

7. Dos Recursos

7.1. O candidato que desejar interpor recurso contra o resultado do processo seletivo
dispora de 02 (dois) dias tteis para fazé-lo, a contar do dia imediatamente subsequente
ao da divulgagdo.

7.2. Para recorrer, o interessado devera encaminhar o recurso para o endere¢o eletronico
cead@unilab.edu.br, que o encaminhara 8 Comissdo de Sele¢do para conhecimento.

7.3. O candidato devera se identificar e ser claro, consistente e objetivo em seu pleito.
Recurso inconsistente ou intempestivo sera preliminarmente indeferido.

7.4. Se do exame do recurso resultar em alteragdo do resultado, essa alteragdo valera
para todos os candidatos, independentemente de terem recorrido.

7.5. Todos os recursos serdo analisados pela Coordenagdo da Educagdio Aberta e a
Distancia (CEAD) e a justificativa da alteragdo do resultado do processo seletivo, se for
o caso, sera divulgado no endere¢o eletronico www.unilab.edu.br.

7.6. A resposta ao recurso sera remetida para o endereco eletronico constante na ficha
de inscrigdo do Candidato recorrente.

7.7. Néo serdo aceitos recursos via fax ou para qualquer outro e-mail que ndo seja o
disponibilizado para esse fim, ou ainda, fora do prazo.

7.8. Em nenhuma hipétese serdo aceitos pedidos de revisdo de recurso. Q

-
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8.1 A inscrigdo implica compromisso tacito, por parte do candidato, de aceitar as
normas e condigdes estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais ndo podera alegar
desconhecimento;

8. Disposi¢des gerais

8.2 As informagdes prestadas no ato da inscri¢do serdo de responsabilidade exclusiva do
candidato.

8.3 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais retificagdes, atualiza¢des ou
acréscimos enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito,
circunstdncia em que serd mencionada em edital ou avisos a serem publicados no
endereco eletronico da UNILAB, www.unilab.edu.br.

8.4 Para evitar Onus desnecessario, antes de efetuar a inscrigdo, o candidato devera
conhecer o teor do Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos nele
expressos. O edital estara disponivel no enderego eletronico www.unilab.edu.br.

8.5 A CEAD/UNILAB reserva-se o direito de estabelecer um nimero minimo de alunos
por turma para garantir o funcionamento e a qualidade de seus cursos.

8.6 A documentagdo entregue pelos candidatos ndo selecionados podera ser retirada
pelos mesmos ou por representante formalmente autorizado, no endere¢o mencionado
no item 1.4, no prazo de trés meses a contar da data da publicagdo do resultado deste
processo seletivo. Findo esse prazo, os documentos serdo destruidos.

8.7. A inexatiddo das declaragdes, irregularidades de documentos ou outras
irregularidades constatadas no decorrer do processo, ou posteriormente, eliminara o
candidato, anulando-se todos os atos decorrentes da sua inscri¢éo;

8.8. Quaisquer outras informagdes poderdo estar disponiveis no endere¢o eletrdnico:
www.unilab.edu.br ou diretamente na Coordenagdo da Educagdo Aberta e a Distancia
(CEAD/UNILAB), de 08h00 as 12:00 e das 14h00 as 17h00, no Campus de Redengdo,
telefones (085) 3332-1750.

8.9. Os casos omissos e as situagdes ndo previstas serdo resolvidos pela CEAD.

CE, 27 de novembro de 2012.

Paulo Speller

Reitor



ANEXO A - Ficha de Inscri¢do

UNIVERSIDADE DA INTEGRAGCAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-

BRASH BI0x - I AR FICHA DE INSCRICAO PARA O PROCESSO SELETIVO TUTORIA
CANDIDATO A TUTORIA: [ ]PRESENCIAL [ ] ADISTANCIA
DADOS DO CANDIDATO
1. NOME:
2.ENDERECO COMPLETO:
3. E-MAIL 4. TELEFONE:

5. EXPERIENCIA EM TUTORIA OU MAGISTERIO? ( )SIM ( )NAO

Se sim, qual modalidade? ( ) TUTORIA ( ) DOCENTE ( ) ENSINO BASICO ( ) SUPERIOR . Duragdo: ( )< 1lano ( )
maior ou igual a 1 ano

6. REALIZOU OU ESTA REALIZANDO CURSO DE FORMACAO EM EDUCACAO A DISTANCIA? () SIM () NAO

Se sim, especificar: ( ) EM ANDAMENTO ( ) CONCLUIDO. PERIODO DE REALIZACAO:

7. POSSUI POS-GRADUAGAO OU ESTA VINCULADO A ALGUM PROGRAMA?

8. SERVIDOR PUBLICO ( ) FEDERAL ( ) ESTADUAL ( ) MUNICIPAL

9. INSTITUICAO:

10. CARGO: 10. FUNCAO

Fortaleza, CE, de de 2012.

Assinatura

)

(PREENCHER EM LETRA DE FORMA) oj




ANEXO B - Declaracio

Declaro, para 0s devidos fins, que
Eu, s CPF:
s RGe , hdo recebo

nenhum tipo de bolsa CAPES/CNPq, FNDE/MEC. Com excecdo de estar matriculado
em curso de mestrado ou doutorado de Institui¢do de Ensino Superior ptblica. Em caso
afirmativo nessa ultima condig@o, apresento, em anexo a esta declaragdo, a carta de
anuéncia do orientador conforme prevé a Portaria Conjunta CAPES/CNPQ/N° 01, 12
dezembro de 2007.

Assinatura do candidato

, de de 2012 &
(Cidade) :




ANEXO C - Carta de Motivacio

UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-
BRASILEIRA (UNILAB)
EDITAL N° 22/2012

SELECAO DE TUTORES PRESENCIAIS DO CURSO DE ADMINISTRACAO
PUBLICA, BACHARELADO, MODALIDADE A DISTANCIA.

Nome:

Polo: | Data: / /

Requisitos que devem constar na carta:

1. Objetividade

2. Aplicabilidade ao setor publico
3. Dimensao/beneficio social

4. Coeréncia na exposi¢do de ideias
5. Emprego correto da gramatica




