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EDITAL n. 27/2015

A UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA - UNILAB, por meio da
Diretoria de Educacdo Aberta e a Distancia (DEAAD), torna publico, por este Edital, as Normas Gerais para o
processo de sele¢cdo de Tutores (as) de Polo (a distancia), para cadastro de reserva, referente aos cursos do
Programa Nacional de Formagdo em Administracdo Publica (PNAP), bacharelado e pds-graduacgdo, do
Sistema Universidade Aberta do Brasil (SisUAB), ofertados pela UNILAB.

1. Perfil do candidato (a) a tutoria de polo

Para concorrer a uma vaga de Tutor (a) de Polo nos cursos do Programa Nacional de Formacdo em
Administracdo Publica, ofertado pela UNILAB, o (a) s interessado (a) s deverdo preencher todos os requisitos
a seguir descritos:

Comprovar ser servidor ou empregado publico, ativo ou aposentado, nas esferas municipal, estadual
ou federal;

Comprovar ter formagdo superior no Campo de Publicas (Administragdo Publica, Gestdo Publica,
Politicas Publicas, Gestdo de Politicas Publicas e Gestdo Social) ou em Administracdo, Contabilidade,
Economia, Turismo, Biblioteconomia e outras areas correlatas tais como cursos tecnélogos voltados
para gestao;

Comprovar ter formacdo de pds-graduacdo (especializacdo concluida, mestrado ou doutorado,
concluida) em programa e/ou instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC);

Podera concorrer a vaga, caso ndo possua a formacdo pds-graduada completa, quem comprovar
estar vinculado a um Programa de Pds-graduacdo (Lato ou Stricto sensu) de universidade publica ou
ainda, comprovar ter experiéncia de no minimo um ano como docente no ensino superior em cursos
voltados para gestdo (administracdo, contabilidade, economia, biblioteconomia, secretariado,
tecndlogos relacionados a gestdo);

Comprovar, pelo histérico escolar, ter cursado disciplinas da matriz curricular dos cursos do PNAP,
tendo obtido nota igual ou superior a 7,0 (sete) na avaliacdo de conteudo especifico das disciplinas
dos cursos;

Dar-se-a preferéncia a quem tenha experiéncia didatica nas areas de: ensino, tutoria, monitoria
(principalmente em EaD), conforme critérios estabelecidos no perfil profissional;



Estar disponivel para participar de capacitagdes em Educacdo a Distancia — EaD; caso os seus
conhecimentos nesse campo sejam considerados insuficientes para assumir a tutoria. Tendo
experiéncia em EaD, comprovar através de documentacgao;

Participar de cursos de capacitacdo em tutoria, reunides académicas ou de integracao;

Assessorar os professores e os tutores de curso em todas as atividades que se fizerem necessdrias
ao bom andamento do curso;

As vagas abertas sdo para cadastro de reserva, podendo concorrer candidatos que residem nas
cidades de Redencdo, Aracati, Limoeiro do Norte, Piquet Carneiro (CE) ou S3do Francisco do Conde
(BA) ou que vivam em cidades da microrregido, que, fronteiricas e limitrofes, tenham absoluta
facilidade de transporte e atentos ao fato de que a UNILAB ndo é responsavel pelo pagamento do
transporte do bolsista;

Serdo oferecidas 08 vagas para Redencdo, 08 vagas para Limoeiro do Norte, 08 vagas para Sdo
Francisco do Conde e 04 vagas para o Polo de Aracati e 04 vagas para o Polo de Piquet Carneiro;

Cada vaga corresponde a uma turma com trinta alunos do mesmo curso e semestre ou duas ou mais
turmas de cursos e semestres diferentes, desde que ndo ultrapasse o nimero de trinta alunos por
tutor (a) ou ndo tenha menos que quinze alunos na turma do tutor (a);

O candidato ou a candidata a tutoria a distancia, obrigatoriamente, deverad comprovar residéncia nas
cidades para as quais esta concorrendo a vaga ou em cidades circunvizinhas ou limitrofes, conforme
lista de cidades, no anexo | desse edital;

O candidato ou candidata a tutoria a distancia, obrigatoriamente, deve comprovar a disponibilidade
de vinte horas semanais para as atividades de tutoria, sendo, portanto, monitorado o acesso ao
ambiente virtual de aprendizagem, para comprovar a realizacdo do atendimento ao aluno nas vinte
horas semanais;

Das vinte horas semanais de atividades de tutoria, o candidato ou candidata a tutoria devera ter
disponibilidade para cumprir pelo menos oito horas semanais de plantdo no Polo de Apoio
Presencial, em horarios previamente marcados e disponibilizados para os alunos, bem como para
estar aos sabados e/ou domingos em que houver encontros presenciais, para contato pessoal com
os alunos da turma ou para coordenar os encontros presenciais;

Estar disponivel para realizar uma capacitagdo em Educacdo a Distancia — EaD, caso os seus
conhecimentos nesse campo sejam considerados insuficientes para assumir a tutoria. Tendo
experiéncia em EaD, comprovar através de documentagao.

Sdo consideradas as seguintes atribuicdes para Tutor (a) de Polo

Participar de cursos de capacitagdo em tutoria, reunides académicas ou de integragao;

Assessorar os professores em todas as atividades que se fizerem necessdrias ao bom andamento do
curso;

Preparar-se para os cursos de capacitagao de Tutores;

Estudar detalhadamente os materiais didaticos, os recursos tecnoldgicos presentes na disciplina e o
Projeto Pedagdgico do Curso;

Incentivar e estimular o aluno para o uso das tecnologias, valorizando o estudo e a experiéncia de
cada um;

Auxiliar os alunos no uso do ambiente virtual e do Sistema Académico;

Disponibilizar e fornecer informacdes relacionadas a disciplina;



e Acompanhar e orientar as atividades propostas nas disciplinas e nos trabalhos realizados;

e  Esclarecer duvidas e responder com presteza os e-mails recebidos dos alunos. Para respostas de e-
mails, o prazo é de 24 horas e para correcao de atividades a distancia 48 horas;

e Participar de toda atividade on-line ou off-line sugeridas pelo professor e/ou coordenacio;

e Estar atento ao nivel de interatividade dos alunos para identificar quais ndo estdo participando das
atividades propostas e tentar resgatar a mediagao;

e Manter registro atualizado sobre as auséncias, realizacoes de atividades, dificuldades e
solicitagdes dos alunos;

e Participar dos encontros presenciais;

e Participar das reuniGes de planejamento e avalia¢do do curso;

e  Atualizar-se constantemente com os acontecimentos da Universidade e da coordenacao do Curso e
outras atribuicdes especificas da fungdo que ndo estejam elencadas nesta Chamada Publica.

3. Do vinculo institucional

O (a) candidato (a) selecionado (a) que for convocado (a) para atuar, receberd bolsa CAPES
(Coordenacao de Pessoal do Ensino Superior), pelo periodo em que permanecer no projeto, no valor de
RS 765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais);

Os tutores selecionados, que ndo facam parte do quadro efetivo da Instituicdo, ndo terdo nenhum
vinculo empregaticio com a Universidade Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira ou com o governo
federal, sendo o pagamento realizado em conta especifica aberta pela prépria CAPES;

Os tutores deverdo disponibilizar 20 horas semanais para desenvolver suas atividades de tutoria,
incluindo os sabados, havendo impossibilidade de acumulacdo de cargo publico, desde que seja
obedecido ao art. 37, inciso Xl, da Constituicdo Federal.

4. Das inscrigoes

O (a) candidato (a) devera efetivar sua inscrigdo por meio do preenchimento da ficha de inscrigdo, no
periodo entre 24 de agosto a 08 de setembro de 2015.

5. Do processo seletivo

A selegdo constard de analise de curriculo e entrevista. Para cada uma dessas fases sera atribuida uma
nota na escala de O (zero) a 10 (dez) pontos.

5.1 Analise de Curriculo

e Nesta andlise serdo considerados apenas itens do Curriculum vitae do candidato (a) que sejam
efetivamente comprovados e pertinentes a drea de atuag¢dao pretendida como tutor (a),
conforme critérios de avaliagdo apresentados no Anexo |, cuja pontuacdo obtida serd
convertida para notas na escala de 0 (zero) a 10 (dez) pontos, considerando a maior pontuagéo
obtida a nota 10 (dez);

e A ndo comprovacdo dos titulos e outros itens pertinentes na documentacdo entregue implicam
na desclassificagdo automatica do candidato (a);



e Documentac¢do Exigida: uma cépia do Diploma comprovando nivel superior, uma cépia do
Diploma da maior titulagdo, comprovagao de experiéncia no magistério, curriculo, uma cdépia da
Identidade, uma cdpia do CPF, uma cdpia do Titulo de Eleitor com o comprovante de ter votado
na ultima elei¢do.

5.2 Entrevista

e As entrevistas serdo realizadas no periodo e o local a serem divulgados no site
http://www.unilab.edu.br, nos dias 16, 17 e 18 de Setembro de 2015;

e Para a entrevista, os candidatos deverao comparecer a DEAAD conforme a data, horario e sala
gue serdo posteriormente divulgados;

e 0 ndo comparecimento a entrevista, no local e hordrio agendado, implicard na desclassificacao
automatica do candidato;

e Os candidatos a tutores deverdo informar em seus Curriculos, mediante comprovacgao, os seus
conhecimentos em EaD, os quais serdo julgados pelos avaliadores como SATISFATORIOS ou
INSATISFATORIOS, n3o sendo esse item considerado como eliminatério;

e (Caso o candidato seja aprovado nos demais itens do processo seletivo e tenha os seus
conhecimentos em EaD considerados INSATISFATORIOS, poderd ser convocado para cumprir
capacitacao especifica na matéria, quando o seu desempenho serd determinado para constar
da sua avaliagao final.

5.3 Critérios de Classifica¢ao:
e A nota final de classificacdo sera a média ponderada das notas obtidas em cada etapa;
e Ocorrendo igualdade de nota final de classificacdo, o DESEMPATE sera definido considerando-
se os critérios abaixo, na seguinte ordem: a. Maior nota na prova escrita; b. Maior nota na
Andlise de curriculo; c. Maior nota na Entrevista; d. Maior idade.
6. Do Resultado final

Os candidatos deverdo acessar o resultado final desse processo seletivo no site:

http://www.unilab.edu.br, no link "Editais" do Menu Principal", no dia 22 de Setembro de 2015.
7. Disposicoes finais

e A inexatiddo das declaracGes, irregularidades de documentos ou outras irregularidades
constatadas no decorrer do processo, ou posteriormente, eliminara o candidato, anulando-se
todos os atos decorrentes da sua inscri¢ao;

e O candidato somente pode concorrer a uma das vagas assinaladas nesta Chamada Publica de
selecdo, podendo sua inscricdo ser indeferida caso esta regra seja descumprida;

e Todas as convocagdes e avisos referentes ao processo seletivo de tutores serdo divulgados no
site: http://www.unilab.edu.br;



E de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de informagdes e a atualizacio de
seu endereco residencial e numero de telefone, durante o processo de sele¢do, ndo se
responsabilizando a DEAAD por eventuais prejuizos que possa sofrer o candidato, em
decorréncia de informacgdes incorretas ou insuficientes. Isto se aplica especialmente ao
endereco de correio eletrénico (e-mail) informado;

Os itens deste processo seletivo poderdo sofrer eventuais alteracGes, atualizacbes ou
acréscimos, enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito ou até
a data da realizacdo do correspondente item de seleg¢do, circunstancia que serd comunicada
no site: http://www.unilab.edu.br;

A aprovacdo do candidato na Selecdo ndao implicard a obrigatoriedade da sua admissao,
cabendo a administracdo da DEAAD o direito de aproveitar os candidatos de acordo com as

suas necessidades, na estrita observancia da ordem classificatéria;

Nao havera nenhuma comunicacao individual do resultado das etapas do processo seletivo,
cabendo a cada candidato procurar os resultados no site: http://www.unilab.edu.br;

Os casos omissos referentes a realizacdo da Selecdo serao resolvidos pela DEAAD.

8. Cronograma do Processo Seletivo.

Datas Atividade
24 de Agosto de 2015 Lancamento do Edital
24 de Agosto a 08 de Setembro 2015(InscrigBes
09 e 10 de Setembro de 2015 Analise de Curriculo
11 de Setembro de 2015 Publicacéo da lista preliminar de inscritos
14 de Setembro de 2015 Interposicéo de recursos para correcéo da lista de inscritos
15 de Setembro de 2015 Publicacéo da lista final de inscritos
16, 17 e 18 de Setembro de 2015 Entrevistas
22 de Setembro de 2015 Publicacéo do resultado final
9. Anexo: Ficha de Inscri¢do e Ficha de Avaliagdo de Curriculo

Profa. Dra. Maria Aparecida da Silva
Diretora DEAAD — UNILAB
Coordenadora UAB — UNILAB



