UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA
AFRO-BRASILEIRA (UNILAB)
EDITAL N° 03/2013
SELECAO DE TUTORES A DISTANCIA PARA O CURSO DE
ESPECIALIZACAO EM GESTAO PUBLICA, DO PROGRAMA NACIONAL
DE FORMACAO EM ADMINISTRACAO PUBLICA — PNAP

A UNIVERSIDADE DA INTEGRAQAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA
AFRO-BRASILEIRA, Instituicdo de Ensino Superior integrante do Sistema Federal de
Ensino, por meio da Direcdo de Educacdo Aberta e a Distancia — DEAAD, torna
publico que estardo abertas as inscricdes para o Processo Seletivo de Tutores a
Distancia para o Curso de Especializagdo em Gestao Publica do Programa Nacional
de Formacdo em Administracdo Publica (PNAP), da Universidade Aberta do Brasil
(UAB), ofertado pela UNILAB, na modalidade de curso a distancia. A sele¢do visa o
preenchimento de cadastro de reserva. A selecdo se pautard nas definicBes do projeto
pedagégico do curso e de acordo com o disposto nas clausulas, sub-clausulas e
condicdes adiante estabelecidas:

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Processo Seletivo Especifico de que trata este Edital serd realizado sob a
responsabilidade da Coordenacdo do Curso de Especializacdo em Gestdo Publica -
modalidade a distéancia. A Coordenacdo do Curso se encarregard da realizacdo das
inscricbes, da analise dos curriculos inscritos na Plataforma  Lattes
(www.lattes.cnpg.br), da avaliacdo das cartas de motivacdo, da entrevista e do
processamento dos resultados do processo seletivo.

1.2. Caberd a Coordenacdo do Ndcleo de Formacdo da Diretoria de Educacdo a
Distancia a realizacao da terceira etapa do processo seletivo.

1.3. Cabera a Coordenacdo do Curso de Especializacdo em Gestdo Publica manter
sigilo no que diz respeito & analise dos curriculos, a realizacdo das entrevistas e a leitura
das cartas de motivacdo. E de responsabilidade da Coordenacéo do Curso a eventual
quebra desse sigilo, caso ocorra em funcdo de acdo ou omisséo da banca examinadora
por ela constituida.

1.4. O processo seletivo de que trata este Edital sera realizado em trés fases, sendo a
primeira constituida de Analise do Curriculo e da Carta de Motivacao, a segunda, de
Entrevista e a terceira, curso de formacdo. A primeira fase é eliminatdria, a segunda
fase, eliminatdria e classificatoria e a terceira serd apenas classificatoria.

2. INSCRICOES

2.1. As inscricdes serdo realizadas, de segunda a sdbado, durante o periodo de
11/06/2013 a 29/06/2013, no Polo de Apoio presencial de Redencdo, na UNILAB, que
fica localizada na Av. da Aboli¢do no. 3 — Centro, Redenc¢é@o-CE, no periodo das 9h as
11lh e das 13h as 17h.
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2.2. Serdo inscritos os candidatos que apresentarem, no ato da inscri¢do, a Ficha de
Inscricdo preenchida (Anexo A) e 0s seguintes documentos, devidamente autenticados
em cartorio:

2.2.1. Declaracéo explicitando o vinculo (CTPS, termo de posse, por exemplo) com o
setor publico; ou seja, um documento que prove que é servidor ou empregado publico
de qualquer esfera administrativa (federal, estadual ou municipal), ou de que é aluno
bolsista (ex: CAPES, CNPgq, FUNCAP) de programa de pos-graduacdo de Instituicdo
de Ensino Superior reconhecido pela CAPES;

2.2..2. Diploma de formacéo em nivel superior;

2.2..3. Certificado de conclusdo de Curso de Especializacdo e/ou declaracdo que
comprove estar matriculado em programa de pds-graduacao stricto sensu, onde tenha
sido cursado disciplinas elencadas no quadro 1.

2.2..4. Historico do Curso de formacao superior;

2.2..5. Historico do Curso de Especializacdo e/ou do Programa de Pds-Graduacdo em
que esta matriculado.

2.2..6. Declaracdo, conforme Anexo B, de ndo estar recebendo nenhum tipo de bolsa
CAPES/CNPq, FNDE/MEC. Havera exce¢do para os alunos matriculados no mestrado
ou doutorado de Instituicdo de Ensino Superior publica, desde que apresentem carta de
anuéncia do orientador, conforme prevé a Portaria Conjunta CAPES/CNPQ/N° 01, 12
dezembro de 2007;

2.2.7. Comprovante de residéncia (conta de agua, luz, telefone, contrato de locacédo, por
exemplo) nas cercanias do municipio de Redencdo-CE, onde se dara o trabalho do tutor
a distancia, os encontros para capacitacdes, as reunides com a Coordenacdo de Tutoria,
com a Coordenacdo de Curso, com a Diretoria de Educacdo Aberta e a Distancia
(DEAAD) ou com os professores.

2.2.8. Carta de Motivacdo, com até duas laudas, de acordo com o modelo anexo
presente neste edital (Anexo C);

2.2.9. Curriculo Lattes, de acordo com o modelo da Plataforma Lattes
(www.lattes.cnpqg.br), com comprovacdes (cOpias autenticadas);

3. REQUISITOS PARA SER TUTOR A DISTANCIA

3.1. Para atuar como tutor a distancia, o candidato deve enquadrar-se no seguinte
perfil:

3.1..1. Possuir acesso e dominar o uso de computadores e recursos de conectividade a
Internet (webcam, webconferéncia, e-mail, chat, férum, ambiente virtual de
aprendizagem, etc.);
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3.1..2. Ter disponibilidade de horario de 20 (vinte) horas semanais para desenvolver
atividades de tutoria a distancia, nas quais estdo implicadas contato, comunicacao e
interatividade com imagem e som;

3.1..3. Ter disponibilidade para estar no Polo de Apoio Presencial de Redencdo para
capacitacdes e reunides durante a semana e também aos sabados, assim como
ocasionalmente aos domingos, quando for necessario e disponibilidade de viajar nos
finais de semana, quando e se lotado em turmas de Polos nas cidades do interior do
estado do Ceara ou do estado da Bahia.

3.1.4. Ter conhecimento dos conteudos das disciplinas do curso. As ementas das
disciplinas estdo no projeto pedagogico do curso em anexo. As disciplinas estdo
descritas a seguir.

Quadro 01: Disciplinas do Modulo Especifico do Curso de Especializagdo em
Gestéo Publica

Ord. ‘ Disciplina Carga horaria
1 | Cultura e Mudanga Organizacional 30
2 Comportamento Organizacional 30
3 Redes Publicas de Cooperacdo em Ambientes Federativos 30
4 Gestdo Operacional 45
5 | Gestdo Logistica 30
6 Plano Plurianual e Orgamento Publico 45
= TOTAL DE HORAS DO MODULO 210

4. ATRIBUICOES DO TUTOR A DISTANCIA

e Atender e mediar a organizagdo dos alunos em grupos, de modo a promover o
trabalho cooperativo e colaborativo entre eles, além de oferecer feedback
coletivo e individual aos alunos.
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e Incentivar os alunos a exporem as duvidas relacionadas ao entendimento sobre
0s conteudos das disciplinas, assim como a relatarem as dificuldades que
estejam prejudicando o seu desempenho no curso.

e Ser um orientador pedagdgico, com a funcdo de acompanhar o processo de
ensino aprendizagem dos alunos. Cabe ao tutor orienta-los no que se refere ao
acompanhamento dos contetidos e das atividades do curso, bem como auxilia-
los na solugéo de problemas.

e Auxiliar o professor a realizar a atividade presencial no Polo onde o tutor atua,
em parceria com o tutor presencial do curso, no Polo.

e Desenvolver competéncia didatica e conhecimento de contetdo para auxiliar o
professor a corrigir as atividades e provas realizadas pelos alunos, com
orientacdo e supervisdo do professor da disciplina.

e Apoiar os coordenadores de tutoria, tutores presenciais, professores das
disciplinas e alunos nas atividades desenvolvidas no ambiente virtual de
aprendizagem.

e Elaborar mensalmente relatérios qualitativos e quantitativos dos alunos e envia-
los a Coordenacdo de Tutoria.

e Atender as convocacOes para participar da formagdo em EAD, das capacitagdes
nas disciplinas, das formacdes continuadas e das reunides pedagdgicas.

e Atender as convocacOes para participar da formacdo em EAD, das capacitacfes
nas disciplinas, das formacdes continuadas e das reunies pedagdgicas.

e Difundir informagdes da Coordenagéo e dos coordenadores.
e Garantir a observancia e o cumprimento das normas institucionais.

e Estabelecer relagcdes afetivas e motivacionais com todos os usuarios do
Ambiente Virtual.

e Atuar na avaliacdo das atividades desenvolvidas nas disciplinas, de acordo com
0 estabelecido pela Coordenacao do Curso.

e Motivar e, sobretudo, contribuir para o desenvolvimento da capacidade de
organizacéo das atividades académicas e de autoaprendizagem.

e Orientar e acompanhar a frequéncia dos alunos na plataforma Moodle e
cumprimento das atividades propostas.
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e Apoiar operacionalmente a Coordenagdo do Curso nas atividades presenciais,
em especial na aplicagdo de avaliagcdes. Nesse caso, os tutores terdo deslocar-se
para os polos de apoio presencial.

5. VAGAS

5.1 O Processo Seletivo de que trata este Edital visa preenchimento de cadastro de
reserva de tutores para o Curso de Especializacdo em Gestdo Publica. A atuacdo dos
tutores a distancia se realiza na UNILAB, no Campus da Liberdade, na cidade de
Redencdo (CE), onde acontecem as capacitacbes e as reunides com professores,
Coordenacdo de Tutoria e Coordenacdo do Curso, bem como as saidas para as viagens e
atuacdo a distancia e presencial nos dias de encontro nos Polos de Apoio Presencial, nas
cidades de Aracati, Aracoiaba, Limoeiro do Norte, Piquet Carneiro e Sdo Francisco do
Conde (BA).

6. BOLSA ACADEMICA

6.1. Para 0 desempenho de suas atividades, o candidato aprovado como tutor a
distancia, recebera uma bolsa no valor de R$ 765,00 (setecentos e sessenta e cinco
reais) por més efetivamente trabalhado, de acordo com a CD/FNDE N° 8 de 30 abril de
2010 que altera os incisos | a V do art. 9°, 0 § 1° do art. 10 e o item 2.4 do Anexo | da
Resolugdo CD/FNDE no 26/2009. O valor especificado é unificado nacionalmente.

6.2. Os pagamentos das bolsas serdo realizados diretamente pela Coordenadoria de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES), em conta beneficio no Banco
do Brasil para os integrantes do Sistema UAB.

6.3. O pagamento das bolsas de estudo e pesquisa no &mbito do Sistema UAB dar-se-&
pela transferéncia direta dos recursos aos beneficiarios, por meio de depdsito em conta-
beneficio, especifica, aberta diretamente pela CAPES na agéncia do Banco do Brasil
S/A indicada pelo bolsista entre aquelas cadastradas no Sistema Geral de Bolsas, SGB,
da CAPES.

6.4. Os bolsistas do Sistema UAB somente fardo jus ao recebimento de uma bolsa por
periodo, mesmo que venham a exercer mais de uma funcdo no &mbito do Sistema UAB.
Portanto nenhum tutor podera ter mais que uma turma de alunos ou ser tutor e professor
ao mesmo tempo.

6.5. O recebimento de qualquer um dos tipos de bolsa de que trata este artigo vinculara
o0 participante ao Sistema UAB, conforme RESOLUCAO CD/FNDE N° 26, DE 05 DE
JUNHO DE 20009.
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6.6. Sera vedado o pagamento de bolsas pelo Sistema UAB ao participante que possuir
vinculacdo a outro programa de bolsa de estudo cujo pagamento tenha por base a Lei
no. 11.273/2006 e a Lei n. 11.502/2007. A Unica excecao a essa regra é o caso disposto
pela portaria conjunta CAPES/CNPq de 12 de dezembro de 2007 que diz: " Os bolsistas
da CAPES e do CNPq, matriculados em programas de pos-graduacdo no pais,
selecionados para atuar nas institui¢des publicas de ensino superior como TUTORES do
Sistema UAB, terdo as respectivas bolsas de estudo preservadas pelas duas agéncias,
pelo prazo da sua duragéo regular.

7. PROCESSO SELETIVO
7.1. O processo seletivo sera realizado em trés fases:

12 fase (carater eliminatdrio): Andlise do Curriculo Lattes (mediante comprovacdo dos
requisitos) e da Carta de Motivagao (Anexo C).

22 fase: (carater eliminatério e classificatorio): Entrevista realizada por membro da
Comissdo de Selecdo designada pela Coordenacdo do Curso de Especializacdo em
Gestédo Publica.

7.1.1. A entrevista versara predominantemente sobre as informacgdes que constam no
curriculo Lattes. Sera levada em conta a experiéncia profissional do candidato, as
demonstracdes de interesse e motivacgdo para a tutoria.

7.1.2. O candidato que ndo comparecer a entrevista, esta automaticamente eliminado do
processo seletivo.

3 fase: (classificatorio): Curso de Formacdo, realizada pelo Nucleo de Formacdo com
previsao de atividades presenciais, preferencialmente aos sabados e a distancia.

7.2. A nota da segunda fase sera a média simples da nota atribuida pelo membro da
banca.

7.3.. Serdo convocados para a entrevista apenas os classificados na primeira fase.

6.4. . Sera entendido como critério na ordem de convocagdo dos aprovados a ordem de
classificagdo no processo seletivo.

7.5.. As datas do processo de selecdo serdo divulgadas no portal da UNILAB
(www.unilab.edu.br), logo ap6s o término do prazo das inscrigdes.
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8. RESULTADOS DA SELECAO

8.1. Os resultados parciais e finais do processo seletivo serdo divulgados no portal da
UNILAB (www.unilab.edu.br).

8.2. Todas as convocacOes e avisos referentes ao processo de selegéo e aos resultados
serao divulgados no portal da UNILAB (www.unilab.edu.br).

8.3. N&o havera nenhuma comunicacdo individual acerca do resultado das etapas do
processo seletivo. Cabe a cada candidato procurar o resultado no site da UNILAB.

9. RECURSOS

9.1. O candidato que desejar interpor recurso contra o resultado do processo seletivo
disporé de 02 (dois) dias uteis para fazé-lo, a contar do dia imediatamente subsequente
ao da divulgacao.

9.2. Para recorrer, o interessado devera encaminhar o recurso para o endereco eletrénico
espgm@unilab.edu.br.

9.3. Na apresentacao do recurso, o candidato devera ser claro, consistente e objetivo em
seu pleito. Recursos sem identificacdo, inconsistentes ou intempestivos serdo
automaticamente indeferidos.

9.4. Se 0 exame do recurso resultar em alteracdo do resultado, essa alteracdo valera para
todos os candidatos, independentemente de terem recorrido.

9.5. Todos os recursos serdo analisados pela Coordenacédo do Curso de Especializacéo
em Gestdo Publica e a justificativa da alteracdo do resultado do processo seletivo, se
for o caso, sera divulgado no portal da UNILAB.

9.6. A resposta ao recurso sera remetida para o endereco eletronico constante na ficha de
inscricdo do candidato recorrente.

9.7. Nao serdo aceitos recursos via fax ou por qualquer outro e-mail que ndo seja o
disponibilizado para esse fim. N&o serdo considerados o0s recursos que forem interpostos
fora do prazo.

9.8. Em nenhuma hipétese serdo aceitos pedidos de revisdo de recurso.

10. DISPOSICOES FINAIS
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10.1. Os tutores selecionados ndo terdo nenhuma forma de vinculo empregaticio com
a UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA
AFRO-BRASILEIRA ou com o Governo Federal, sendo o pagamento em forma de
bolsa de incentivo em conta beneficio especifica, aberta pela Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) do Ministério da Educacéo.

10.2. A inscricdo implica compromisso tacito por parte do candidato em aceitar as
normas e condi¢cdes estabelecidas neste Edital. O candidato ndo podera alegar
desconhecimento das normas e condic¢des dispostas.

10.3. As informag0es prestadas no ato da inscrigéo seréo de responsabilidade exclusiva
do candidato.

10.4 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais retificagOes, atualizagbes ou
acréscimos enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito.
Tais retificacOes, atualizagBes ou acréscimos serdo mencionados em editais ou avisos a
serem publicados no portal da UNILAB (www.unilab.edu.br).

10.5. Para evitar 6nus desnecessério, antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera
conhecer o teor do Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos nele
expressos. O edital estara disponivel no portal da UNILAB durante todo o processo
seletivo.

10.6. A Coordenacao do Curso de Especializagdo em Gestdo Publica reserva-se 0
direito de estabelecer um numero minimo de alunos por turma para garantir o
funcionamento e a qualidade de seus cursos.

10.7 A documentacdo entregue pelos candidatos ndo selecionados podera ser retirada
pelos mesmos, ou por representante formalmente autorizado, no prazo de trés meses a
contar da data da publicacdo do resultado deste processo seletivo. Findo esse prazo, 0s
documentos serdo destruidos.

10.8 Os candidatos ndo classificados ou selecionados na primeira ou segunda fase
fases de selecdo do edital 01/2013 (Tutoria para o Curso de Bacharelado em
Administracdo Publica) ou 02/2013 (Tutoria para o Curso de Especializacdo em Gestao
Publica Municipal) por questdes de formacdo escolar ou tipo de experiéncia
profissional, poderdo optar por participar de processos de selecdo para a tutoria a
distancia e/ou presencial de outros cursos ofertados pela UNILAB, na modalidade a
distdncia, que estejam sendo realizadas no mesmo periodo do edital 02/2013 ou
03/2013. Para tanto, devera se manifestar junto a Coordenacdo da Universidade Aberta
do Brasil, e-mail coorduab@unilab.edu.br antes do vencimento do prazo para inscri¢oes
do outro edital que esteja em aberto.
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10.9. A inexatiddo das declaracOes, irregularidades de documentos ou outras
irregularidades constatadas no decorrer do processo, ou posteriormente, eliminara o
candidato, anulando-se todos os atos decorrentes da sua inscri¢ao.

10.10. Quaisquer outras informacdes poderdo ser obtidas no portal da UNILAB ou
diretamente com a Coordenacgdo do Curso de Especializacdo em Gestdo Publica através
do endereco eletronico espgm@unilab.edu.br.

11. Os casos omissos e as situagdes nao previstas serdo resolvidos pelo Coordenador do
Curso ou pela DEAAD/UNILAB.

Redencéo (CE), 10 de junho de 2013.

Maria Aparecida da Silva
Diretora da Educacdo Aberta e a Distancia
Coordenadora da Universidade Aberta do Brasil
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ANEXO A - Ficha de Inscricéo

UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA

AFRO-BRASILEIRA - UNILAB FICHA DE INSCRICAO PARA O PROCESSO SELETIVO DE TUTORES

CANDIDATO A TUTORIA: [ ]PRESENCIAL [ JADISTANCIA

DADOS DO CANDIDATO

1. NOME:

2.ENDERECO COMPLETO:

3. E-MAIL 4 TELEFONE:

5. EXPERIENCIA EM TUTORIA OU MAGISTERIO? ( ) SIM ( ) NAO

Se sim, qual modalidade? ( ) TUTORIA ( ) DOCENTE ( ) ENSINO BASICO ( ) SUPERIOR . Duragdo: ( )<lano ( )
maior ou igual a 1 ano

6. REALIZOU OU ESTA REALIZANDO CURSO DE FORMACAO EM EDUCACAO A DISTANCIA? ( ) SIM () NAO

Se sim, especificar: ( ) EM ANDAMENTO ( ) CONCLUIDO. PERIODO DE REALIZACAO:

7. POSSUI POS-GRADUACAO OU ESTA VINCULADO A ALGUM PROGRAMA?

8. SERVIDOR PUBLICO ( ) FEDERAL ( ) ESTADUAL ( ) MUNICIPAL

9. INSTITUICAO:

10. CARGO: 10. FUNCAO

Redencéo, CE, de de 2013.

(PREENCHER EM LETRA DE FORMA)
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ANEXO B — Declaragéo

Declaro para 0S devidos fins que
eu, ,  portador
do CPF , RG , Ndo recebo

nenhum tipo de bolsa CAPES/CNPq, FNDE/MEC (com excec¢do de estar matriculado
em curso de mestrado ou doutorado de Instituicdo de Ensino Superior Publica). Em caso
afirmativo nessa Gltima condicdo, apresento, em anexo a esta declaracdo, a carta de
anuéncia do orientador, conforme prevé a Portaria Conjunta CAPES/CNPQ/N° 01, 12

dezembro de 2007.

Assinatura do candidato

de de 2013

(Cidade)
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ANEXO C — Carta de Motivagéo

UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-
BRASILEIRA (UNILAB)
EDITAL N° 00/2013
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Nome:

Polo: | Data: / /

Requisitos que devem constar na carta:

1. Objetividade

2. Aplicabilidade ao setor pablico
3. Dimensédo/beneficio social

4. Coeréncia na exposicao de ideias
5. Emprego correto da gramatica
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