Realizar Matricula

Sistema SIGAA
Maddulo Portal do Discente

Usudrios |Discentes
Esta funcionalidade permite ao usudrio realizar sua matricula on-line em
turmas. Vale ressaltar que o ato de realizar a matricula nao vincula
definitivamente o aluno a disciplina, pois ha ainda o processamento da
matricula, de acordo com o nUmero de vagas ofertadas e a que cursos as
disciplinas sao oferecidas.

A matricula on-line s6 é permitida durante um periodo pré-definido pela
Instituicao, no calendario académico, e somente para discentes cursando o 2°
periodo ou superior. Discentes que cursardao o 19 periodo deverao se dirigir a
coordenacao de seu curso para realizar a matricula.

Para realizar a matricula on-/ine, o usuario devera:
1. Acessar o /link: http://sig.unilab.edu.br/sigaa;

2. Efetuar login no sistema SIGAA;

3. Acessar SIGAA - Portal do Discente —» Ensino - Matricula On-Line -
Realizar Matricula.

A cada periodo de matricula o sistema solicita que o discente atualize seus
dados, conforme ilustrado na tela a sequir:

Dapos po DiscenTE

Matricula: 2012303435
Nome: ALUNO FICTICIO
Curso: BACHARELADO EM HUMANIDADES/IHUL - Redencio

Sexo: M Estado Civil:
Data de Nascimento: 10/10/1994 Naturalidade: Fortaleza / Ceara
Raca: Tipo Sanguineo:

Nacionalidade: BRASILEIRA Pais: Brasil
Escola de Conclusao do
Ensino Médio:
Tipo de Necessidade Especial:
Nome do Pai:

Nome da Mae: MAE FICTICIA

Ano de Conclusao:

DocumenTos

CPF: 962.728.103-42

RG: 11111111 - S5P/CE Data de Expedigao:
Titulo de Eleitor: Zona: Segao: UF:
Cert. Militar: Data de Expedicao do l:ertifj:;ndo
Militar:
Série: Categoria: Orgao:
EnDERECO
CEP: 62790-970 | &
Logradouro: [ o v| [OSE J0AQUIM DA SILVA
Namero: ¥ s/n Complemento:
Bairro: « CENTRO
UF:s [ = Municipio: # s =
ConTaTos
Telefone: 3333-9999 Celular: 9999-5999
E-Mail: «

aluno.teste@unilab.edu.br
Dapos Bancarios
Banco: | N&o Registrada ¥

Situacio Socio-Econamica

De acordo com a RESOLUC;&D Mo 169/2008-CONSEPE, de 02 de dezembro de 2008, a distribuicdo de bolsas da TREINAMENTO - UNILAB sera prioritaria para
alunos que se enquadrem na condigdo socio-econdmica carente. Diante disso, & necessario que vocé informe sua renda familiar para registro no sistema.

Alertamos que o langamento de dados falsos, constatados em ato da comprovagio a ser realizado pela Secretaria de Assuntos Estudantis - SAE, poderd
implicar em restricies administrativas & concessao de bolsa.

Renda Familiar (mensal): « p§ 1.000,00 Quantidade de membros do grupo »
= : familiar:



http://sig.unilab.edu.br/sigaa

Caso algum dado nao editavel esteja incorreto, favor procurar a coordenacao
de curso para que o mesmo seja corrigido. Uma vez concluida a atualizacao
dos dados editdveis, basta inserir a senha e clicar em “Confirmar alteracao e
retornar para matricula on-l/ine”, conforme mostrado na figura a seguir:

CoNFIRME Sua SENHA

Senha: * |-|c-|c.-|c.-|c-| |

q Confirmar alteracdo e retornar para matricula on-line Cancelar

Apods os dados do discente serem atualizados, o sistema exibird a seguinte
tela:

Caro(a) Aluno(a),

O periodo de matricula on-line estende-se de 28/05/2013 a 31/05/2013 . Durante esse periodo vocé podera efetuar a matricula nos componentes
curriculares desejados, de acordo com a oferta de turmas.

Lembramos que a escolha das turmas estd sujeita &s regras do Regulamento dos Cursos de Graduacdo tais como a verificagdo de pré-requisitos e co-
requisitos, as matriculas em componentes equivalentes, entre outras. Vale ressaltar ainda que essa operagao permite somente a matricula em componentes
curriculares do tipo DISCIPLINA ou MODULD, que possuem turmas abertas no ano-semestre de 2013.1.

Para realizar a consulta e selecdo das turmas disponiveis vocé terd duas opcies:

¢ Turmas da Estr. Curricular: aqui serdo listadas todas as turmas abertas para componentes do seu curriculo;
¢ Buscar Outras Turmas:aqui vocé podera buscar e selecionar qualguer turma aberta.

Apos a data final desse perlodo vocé sera automaticamente matrlculado "EM ESPERA em todas as turmas escolhidas e submetidas. Até a data final do
periodo de matricula on-line, & permitida a alteragao das turmas sel di do outras turmas ou removendo aquelas previamente
escolhidas. O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula, que classificara os alunos em cada turma com base nos critérios
definidos no regulamento dos cursos de graduacao da UNILAB.

Os orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observagdes sobre as turmas escolhidas até o dia . E importante lembrar que essas
observacgdes tém o objetivo somente de orientar os alunos. Nenhuma orientagdo & capaz de cancelar ou excluir uma matricula escolhida por vocé, sendo de sua
responsabilidade excluir, caso desejado, as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

Iniciar Selecdo de Turmas =>>

O usudrio podera voltar para o menu principal do médulo Portal do Discente
clicando no icone portal do Discente.

Cligue em Iniciar Selecao de Turmas para iniciar o processo de matricula. O
sistema direcionara o wusuario para a tela Turmas Abertas para os
Componentes do seu Curriculo, mostrada a seguir:

Discente: 2012303435 - ALUNO FICTICIO [ ver histérico )
Matriz Curricular: BACHARELADO EM HUMANIDADES - Redencao - Presencial - N - BACHARELADO
Curriculo: 0001

.:E;.: E permitida a matricula nesse componente .:a: Nao € permitida a matricula nesse componente

%: Ver detalhes da turma | : Turma possul reservas para seu curso
Turmas Aeertas para os ComponenTes po seu Curricuro
Turma Docente(s) Horario Local

29 Nivel
iy  * AHLODOS - TOPICOS INTERCULTURAIS NOS ESPACOS LUSOFONOS (0brig. Curriculo)
L Turma 01 PROFESSOR FICTICIO 2N1234 sala 03

g * AHLO032 - LINGUA INGLESA 2 (Optativa}

L Turma 01 PROFESSOR FICTICIO 4N1234 sala 05
3° Nivel
iy  AHLOO3S - LINGUA INGLESA 3 (Optativa) [ + ] [Pré-requisitos]

¥

Adicionar Turmas

Na tela exibida acima, caso as turmas listadas apresentem o icone = significa
gue é permitida a matricula nesse componente. O icone - indica que a turma
possui reservas para o curso do discente. J& o icone := indica que nao é
permitida a matricula nesse componente, podendo o discente ja ter
selecionado este componente ou ser um componente curricular que necessita
de um pré-requisito para poder ser selecionado para matricula. Estas



operacdes serao validas para todas as telas que apresentarem estas funcdes.

Ainda na tela acima, cliqgue no icone % para acessar informacdes sobre a
turma. Esta operacao sera valida para todas as telas que apresentarem esta
funcao. O sistema exibira a seguinte tela:

Informacgoes da Turma

Dapos oa Turma

Ano/Periodo: 2013.1
Periodo Letivo: de 17/06/2013 até 02/08/2013
Componente e Turma: AHLOOO&E - TOPICOS INTERCULTURAIS NOS ESPACOS LUSOFONOS - Turma 01
Tipo do Componente: DISCIPLINA

Créditos / Carga
Horaria:

Tipo da Turma: REGULAR
Local e Horario: Sala 03 - 2N1234
Capacidade: 40 alunos

4 cr /40 horas

Proressores (1) Vacas Reservanas
PROFESSOR FICTICIO (40h) LETRAS - LINGUA PORTUGUESA - Redengiio - Presenclal - N - T
LICENCIATURA
BACHARELADD EM HUMAMIDADES - Redencdo - Presenclal - M - 30

BACHARELADOD

Na tela Turmas Abertas para os Componentes do seu Curriculo apresentada
acima, o usuario poderé clicar no /ink *aHLooos - TGPICOS INTERCULTURAIS NOS ESPACOS LUSOFONOS
para acessar os dados gerais do componente curricular. A seguinte janela sera
exibida:

Informacdées do Componente Curricular

Dapos Gerazs oo Componente CurricuLar

Codigo: AHLODDG
Mome: TOPICOS INTERCULTURAIS NOS ESPACOS LUSOFONDS
Unidade Responsavel: INSTITUTO DE HUMANIDADES E LETRAS
Tipo do Componente Curricular: DISCIPLINA
Carca Horiria
Créditos Teoricos: 4 crs. (40 horas)
Créditos Praticos: 0 crs. (0 horas)
Pré-requisiTes, Co-Requisitos € EquivaLEncias
Pré-Requisitos:
Co-Requisitos:
Equivaléncias:
Ementa/ Descricio
Exploragao das diferentes temporalidades do processo colonial, procurando abarcar praticas culturais, trocas e conflitos
decorrentes do contato, com énfase na analise de manifestagdes concretas surgidas desde o processo de ocupacao,
passando pelas lutas de resisténcia até a Independéncia e tomando como ponto de partida textos de natureza historico-
cultural, em que sejam consideradas mudancas, permanéncias e intermiténcias de crencas e valores no interior das
diversas sociedades.
OuTrRAS INFORMACOES
Matriculdvel "On-Line": Sim
Pode criar turma sem solicitagao: Mao
Quantidade de Avaliagbes: 1
Possui subturmas: MNao

Permite Turma com Flexibilidade de , -
Horario:

Ainda na tela Turmas Abertas para os Componentes do seu Curriculo, cligue no
link Prérequisites], caso deseje visualizar os pré-requisitos da turma listada. A
seguinte janela sera apresentada:



Turmas Abertas Encontradas

AHLOO32

AHLDO32 - LINGUA INGLESA 2

Turma 01 PROFESSOR FICTICIO 4M1234 Sala 05

Ainda na tela de Turmas Abertas para os Componentes do seu Curriculo, o
usuario podera clicar no /ink ver histérico para acessar o histérico do discente.

O usudrio podera acessar a funcdao de Ajuda para Matricula On-line, Buscar
Turmas Abertas e Adicionar Turmas. Estas operacdes serao explicadas
separadamente nos tépicos a sequir.

Ajuda para Matricula On-line
Caso deseje acessar a tela de ajuda on-line sobre os procedimentos da

o
Ajuda para
matricula, clique no icone MatriculaOndine A gequinte janela serd apresentada:

Ajuda de Matricula Online

Wocoé poszui duas maneiras de selecionar as turmas que deseja =e matricular:

m

a MNessza tela =30 exibidas todas as turmas abertas dos componentes curriculares da =ua
Ver as Lﬂ:mas . estrutura u:urric:ula_r. Mela vocé tem a u_:upu;ﬁu:u de _visualizar dﬁados sobre cada componente e
cul cada turma. SEIEClD_nE as turmas desejadaz e cligue no botdo ADICIOMAR TURMAS no final
Estr. Curricular - 45 pagina. Wocé ainda tem a opgdo de buscar por turmas abertas de componentez que
componham as expressdes de pré-requisito, co-reguisito e equivaléncia.
Mas atencdo! Mem todas as turmas listadas nessa pagina vocé pode se matricular. Alguns
motivos para isso sdo: falta de pré-requisito, vocé ja pagou algum componente equivalente
ou pode ja estar matriculado. Fasse o mouse no icone do lado esquerdo da turma para =aber
o motivo.

a MNeszza tela =8o exibidas todas as turmas abertas dos componentes curriculares equivalentes

o equi:.r?lentesa agueles presentes na sua estrutura curricular. MNela vocg tem a opgdo de visualizar dad95

eul sobre cada componente g cada turma. SEIE|:||:|nE_ as turmas desejadas e cligue no botdo

Estr. Curricular - An1CIONAR TURMAS no final da pagina. Wocog ainda tem a opgdo de buscar por turmas
abertazs de componentes que componham as exprezsdes de pré-requisito, co-requisito e -

Na janela apresentada acima, o sistema lista as funcdes que serao explicadas
neste manual.

Buscar Turmas Abertas

Para realizar uma busca geral de turmas abertas na Instituicao, clique no icone
ﬁ

Buscar Turmas

Abertas (O sistema exibird a seguinte tela:



o 5 o

Ajuda para T 5 &
Matricula on- Ver as turmas da Ver equivalentes Ver as turmas
line Estr. Curricular a Est. Curricular selecionadas

Discente: 2012303435 - ALUNO FICTICIO { ver histérico )
Matriz Curricular: BACHARELADO EM HUMANIDADES - Redencao - Presencial - N - BACHARELADOD
Curriculo: 0001

Cddigo do Componente:

MNome do Componente:

Horario:

Mome do Docente:

Unidade Responsavel: -- SELECIONE -- ¥

Buscar

Informe critérios para refinar 8 busca de turmas abertas.

Na tela apresentada acima, o usudrio devera fornecer os seguintes critérios
para realizar a busca de turmas:

e Codigo do Componente: forneca o cédigo do componente curricular que
deseja buscar;

*» Nome do Componente: informe o nome do componente;

e Horario: informe o horario de aula da turma. O horario devera conter
ndmeros e letras, por exemplo, 24M34. Os digitos iniciais da expressao do
horario sao referentes aos dias da semana (2 para segunda-feira, 3 para
terca-feira, 4 para quarta-feira, 5 para quinta-feira, 6 para sexta-feira e 7.
para o sabado), a letra representa o turno, sendo M para manha, T para tarde
e N para noite, e os digitos seguintes referem-se aos horarios de aula.

« Nome do Docente: Insira o0 nome do docente que ministrard a turma a ser
buscada;

e Unidade Responsavel. Selecione a unidade referente ao componente
curricular.

Apds selecionado o critério de busca, clique em Buscar para dar
prosseguimento a operacao.

Adicionar Turmas

Para dar prosseguimento a operacao de matricula em componentes
curriculares, o usudrio deverd selecionar as turmas que desejar. Caso deseje,
selecione o nivel no espaco indicado, assim como mostramos na segunda tela
. s dici . .
deste manual. Clique no fcone A#9ema ™™= nara adicionar as turmas
selecionadas. A seguinte tela de sucesso sera apresentada:



!/ « As seguintes turmas foram selecionadas com sucesso: AHLOO06 - Turma 01, AHLOO32 - Turma 01.
PortaL po Discente > Marricura On-Line 2013.1 > Turmas SeLecionapas

Caro(a) Aluno(a),

Para efetivar sua solicitagao de matricula & necessario pressionar o botao CONFIRMAR MATRICULAS. Apés este procedimento sera possivel
imprimir o comprovante da sua solicitagao, que devera ser armazenado.

© d &
Ajuda para Sam gogy &8 .
Matricula on- Ver as turmas da  Ver equivalentes  Buscar Turmas Conirmss, Sair sem salvar

line Estr. Curricular a Est. Curricular Abertas Matriculas

Discente: 2012303435 - ALUNO FICTICIO [ ver histérico )
Matriz Curricular: BACHARELADO EM HUMANIDADES - Redencao - Presencial - N - BACHARELADD
Curriculo: 0001

Turmas Selecionadas [ Hordrios das Turmas Selecionadas

- Seg Ter Qua Qui Sax sab
4/: Remover Turma
N1  AHLDOOG - AHLDO32
Turma Comp. l:urr_lcular _ CR/CH N2 AHLOODE - AHLOD32
o1 AHLOOO6 TOPICOS INTERCULTURAIS NOS ESPACOS LUSOFONOS 4/40
Docente(s): PROFESSOR FICTICIO g | N3 AHLDDOS - BEL 02
---------- - se----------- || N4 AHLDODOG - AHLDO32
o1 AHLOD32 LINGUA INGLESA 2 4/ 40

Docente(s): PROFESSOR FICTICIO

Total: 8 créditos / 80 horas
Matriculas Indeferidas

Turma 01 - - ANTROPOLOGIA APLICADA A SAUDE (4 crs.)

A tela apresentada acima exibe as turmas indeferidas, as turmas selecionadas
para matricula e a tabela com os horarios dessas turmas. O usuario podera
clicar no /ink o1 para acessar informacdes da turma. O sistema exibira uma tela
semelhante a tela Informacbées da Turma exemplificada anteriormente neste
manual. Cligue no /ink axeces para consultar os dados gerais do componente
curricular TOPICOS INTERCULTURAIS NOS ESPACOS LUSOFONOQOS, por exemplo.
O sistema exibira uma tela semelhante a tela Dados Gerais do Componente
Curricular exemplificada anteriormente neste manual. Caso deseje remover a
turma adicionada, clique no icone @. A sequinte caixa de confirmacdo sera
apresentada:

Tem certeza que ndo deseja mais se matricular nessa turma?

Ok l | Cancelar |

Caso desista da operacao, cliqgue em Cancelar. O sistema exibird uma janela
para confirmacao. Esta operacao sera valida para todas as telas que
apresentarem esta funcao.

Confirme a operacao clicando em OK. A seguinte mensagem de sucesso sera
apresentada:

- "
:_I'_/ * Turma removida com sucessol




Caso deseje consultar novamente as turmas selecionadas, o usuario poderda
clicar no icone referente a lista de turmas da estrutura curricular. O sistema
exibira a tela da seguinte maneira:

L7 .

Ajuda para g - &
Matricula on- Ver equivalentes Buscar Turmas Ver as turmas
line a Est. curricular Abertas selecionadas

Discente: 2012303435 - ALUNO FICTICIO [ ver histérico )
Matriz Curricular: BACHARELADO EM HUMANIDADES - Redencdo - Presencial - N - BACHARELADOD
Curriculo: 0001

J:@: E permitida a matricula nesse componente J;a: Nao & permitida a matricula nesse componente

%: Ver detalhes daturma | _: Turma possul reservas para seu curso
Turmas Asertas Para os ComponenTes po sew CurricuLo
Turma Docente(s) Horario Local

2° Nivel
i@ AHLOOOG - TOPICOS INTERCULTURAIS NOS ESPACOS LUSGFONOS (0brig. Curricufo) [ + ]
iy AHLOD32 - LINGUA INGLESA 2 (Optativa) [ + ]

3° Nivel

iy AHLOD3S - LINGUA INGLESA 3 (Optativa) [ + ] [Pré-requisitos]

¥

Adicionar Turmas

O usudrio poderd voltar para a lista de turmas selecionadas clicando no icone

-
o
L

Ver as turmas

seleclonadas (O sistema exibird novamente a tela com a lista de turmas
selecionadas. Caso deseje sair sem salvar a operacao, clique no icone

b

Sair sem salvar

. A sequinte caixa de confirmacao sera exibida:

Deseja cancelar a operacao? Todos os dados digitados n3o salvos serdo perdidos!

Ok l I Cancelar

Confirme a operacao clicando em OK.

=

Confirmar

Ainda na lista de turmas selecionadas, clique no icone Makeeulas para
confirmar a matricula. O sistema exibird a seguinte tela de confirmacao:



£ ! : + Por favor, confirme a senha para fazer a solicitagdo de matriculas.

PortaL po Discente > Marricura On-Line 2013.1 > Turmas SeLecionapas
o

Voltar ao Portal Discente

InFormacio IMPORTANTE
Atengao! O periodo de matricula on-line & de 28/05/2013 a 31/05/2013.

Apods a data final desse periodo o discente sera automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data
final, € permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as ja selecionadas.

0O deferimento das suas matriculas esta sujeito ao processamento de matricula que classificara os alunos em cada turma com base nos critérios
2 definidos no regulamento dos cursos de graduacdo da UNILAB.

Os orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observagdes sobre as turmas escolhidas até .

E importante lembrar que essas observagdes tém o objetivo somente de orientar os discentes, nenhuma orientagdo é capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discente. Apenas o proprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

Turma Componente Curricular

Local Horario
01  AHLOOOG - TOPICOS INTERCULTURAIS NOS ESPACOS LUSOFONOS (4 crs.) sala 03 2N1234
01  AHLOO32 - LINGUA INGLESA 2 (4 £rs.) sala 05 4N1234

Conrirme Seus Davos
Data de Nascimento: % |10/10/1994 [T

Senha: & [sesssssssss

Confirmar Matriculas || Cancelar

O usuario devera fornecer a sua data de nascimento (ou o niumero de seu CPF)
e sua Senha de acesso ao sistema. Confirme a operacao clicando Confirmar
Matriculas. A seguinte tela de sucesso serd apresentada:

.
%/) + Matriculas submetidas com sucesso!

PortaL po Discente > Marricura On-Line 2013.1 > Turmas SeLecronapas

3
SoLicitacio pe MaTtricura N° 00017 ﬁ )

L. Voltar ao Portal Discente
Imprimir Comprovante

InFormacio IMPoRTANTE
Atengao! O periodo de matricula on-line & de 28/05/2013 a 31/05/2013.

Apds a data final desse periodo o discente sera automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data
final, € permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as ja selecionadas.

O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
/ definidos no regulamento dos cursos de graduacao da UNILAB.
Ll

Os orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observagdes sobre as turmas escolhidas até .

E importante lembrar que essas observagdes tém o objetivo somente de orientar os discentes, nenhuma orientagdo € capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discente. Apenas o proprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

TuRMAS SELECIONADAS
Turma Componente Curricular

Local Horario
01  AHLOOO6 - TOPICOS INTERCULTURAIS NOS ESPACOS LUSOFONOS (4 crs.) sala 03 2N1234
01 AHLOO32 - LINGUA INGLESA 2 (4 crs.) sala 05 4N1234
s

]
Na tela exibida acima, clique no icone voltar ao Portal Discente para voltar ao menu
principal do mdédulo Portal do Discente.

Para imprimir o comprovante de matricula cligue no icone Imprimir Comprovante, O
seguinte documento sera gerado:



Unzversipape pa InTeeracio InTernacional oa Lusoronza Arro-Brastierra
'i:f un!"—AE SisTema InTeerapo pe GesTio pe ATivibapes AcapEMmIicas C t |
Portal do Discente Emrmoo em 17/05/2013 15:41

COMPROVANTE DE SOLICITACAO DE MATRicuLA N° 00017
Periopo 2013.1

Matricula: 2012303435
Discente: ALUNO FICTICIO

BACHARELADO EM HUMAMNIDADES - Redencao - Presencial - M -
BACHARELADO

Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

TuRMAS SELECIONADAS

Curso:

Componente Curricular Turma Local Situagao
ASCO02 - ANTROPOLDGIA APLICADA A SAUDE - 40h Turma 01 sala 01 INDEFERIDA
- - AGUARDANDD
AHLOOOE - TOPICOS INTERCULTURAIS NOS ESPACOS LUSOFONOS - 40h Turma 01 sala 03
= = NOS ESPACOS LU= = PROCESSAMENTO
. AGUARDANDD
- = =
AHLOO3Z - LINGUA INGLESA 2 - 40h Turma 01 sala 05 PROCESSAMENTD
Horarios Seg Ter Qua Qui Sex sab
1B:30 - 19:30 AHLOODOE AHLOO3Z
19:30 - 20:30 AHLOODOE AHLOO3Z2
20:30 - 21:30 AHLOODOE AHLOO3Z
21:30 - 22:30 AHLOODOE AHLOO3Z

Gravado em: 28/05/2013 09:38:16
: 1A30CED39036632A4C5EASC3I99A98218

SIGAA | Coordenacdo de Tecnolegia da Informacao - (85) 3332-1448 | Copyright © -
< voitar 2006-2013 - UNILAB - sig. producaci Imprimir (=)

Para voltar para a tela anterior, cliqgue em Voltar.
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