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UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA - UNILAB

PRO-REITORIA DE POLITICAS AFIRMATIVAS E ESTUDANTIS - PROPAE
DIVISAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO- DTI

SISTEMA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL - SAE

TUTORIAL

Caro/a Estudante,

Apresentamos o Sistema de Assisténcia ao Estudante (SAE), criado com o objetivo
de realizar o cadastro, controle e acompanhamento dos auxilios do Programa de
Assisténcia ao Estudante (PAES) da Unilab, em conjunto com o mddulo de bolsas do
SIPAC, o qual faz a geréncia geral da concessdao e manutencao de bolsas de incentivo a
qualificagao estudantil no sistema.

O processo de solicitacdo de auxilios no SIGAA ocorre de forma bastante
simplificada apresentando um conjunto resumido de acbes que tornam o acesso mais
rapido e exequivel para os candidatos/as aos auxilios, regidos pelo edital 02/2014/PROPAE
e a resolugao n° 01-B, 09 de Fevereiro de 2015.

Leia atentamente todas as etapas para que seu cadastro e inscricao seja
realizado com éxito no Sistema.

Boa Leitura!
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Fluxo de solicitagao

Os passos para que o aluno possa solicitar auxilios sao:

Solicitar Auxilio
Discente

Inserir/Ahualzr Atualizar Aderir ao Qieess?:ioonndéiiro < olicitar Auxilio
Dados Banctios Endereco Cadastro Unico : e
Socioecondmico

Atualizagcao Dos dados Pessoais
A atualizacio dos dados do discente pode ser feito no portal do discente por meio da
funcionalidade “Meus Dados Pessoais”:
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TAIS DE S. DO ROSARIO (Deslogar) Semestre atual: 2015.1 {§ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado

UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BR... (10.00) N =y N
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& Ensino <) Pesquisa *¥ Extensao ':f‘Agc")es Associadas E Biblioteca : Auxilios/Bolsas 4@ Ambientes Virtuais &+ Outros
Mensagens

N&o ha noticias cadastradas.
Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Pessoais

TURMAS DO SEMESTRE
TAIS DE SOUZA DO ROSARIO
Nenhuma turma neste semestre

Ver turmas anteriores ®® Férum |Acesso Externol

3 custo €RPES

COMUNIDADES VIRTUAIS QUE PARTICIPA ATUALMENTE

MINHAS ATIVIDADES Corfnidade Virtual
N&o ha atividades cadastradas para os proximos 15 dias ou decorridos 7 dias.

Dados Institucionais

FORUM DE CURSOS Matricula: 2014110400
Curso: GESTAO PUBLICA - 2014.1/ICSA - EAD
Caro Aluno, este forum € destinado para discussoes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do curso e Nivel: i B
a coordenagdo tem acesso a ele. Status: ATIVO
E-Mail: taisaraujorosario@h.
Cadastrar novo topico para este forum Visualizar todos os topicos para este forum Entrada:  2014.1

Nenhum item foi encontrado

Para que o estudante possa solicitar as modalidades de auxilios, devera ter registrado no
sistema suas informagdes financeiras (0 nome do Banco, o numero da conta corrente, o
numero da agéncia e a operagao). Os discentes que ndao possuem conta bancaria, devem
providenciar a abertura de conta junto ao banco para que fagam normalmente as inscrigoes
no programa. Importante atentar que o sistema financeiro de execucdo dos pagamentos
nao reconhece conta poupanga, somente conta corrente.

Dapos BANCARIOS

NEo é permitido Informar dados bancarios de terceiros. Apenas uma conta bancaria que tenha como titular o préprio aluno, sera aceita no cadastro para o
recebimento de qualquer tipo de auxilio financeiro ou holsa remunerada que 0 mesmo possa vir a ter na Universidade

Banco: | MILBANCO 4 N° Operacgéao:

Ne Agéncia: N° Conta Corrente:
SITUACAO S6CI0-ECONOMICA

De acordo com a art. 4 da Resolugéo No 08, de 23 de abril de 2014, "poderdo ser beneficiarios do Programa de Assisténcia ao Estudante (PAES),
prioritariamente, estudantes oriundos da rede publica de educagéo bésica e/ou com renda per capta de até um salério minimo e meio". Diante disso, é necessario
que vocé informe os dados solicitados no questionario socioecondmico para realizagao de sua inscrigao e posterior anélise e parecer da Comissao de Selegdo e de
Acompanhamento de Permanéncia ao Estudante (COSAPE).

Informamos que a constatago de omissao ou langamento de dados falsos declarados pelo/a estudante, implicard no cancelamento do (s) auxilio (s) e
devolugao imediata dos recursos recebidos indevidamente.

Renda Familiar _ ps Quantidade de membros
(mensal): do grupo familiar:

Atualmente sua casa ¢ alugada ou sua familia paga financiamento bancario?
® sim ndo
Gastos com

pagamento de aluguel *
ou financiamento:

CONFIRMACAO DE SENHA

CONFIRME SEUS DADOS
CPF: »

Senha: #

Confirmar | Cancelar

Campos de preenchimento obrigatério.

ATUALIZANDO TODOS OS DADOS, O PROXIMO PASSO E ADERIR AO CADASTRO
UNICO.
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Adesio ao Cadastro Unico

O cadastro unico € um registro de informagbes da vida académica, social e
econdmica do discente que pretende concorrer tanto a bolsas quanto auxilios sinalizados
em determinado periodo. E necessario que o/a discente informe dados respectivos a
moradia, a composi¢ao familiar, a renda familiar, aos agravos de saude, dentre outros, para
que a equipe de Selecdo e de Acompanhamento de Permanéncia ao Estudante (COSAPE)
possua elementos primordiais para a realizacdo das analises dos pedidos solicitados.

A adesdo ao cadastro unico pode ser feita também no portal do discente, no
menu “Auxilios/Bolsas” por meio da funcionalidade “Aderir ao Cadastro Unico”.

debian - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sesséo: 01:30 SAIR
Discente (Deslogar)
UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BR... (10.00)

Semestre atual: 2015.1 § Médulos ¢b caixa Postal “" Abrir Chamado
=3 Menu Discente ) Alterar senha @ Ajuda

nsin0 o) Pesquisa ensao ¥ Acoes Assocladas iblioteca .. Auxilios/Bolsas \s‘-‘ mbientes Virtuais gy Outros
€& P " Extensdio ¥ AgSes Associadi Bibliot ™ Auxilios/Bol Ambientes Virt out

Aderir ao Cadastro Unico
Mensagens

N&o ha noticias cadastradas. Oportunidades de Bolsa
Atualizar Foto e Perfil
Acompanhar Meus Registros de Interesse

Minhas Bolsas na Instituicdo Meus Dados Pessoais
Solicitagdo de Auxilios »
TURMAS DO SEMESTRE
Discente
Nenhuma turma neste semestre
Ver turmas anteriores C ;)® Férum [AcessoExterno
de |Periddicos

f3 curso |CAPE
COMUNIDADES VIRTUAIS QUE PARTICIPA ATUALMENTE —

MINHAS ATIVIDADES
N&o ha atividades cadastradas para os proximos 15 dias ou decorridos 7 dias.

Dados Institucionais

FORUM DE CURSOS Matricula: 2014110400
Curso: GESTAO PUBLICA - 2014.1/ICSA - EAD
Caro Aluno, este forum € destinado para discussoes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do curso e Nivel: LATO SENSU
a coordenagdo tem acesso a ele. Status: ATIVO
E-Mail: taisaraujorosario@h.
Cadastrar novo topico para este forum Visualizar todos os topicos para este forum Entrada:  2014.1

Nenhum item foi encontrado

O discente somente vai poder solicitar auxilios caso realize seu registro no
cadastro unico. Clicando na funcionalidade acima o sistema nos redirecionara para uma
tela que contera uma breve apresentacdo sobre o Programa de Assisténcia ao
Estudante/PAES. Como podemos observar logo abaixo.
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PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO UNICO DE BOLSISTAS > APRESENTAGAO

Programa de Assisténcia Estudantil - PAES

De acordo com a art. 4° da Resolugao n° 01-B, de 09 de Fevereiro de 2015, "poderao ser beneficiarios do Programa de Assisténcia ao Estudante (PAES),
prioritariamente, estudantes oriundos da rede publica de educacédo basica e/ou com renda per capta de até um saldrio minimo e meio", que estejam regularmente
matriculados nos curses de graduagao presencial da Unilab.

Mais detalhes podem ser encontrados na Resolugéo n° 01-B, de 09 de Fevereiro de 2015

Questionario Sécio-Econémico

Para solicitar alguma modalidade de auxilios do PAES o estudante devera preencher o questionario socioeconomico para compor o Cadastro Unico, com um
conjunto de informacdes sobre a realidade socioecondmica, cultural e familiar dos/as estudantes da Unilab. Essas informacoes sao de uso exclusivo da equipe social
desta Universidade e os dados serao utilizadas para balizar agdes das politicas, programas e projetos de assisténcia estudantil.

Estou ciente de que a constatagdo de omissdo ou langamento de dados falsos declarados, implicara no cancelamento de possiveis beneficios recebidos e
devolucdo imediata dos recursos recebidos indevidamente.

@ Eu li e concordo os termos acima citados.
Continuar >>

Portal do Discente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo - . | Copyright © 2006-2016 - debian - homelogsigapp1.sigaa_inst1 - v3.14.31

Depois de fazer a leitura atenta, basta marcar que concorda com os termos expostos
na resolucgao e clicar no botao continuar.

Na tela seguinte, encontramos alguns campos de texto para que o/a discente possa inserir
uma descricdo pessoal e suas areas de interesse, além do link para o seu curriculo lattes.
Estas informacbes serdo importantes, caso este/a deseje concorrer a bolsas de pesquisa,
extensao, monitoria e apoio técnico.
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PORTAL DO DISCENTE > INFORME SEU PERFIL
Caro discente,

Estas informagdes serdo usadas quando um professor desejar buscar alunos de acordo com um perfil na base de dados do SIGAA. E muito importante para vocé
descrever aqui todas as suas habilidades e dreas de interesse, pois assim aumentara a chance de um professor te selecionar.

DADOS DO PERFIL

Descricdo Pessoal: *

Areas de Interesse:

Curriculo Lattes:

Gravar Perfil Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Discente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagdo - . | Copyright © 2006-2016 - debian - homologsigapp1.sigaa_inst1 - v3.14.31
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Clicando em gravar perfil o processo seguira seu fluxo

Na proxima tela teremos a possibilidade de alterar nossas informagdes financeiras,
caso estejam erradas.
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PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO UNICO DE BOLSISTAS > INFORMAGOES FINANCEIRAS

Informagdées Financeiras

Para que o discente possa concorrer a bolsas e auxilios € necessario que este informe algumas informagdes de carater social e financeiro.
Esses dados servirdo para classificacéo e selecao dos contemplados e ficaréo sujeitos a comprovacao.

Banco:
Conta: Agéncia :
Renda Bruta Familiar: 0.0 Grupo Familiar: 1

Gastos com habitacdo: 0.0

As informagdes financeiras exibidas estdo corretas?
ndo ® sim

Cotinuar >>

Portal do Discente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagéo - . | Copyright © 2006-2016 - debian - homologsigapp1.sigaa_inst1 - v3.14.31

Na tela acima observamos a seguinte pergunta “As informagdes financeiras exibidas estao
corretas?” Caso sim, cliqgue em continuar e o processo seguira seu fluxo, caso nao
esteja correta, marque a opgcao nao e campos para alteragcao de seus dados serao
exibidos em tela.
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PORTAL DO DiscenTE > CApAsTRO UNico DE BoLsISTAs > INFORMAGOES FINANCEIRAS

Informacées Financeiras

Para que o discente possa concorrer a bolsas e auxilios é necessario que este informe algumas informacdes de carater social e financeiro.
Esses dados servirdo para classificagdo e selecao dos contemplados e ficardo sujeitos a comprovacdo.

Banco:
Conta: Agéncia :
Renda Bruta Familiar: 0.0 Grupo Familiar: 1

Gastos com habitacdo: 0.0

As informacdes financeiras exibidas estao corretas?

® ndo sim
INFORMACOES FINANCEIRAS
Banco: Nao Registrada j
Agencia: Conta: Operagao
Renda Bruta Familiar: 0,00 Grupo familiar: |1

Vocé possui gastos com habitagdo?

7 sim ® ndo

Cotinuar >>
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Atualize os dados e continue o processo.

Na tela seguinte observamos um processo similar ao exibido anteriormente. Caso o
endereco da familia seja diferente do endereco do aluno, o mesmo podera informar os
dados logo na tela inferior.
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PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO UNICO DE BoLsISTAs > ENDERECO DA FAMiLIA

Enderego da Familia

Caso voce ndo more com sua familia, & necessario informar o endereco. Durante a triagem feita pelo DEAE este dado serd relevante para determinar as
condigdes socio econdmicas do candidato.

CEP: 44420-000 Bairro: ENSEADA
Rua: Nimero:
Cidade: Maragogipe UF: BA

Enderego da sua familia é diferente do enderego acima?
Sim © Né&o

Continuar >>

Portal do Discente
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Clicando em continuar, o aluno finalmente sera direcionado ao questionario sécio
econdmico, este é elaborado pela PROPAE e tem o objetivo de analisar a situagéo social
dos discentes da UNILAB e servira como critério para sele¢cao dos contemplados. vale
ressaltar que as informagdes inseridas serdo passiveis de posterior comprovagao.



UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA - UNILAB

PRO-REITORIA DE POLITICAS AFIRMATIVAS E ESTUDANTIS - PROPAE
DIVISAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO- DTI

debian - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR

Discente (Deslogar) Semestre atual: 2015.1 {§ Médulos ¢l caixa Postal *, Abrir Chamado

UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BR... (10.00) N P~y .
=G Menu Discente 7, Alterar senha € Ajuda

PORTAL DO D1sceNTE > CapasTro UNIco DE BoLsisTas > QUESTIONARIO

QUESTIONARIO SO0cIo EcoNOMICO

1. Qual sua idade? *( Numero méaximo de Caracteres: 10 )

(0 Caracteres Digitados)
2. Como vocé se considera?
Negro(a)
Branco(a)
Pardo(a)/Mulato(a)

Amarelo(a) (de origem oriental)

Indigena ou de origem Indigena
3. Sexol Género? *

Masculino

Feminino

4. Orientacdo Sexuall Identidade de Género? *

Responda ao questionario e clique no botao “Confirmar Adesao” e o processo sera
finalizado.

Solicitagao de auxilio

Apoés a adesdo ao cadastro unico é possivel solicitar o auxilio desejado, entretanto o
discente devera possuir conta bancaria cadastrada no SIGAA. O Sistema de Assisténcia
Estudantil ndo permite que a solicitacdo ocorra sem que o discente tenha informado este
dado.

A solicitacdo pode ser feita no portal do discente por meio do menu
“Auxilios/Bolsas” neste havera um submenu chamado “Solicitagcado de Auxilios” e , logo apos
a opgao “Solicitagao Auxilio” devera dar inicio ao processo de solicitagio.
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Aderir ao Cadastro Unico
Mensagens
N&o ha noticias cadastradas. Oportunidades de Bolsa
Atualizar Foto e Perfil
Acompanhar Meus Registros de Interesse
Minhas Bolsas na Instituigdo Meus Dados Pessoais
Solicitagao de Auxilio Solicitagdo de Auxilios »

Solicitar Desblogueio de Acesso ao RU

TURMAS DO SEMESTR  Acompanhar Solicitagao de Auxilio

Acompanhar Solicitacio de Desblogueio do RU Rlsceniee St sl

Renovar Auxilio Ver turmas anteriores @ Férum |Acesso Externol

 Cp P&’j&dﬁﬁs

COMUNIDADES VIRTUAIS QUE PARTICIPA ATUALMENTE

MINHAS ATIVIDADES Comunidade Virtual
Néo ha atividades cadastradas para os préximos 15 dias ou decorridos 7 dias.

Dados Institucionais

FORUM DE CURSOS Matricula: 2014110400
Curso: GESTAO PUBLICA - 2014.1/1CSA - EAD
Caro Aluno, este férum é destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do curso e Nivel: L e
a coordenagao tem acesso a ele. Status: ATIVO
E-Mail: taisaraujorosario@h...
Cadastrar novo tépico para este férum Visualizar todos os tépicos para este férum Entrada:  2014.1

Nenhum item foi encontrado

Clicando no link em questao, o sistema direcionara o discente para a tela de selegao
onde sera exibido o calendario para solicitagdo de auxilios para todos os campi, nesta tela o
aluno devera indicar qual auxilio deseja solicitar e clicar em continuar.

SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sesséo

Discente (Deslogar)
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= Menu Discente ': Alterar senha © Ajuda
PORTAL DO DISCENTE > SOLICITACAO DE BoLsA AuxiLio
POR FAVOR, LEIA AS INSTRUGOES ABAIXO
PERIODOS DE INSCRIGAO
:i&?ﬂ?: Inicio Fim Hora término Municipio Discentes permitidos
ALIMENTA(;I\O 03/02/2016 07/02/2016 Redencdo Discentes novatos / Discentes veteranos

Auxilio Desejado: # | ALIMENTACAO 9
@ Eu li e compreendi as instrugdes e prazos informados acima.

Continuar >>>

Portal do Discente
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A tela seguinte exibira as respostas relativas ao preenchimento do questionario soécio

econdmico

realizado em momento anterior.

Neste momento,

devera anexar a

documentagdo online requisitada pela Comissao de Selecdo e de Acompanhamento de

Permanéncia ao Estudante/COSAPE.

RAUL JORGE C. D. FERREIRA (Deslogar)

INSTITUTO DE CIENGIAS SOCIALS APLICADAS (10.18)

PORTAL DO DISCENTE > SOLICITACAC DE BoLsA AuxiLio

debian - SIGAA - Sistema Integrado de Gest&o de Atividades Académicas

Semestre atual: 2015.1

=2 Menu Discente

@ msaulos B caixa P

2 Awerar senha

SOLICITACAO DE BoLSAa AuXxiLIo

D ©) Transexual

2 N Lésbica

3. Como vocé se considera?

D a) Negro(@)

> b) Branco(a)

@ o Pardo(@yMulato(a)

DADGS DA SOLICITA caAo
® Apenas um Turno
. o Manh&/Tarde
Atividades Académicas em Turnos Consecutivos: #
Tarde/Noite
Manh&/Tarde/Noite
A pé
Bicicleta
5 . - Carro particular
Meio de Transporte Ulilizado:
~ Moto
Onibus intermunicipal
Onibus urbano
Custo Mensal corn Transporte R$: 0,00
DOCUMENTOS A SER ENVIADO

Tipe |- SELECIONE --
Documento:

Documento: # | selecionar arquivo Nenhum arquivo selecionado.

Tipo Documento
CcPF

Anexar Arquivo

Justificativa do requerimentol

Para finalizar cligue em cadastrar

e sua solicitacdo vai

ser enviada a

COSAPE/COEST e o comprovante de solicitagdo serd gerado automaticamente. E
aconselhavel que o mesmo seja impresso para resguardar o solicitante de qualquer falha

durante o processo de transmissao.

Solicitado o auxilio deve-se esperar que seja feita as analise das solicitagdes e
divulgado os resultados conforme as etapas do processo seletivo previstas em cronograma.



