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A UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-
BRASILEIRA - UNILAB, por meio da Diretoria de Educacdo Aberta e a Distancia (DEAAD),
torna puablico, por este Edital, as Normas Gerais para o Processo de Selecdo de Tutores (as) a
Distancia, para cadastro de reserva, para o Curso de Administracdo Publica, modalidade a
distancia, ofertado pela UNILAB, em consonancia com o Programa Nacional de Formacdo em
Administracdo Publica (PNAP) da Universidade Aberta do Brasil (UAB).

1. Requisitos para concorrer a vaga de Tutor (a) a Distancia

Para concorrer a uma vaga de Tutor (a) a Distancia, do Curso de Administracdo Publica, EaD, da
Unilab, os (as) interessado (a) s, independente do municipio onde residem, deverdo preencher todos
0S requisitos a seguir descritos:

a) Comprovar ter vinculo publico (ser servidor ou empregado publico, ativo ou aposentado, nas
esferas municipal, estadual ou federal.

b) Comprovar ter formacdo superior em cursos que ofertaram disciplinas do grupo de
disciplinas para a qual esta se candidatando, conforme Anexo 1: Disciplinas Agrupadas por
Semestre.

c) Comprovar que obteve nota igual ou superior a 7,0 (sete) na avaliacdo de contelido
especifico das disciplinas do grupo para a qual esta se candidatando, conforme detalhado
no Anexo 2: Disciplinas Agrupadas por Semestre.

d) Comprovar ter formacdo pos-graduada (especializacdo concluida, mestrado ou doutorado,
concluido) em programa e/ou instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educacéo (MEC)
ou

e) Comprovar que esta vinculado a um Programa de Pés-graduacéo (Lato ou Stricto sensu) de
universidade pablica, em curso do Campo de Publicas?, que oferte as disciplinas do grupo
para a qual esta se candidatando, caso ndo possua a formacéo pos-graduada completa ou

f) Comprovar que tem experiéncia de no minimo um ano como docente no ensino superior nas
disciplinas para as quais esta se candidatando, caso ndo possua a formacéo pés-graduada
completa e ndo seja discente em curso de pds-graduagdo, no Campo de Publicas, ofertado
por universidade reconhecida pelo MEC.

! Campo de formacéo, pesquisa e atuacdo profissional que congrega os cursos de graduacdo em Administracdo Publica,
Gestéo Publica, Politicas Pablicas, Gestdo de Politicas Publicas e Gestdo Social.
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Vagas oferecidas:

Serdo oferecidas 14 (catorze) vagas para cada grupo de disciplinas, relacionadas no Anexo 1, sendo
todas as vagas para cadastro de reserva;

Cada vaga corresponde a uma turma com trinta alunos do mesmo curso e semestre ou duas ou mais
turmas do mesmo curso e semestres diferentes, desde que ndo ultrapasse o nimero de trinta alunos
por tutor (a) ou ndo tenha menos que quinze alunos na turma do tutor (a);

3.

b)

d)

f)

b)

Requisitos exigidos dos (as) candidatos (as):

Possuir habilidade e facilidade de acesso e uso de computadores/recursos de conectividade
a Internet (e-mail, chat, forum, etc.);

Ter disponibilidade de horario para trabalho com 20 (vinte) horas semanais, para
acompanhamento virtual das atividades de alunos das turmas, bem como interagdo com
professores e coordenadores e equipes de gestdo, para atividades de reunides, capacitacdes e aos
eventos que serdo realizados conforme programagéo do curso e/ou DEAAD;

Ter formacdo e experiéncia académica compativel para orientar estudos e/ou trabalhos
académicos realizados no formato de ensino com pesquisa. Portanto, o tutor a distancia devera
ter dominio de métodos e técnicas de pesquisa.

Ter disponibilidade de tempo para participar de capacitacfes, on-line, em Educagdo a
Distancia (EaD), caso 0s seus conhecimentos nesse campo sejam considerados insuficientes
para assumir a tutoria. Tendo experiéncia em EaD, comprovar através de documentacao;

Conhecer métodos, técnicas, materiais didaticos e recursos tecnologicos inerentes a educacao
na modalidade a distancia;

Estar ciente que exercerd a tutoria a distancia na modalidade tutoria por disciplina, e que,

portanto, devera dominar os contetdos didaticos das disciplinas do curso, por semestre,
conforme disposto no anexo 1, desse edital.

Responsabilidades da tutoria a distancia:
Assessorar 0s professores e 0s tutores presenciais em todas as atividades que se fizerem
necessarias ao bom andamento do curso;

Disponibilizar e fornecer informagdes, acompanhar e orientar as atividades propostas nas
disciplinas e/os trabalhos realizados;
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Corrigir e/ou comentar as atividades enviadas por discentes e responder com presteza e
cordialidade aos e-mails recebidos de docentes e/ou coordenadores e/ou equipes de gestéo,
sendo o0 prazo para as respostas de e-mails 24 horas e para correcdo de avaliagdes a distancia
48 horas;

Participar de toda atividade on-line ou off-line sugeridas pelo professor e ou coordenacdo de
curso ou DEAAD;

Estar atento ao nivel de interatividade dos docentes e/ou discentes, para identificar quais
docentes e/ou discentes ndo estdo interagindo com a tutoria a distancia e/ou docentes e/ou
discentes e tentar resgatar a relacédo interativa;

Manter registro atualizado sobre as auséncias, realizagcbes de atividades, dificuldades e
solicitacGes de discentes, docentes e tutores presenciais;

Corrigir trabalhos e avaliacOes virtuais, imediatamente apds a postagem das mesmas no ambiente
virtual de aprendizagem;

Lancar notas no sistema académico, no maximo em setenta e duas horas apos a realizacao
das provas e/ou avaliagdes;

Participar das reunides de planejamento e avaliacdo do curso;

Auxiliar os coordenadores de curso, do Sistema UAB e da DEAAD, no desenvolvimento de
sistemas de avaliacdo e monitoramento quanto ao desempenho discente, docente e de tutoria
presencial, notadamente mediante a analise de desempenho discente nas provas, avaliacdes e
atividades propostas pelo corpo docente do curso;

Atendimento a professor (a) e tutor (a) presencial nas demandas pedagogicas que necessitam
de contato presencial com os alunos;

Conhecer o Projeto Pedagogico do Curso e esclarecer duvidas dos alunos sobre o tema;

m) Propor grupos de estudos e outras atividades individuais e em grupo orientados pelo professor

p)

q)

formador ou pela tutoria presencial ou coordenacao do curso;
Apresentar relatérios por disciplina;

Incentivar e estimular o aluno para o uso das tecnologias, valorizando o estudo e a experiéncia
de cada um;

Auxiliar os alunos no uso do ambiente virtual e do proprio sistema académico;
Disponibilizar e fornecer informacdes relacionadas a disciplina;

Acompanhar e orientar as atividades propostas nas disciplinas e nos trabalhos realizados;



Ministério da Educacéo
Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira— UNILAB
Diretoria de Educacdo Aberta e a Distancia —- DEAAD
Selecdo de Tutores (as) a Distancia, para cadastro de reserva
Curso de Administracéo Publica, modalidade a distancia
Edital DEAAD - 003/2016

s) Participar dos encontros virtuais, com alunos, professores ou coordenacdes de curso ou da
DEAAD;

t) Participar das reunides virtuais de planejamento e avaliagéo do curso;

u) Atualizar-se constantemente com os acontecimentos da Universidade e da Coordenagédo do
Curso e outras atribuices especificas da funcdo que ndo estejam elencadas nesta Chamada
Publica.

v) Ser aprovado nos Cursos de Formacdo Continuada apresentados pela DEAAD. Ha
obrigatoriedade de participacdo nos cursos, sendo que a ndo participacdo podera incorrer em
desligamento do quadro de tutoria.

w) Ser aprovado em conhecimento de contetido de cada disciplina ofertada no curso, na medida
em que for ofertada. A prova de conhecimento é aplicada antes do inicio da oferta da disciplina
e ndo aprovacado pode dar ensejo ao desligamento do tutor do quadro de tutoria a distancia, do
curso de Administracdo Publica, modalidade a distancia.

5. Do vinculo institucional

a) O (a) candidato (a) selecionado (a) que for convocado (a) para atuar, receberd bolsa da
Coordenacdo de Pessoal do Ensino Superior (CAPES), pelo periodo em que permanecer
acompanhando a (s) disciplina (s).

b) O valor da bolsa académica ¢ de R$ 765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais),
exclusivamente no més de atuag&o;

c) Os (As) tutor (a) s selecionados (as), que ndo fagam parte do quadro efetivo da Instituicéo,
néo terdo nenhum vinculo empregaticio com a Universidade Internacional da Lusofonia Afro-
Brasileira ou com o governo federal, sendo o pagamento realizado em conta especifica aberta
pela prépria CAPES junto ao Banco do Brasil, com valor recebido por meio de cartdo de
débito, identificando o bolsista, fornecido pela Capes;

6. Das inscricoes

O (a) candidato (a) devera efetivar sua inscri¢do por meio do preenchimento da Ficha de Inscrigéo,
Anexo 3, no periodo entre 18.04.2016 a 25.04.2016.

O formulério de inscricdo devera ser entregue presencialmente ou enviado por SEDEX, PAC ou AR
para a Diretoria de Educacdo Aberta e a Distancia — DEAAD, localizada no Campus da Liberdade,
Redencéo/Ceard, a Avenida da Abolicéo, 3, Centro, CEP 62790-000 ou para a Coordenacéo do Polo
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de Sdo Francisco do Conde, localizado no Campus dos Malés, Sdo Francisco do Conde/Bahia, a
Avenida Juvenal Eugénio Queiroz, s/n, Centro, CEP 43900-000, com os anexos solicitados no item
6.1, sem autenticacdo e em envelope aberto, no caso de inscri¢do presencial.

O horério de atendimento para recebimento presencial é de 8h30min as 11h e de 12h30min as
16h30min.

SO sera aceita a inscricdo recebida no periodo e horério definido neste edital, inclusive a inscrigdo
enviada pelo SEDEX, PAC ou AR.

O (a) candidato (a) que enviar a inscri¢do e documentos pelo SEDEX, PAC ou AR devera enviar para
0 e-mail da DEAAD (deaad@unilab.edu.br), em forma digital, o comprovante de postagem até o
horario de atendimento para recebimento presencial.

Os originais ou copias autenticadas devem ser entregues somente quando o trabalho for iniciado, se
o (a) tutor (a) for selecionado. Na contratacdo havera também a entrega do documento Termo de
Compromisso de Bolsista CAPES, com a assinatura reconhecida em cartorio, presencialmente.

6.1  Documentacéo exigida para a inscricdo (copias ndo autenticadas):

a) coépia do diploma comprovando nivel superior;

b) copia do diploma da maior titulacéo;

c) cépia do diploma de pos-graduacdo e/ou do certificado de especializacdo e/ou do
comprovante de matricula em curso de p6s-graduacdo no Campo de Publicas e/ou do
comprovante de experiéncia no magistério superior em disciplinas destacadas no anexo I.

d) cdpia do curriculo lattes resumido (méximo trés anos), com todos os cursos e publicacdes
importantes para as disciplinas para as quais estd havendo a inscri¢do e/ou atividades
profissionais que interessam para a funcao.

e) cdpia do Registro Geral de Identidade,

f) copia do Cadastro de Pessoa Fisica,

g) Certidao de Quitagdo Eleitoral emitida pelo Tribunal Superior Eleitoral;

h) .copia de comprovante de residéncia;

i) codpia dos trés ultimos contracheques e copia autenticada de termo de posse e/ou carteira
de trabalho e/ou contrato de trabalho

j) cdpia do comprovante de matricula em curso de pés-graduacdo, no Campo de Publicas, e
declaracdo original da Secretaria Académica quanto ao inicio e o término do curso.

k) cdpia do historico escolar da formacao superior, especializa¢ao, mestrado e/ou doutorado

I) ficha de inscricdo (anexo 1) digitalizada

7. Do processo seletivo

A selecdo constard de andlise de curriculo e entrevista virtual. Para cada uma dessas fases sera
atribuida uma nota na escala de 0 (zero) a 10 (dez) pontos.
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7.1 Analise de Curriculo

Nesta analise serdo considerados apenas itens do curriculum lattes do candidato (a) que sejam
efetivamente comprovados, pertinentes a area de atuacdo pretendida como tutor (a) a distancia,
conforme critérios de avaliacdo apresentados no Anexo 3, cuja pontuacdo obtida sera convertida para
notas na escala de 0 (zero) a 10 (dez) pontos, considerando a maior pontuagdo obtida a nota 10 (dez);

A ndo comprovacdo dos titulos e outros itens pertinentes, na documentacdo entregue, implicam na
desclassificacdo automatica do candidato (a);

7.2 Entrevista

As entrevistas serdo realizadas por video ou web conferencia no més de maio 2016, em
periodo e horarios que serdo divulgados no site_http://www.unilab.edu.br/editais-cead/ ap6s o
encerramento do periodo de inscri¢des;

O ndo comparecimento a entrevista, no local e horario agendado, implicara na desclassificacdo
automaética do candidato;

7.3  Critérios de Classificacao:

A nota final de classificacdo sera a média ponderada das notas obtidas em cada etapa;

Ocorrendo igualdade de nota final de classificacdo, o desempate sera definido considerando- se 0s
critérios abaixo, na seguinte ordem:

a. Maior nota na Analise de curriculo;
b. Maior nota na Entrevista;
¢. Maior idade.

O(a)s candidato(a)s a tutor(a)s deverdo informar em seus curriculos, mediante comprovacao, 0s seus
conhecimentos em EaD, os quais serdo julgados pelos avaliadores como satisfatorios ou
insatisfatérios, ndo sendo esse item considerado como eliminatorio;

Caso o (a) candidato (a) seja aprovado(a) nos demais itens do processo seletivo e tenha os
seus conhecimentos em EaD considerados insatisfatorios, podera ser convocado para cumprir
capacitacdo especifica na matéria, quando o seu desempenho serd determinado para constar da sua
avaliacao final.

8. Do Resultado parcial

Os (as) candidato(as) deverdo acessar o resultado parcial desse processo seletivo no site:
http://www.unilab.edu.br/editais-cead/, no dia 14 de maio de 2016.
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9. Do Resultado Final

O resultado final da classificacdo do (as) candidato(as) serdo divulgados apds a comprovacdo das
informacdes enviadas para a inscricdo, conforme a seguir detalhado:

9.2 Documentacdo exigida para a comprovacao da veracidade dos documentos enviados (copias
autenticadas):

a)
b)

c)

d)
e)
9)
h)
i)
),

K)

copia autenticada do diploma comprovando nivel superior,

cdpia autenticada do diploma da maior titulacéo,

copia autenticada do diploma de p6s-graduacao e/ou do certificado de especializacdo
e/ou do comprovante de matricula em curso de p6s-graduacdo no Campo de Publicas
e/ou do comprovante de experiéncia no magistério superior em disciplinas destacadas
no anexo |.

copia do curriculo lattes resumido (maximo trés anos), com todos 0s cursos e
publicacBes importantes para as disciplinas para as quais esta havendo a inscricéo.
copia autenticada do Registro Geral de Identidade,

copia autenticada do Cadastro de Pessoa Fisica,

Certiddo de Quitacdo Eleitoral emitida pelo Tribunal Superior Eleitoral;

copia de comprovante de residéncia;

cbpia autenticada do contrato de trabalho ou carteira de trabalho e os trés Gltimos
contracheques do periodo de atuacdo como docente.

declaracéo de proprio punho afirmando ter disponibilidade de horério para trabalho com
20 (vinte) horas semanais, para acompanhamento virtual das atividades de alunos das
turmas, bem como interacdo com professores e coordenadores e equipes de gestdo, para
atividades de reuniGes, capacitacOes e aos eventos que serdo realizados conforme
programacéo do curso e/ou DEAAD;

declaracéo de préprio punho de que estara disponivel para participar de capacitagdes,
on-line, em Educacdo a Distancia (EaD), caso 0s seus conhecimentos nesse campo
sejam considerados insuficientes para assumir a tutoria.

Os (as) candidato (as) deverdo acessar 0 resultado final desse processo seletivo no
site: http://www.unilab.edu.br/editais-cead/ no dia 23 de maio de 2016.

10. Disposicdes finais

A inexatiddo das declarac6es, irregularidades de documentos ou outras irregularidades constatadas
no decorrer do processo, ou posteriormente, eliminara o candidato, anulando-se todos os atos
decorrentes da sua inscricéo;

O (A) candidato (a) somente pode concorrer a grupos de disciplinas para as quais tenha a formacéo
exigida, conforme anexo | desse Edital, podendo sua inscri¢do ser indeferida caso esta regra seja
descumprida;
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Todas as convocacgoes e avisos referentes ao processo seletivo de tutores serdo divulgados no site:
http://www.unilab.edu.br/editais-cead/

E de inteira responsabilidade do candidato (a) o fornecimento de informagdes e a atualizagio de seu
endereco residencial e nimero de telefone, durante o processo de selecdo, ndo se responsabilizando
a DEAAD por eventuais prejuizos que possa sofrer o candidato, em decorréncia de informagdes
incorretas ou insuficientes. Isto se aplica especialmente ao endereco de correio eletrénico (e-mail)
informado;

Os itens deste processo seletivo poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizagdes ou acréscimos,
enquanto ndao consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito ou até a data da realizacdo
do correspondente item de selecdo, circunstdncia que sera comunicada no site:
http://www.unilab.edu.br/editais-cead/

A aprovacao do candidato na Selecdo ndo implicara a obrigatoriedade da sua admissdo, cabendo a
administracdo da DEAAD o direito de aproveitar os candidatos de acordo com as suas necessidades,
na estrita observancia da ordem classificatoria.

N&o havera nenhuma comunicacéo individual do resultado das etapas do processo seletivo, cabendo
a cada candidato procurar os resultados no site: http://www.unilab.edu.br/editais-cead/

A pessoa que porventura venha a ser selecionada, que apenas seja discente em cursos ou programas
de pés-graduacdo ndo podera entrar em exercicio da atividade de tutoria, caso ndo comprove também
0 vinculo empregaticio como empregado ou como servidor publico, ativo ou aposentado.

A pessoa gque porventura venha a ser selecionada, que seja empregado publico terd a
responsabilidade por informar imediatamente a DEAAD/UNILAB a alteracdo do vinculo
empregaticio e perderd o vinculo como bolsista da CAPES, imediatamente apds a comunicacdo a
DEAAD.

O presente edital tem validade por dois anos, ou seja, € valido até o més de abril de 2018. Portanto,
todos os tutores e tutoras selecionadas pelo presente edital (DEAAD 03/2016) devem se submeter a
novo processo seletivo independente de terem ou ndo sido chamados para o exercicio da fungéo.

Os tutores e as tutoras selecionados que entrarem em exercicio da funcdo, serdo bolsistas da Capes
e no exercicio da funcéo e periodicamente serdo avaliados, podendo continuar ou ndo na funcéo,
dependendo do resultado das avaliagdes.

Os casos omissos referentes a realizagdo da Selecdo serdo resolvidos pela DEAAD.
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11.  Cronograma do Processo Seletivo.

Etapa Data

Divulgacdo do Edital 003/2016 06.04.2016 a 17.04.2016
Recebimento de Inscri¢des 18.04.2016 a 25.04.2016
Divulgacéo das inscri¢fes deferidas ou indeferidas 27.04.2016

Recurso por indeferimento de inscri¢ces 28.04.2016 a 29.04.2016
Divulgacéo da lista final de inscri¢bes deferidas, por grupo de disciplinas 04.05.2016

Anélise Interna das Inscri¢fes 05.05.2016 a 13.05.2016
Divulgacéo da lista parcial de selecionados (as) por ordem de classificagéo por 14.05.2016

disciplina

Recurso por discordancia da ordem de classificacdo 16.05.2016 a 17.05.2016
Divulgacéo da lista final de tutores classificados, validade por dois anos 23.05.2016

Profa. Dra. Maria Aparecida da Silva
Diretora de Educacéo Aberta e a Distancia

12. Anexos

Anexo 1: Disciplinas Agrupadas por Semestre
Anexo 2: Ficha de Avalia¢ado de Curriculo
Anexo 3: Ficha de Inscricéo




