MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA - UNILAB
DIRETORIA DE EDUCAGCAO ABERTA E A DISTANCIA
SELECAO DE COORDENADOR(A) DE TUTORIA
EDITAL n. 004/2016

A UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-
BRASILEIRA - UNILAB, por meio da Diretoria de Educacdo Aberta e a Distancia (DEAAD),
torna publico, por este Edital, as Normas Gerais para o processo de selecdo de Coordenador(a)
de Tutoria, para cadastro de reserva, para os cursos ofertados pela Unilab, na modalidade a
distancia, pelo Sistema Universidade Aberta do Brasil.

O Coordenador de Tutoria é um professor ou pesquisador designado/indicado pelas InstituicGes de
Ensino Superior vinculadas ao Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB), que atua nas
atividades de coordenagdo de tutores dos cursos implantados por sua instituicdo no ambito do
Sistema UAB e no desenvolvimento de projetos de pesquisa relacionados aos cursos.

1. Requisitos para concorrer a vaga

Para concorrer a vaga de Coordenador (a) de Tutoria, de cursos a distancia, ofertados pela
Unilab, pelo Sistema UAB, os (as) interessado (a) s, deverdo preencher todos 0s requisitos a
seguir descritos:

a) Comprovar ter vinculo publico (ser servidor ou empregado publico, ativo ou aposentado,
nas esferas municipal, estadual ou federal);

b) Comprovar ter formacao superior em instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educacao
(MEC) e experiéncia de no minimo 3 (trés) anos como docente no ensino superior ou nédo
tendo como comprovar essa experiéncia, ter formacdo minima em nivel superior e
experiéncia de 1 (um) ano no magistério superior, ou a formacdo ou a vinculacdo em
programa de p6s-graduacao de mestrado ou doutorado;

c) Comprovar ter experiéncia de no minimo um ano como Coordenador de Tutoria ou em
Gestédo de Educacdo a Distancia;

d) Estar de acordo com as exigéncias contidas neste Edital.

2. Vagas oferecidas:

E oferecida uma vaga, para atuacdo na Unilab, com presenca fisica, vinte horas semanais, no
Nucleo de Acompanhamento Pedagodgico da Diretoria de Educacdo Aberta e a Distancia, na cidade
de Redencéo — CE.
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. S0 atribuicbes da Coordenacéo de Tutoria:

Fazer o acompanhamento e avaliagdo dos tutores a distancia e presenciais do curso em EaD
da Unilab, produzindo um relatério mensal de produtividade e compartilhando-o com a
Coordenacdo de Curso e a Diretoria de Educagdo Aberta e Distancia;

Manter atualizado o cadastro dos tutores a distancia e presencial, por area de competéncia,
mantendo informada a Diretoria de Educacdo Aberta e Distancia;

Elaborar um Guia da Tutoria para cada novo periodo letivo, segundo orientagdo de docentes
formadores do semestre;

Acompanhar o planejamento e desenvolvimento do processo de selecdo dos tutores em
conjunto com o(s) Coordenador(es) de Curso e a Coordenacdo UAB,;

Indicar aos docentes formadores a lista dos tutores a distancia e presencial, disponiveis e
qualificados para atuarem nas respectivas disciplinas;

Receber dos Coordenadores de Polo e dos Professores as informacdes sobre frequéncia e
pagamento das bolsas aos tutores a distancia e presencial, e atesta-las junto a Coordenacéao
do Curso e Coordenacéo da Universidade Aberta do Brasil;

Organizar, reservar espacos, materiais e demais providéncias de logistica para acompanhar a
realizacdo dos encontros presenciais em Redencéo e nas cidades polo;

Organizar em conjunto com a Secretaria Administrativa o portefolio dos Orientadores
Académicos e Docente Tutores Virtuais e Presenciais;

Acompanhar, presencialmente, por e-mail, pelo sistema académico, as atividades
académicas do curso, sob a responsabilidade da tutoria;

Verificar "in loco™ o andamento dos cursos;

Informar, entre o primeiro e até o décimo dia de cada més, ao coordenador do curso e a
Coordenacdo da Universidade Aberta do Brasil, a relacdo mensal de tutores aptos e inaptos
para recebimento da bolsa;

Participar e acompanhar o planejamento e o desenvolvimento das atividades de capacitagéo

e/ou formacéo dos tutores a distancia envolvidos no programa;

m) Encaminhar & Coordenagdo do Curso e a Coordenacdo UAB os relatorios mensais e

n)

semestrais de desempenho da tutoria;
Apoiar operacionalmente a coordenagdo do curso nas atividades presenciais nos Polos, em

especial na aplicacdo de avaliacOes.



4. Responsabilidades da Coordenacéo de Tutoria:

a) Assessorar 0s professores e 0s tutores presenciais e a distancia em todas as atividades que se
fizerem necessérias ao bom andamento do curso;

b) Disponibilizar e fornecer informacGes, acompanhar e orientar as atividades propostas nas
disciplinas e nos trabalhos realizados;

c) Acompanhar as corre¢des e/ou comentarios das atividades enviadas por discentes ou tutores
(@) e responder com presteza, cordialidade e prontiddo aos e-mails recebidos de discentes,
tutores (as), docentes e/ou coordenadores e/ou equipes de gestdo, sendo 0 prazo para as
respostas de e-mails 24 horas;

d) Participar de toda atividade on-line ou off-line sugeridas pelo professor e ou coordenacéo de
curso;

e) Estar atento ao nivel de interatividade dos docentes e/ou discentes, para identificar
quais docentes e/ou discentes ndo estdo interagindo com a tutoria a distancia e/ou
docentes e/ou discentes e tentar resgatar a relacéo interativa,;

f) Manter registro atualizado sobre as auséncias, realizagOes de atividades, dificuldades e
solicitacdes de discentes, docentes e tutores presenciais e a distancia;

g) Acompanhar as correcdes de trabalhos e avaliac@es virtuais;

h) Acompanhar o lancamento de notas no sistema académico, no maximo em setenta e duas
horas apds a realizacdo das provas e/ou avaliagoes;

i) Participar das reunides de planejamento e avaliacdo do curso;

J) Auxiliar os coordenadores de curso, do Sistema UAB e da DEAAD, a desenvolver
sistemas de avaliagdo e monitoramento quanto ao desempenho discente, docente e de
tutoria presencial e a distancia, notadamente mediante a anélise de desempenho discente
nas provas, avaliaces e atividades propostas pelo corpo docente do curso;

k) Atendimento ao (&) professor (a) e tutor (a) presencial nas demandas pedagdgicas que
necessitam de contato presencial com os alunos;

[) Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso e esclarecer duvidas dos alunos sobre o tema;

m)Propor grupos de estudos e outras atividades individuais e em grupo orientados pelo
professor formador ou pela tutoria presencial ou coordenagdo do curso;

n) Apresentar relatorios por disciplina;

0) Incentivar e estimular a tutoria e/ou discentes para o uso das tecnologias, valorizando o
estudo e a experiéncia de cada um;

p) Auxiliar os alunos no uso do ambiente virtual e do préprio sistema académico;

q) Disponibilizar e fornecer, para a tutoria, informag6es relacionadas as disciplinas ofertadas
no semestre letivo;

r) Acompanhar e orientar a tutoria e/ou discentes quanto as atividades propostas nas disciplinas

e nos trabalhos realizados;
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s)Participar dos encontros virtuais e/ou presenciais, com a tutoria, discentes, docentes,

coordenador de curso ou coordenacgdes da DEAAD;

t) Participar das reunides virtuais de planejamento e avaliagdo do curso;

u) Atualizar-se constantemente com os acontecimentos da Universidade e da Coordenagdo do
Curso e outras atribuicdes especificas da fungdo que ndo estejam elencadas nesta Chamada

Publica.

5. Do vinculo institucional

O candidato selecionado que for convocado para atuar recebera bolsa da CAPES (Coordenacao
de Pessoal do Ensino Superior), pelo periodo em que permanecer acompanhando a tutoria. O
valor da bolsa académica seré de:

a) R$ 1.100,00 (hum mil e cem reais) para quem tem menos ou mais de 3 (trés) anos de

experiéncia da docéncia de ensino superior;

A atuacdo do candidato selecionado nédo originara qualquer vinculo empregaticio com a Unilab,
sendo sua atribuicdo e remuneracdo definidas de acordo com o sistema de bolsas da
Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES, conforme Lei 11.273
de 6 de fevereiro de 2006.

6. Das inscrigdes

O candidato devera efetivar sua inscricdo por meio do preenchimento da Ficha de Inscricdo,
Anexo 1 e entregar os documentos solicitados no item 6.1, na Diretoria de Educacdo Aberta e
a Distancia — DEAAD, Campus Liberdade, cidade de Redencdo/CE a Av. da Abolicdo, 03, no
periodo entre 23 de setembro a 17 de outubro de 2016, de segunda a sexta 08 as 17 horas.

6.1  Documentacédo exigida para a inscricdo (copias ndo autenticadas):

a) Copia do diploma comprovando nivel superior,

b) Cépia do(s) diploma(s) de pés-graduacao;

c) Copia do curriculum lattes resumido (méximo trés anos), mencionando todos 0s cursos e
publicacGes e/ou atividades profissionais que interessam para a funcgéo,

d) Copia de comprovante de residéncia, em cidade que permita facil locomogéo para a
cidade de Redencdo. Observar que a UNILAB nem o Governo Brasileiro é responsavel
por despesas com transportes e/ou locomocgdo do bolsista para exercicio in loco de
Coordenacdo de Tutoria;

e) Cobpia comprovando os cursos e publicacdes e/ou atividades profissionais (maximo trés
anos) que foram inseridas no curriculum lattes que interessam para a funcgéo;

f) Copia do Registro Geral de Identidade;

g) Copia do Cadastro de Pessoa Fisica.



7. Do processo Seletivo

A selecdo constara de analise de curriculo e entrevista. Para cada uma dessas fases sera atribuida
uma nota na escala de 0 (zero) a 10 (dez) pontos.

7.1 Anadlise de Curriculo

Nesta andlise serdo considerados apenas itens do curriculum lattes do candidato que sejam
efetivamente comprovados, pertinentes a area de atuacdo pretendida como Coordenador (a) de
Tutoria, conforme critérios de avaliacdo apresentados no Anexo 2, cuja pontuacdo obtida sera
convertida para notas na escala de 0 (zero) a 10 (dez) pontos, considerando a maior pontuagédo
obtida a nota 10 (dez);

A ndo comprovacdo dos titulos e outros itens pertinentes, na documentacao entregue, implicam na
desclassificacdo automatica do candidato.

7.2 Entrevista

As entrevistas ocorrerdo conforme periodo do cronograma do edital, item 12 e serd divulgada o
horario para cada entrevista na pagina da DEAAD em http://www.unilab.edu.br/editais-cead/ .

O ndo comparecimento a entrevista, no local e horario agendado, implicara na desclassificacdo
automaética do candidato.

7.3  Critérios de Classificacao:

A nota final de classificacdo serd a média aritmética das notas obtidas em cada etapa;

Ocorrendo igualdade de nota final de classificacdo, o desempate sera definido considerando- se
0s critérios abaixo, na seguinte ordem:

a) Maior nota na Andlise de curriculo;
b) Maior nota na Entrevista;
c) Maior idade.

O candidato devera informar em seu curriculo, mediante comprovacao, os seus conhecimentos em
EaD, os quais serdo julgados pelos avaliadores como satisfatérios ou insatisfatérios, ndo sendo
esse item considerado como eliminatorio;

Caso candidato seja aprovado nos demais itens do processo seletivo e tenha os seus conhecimentos
em EaD considerados insatisfatorios, podera ser convocado para cumprir capacitacao especifica na
matéria, quando o seu desempenho sera determinado para constar da sua avaliagéo final.

8. Do Resultado parcial

Os candidatos deverdo acessar 0 resultado parcial, constando as inscri¢des
deferidas e indeferidas dessa selecdo no site da DEAAD em http://www.unilab.edu.br/editais-
cead/ conforme cronograma do item 12.
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9. Do Resultado final

Os candidatos deverdo acessar o0 resultado final, constando a classificacao, apds as
etapas do processo de selegdo, no site da DEAAD em http://www.unilab.edu.br/editais-cead/
conforme cronograma do item 12.

10. Da Documentacéo para Cadastro do Candidato Aprovado

a) Copia autenticada do diploma comprovando nivel superior;

b) Copia autenticada do diploma da maior titulacao;

c) Copia autenticada do diploma de p6s-graduacdo;

d) Copia autenticada comprovando os cursos e publicac6es e/ou atividades profissionais que
foram inseridas no Curriculo Lattes, resumido, nos ultimos trés anos;

e) Copia autenticada do Registro Geral de Identidade;

f) Copia autenticada do Cadastro de Pessoa Fisica;

g) Certidao de Quitacao Eleitoral emitida pelo Tribunal Superior Eleitoral;

h) Copia autenticada de comprovante de residéncia;

i) Declaracdo de proprio punho, com reconhecimento de firma, declarando ter
disponibilidade de vinte horas semanais, com presenca fisica, no Campus da Liberdade, da
Unilab, na cidade de Redencéo, no estado do Ceard, em horarios alternados, incluindo os
sébados;

j) Declaracdo, com reconhecimento de firma, que tem disponibilidade para viagens
ocasionais inclusive nos finais de semana, para os Polos de atuagdo da Unilab, onde
podera haver pernoite.

11. Disposic0es finais
A inexatiddo das declaraces, irregularidades de documentos ou outras irregularidades constatadas
no decorrer do processo, ou posteriormente, eliminard o candidato, anulando-se todos os atos

decorrentes da sua inscri¢éo.

Todas as convocagOes e avisos referentes a este processo de selecdo serdo divulgados no site:
http://www.unilab.edu.br/editais-cead/.

E de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de informagcdes e a atualizacio de seu
endereco residencial e numero de telefone, durante o processo de selecdo, ndo se
responsabilizando a DEAAD por eventuais prejuizos que possa sofrer o candidato, em decorréncia
de informagdes incorretas ou insuficientes. Isto se aplica especialmente ao endereco de correio
eletronico (e-mail) informado.

Os itens deste processo seletivo poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizagdes ou acréscimos,
enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito ou até a data da
realizacdo do correspondente item de selecdo, circunstancia que sera comunicada no site:
http://www.unilab.edu.br/editais-cead/.

A aprovacdo do candidato na selecdo ndo implicara a obrigatoriedade da sua admisséo,
cabendo a administragdo da DEAAD o direito de aproveitar os candidatos de acordo com as suas
necessidades, na estrita observancia da ordem classificatoria.

N&o havera nenhuma comunicacdo individual do resultado das etapas do processo seletivo,
cabendo a cada candidato procurar os resultados no site: http://www.unilab.edu.br/editais-cead/.

Este edital tera validade de 1 (um) ano prorrogavel para mais 1 (um) ano de acordo com a
necessidade da DEAAD.
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12. Cronograma do Processo Seletivo

Etapa Data
Divulgagdo do Edital 004/2016 30.09.2016
Recebimento de Inscrigdes 03.10.2016 a 17.10.2016
Divulgacdo das inscricBes deferidas ou indeferidas 20.10.2016
Recurso por indeferimento de inscri¢fes 21.10.2016
Divulgacéo Parcial do processo de selecao 24.10.2016
Anélise de Curriculo 25.10.2016 a 28.10.2016
Entrevista 31.10.2016 2 02.11.2016
Divulgacdo da nota final de classificacéo 03.11.2016
Recurso por discordancia da ordem de classificacdo 04.11.2016
Divulgacdo do Resultado Final 07.11.2016

LER COM ATENCAO

A pessoa que porventura venha a ser selecionada, que seja discente em cursos ou programas de
pds-graduacdo e entrar em exercicio da atividade de Coordenacdo de tutoria, perdera o vinculo
como bolsista imediatamente apds o término do vinculo como discente. E responsabilidade do (a)
bolsista informar a DEAAD o término do vinculo.

A pessoa que porventura venha a ser selecionada, que seja empregado ou servidor publico e entrar
em exercicio da atividade de Coordenacdo de tutoria, perdera o vinculo como bolsista
imediatamente ap6s o término do vinculo empregaticio publico. A cada seis meses 0 (a) bolsista
devera comprovar a continuidade do vinculo.

A pessoa que porventura venha a ser selecionada, se contratada assinarda o Termo de
Compromisso _de Bolsista Capes, com reconhecimento presencial da assinatura, assumindo,
conseguentemente, também os compromissos determinados pela Coordenacao de Aperfeicoamento
de Pessoal de Nivel Superior.

Os casos omissos referentes a realizacdo da Selecédo serdo resolvidos pela Diretoria de Educacéo
Aberta e a Distancia - DEAAD.

Profa. Dra. Maria Aparecida da Silva
Diretora de Educagdo Aberta e a Distancia - DEAAD




