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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-
BRASILEIRA - UNILAB

RESOLUCAO CIEDS N.° 001, DE 17 DE OUTUBRO DE 2016.

Dispde sobre as Normas Internas de Trabalho de
Conclusdo, no Regime Trimestral, dos Cursos de
Graduagdo do Instituto de Engenharias ¢
Desenvolvimento Sustentdvel da Universidade da
Integragdo Internacional da Lusofonia  Afro-
Brasileira

O CONSELHO DO INSTITUTO DE ENGENHARIAS E DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL (CIEDS) DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso de suas atribui¢des
legais e de acordo com a Lei n® 12.289. de 20 de julho de 2010, a Portaria GR n® 133, de 08
de abril de 2013, ¢ o Estatuto da UNILARB.

RESOLVE: Aprovar as Normas Internas de [rabalho de Conclusdo, no Regime
Trimestral, dos Cursos de Graduagio do Instituto de Engenharias e Desenvolvimento
Sustentavel da Universidade da Integragio Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira

Normas Internas de TCC — Regime Trimestral

Art. 1 A presente resolugio estabelece as normas e orienta as atividades relacionadas com
o Trabalho de Conclusido de Curso — TCC pertencente @ matriz curricular dos cursos de
graduagdo do TEDS/UNILAB, conforme estabelece a legislagdo vigente que institui as
Diretrizes Curriculares Nacionais para curso correspondente.

Art. 2 O presente regimento fundamenta-se no Projeto Pedagdgico dos cursos de
graduagio do [EDS/UNILAB.

Paragrafo unico: As regras mencionadas no capur deverdo considerar também as

Dirctrizes Curriculares Nacionais de cada curso e as normas complementares sobre o
assunto.

CAPITULO 1
Da Finalidade ¢ dos Objetivos:
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Art. 3 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consiste em componente ou atividade
curricular obrigatoria, quando assim for definido no Projeto Pedagogico de cada curso,
para a obtengdo do grau e diploma nos cursos de graduagio na Universidade da Integragio
Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira.

Art. 4 Sdo objetivos do TCC:

I. Propiciar ao discente experiéncias académico-cientificas de forma a complementar
o processo de ensino/aprendizagem. contribuindo assim para o aprimoramento de
sua formagdo profissional:

II. Garantir uma abordagem académico-cientifica de temas relacionados a pratica
profissional inserida na dindmica da realidade local, regional. nacional e
internacional.

CAPITULO I

Da Competéncia da Coordenacio de Curso:
Art. 5 A coordenacio do TCC ¢ de competéncia do Coordenador de Curso. Destina-se a
esta coordenagdo as seguintes atividades:

|. FEsclarecer sobre o conjunto de atividades a ser desenvolvido no decorrer do
Trabalho de Conclusédo aos docentes e discentes:

I1. Acompanhar os docentes no desenvolvimento de suas atividades:

[11. Auxiliar os discentes na escolha do orientador;

V. Elaborar calendario para a defesa do Trabalho de Conclusio de Curso II.

V. Aprovar as Bancas Examinadoras para a argui¢io oral em documento proprio:

VI.Elaborar o cronograma para a arguigdo oral e efetuar a reserva de sala e
equipamento audio-visual para a defesa:

Pardgrafo Unico: O Coordenador de Curso podera delegar a competéncia supracitada ¢
nomear um coordenador de TCC. com anuéncia da instancia colegiada.

CAPITULO 111
Da Organizag¢io e Funcionamento:

Art. 6 [ considerado discente apto a realizagdo do TCC todo aquele que, de acordo com a
estrutura curricular de cada curso e. respeitando o cumprimento dos componentes
curriculares basicos ao desenvolvimento de seu trabalho. estiver regularmente matriculado
nos componentes curriculares de elaboragio de TCC.

Art. 7 0 TCC sera desenvolvido no altimo ano do curso nas atividades ou componentes
curriculares TCC 1 e TCC I, que estard sob a responsabilidade dos docentes orientadores

dos discentes nelas matriculados.
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Art. 8 O TCC | se desenvolverd no formato de Projeto de TCC L. o qual serd executado no
TCC 11, sob orientagio de mesmo docente, preferencialmente.

Art. 9 O TCC 11 deve ser apresentado no formato de Monografia, unicamente.

Art. 10 O discente deverd apresentar uma carta de aceite (ANEXO [) do orientador
escolhido a Coordenagdo de TCC, caso exista. ou a Coordenagdo do Curso,

Art. 11 O TCC devera ser elaborado de acordo com as normas da Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT).

CAPITULO IV

Da Orientacio:

Art. 12 Cada docente podera orientar simultaneamente até¢ 8 (oito) discentes por periodo
letivo, excluindo-se da contagem as coorientagoes.

Art. 13 O TCC sera desenvolvido sob a orientagio de um docente da UNILAB.
prioritariamente que atue em drea correlata ao tema escolhido pelo discente para o
desenvolvimento do trabalho.

§1° I permitido ao discente ter um coorientador da UNILAB ou de outra institui¢éo. com a
anuéncia do Colegiado do Curso.

CAPITULOV
Das Atribui¢des do Docente Orientador

Art. 14 Sdo atribui¢oes do Docente Orientador:

I. Apresentar, no prazo de 20 dias apés o inicio do periodo letivo, ao Coordenador de
TCC. a relagio de seus orientandos com as respectivas cartas de aceite (ANEXO [)
¢ 0s respetivos temas de pesquisa:

II. Auxiliar o discente na elaboragao do Projeto de TCC I

I11. Avaliar a viabilidade do Projeto de TCC | quanto ao plano de trabalho e
cronograma de atividades, além de verificar a disponibilidade de material
bibliografico sobre o assunto;

V. Dispor de elementos necessarios a execugdo de suas atividades, dentro das
possibilidades cientificas e téenicas da UNILAB:

V. Acompanhar e orientar o discente no desenvolvimento de todas as etapas da
elaboragio e da apresentagdo do TCC II. podendo fazer intervengdes sobre o
conteudo, normas técnicas de apresentagiio e redagio do texto:

V1. Atribuir tarefas ¢ cobrar relatorios periodicos (se necessario) dos orientandos de tal
forma a garantir a realiza¢io dos trabalhos dentro do prazo legal e com a qualidade
adequada:

VII.  Constituir bancas ¢ programar, juntamente com todos os envolvidos. a avaliagio

do TCC 1l de cada discente.

Art. 15 Podera haver pedido de mudanga de orientador por interesse do docente ou do

discente.



§1° No caso do docente decidir desistir da orientagdo. este devera comunicar formalmente
o fato a coordenagdo do curso e ao discente, explicitando os motivos.

§2° Caso o discente decida mudar de orientador. devera comunicar formalmente ao
docente. explicitando os motivos da decisdo. Uma copia do documento, datada e assinada
pelo docente, comprovando que o mesmo tomou conhecimento da decisdo do discente.
devera ser entregue na coordenagio do curso.

Pardgrafo dnico: O discente devera entregar a coordenagdo de TCC uma nova carta de
aceite assinada pelo novo orientador,

CAPITULO VI
Das Atribuig¢des dos Discente Orientando

Art. 16 Sao atribui¢des do discente no desenvolvimento do TCC:
I.  Cumprir a programagdo das atividades a serem desenvolvidas pelas atividades ou
componentes curriculares de TCC e TCC 1L

II. Levar ao conhecimento do orientador, as dividas e/ou questdes que possam surgir
¢ constituir problemas para elaboragdo ¢ exccugido do projeto:

I1I. Responsabilizar-se pelos resultados apresentados no trabalho bem como os dados e
quaisquer outras informagdes nele contidas:

IV. Cumprir os horarios ¢ o cronograma de atividades estabelecido pelo Docente
Orientador:

V. Responsabilizar-se pelo uso de direitos autorais resguardados por lei a favor de
terceiros. quando das citagdes, copias ou transcrigdes de textos de outrem.

V1. Elaborar seu trabalho de acordo com as disposi¢oes contidas neste regulamento e
com as orientacdes do Docente Orientador e coordenador de curso;

Art. 17 O discente devera entregar a coordenagio de TCC. juntamente com parecer do
orientador. 03 (trés) exemplares fisicos. impressos. e encadernados em espiral, ¢ 01 (um)
digital no formato PDF, devidamente corrigidos e assinados pelo Docente Orientador, até o
prazo de vinte (20) dias da data da apresentagio. para ser encaminhado a banca
examinadora, assim como também uma copia digital no formato PDF para os membros
suplentes da banca.

CAPITULO VII
Da Elaboragio do Trabalho de Conclusio de Curso

Art. 18 O Trabalho de Conclusio de Curso — TCC sera desenvolvido por meio de projeto
de engenharia ou pesquisa teorica e/ou pratica ou relato de caso. individual, na forma de
trabalho cientifico.

Art. 19 O Trabalho de Conclusao de Curso. no ambito das duas atividades ou componentes
curriculares, compde-se de:

. Projeto de TCC | para TCC I;
. Monografia para TCC II;
. Sessao de defesa do TCC Il para uma Banca Examinadora, sendo esta aberta ao publico.
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§ 1% De acordo com as especificidades. o colegiado podera definir outros elementos que

compordo o TCC e TCC IL

§ 2% O Projeto de TCC I e o TCC Il deverdo seguir os roteiros definidos neste
regulamento.

§ 3°0s TCC I'e TCC Il deverdo ser desenvolvidos individualmente.

CAPITULO VIII
Do Projeto de TCC I:

Art. 20 O discente devidamente matriculado em TCC | deve elaborar. de acordo com este
Regulamento. seu Projeto de TCC 1.

Paragrafo dmico — A estrutura formal do projeto deve seguir os critérios técnicos
estabelecidos nas normas da ABNT sobre documentagio.

Art, 21 A estrutura do projeto deve conter:
§1°. Elementos Pré-Textuais:

[. Capa:

I1. Folha de rosto:

I11. Sumario.

§2°. Elementos Textuais
. Introdug¢io;
I1. Justificativa;
ITI. Objetivos (geral e especificos):
IV. Referencial tedrico;
V. Metodologia;
VI. Resultados preliminares (optativo);
VII. Cronograma de execugio

§3". Elementos Pos-Textuais
I.  Referéncias;
I1. Apéndices (caso existam):
[T, Anexos (caso existam).

CAPITULO VIII
Da Monografia:

Art. 22 O discente devidamente matriculado em TCC I deve elaborar, de acordo com este
Regulamento. seu trabalho monografico.

Pardgrafo dnico — A estrutura formal da monografia deve seguir os critérios técnicos
estabelecidos nas normas da ABNT sobre documentagio.

Art. 23 A estrutura da monografia deve conter;
§1°. Elementos Pré-Textuais:

I. Capa:

II. Folha de rosto;

IT1. Dedicatoria (opcional);
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IV. Agradecimentos (opcional );

V. Epigrafe (opcional);

V1. Resumo na lingua vernacula;
VIL. Resumo em lingua estrangeira:
VIII. Sumario.

§2". Elementos Textuais

I, Introdugdo:

[I. Desenvolvimento;
a. Revisdo da literatura:
b. Material e métodos (ou metodologia);
¢. Resultados:
d. Discussido dos resultados:

I1I. Conclusdo ou consideragoes finais:

§3°. Elementos Pos-Textuais
[. Referéncias:
Il. Apéndices (caso existam);
I11. Anexos (caso existam),

CAPITULO IX
Da Avaliagio do Trabalho de Conclusdo de Curso

Art. 24 Apos a data limite de entrega dos trabalhos finais. a Coordenagao de TCC
divulgard a composigio das bancas examinadoras. o local e o horario em que ocorrerdo a
apresentagdo e a defesa oral do TCC 11.

Art. 25 A avaliagio do TCC II se dard por apresentagio publica, individual e oral perante
uma banca examinadora, seguindo calendario definido pela coordenagdo do curso.

§1". O processo de apresentagio se dara da seguinte forma:

1. Minimo de vinte (20) minutos ¢ maximo de trinta (30) minutos para apresentagio
do TCC II pelo discente, sem interrupgdes da Banca Examinadora ou do publico:
Dez (10) minutos para as consideragdes de cada membro da Banca Examinadora ¢
de comentarios por parte do discente, prorrogaveis por mais dez (10) minutos.

3. A ordem das consideragdes dos membros serd indicada pelo presidente da banca

-2

examinadora.

§2° Apos as consideragdes, a banca se reunird em sessio fechada para avaliagdo do
discente ¢ obedecendo ao sistema de notas individuais por examinador, levando em
consideragdo o texto escrito. a exposicdo oral e a defesa na arguicdo pela banca
examinadora. O resultado serd proclamado pelo presidente da Banca Examinadora e
registrado em ata. ocasifio em que serd [ranqueada a palavra ao discente ¢ membros da
Banca Examinadora.

Art. 26 A Banca Examinadora serd composta pelo orientador como presidente. dois
membros efetivos e dois membros suplentes com. no minimo. titulo de graduado.

e



§1° Os membros titulares ¢ os membros suplentes da banca deverdo ser indicados pelo
orientador. com restri¢do de participagiio a0 membro que:

[~ Seja conjuge. mesmo que separado judicialmente ou divorciado, companheiro,
parente consanguineo ou afim do discente. em linha reta. colateral ou por adogdo.
até o terceiro grau;

Il Esteja litigando judicial ou administrativamente com o discente. ou com seu
conjuge ou companheiro;

[Il. - Tenha amizade intima ou inimizade notoria com o discente, ou com seu conjuge ou
companheiro;

V. Seja socio do discente em atividade profissional.

§2° Somente um dos membros da Banca Examinadora poderd ser externo a instituigio,
desde que preencha os seguintes requisitos:

[ Ter no minimo graduagdo reconhecida pelo MEC.

§3° E permitido que o co-orientador seja um dos membros da banca.

Art. 27 No caso de impedimento de ultima hora devidamente justificado. o presidente da
Banca Examinadora, em comum acordo com a Coordenagio do Curso. fixard nova data
para apresentagdo. observando o prazo das atividades do periodo letivo.

Art. 28 No caso de ocorréncias excepcionais no decorrer da apresentagio do trabalho, o
presidente da Banca Examinadora podera suspender a sessdo. fixando, se necessario. nova
data para apresentagdo. observando o prazo das atividades do periodo letivo e a
disponibilidade de espago fisico e recursos audiovisuais.

CAPITULO X
Dos Critérios de Avaliacio:

Art. 29 O Projeto de TCC I serd avaliado pelo orientador atribuindo uma nota de zero (0.0)
adez (10.0).

Art. 30 Para a avaliagio do TCC II. a Banca Examinadora devera receber com
antecedéncia minima de quinze (15) dias da data da sessdo de defesa. a versio do TCC IT e
0s respectivos documentos necessarios para o processo de avaliagio.

Art. 31 A avaliagdo do TCC II sera registrada em formulario proprio, em sessdo fechada,
imediatamente apos a defesa publica, onde cada membro da Banca Examinadora atribuira
nota de 0.0 (zero) a 10.0 (dez). A nota final correspondera 4 média aritmética das notas
atribuidas pelos membros da Banca Examinadora, sendo considerado aprovado o discente
que obtiver nota final igual ou superior a 7,0 (sete).

§ 1? Sugere-se aos membros da banca a observincia dos critérios de avaliagio expostos no

ANEXO 1.

§ 27 A nota final do discente serd a média aritmética das trés notas atribuidas pelos
membros da banca examinadora (ANEXO [11).



Art. 32 O resultado da avaliagdo final serd expresso das seguintes formas:

I- Aprovado: o TCC II que obtenha uma nota igual ou maior que 7.0 (sete):

II- Aprovado com Ressalvas: o TCC Il que apresentar incorregdes de conteudo e/ou
formatagiio técnica passiveis de ajustes de acordo com as determinagdes da banca
examinadora. com revisio e entrega de nova versio no prazo maximo de 15 (quinze) dias
apos a data de defesa para nova apreciagdo da banca examinadora.

[11 - Reprovado: o TCC II que obtenha uma nota inferior a 7.0 (sete).

Art. 33 No caso de aprovagio com ressalvas. se o discente ndo cumprir as revisoes
recomendadas e/ou o prazo estabelecido, sera considerado reprovado, devendo repetir a
atividade.

Art. 34 Em caso de Reprovagdo, o discente devera matricular-se novamente na atividade
ou componente curricular TCC 1l. no proximo periodo letivo, e submeter novamente a
apreciacdo da banca examinadora,

Art. 35 A versio final do TCC 11 devera ser entregue ao coordenador do curso até dez (10)
dias corridos a partir da divulgagdo do resultado final, no formato PDF, de acordo com os
padrdes deste regulamento para posterior encaminhamento a biblioteca.

Art. 36 Ficara sumariamente reprovado o discente em cujo TCC Il for detectado plagio.

CAPITULO XI
Das Disposicoes Finais

Art. 37 - Os casos omissos serfio resolvidos pelo Colegiado do Curso.

Acarape. 17 de outubro de 2016

George eite Mamede
Diretor do Instituto de Engenharia ¢ Desenvolvimento Sustentavel IEDS/UNILAB



Ministério da Educagdo
Universidade da Integragao Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - UNILAB
Instituto de Engenharias ¢ Desenvolvimento Sustentivel

ANEXO |
CARTA ACEITE DE ORIENTACAO

De: Prof. “Nome do Docente Orientador>
Para: Prof. <Nome do Coordenador do Curso>
Coordenador do Curso de Engenharia de <Energias>

Assunto: Orienta¢io no Trabalho de Conclusdo de Curso <1 ou 11>

Fu .a

partir da presente data assumo o compromisso de orientar o(a) discente:

.ma

tricula durante a elaboragio do Trabalho Final de Curso <I ou II>, cujo

tema sera na area de:

Assumo ainda. o compromisso de informar por escrito a Coordenagio do TCC se a

orientagio for interrompida por iniciativa de qualquer uma das partes.

Prof. <Nome do Prof, Orientador>

Acarape, de de




Ministerio da Educagio
Universidade da Integragao Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - UNILAB
Instituto de Engenharias e Desenvolvimento Sustentdvel

ANEXO [
FICHA DE AVALIAC[\O DO TCC
Discente: <nome do(a) discente >

Titulo do trabalho: <inserir titulo>

A média parcial do Discente é calculada pela media aritmética dos totais das 3 categorias listadas abaixo.

Categoria de Anilise Topicos a serem avaliados Notas

I struiuragdo do trabalho

Clareza

1. Organizagdo Ortografia

Releréneias Bibliograficus
Adequagho A Norma ABNT

Cumprimenio dos objetivos propostos

Rigor Cientifico

& Pt : -~y
2. Conteddo Fundamentagdo tedrica

Metodologia

Conclusdo

Dominio ¢ compreensdo do assunto

Poder de sintese (transmitir a ideia central sem perder a perspectiva
da essénein do contendo)

3. Aspectos da - .
Dominio verbal e qualidade téenica no uso da linguagem

Apresentagio
Cumprimento do horario previsto para a apresentagio
Capacidade de responder us argumentagoes realizadas pela Banca
Examinadora,
Média Parcial:

Prof. “Nome do Examinador>

Acarape, de de




Ministério da Educagio
Universidade da Integragio Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - UNILAB
Instituto de Engenharias e Desenvolvimento Sustentavel

ANEXO 11
AVALIACAO FINAL DO TCC

Discente: <nome do(a) discente >

Titulo do trabalho: <inserir titulo>

Banca Examinadora:

Nome do Examinador Média parcial

Profl. <inserir nome=>

Prol. <inserir nome=

Prof. <inserir nome>

Meédia final

Prof. <Nome do Orientador>

Prof. <Nome do Examinador>

Prof. <Nome do Examinador>

Acarape. de de




