UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA
AFRO-BRASILEIRA A
DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

TUTORIAL PARA CADASTRO DA BANCA DE QUALIFICACAO
MODULO STRICTO SENSU

Esta funcionalidade permite que o orientador cadastre a banca de qualificagdo de um

discente.

Para cadastrar a banca de qualificacdo, é necessério que o discente esteja matriculado em
uma atividade do tipo “Qualifica¢dao”. Ndo sera possivel cadastrar mais de uma banca de

qualificacdo para um mesmo discente.

Para realizar a operacdo, acesse SIGAA — Modulos — Portal do Docente — Ensino —
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O sistema exibira a lista com os orientandos do docente, veja na tela abaixo:
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N DRCA

UNIVERSIDADE DA INTEGRAGCAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA
AFRO-BRASILEIRA )
DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

PORTAL DO DOCENTE > ORIENTACOES DE POS-GRADUACAD

““: Detalhes do Discente J=,r Visualizar Histérico '-: Visualizar Orientacies Dadas

7 Solicitar Banca ¢ : Revisar Tese/Dissertacio
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LISTA DE CO-ORIENTANDOS

Discente

Portal do Docente

Na tela acima clique no icone -“° e as opgOes de bancas serdo exibidas, como neste

momento estamos tratando da qualificacdo cliqgue em Cadastrar Banca de Qualificacao,
veja abaixo:

PORTAL DO DOCENTE > ORIENTACOES DE POS-GRADUACAO

“°: Detalhes do Discente [=_r Visualizar Histérico : Visualizar Orientacies Dadas
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LISTA DE CO-ORIENTANDOS

Discente

Portal do Docente

Ao clicar em Cadastrar Banca de Qualificacéo, a tela abaixo sera apresentada:
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Dapos DA BAnCA

Atividade Matriculada: CMIHD035 - EXAME DE QUALIFICACAQ - 0h (2018.1)
Tipo: QUALIFICACAD

Local: #

DADOS DO TRABALHO
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Resumo: *

Na tela acima preencha com os dados da qualificacdo. Os campos obrigatorios estédo

identificados pelo icone

Os campos de Titulo, Resumo e Palavras-chave permitem formatacdo de texto (fonte,
paragrafo), insercao de simbolos especiais (a, f, v), etc.

Ap6s inserir os dados clique em PROXIMO PASSO e a tela abaixo seré exibida:
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UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA
AFRO-BRASILEIRA A
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PORTAL DO DOCENTE 3> BANCA DE POS > MEMBROS DA BANCA

MEMBROS DA BANCA

Funcdodl @ pRESIDENTE JU) EXAMINADOR INTERNO () EXAMINADOR EXTERNO AD PROGRAMA () EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUIGAO

MeEMBRO INTERNO DO PROGRAMA

Docente do Programa: | -- SELECIONE -- E@

©J: Remover Membro

LISTAGEM DOS MEMBROS DA BANCA

Funcdo Membro

Presidente :’:f

<= Dados Gerais Cancelar § Prdximo Passo >> I

* Campos de preenchimento cbrigatério.

Portal do Docente

Acima, defina os membros da banca de qualificacéo e a sua fungéo.
Para cadastrar um membro como Presidente e outro como Examinador Interno, marque

uma das funcdes e selecione o docente do programa na lista disponivel. Em seguida clique
em ADICIONAR MEMBRO.

Caso deseje remover um membro clique no icone .

Para cadastrar um Examinador Externo ao Programa marque a funcéo, em seguida marque
Todos da Unilab ou Somente da Minha Unidade ou Somente Externos, digite 0 nome do
docente e selecione na lista exibida. Em seguida clique em Adicionar Membro.

Veja abaixo:

PORTAL DO DOCENTE > BANCA DE PGS > MEMBROS DA BANCA

MEMEROS DA BANCA

Fungdo: () pRESIDENTE ) EXAMINADOR INTERNGE ® EXAMINADOR EXTERNO AQ PROGRAMAD ) EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUIGAO

MeEMBRO EXTERNO A0 PROGRAMA

@  Todosda (7)  Somente da minha unidade (7} Somente externos

Docente da Unilab
‘ DIGITE O NOME DO DOCENTE
Adicionar Membro

@: Remover Membro

LISTAGEM DOS MEMBROS DA BANCA

Funcao Membro
Interno

Presidente

@ea

Externo ao Program

<< Dados Gerais | Cancelar || Prdxime Passo »>

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente
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Caso deseje cadastrar um membro como Examinador Externo a Instituicdo marque a
funcgéo, logo abaixo informe o nome do docente e selecione na lista exibida. Em seguida
cligue em ADICIONAR MEMBRO.

PORTAL DO DOCENTE > BANCA DE POS > MEMBROS DA BANCA

MEMBROS DA BANCA

Funcdio: (0 PRESIDENTE () EXAMINADOR INTERNO () EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAME @ EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAQ

MEMBRO EXTERNO A INSTITUIGCAO

Nome: *| DIGITE © NOME DO DOCENTE E SELECIONE NA LISTA ABAIXO @ Cadastrar novo Membro
Email:
Instituicdo de Ensino: # | -- SELECIONE -- lz‘
Maior Formagdo: #| -- SELECIONE -- [=]

Ano de Conclusdo:

Sexo: * [ Feminine @ Masculino

Adicionar Membro
LISTAGEM DOS MEMBROS DA BANCA

@: Remover Membro
Funcdo Membro
Interno

Presidente

@ea

Externoc ao Programa

<< Dados Gerais Cancelar || Préximo Passo >

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente

Caso 0 nome do docente ndo seja encontrado na listagem exibida, clique em CADASTRAR
NOVO MEMBRO, marque a nacionalidade e informe os campos solicitados. Em seguida
clique em Adicionar Membro.

MeEMBROS DA BANCA

Fungdo: () PRESIDENTE () EXAMINADOR INTERNO () EXAMINADOR EXTERNO AC PROGRAMAL @ ExAMINADOR EXTERNO A INSTITUIGAC

MEMBERO EXTERNO A INSTITUIGCAO

Nacionalidade: @ Nacional () Estrangeira
CPF: % |000.000.000-00
Nome: * FRANCISCO EI Buscar Membro
Email: # francisco@email.com
Instituigdo de Ensino: # | Centro Universitario El
Maior Formagdo: #| DOUTORADO El

Ano de Conclusdo: |2013

Sexo: # () Feminino @ Masculino

Adicionar Membro
LISTAGEM DOS MEMBROS DA BANCA

@J: Remover Membro
Funcao Membro
Externo ao Programa oeTs
Interno

Presidente

dege

Externo & Instituigdo FRANC o
<= Dados Gerais Cancelar Proximo Passo =>
* Campos de preenchimento obrigatdric. ‘
Portal do Docente

Apds incluir todos os membros da banca clique em Proximo Passo.
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PORTAL DO DOCENTE > BANCA DE POS > RESUMO

Matricula: 2017

Discente:
Programa:
Curso:
Status:
Tipo:

COORD. DO CURSO DE MEST. INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES - MESTRADQ
ATIVO

REGULAR

DADOS DA BANCA
Tipo: QUALIFICACAD

Local

Data:

Hora
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20/05/2018
1 14:00

q:ivid ade:

CMIHO035 - EXAME DE QUALIFICACAOD - 0h (2018.1) - MATRICUL_AED

DADOS DO TRABALHO

Titulo:
Palavras chave:

Paginas:

Grande Area

ﬁ—trea

Resumao:
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: Ciéncias Agrarias
1 Agronomia

u

MEMBROS DA BANCA
Externo ao Programa
Interno
Presidente

Externo & Instituicdo

Confirmar <« Dados Gerais <+ Membros da Banca Cancelar

Portal do Docente

Na tela acima confira os dados informados. Clique em Dados Gerais ou em Membros da
Banca, para retornar as suas respectivas paginas e se for o caso efetuar alteracoes.

Clique em CONFIRMAR, a seguinte mensagem sera exibida:

%} * Banca cadastrada com sucessol

Em caso de davida, entre em contato com: drca@unilab.edu.br.

Bom trabalho!



