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TUTORIAL PARA LANCAMENTO DE FREQUENCIA

Esta funcionalidade permite ao docente de uma determinada turma virtual registrar as
frequéncias dos discentes. Para lancar as frequéncias, faz-se necessario que a turma
possua alunos matriculados e que ndo tenha sido consolidada.

Para realizar essa operacao, acesse 0 SIGAA — Modulos — Portal do Docente — Minhas
turmas no semestre — Componente Curricular — Menu Turma Virtual — Alunos —
Lancar Frequéncia.

Na tela a seguir, serdo exibidos os calendarios mensais do periodo corrente da turma.
Nestes calendarios, sdo indicados, em azul, os dias de aula da turma que podem ter a
frequéncia registrada. Os dias da semana que aparecem em vermelho séo feriados, os que
aparecem com o fundo em amarelo sdo aulas canceladas e em verde sdo presencas ja
langadas.

LaNGAR FREQUENCIA DA TURMA

Através deste recurso & possivel marcar as presencas dos alunos da turma, preenchendo autormaticamente a folha de frequéncia do
didrio de classe. Para preencher este formuldrio, selecione urn dia de aula nos calenddrios a esquerda e, em seguida, margue uma das
opgdes na lista ao lado de cada aluno, indicando se ele esteve presente ou indicando quantas aulas ele perdeu no dia selecionado,
Lernbrando que cada hordrio de 50 minutos perdido corresponde a uma falta, Se o aluno tiver faltado a aula toda, basta clicar na imagem
ao lado da lista para marcar a falta,
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Ao clicar em um dia que néo teve a frequéncia lancada no calendario, sera exibida uma
listagem com todos os discentes da turma.

Os icones #» Qdispostos no topo da lista permitem marcar a auséncia ou presenca de
todos os alunos da turma de forma unificada. Para cadastrar individualmente, marque uma
das opc0es localizadas ao lado do nome de cada aluno, indicando se ele esteve presente
ou indicando quantas aulas ele perdeu no dia selecionado. Lembre-se de que cada horario
de 50 minutos perdido corresponde a uma falta. Se o aluno faltar a aula toda, clique no

icone ==, Caso o aluno tenha a presenca completa na aula, clique no icone @ |ocalizado
na lista ao lado dos discentes para marcar a presenca individualmente.

LaMGAR FREQUENCIA DA TURMA

Através deste recurso & possivel marcar as presengas dos alunos da turma, preenchendo automaticamente a folha de frequéncia do
didrio de classe. Para preencher este formulario, selecione um dia de aula nos calendarios a esquerda e, em seguida, margue uma das
opgies na lista ao lado de cada aluno, indicando se ele esteve presente ou indicando quantas aulas ele perdeu no dia selecionado,
Lembrando que cada horario de 50 minutos perdido corresponde a umna falta. Se o aluno tiver faltado a aula toda, basta clicar na imagem
ao lado da lista para marcar a falta,
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Caso desista da operacdo, cliqgue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera
exibida posteriormente. Caso algum equivoco tenha sido cometido, o docente da turma
poderd realizar a remocao das frequéncias destinadas ao dia em questdo, para que possa
lanca-las novamente. Para isso, cliqgue em Remover Frequéncias deste dia. Em seguida,
uma caixa de di&logo seré fornecida solicitando a configuracao da acao.

@ Confirma a remocdo desta informacdo?

[ (8] 4 l [ Cancelar ]

Cligue em OK para confirmar a operacdo. Entdo, a mensagem de sucesso sera
apresentada conforme a imagem a seguir.

-
!j + Dperacdo realizada com sucessol

Ainda na tela que permite Lancar Frequéncia da Turma, o usuério podera finalizar a
operacdo de langcamento de frequéncia apos informar devidamente os campos referente a
frequéncia dos alunos. Clique em Gravar Frequéncia, para confirmar a operagdo. A
mensagem de sucesso a seguir sera gerada pelo sistema.

=
!j’ + Operacdo realizada com sucesso!

Para que a frequéncia langada da forma descrita acima seja contabilizada no
historico do discente, o usuario devera acessar o SIGAA — Moddulos — Portal do
Docente — Minhas Turmas no Semestre — Componente Curricular — Menu Turma
Virtual — Alunos — Langar Notas.

Ao clicar na seta verde (ap0s o registro de notas) e em “consolidar turma”, as faltas
registradas, contabilizadas na coluna em amarelo, entrardo no cémputo final (coluna
Faltas). Caso alguma falta ndo deva entrar no referido cbmputo, em virtude de Regime
Especial ou de outra deliberacdo, o (a) docente pode alterar a quantidade nesta Gltima
coluna (Faltas).
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¥ - Transferir as faltas calculadas da lista de freqiéncia pars o campo de faltas do alune.
“ - Desmembrar unidade em mais de uma avaliacdo
W - Remover avaliagio
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Bom trabalho!



