Manual Alteragdo de Endereco fisico e eletronico do servidor

e Acessar no seu navegador o Sistema de Gestdo de Acesso — SIGAC através do site:

WWW.sigac.gov.br

Na tela que surgira, assim como na tela abaixo, faca o login para prosseguir para o SIGEPE,
digitando seu CPF e sua senha ou através do certificado digital se vocé possuir:
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Faca login para prosseguir para o Sigepe
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Se vocé possui certificado digital

Senha clique no botio abaixo ¢ acesse através
de seu cédigo PIN.
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¢ Na tela seguinte, clique no sistema “Sigepe Servidor e Pensionista”:
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Clique no sistema que deseja acessar.

Sigepe Servidor N ’
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Por razdes de seguranca, por favor clique em sair e feche todas as abas do seu navegador quando vocé terminar de acessar os
servicos gue precisam de autenticac@o.

e Na tela seguinte, cligue em “Dados Cadastrais”:
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Em seguida clicar em “Dados Pessoais”:
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e Na tela seguinte estardo seus dados pessoais como seu enderego e endere¢o de e-mail
e também seus documentos. Nesta tela vocé ira deslizar até o fim e clicar no botdo
“Atualizar” para liberar os campos que vocé quiser alterar ou completar:

© Documentagdo
Registro Geral ~ Orgdio Expedidor  UF
Emisséo Expedicio  CPF PIS/PASEP
Titulo de Eleitor  UF Titulo Eleitoral  Zona Titulo Eleitoral
SeZo Titulo Eleitoral  Emissdo Titulo Eleftoral

Num. Comprov. Militar  Org&io Comprov. Militar  Série Comprov. Militar

Num. Passaporte

Secretaria de Gestéo de Pessoas - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7° Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800-9782328




e Atualizar os Campos que sao necessarios:
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E-mail Pessoal - Este é o e-mail que serd usado para receber notificagfes, como exemplo: Notificagio de férias, recuperagio de senha e codigo de autorizagio de consignatarias
E-mail Institucional
e Apods digitar todos os dados que deseja atualizar, deslizar a tela até o fim e clicar em
“" 27
Gravar”.
E-mail Pessoal - Este & o e-mail que serd usado para receber notificagdes, como exemplo: Notificag8o de férias, recuperagio de senha e cddigo de autorizagio de consignatdrias.
E-mail Institucional
O Documentagdo
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02/03/2009 1255758
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Num. Passaporte
Secretaria de Gestdo de Pessoas - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7° Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800-9782328
e Pronto ! Seus dados foram atualizados.



e No caso de alteragdo de e-mail pessoal, clicar na bolinha do lado esquerdo, digitar o
novo e-mail. Ao clicar em “GRAVAR”, no rodapé da pagina, vai aparecer a tela 2 abaixo.
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E-mail Pessoal - Este é o e-mail que serd usado para receber notificagfes, como exemplo: Notificagio de férias, recuperagio de senha e codigo de autorizagdo de consignatarias
E-mail Institucional
e Tela 2: Nessa tela vocé é avisado que foi enviado uma mensagem para o e-mail antigo
com um cédigo de validagao.
e Vocé terd que acessar o e-mail antigo copiar esse cddigo e colar na tela como apontado
abaixo.
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e Apds isso clicar em “VALIDAR”, finalizando a operagao de alteragdo de enderego

eletrénico pessoal.



