MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracao Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB

PREGAO ELETRONICO SRP N° 05/2019
Processo Administrativo n.° 23282.010288/2018-87

Torna-se publico que a Pro-Reitoria de Administracdo da Universidade da Integragéo
Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB, por meio de seus Pregoeiros, designados pelas
Portaria GR n.° 825, de 18 de julho de 2018, Portaria GR n.° 826, de 18 de julho de 2018 e pela
Portaria GR n.° 969, de 04 de setembro de 2018, sediado(a) Av. da Abolicdo, n° 3, CEP: 62.790-000,
Bairro: Centro, Campus Universitario da Liberdade, na cidade de Redenc¢éo/CE, realizara licitagao, para
registro de precos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor preco por item
e por lote/grupo, sob a forma de execucao indireta, no regime de empreitada por prego unitario, nos
termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, do
Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, do Decreto
n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, das Instru¢bes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de
2017 e n° 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010,
da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007,
do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21
de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sesséo: 11/06/2019
Horério: 09:30h (Nove horas e trinta minutos) — Horério de Brasilia
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo
de servigos de outsourcing de impressao, copia, digitalizacdo de documentos e plotagem,
incluindo material de consumo, instalacdo, assisténcia e suporte técnico e treinamento de
usudrios, bem como solugéo de gerenciamento, para atender as demandas dos campi da
Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB, nos
municipios de Redencdo e Acarape, no Ceard, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Alicitacédo sera composta por 1 (um) grupo (abrangendo 4 (quatro) itens), juntamente com
1 (um) item n&o agrupado, totalizando 5 (cinco) itens, conforme tabela constante no Termo
de Referéncia.

1.2.1 O critério de julgamento adotado para o Grupo 1 serd o menor preco GLOBAL do
grupo. O critério de julgamento adotado para o item 5 sera o menor pre¢co do
item. Em qualquer caso, seréo observadas as exigéncias contidas neste Edital e
seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.3. O valor unitério dos itens 1, 2, 3 e 4 do Grupo 1 da licitagdo corresponde a prestagéo
mensal de servicos de outsourcing de impressao/copia/digitalizacdo de 01 (um)
equipamento, incluindo todos os custos com material de consumo, instalacdo, assisténcia
e suporte técnico e treinamento de usuarios, bem como solugao de gerenciamento.

1.4. Para o item 5, o valor unitario corresponde ao custo para impresséo de 01 (uma) pagina.
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1.5.1. O valor mensal a ser medido, para o caso de impressoras plotter, podera variar
continuamente, tendo em vista a oscilagdo na quantidade de impressfes
efetivamente consumidas;

1.5.2. O valor unitario do item inclui todos os custos com material de consumo,
instalagdo, assisténcia e suporte técnico e treinamento de usuérios, bem como
solucdo de gerenciamento.

1.6. Cada impressora dos itens 1 e 2 do Grupo 1 possui uma franquia de impressdes, contudo,
durante o gerenciamento/gestdo dos servicos, serd considerada, para cada um desses
itens, a totalidade da franquia de todos os equipamentos contratados. Por conseguinte,
podera haver a compensacao de saldo de franquia entre os equipamentos, de forma a
evitar prejuizos a instituicao.

1.7. Os licitantes do Pregéo Eletrénico SRP n°® 05/2019 vinculam-se ao presente Edital e demais
Anexos, ao Termo de Referéncia, a Proposta de Precos da CONTRATADA e demais
documentos que compfem o Processo supramencionado que, independentemente de
transcricdo, fazem parte integrante e complementar deste Instrumento.

1.8. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no
CATSER e as especificagbes constantes deste Edital, prevalecerédo as Ultimas.

DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesdes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

DO CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregédo, em sua forma eletrdnica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio  www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transacdes inerentes a este Pregéo.

3.4. E de responsabilidade exclusiva do licitante o uso adequado do sistema, cabendo-lhe
zelar por todas as transagfes efetuadas diretamente ou por seu representante.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacéo, devendo proceder,
imediatamente, a correcao ou a alteracdo dos registros téo logo identifique incorre¢éo ou aqueles
se tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacdo

Péagina 2 de 104


https://imsva91-ctp.trendmicro.com/wis/clicktime/v1/query?url=http%3a%2f%2fwww.comprasgovernamentais.gov.br&umid=430E31AC-70A7-6B05-9AA8-F59BA4DC8B50&auth=14cd2a61769b426d6a6f0362faa35895243d54fa-6e2197056396482feb6896ce169217ee94d7ae2f

4.

MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracao Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB

PREGAO ELETRONICO SRP N° 05/2019
Processo Administrativo n.° 23282.010288/2018-87

DA PARTICIPAGAO NO PREGAO.

4.1. Poderéo participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN
SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema
4.2 N&o poderéo participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacéo vigente;

4.2.2 que ndo atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 que se enquadrem nas vedac¢fes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo
de dissolucéo ou liquidacao;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7 organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acdrddo n° 746/2014-TCU-Plenério);

4.2.8 instituicbes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da Instrucdo
Normativa/SEGES n° 05/2017)

4.2.8.1 E admissivel a participacdo de organizagdes sociais, qualificadas na
forma dos arts. 5° a 7° da Lei 9.637/1998, desde que 0s servi¢cos
objeto desta licitacdo se insiram entre as atividades previstas no
contrato de gestdo firmado entre o Poder Publico e a organizacao
social (Acorddo n° 1.406/2017- TCU-Plenario), mediante
apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos
constitutivos.

4.3. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de
gestdo operacional adequado ao objeto desta licitagdo, com compartiihamento ou rodizio das
atividades de coordenacdo e supervisdo da execugdo dos servicos, e desde que 0sS servicos
contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer
intermediacéo ou subcontratacao.

4.3.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte
guando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n°® 11.488, de 15 de junho de
2007.

4.4, Nos termos do art. 5° do Decreto n°® 9.507, de 2018, é vedada a contratacao de pessoa
juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcéo, familiar de:
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a) detentor de cargo em comissao ou funcdo de confianca que atue na area responsavel pela

demanda

ou contratacao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgdo contratante.

43.1

Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cbnjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V,
da Lei n° 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso lll, do Decreto n.°
7.203, de 04 de junho de 2010);

4.5, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, € vedada, ainda, a utilizagédo, na
execucdo dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou fun¢éo de confianca neste 6rgdo contratante.

4.6. Como condigéo para participacdo no Pregéo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em

campo préprio d

4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

4.6.4.

4.6.5.

4.6.6.

4.6.7.

o sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracgdes:

que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

4.7.1.1 nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o
prosseguimento no certame;

4.7.1.2 nos itens em que a participagdo néo for exclusiva para microempresas
e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas
produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

que esté ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos,
bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
Edital;

que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucéo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

gue ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢cado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no
inciso 11l do art. 5° da Constituicdo Federal,

gue os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.
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4.7. A declaracéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢cdo sujeitara o licitante
as sancoes previstas em lei e neste Edital.

DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletronico até a data e
horéario marcados para abertura da sesséo, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a fase
de recebimento de propostas.

5.2. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.3. Incumbird ao licitante acompanhar as opera¢gfes no sistema eletrénico durante a
sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.4. Até a abertura da sessé@o, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.
5.5. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletrdnico, dos seguintes campos:

5.6.1 valor unitério e total do item;
5.6.2 Descricao do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de

Referéncia
5.6. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
5.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de
Planilha de Custos e Formacéo de Precos, conforme Anexo IV deste Edital;

5.7.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos
com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da
licitac&o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §81° do
artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.7.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior
as necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento
seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos
demandados e executados, concomitantemente com a realizacéo, se necessario e
cabivel, de adequacao contratual do quantitativo necesséario, com base na alinea
"b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, 82° da IN
SEGES/MP n.5/2017.

5.8. A empresa € a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributarios. Em
caso de erro ou cotagdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas
as orientacdes a seguir:
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5.8.1. cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante
toda a execugdo contratual,

5.8.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso serd suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redugao,
guando da repactuacdo, para fins de total ressarcimento do débito.

5.9. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou
a fiscalizacao, a qualquer tempo, comprovacao da adequacao dos recolhimentos, para os fins do
previsto no subitem anterior.

5.10. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.11. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cbes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
gualidades adequadas a perfeita execuc¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicdo.

5.12. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo,
sob alegacgéo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

5.13. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data
de sua apresentacéo.

5.14. Os licitantes devem respeitar os precos méaximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contrata¢cfes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas (Acérdéo
n® 1455/2018 -TCU - Plenério);

5.14.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apés o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adocao das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucédo do contrato

DA FORMULAGCAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessédo publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
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insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacbes exigidas no Termo de
Referéncia.

6.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3 A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

6.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

6.4 O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

6.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

6.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, contendo cada lance no maximo 02
(duas) casas decimais, observando o horario fixado para abertura da sesséo e as regras
estabelecidas no Edital.

6.7 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.8 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20)
segundos e o intervalo entre lances ndo poderé ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de
serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

6.9 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com 0s subitens anteriores deverao
ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a
Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

6.9.1 Na hipotese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proéprio do
sistema.

6.10 N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.11 Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identifica¢éo do licitante.

6.12 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

6.13 Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessédo sera
suspensa e tera reinicio somente apés comunicagao expressa do Pregoeiro aos participantes.

6.14 O Critério de julgamento adotado serd o menor preco, conforme definido neste Edital e
seus anexos.
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6.15 A etapa de lances da sessao publica serd encerrada por decisdo do Pregoeiro. O
sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que transcorrera
periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepgéo de lances.

6.16 Caso o licitante nédo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para
efeito de ordenacéo das propostas.

6.17 Em relacéo a itens ndo exclusivos para participacao de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria
as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.18 Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor preco
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.19 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
Gltima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap0s a comunicacdo automatica para
tanto.

6.20 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.21 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

6.22 SO se considera empate entre propostas iguais, ndo seguidas de lances. Lances
equivalentes ndo serdo considerados iguais, uma vez que a ordem de apresentacdo pelos
licitantes € utilizada como um dos critérios de classificacao.

6.22.1 Havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 3%, § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos servicos:

6.22.1.1 prestados por empresas brasileiras;

6.22.1.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa € nho
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.22.1.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
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Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na

legislacéo.
6.23 Persistindo o empate entre propostas, sera aplicado o sorteio como critério de
desempate.
6.24 Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera

encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante para que seja obtido melhor
preco, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢cfes diferentes
daquelas previstas neste Edital.

6.25 A negociacéo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.26 Apbs a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da
proposta.

6.27 Para a contratagcdo de servicos comuns de informatica e automacéo, definidos no art.
16-A da Lei n® 8.248, de 1991, serd assegurado o direito de preferéncia previsto no seu artigo
39, conforme procedimento estabelecido nos artigos 5° e 8° do Decreto n° 7.174, de 2010.

6.27.1 Nas contratacBes de bens e servicos de informatica e automacao, nos termos da
Lei n° 8.248, de 1991, as licitantes qualificadas como microempresas ou empresas
de pequeno porte que fizerem jus ao direito de preferéncia previsto no Decreto n°
7.174, de 2010, terdo prioridade no exercicio desse beneficio em relagcao as médias
e as grandes empresas na mesma situagao.

DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1 Encerrada a etapa de lances e depois da verificagdo de possivel empate, o Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua exequibilidade,
bem como quanto ao cumprimento das especifica¢des do objeto.

7.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-
A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

7.2.1 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
7.2.2 ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

7.2.3 apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel.

7.2.3.1 Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui OU poSsuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de pre¢os ou menor lance que:

7.2.3.1.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
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acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o0 ato convocatério da
licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagGes de propriedade do proprio licitante, para
os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

7.2.3.1.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como
leis, medidas provisorias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3°
do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da
proposta.

Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta néo for flagrante e
evidente pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificacdo, sera obrigatoria a realizagdo de diligéncias para aferir a legalidade e
exequibilidade da proposta.

Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
gque fundamentam a suspeita.

O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo razoavel para tanto,
sob pena de néo aceitacdo da proposta.

7.6.1 O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacéo escrita e

justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente
aceita pelo Pregoeiro.

7.6.2 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as

planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

7.6.3 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com

fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

7.6.4 O Pregoeiro analisard a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na

Planilha de Custos e Formacdo de Pre¢cos com aqueles praticados no mercado em
relacdo aos insumos e também quanto aos salérios das categorias envolvidas na
contratacao;

7.6.5 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagéo

da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo
Pregoeiro, desde que ndo haja majoracdo do preco proposto.

7.6.5.1 Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicacdo de recolhimento de
impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, exceto para atividades
de prestacéo de servigos previstas nos §85°-B a 5°-E, do artigo 18, da LC 123,
de 2006.

7.6.5.2 Em nenhuma hipétese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja
guanto ao pre¢o ou quaisquer outras condi¢cdes que importem em modificacbes
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de seus termos originais, ressalvadas apenas as alteracfes absolutamente
formais, destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma alteracéo
do conteddo e das condicdes referidas, desde que ndo venham a causar
prejuizos aos demais licitantes;
Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto,
poderéa ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.
Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.
Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o0 Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

DA HABILITACAO

8.1 Como condi¢céo prévia ao exame da documentacédo de habilitagdo do licitante detentor da

proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condic¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢éo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes

cadastros:
8.1.1 SICAF,;
8.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
8.1.3 Cadastro Nacional de Condenacfes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php).

8.14 Lista de Iniddneos e o Cadastro Integrado de Condenagfes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidas pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

8.1.5 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.1.5.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.1.5.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
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8.1.5.1.2 O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagéo.

8.1.6 Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condi¢éo de participagéo.

8.1.7 No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123,
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacao da proposta
subsequente.

8.2 N&do ocorrendo inabilitagdo, o Pregoeiro consultara o Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF, em relacéo a habilitagéo juridica, a regularidade fiscal, & qualificagédo
econdmica financeira e habilitagéo técnica, conforme o disposto nos arts.10, 11, 12, 13, 14,
15 e 16 da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

8.2.1 O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender as
condicdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior a
data prevista para recebimento das propostas;

8.3 Também poderado ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes, especialmente
guando o licitante esteja com alguma documentagé&o vencida junto ao SICAF.

8.4 Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente por meio do sitio oficial,
ou na hipétese de ela se encontrar vencida no referido sistema, o licitante sera convocado a
encaminhar, no prazo de 02 (duas) horas, documento valido que comprove o atendimento
das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacao.

8.4.1 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacao de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

8.5 Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 3, de 2018, deverdo apresentar a seguinte documentacgéo relativa a Habilitagcdo
Juridica e a Regularidade Fiscal e Trabalhista, bem como a Qualificagdo Econdmico-Financeira,
nas condi¢Bes descritas adiante.

8.6 Habilitacdo juridica:
8.6.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Puablico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.2 No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.6.3 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

Pagina 12 de 104



[ QROAS
‘ ,
1\\ NO
\

e F

MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracao Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB

PREGAO ELETRONICO SRP N° 05/2019
Processo Administrativo n.° 23282.010288/2018-87

8.6.4 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos
seus administradores;

8.6.5 decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira
em funcionamento no Pais;

8.6.6 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971

8.6.7 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as altera¢des ou
da consolidacéo respectiva.

8.7 Regularidade fiscal e trabalhista:
8.7.1 prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.7.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.7.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.7.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.7.5 prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

8.7.6 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.7.7 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagédo de declaracao
da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.7.8 Quando se tratar da subcontratacdo prevista no art. 48, I, da Lei Complementar
n. 123, de 2006, a licitante melhor classificada devera, também, apresentar a
documentacéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e/ou empresas de
pequeno porte que serdo subcontratadas no decorrer da execucéo do contrato, ainda que
exista alguma restricdo, aplicando-se o prazo de regularizacdo previsto no art. 4°, §1° do
Decreto n° 8.538, de 2015.
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8.8 Qualificagcdo Econémico-Financeira:

8.8.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

8.8.2 balanco patrimonial e demonstrages contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentagdo da proposta;

8.8.2.1 no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacéo de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes
ao periodo de existéncia da sociedade;

8.8.2.2 é admissivel o balango intermediério, se decorrer de lei ou contrato/estatuto
social.

8.8.2.3 Caso o0 licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o
artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma declaracéo, sob as penas
da lei, de que tal auditoria néo foi exigida pelo érgéo fiscalizador;

8.8.3 comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencéo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = - - - ——
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total
B Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

8.8.3. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior
ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio liquido de 10%(dez
por cento) do valor estimado da contratacdo ou do item pertinente.

8.9 Qualificacao Técnica:

8.9.1 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo comprovar, ainda, a
qualificagdo técnica, por meio de:

8.9.2 Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item
pertinente, por periodo néo inferior a trés anos, mediante a apresentagdo de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
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8.9.2.1

8.9.2.2

8.9.2.3

8.9.24

8.9.2.5

Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato
ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

Para a comprovacao da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera aceito o
somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos, conforme item 10.6.1
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do
servico, a apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de
forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de
comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao,
nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

O licitante disponibilizara todas as informag¢8es necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados os servi¢os, consoante
o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

Declaracé@o de que possui ou instalara escritorio em 01 (um) destes municipios:
Redencédo, Acarape ou Municipio da Regido Metropolitana de Fortaleza, ou em
um municipio localizado no raio maximo de até 60km dos locais de execugdo dos
servicos, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a
partir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘a’, do
anexo VIl da IN SLTI/MP n° 05/2017, conforme modelo do Anexo VII deste Edital.
Caso a licitante ja disponha de matriz, filial ou escritério no local definido, devera
declarar a instalagdo/manutencéo do escritério.

8.9.3.1. AUNILAB ndo disponibilizar4 espago em suas dependéncias para a instalagéo

do escritorio.

8.9.4 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de
vistoria assinado pelo servidor responsavel (ANEXO VI-A)

8.9.4.1

O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracdo emitida pelo
licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as condi¢des
locais para execucdo do objeto; ou que tem pleno conhecimento das
condicdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume total
responsabilidade por este fato e ndo utilizara deste para quaisquer
guestionamentos futuros que ensejem desavencgas técnicas ou financeiras
com a contratante. (ANEXO VI-B)
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895 Em

relacdo as licitantes cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte

documentacdo complementar, conforme item 10.5 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017:

8.95.1

8.9.5.2

8.9.5.3

8.9.5.4
8.9.5.5

8.9.5.6

8.95.7

A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratacdo e que executardo o0 contrato, com as respectivas atas
de inscri¢do e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da
sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso
| e 42, 882°a 6°da Lein. 5.764 de 1971,

A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

A comprovacgdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessérios a prestacdo do servigo;

O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107,

A comprovagédo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovacédo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia
que o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com
a ata da assembleia; d) editais de convocacéo das trés Ultimas assembleias
gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais;
e f) ata da sess&o que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar
0 objeto da licitagéo;

A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp&e o art.
112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.

8.10 Os documentos exigidos para habilitagdo relacionados nos subitens acima, deverdo
ser apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema
(upload), no prazo de 02 (duas) horas, ap6s solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico.
Somente mediante autorizacdo do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do sistema, sera
aceito o envio da documentagdo por meio do fac-simile (85) 3332-1482 ou do e-malil
licitacao@unilab.edu.br.
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8.10.1 Somente havera a necessidade de comprovacédo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver
davida em relagdo a integridade do documento digital, em envelope fechado e
rubricado no fecho, com os seguintes dizeres em sua parte externa e frontal:

A UNILAB/

COORDENACAO DE LOGISTICA = DIVISAO DE LICITACAO,

PREGAO ELETRONICO SRP N° 05/2019,

ENVELOPE COM DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E PROPOSTA COMERCIAL -
RAZAO SOCIAL E CNPJ:

Endereco: Av. da Abolicdo, n°® 3, Bairro: Centro, Campus Universitario da Liberdade,
Cidade de Redencao/CE. CEP: 62.790-000.

8.10.2 N&o serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.10.3 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.10.4 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢des.

8.11 A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.11.1 A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitacdo.

8.12 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, apos a declara¢do do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera
ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentacao de justificativa.

8.13 A ndo-regularizagéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificagcéo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
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com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido 0 mesmo prazo para
regularizagéo.

8.14 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sesséo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade
da mesma.

8.15 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagéo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

8.16 Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo

inabilitagdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceitacdo da proposta subsequente.

8.17 O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro
item, ficar4 obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto €, somando
as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das sancdes cabiveis.

8.18 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

9 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de
02 (duas) horas, a contar da solicitacéo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

9.1.1 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada
e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

9.1.2 apresentar a planilha de custos e formacao de precos, devidamente ajustada
ao lance vencedor;
9.1.3 conter a indicagdo do banco, nUmero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

9.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideracao no

decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancao a Contratada, se for o caso.
9.2.1 Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

9.3 Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em

algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

9.3.1 Ocorrendo divergéncia entre os pre¢os unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores
expressos por extenso, prevalecerdo estes Ultimos.
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9.4 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢cdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificagdo.

9.5 A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que nédo corresponda as especificagfes ali contidas ou que estabeleca vinculo
a proposta de outro licitante.

10 DOS RECURSOS

10.1 O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacéo fiscal
e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de
no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengdo de recorrer, de forma
motivada, isto &, indicando contra quais decisdes pretende recorrer e por quais motivos, em campo
préprio do sistema.

10.2 Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

10.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificard as condi¢bes de admissibilidade do recurso.

10.2.2 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencéo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

10.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema
eletrdnico, em outros trés dias, que comecgarao a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

10.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.4 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
enderec¢o constante neste Edital.

11 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
111 A sesséo publica podera ser reaberta:

11.1.1 Nas hipéteses de provimento de recurso que leve & anulagéo de atos anteriores
a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao
publica, situacdo em que serédo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

11.1.2 Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente
ou ndo comprovar a regularizacéo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81°da LC n°
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123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

11.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo
reaberta.

1121 A convocagao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, ou, ainda,
fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

11.2.2 A convocacao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

12 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1 O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢é@o de recurso, ou pela autoridade competente, apés a regular
decisdo dos recursos apresentados.

12.2 Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

13 DA GARANTIA DE EXECUCAO

13.1 N&o havera exigéncia de garantia de execugéo para a presente contratacao.

14 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1 Homologado o resultado da licitagdo, tera o adjudicatario o prazo de 10 (dez) dias,
contados a partir da data de sua convocagéao, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito & contratacdo, sem
prejuizo das sances previstas neste Edital.

14.2 Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracdo podera encaminha-la para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrénico, para que seja assinada e devolvida no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de
seu recebimento.

14.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos
podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s)
vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

14.4 Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante
vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, prec¢os registrados e demais
condicoes.

14.4.1 Serdincluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem
cotar 0os bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na
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sequéncia da classificacdo do certame, excluido o percentual referente a margem
de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 3° da
Lei n°® 8.666, de 1993;

15 DO TERMO DE CONTRATO

15.1 Apés a homologagédo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2 O adjudicatario tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢éo), sob pena de decair do direito a contratagéo,
sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

15.2.1 Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 10 (dez) dias,
a contar da data de seu recebimento.

15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatério e aceita pela Administracéo.

15.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢cfes da Lei n° 8.666, de 1993;

15.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

15.3.3 a contratada reconhece que as hip6teses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.4 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 48 (quarenta e oito) meses, prorrogavel por
mais 12 (doze) meses, conforme previsao no termo de referéncia.

155 Previamente a contratacao a Administracao realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensao temporéaria de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos
do art. 6°, lll, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato,
e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este deverd proceder ao seu
cadastramento, sem 6nus, antes da contratagéo.

15.5.2 Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situagao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.
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15.6 Se o0 adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que
mantém as mesmas condi¢cdes de habilitagdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a
assinatura, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificacao,
para, ap6és a verificagdo da aceitabilidade da proposta, negociacéo e comprovados o0s requisitos
de habilitagdo, celebrar a contratacdo, sem prejuizo das sangOes previstas neste Edital e das
demais cominag0es legais.

DO REAJUSTE

16.1 As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

171 Os critérios de aceitagdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1 As obrigagBes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

DO PAGAMENTO

19.1 As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

20.1.1 ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar 0 instrumento equivalente,
guando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2 apresentar documentacéo falsa;

20.1.3 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.4 ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;

20.1.5 n&o mantiver a proposta;

20.1.6 cometer fraude fiscal,

20.1.7 comportar-se de modo iniddéneo;
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20.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualguer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

20.3 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sanc¢des:

20.3.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacéo;

20.3.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do licitante;

20.3.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgédo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

20.3.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,
pelo prazo de até cinco anos;

20.34.1 A Sancéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragéo
administrativa no subitem 20.1 deste Edital.

20.3.5 Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

20.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des.

20.4.1 A multa deverd ser recolhida no prazo méaximo de 10 (dez) dias corridos, a contar
da data do recebimento da comunica¢&o enviada pela contratante.

20.5 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deveréo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

20.6 A apuragéo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de
1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.7 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragédo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacéo
de agente publico.

Péagina 23 de 104



MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracéo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB

PREGAO ELETRONICO SRP N° 05/2019
Processo Administrativo n.° 23282.010288/2018-87

20.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

20.9 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

20.10 A autoridade competente, na aplicacdo das sancfes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracéo, observado o principio da proporcionalidade.

20.11 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.12 As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratacao estéo previstas no Termo
de Referéncia.

21 DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

21.1 Apéds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poder&o reduzir seus pregos
ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

21.2 A apresentagdo de novas propostas na forma deste item n&o prejudicara o resultado
do certame em relacéo ao licitante melhor classificado.

21.3 Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da Ultima proposta individual
apresentada durante a fase competitiva.

21.4 Esta ordem de classificacdo dos licitantes registrados deverd ser respeitada nas
contratacdes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame ndo assine a ata ou
tenha seu registro cancelado nas hip6teses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n° 7.892/213.

22 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessédo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

22.2 A impugnacdo poder4d ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
licitacao@unilab.edu.br, pelo fax (85) 3332-1482, ou por peticdo dirigida ou protocolada no
endereco Av. da Aboligdo, n° 03, Centro, CEP 62.790-000, Redencéo/CE, Diviséo de Licita¢des.

22.3 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacao no prazo de até vinte e quatro horas.
224 Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

22.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessao
publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no endereco indicado no Edital.
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22.6 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no
certame.

22.7 As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo
entranhados nos autos do processo licitatorio e estaro disponiveis para consulta por qualquer
interessado.

23 DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1 Da sessdo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

23.2 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja

comunicaca@o em contrario, pelo Pregoeiro.

23.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica

observarao o horario de Brasilia — DF.

23.4 O licitante ser& responséavel por todas as transa¢des que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

23.5 Incumbird ao licitante acompanhar as opera¢fes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregéo, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negécios, diante

da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

23.6 No julgamento das propostas e da habilitacéo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia

para fins de habilitacdo e classificagéo.
23.7 A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

23.8 As normas disciplinadoras da licitagdo ser8o sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranc¢a da contratagéo.

23.9 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

23.10 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente

na Administracao.
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23.11 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da

isonomia e do interesse publico.

23.12 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais

pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

23.13 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico
www.comprasnet.gov.br, e também poderao ser lidos e/ou obtidos no endereco Av. da Abolicéo,
03, Centro, CEP 62.790-000, Redencao/CE, nos dias uteis, no horario das 08h30 as 11h30 e
13h30 as 16h, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo

permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

23.14 Os proponentes, licitantes e contratados devem respeitar oS precos maximos
estabelecidos nas normas de regéncia de contratagbes publicas federais, a exemplo do Decreto
no 7.983, de 8 de abril de 2013, quando participarem de licitagbes publicas;

23.14.1. o descumprimento das regras supramencionadas pela Administracio
por parte dos contratados pode ensejar a fiscalizacdo do Tribunal de Contas da Unido
e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de
prazo para a adogdo das medidas necesséarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacédo dos agentes publicos
responséveis e da licitante contratada ao pagamento dos prejuizos ao erério, caso

verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucéo do contrato.

23.15 E facultado ao pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacéo,
promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo (Art. 43,
§ 30 da Lei 8.666/93).

23.16 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
23.16.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
23.16.2. ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Precos;
23.16.3. ANEXO III — Minuta de Termo de Contrato;
23.16.4. ANEXO IV - Planilha de Custos e Formacéo de Precos;
23.16.5. ANEXO V — Modelo de Proposta de Precos;
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23.16.6. ANEXO VI - Modelo de Termo de Vistoria / Declaragdo de Abstencéo
de Vistoria
23.16.7. ANEXO VII — Modelo de Declaragéo para instalagao de escritorio.

Redencéo-CE, 28 de maio de 2019

Marcia Rejane Damasceno Dias

Gerente da Divisdo de Elaboragéo de Editais e Apoio Administrativo

Péagina 27 de 104



MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracédo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB

ANEXO | DO EDITAL — PREGAO ELETRONICO SRP N° 05/2019

TERMO DE REFERENCIA
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

PREGAO ELETRONICO
PRESTAQAO DE SERVICO CONTINUO SEM DEDICAC;AO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

UNIDADE SOLICITANTE: DIVISAO DE MANUTENGAO E APOIO OPERACIONAL (DIMOP)
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23282.010288/2018-87

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servicos de outsourcing de impressdo, copia, digitalizacdo de
documentos e plotagem, incluindo material de consumo, instalagéo, assisténcia e suporte técnico
e treinamento de usuarios, bem como solucdo de gerenciamento, para atender as demandas
dos campi da Universidade da Integracéo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB,
nos municipios de Redenc¢éo e Acarape, no Ceara, conforme condi¢des, quantidades, exigéncias

e estimativas estabelecidas neste instrumento:

Unid. de Valor unit. Valor total

Grupo| Item | CATSER Descricao / Especificagao Medida Quant. T 2 T 2

Servico mensal de outsourcing
de impressdo de impressoras
1 | 26573 | laser __ Mmultifuncionais |, iy |5 508 211,70 467.433,60
monocromaticas, com franquia
mensal de 2.117 péaginas por
equipamento.
Servigco mensal de outsourcing
de impressdo de impressoras
1 2 26611 | laser policrométicas, com Unid. 168 699,66 117.542,88
franquia mensal de 1.014
paginas por eguipamento.

Servico mensal de digitalizacdo

3 27278 de documentos com scanners Unid. 576 266,63 153.578,88
tipo 1.
Servico mensal de digitalizacdo
4 27278 de documentos com scanners Unid. 60 266,63 15.997,80
tipo Il
Valor Global Maximo R$ - Grupo 1 754.553,16
— e ~ Unid. de Valor unit. Valor total
Item | CATSER | Descricéo / Especificacao Medida Quant. e 25 | e |26
5 24902 Servico de' plotagem sob demanda, | Pé&gina 13.680 7.85 107.388,00
sem franquia mensal. Impressa
Valor Global Maximo R$ - Item 5 107.388,00
1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum.
1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sao os discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a Empreitada por Preco

Unitario.
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1.5. O prazo de vigéncia do Contrato é de 48 (quarenta e oito) meses, com possibilidade de

prorrogacéo por mais 12 (doze) meses, de modo a permitir a amortizagdo completa do ativo e

consequentemente a redugédo dos custos unitarios por pagina, conforme previsto no documento

de “Boas Praticas, Orientacdes e Vedagdes para contratacdo de servicos de outsourcing de

impressao”, vinculado a Portaria MP/STI n° 20, e no Art. 57, IV, da Lei n° 8.666/1993.

1.6. O valor unitario dos itens 1, 2, 3 e 4 do Grupo 1 da licitagdo corresponde a prestacao

mensal de servicos de outsourcing de impressao/copia/digitalizacdo de 01 (um) equipamento,

incluindo todos os custos com material de consumo, instalacéo, assisténcia e suporte técnico e

treinamento de usuarios, bem como solucao de gerenciamento.

1.7. Para o item 5, o valor unitario corresponde ao custo para impressao de 01 (uma) pagina.
1.7.1. O valor mensal a ser medido, para o caso de impressoras plotter, podera variar
continuamente, tendo em vista a oscilagdo na quantidade de impressées efetivamente
consumidas;

1.7.2. O valor unitario do item inclui todos os custos com material de consumo,
instalacdo, assisténcia e suporte técnico e treinamento de usuérios, bem como solucéo de
gerenciamento.

1.8. Cada impressora dos itens 1 e 2 do Grupo 1 possui uma franquia de impressoes,

contudo, durante o gerenciamento/gestao dos servicos, sera considerada, para cada um desses

itens, a totalidade da franquia de todos os equipamentos contratados. Por conseguinte, podera
haver a compensac¢éo de saldo de franquia entre os equipamentos, de forma a evitar prejuizos

a instituicao.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A justificativa e objetivo da contratacéo encontra-se pormenorizada em topico especifico

dos Estudos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos
Preliminares, abrange a prestacdo do servigco de outsourcing de impressao, cépia, digitalizagao
de documentos e plotagem, integrada ao fornecimento de material de consumo, instalacéo,
assisténcia e suporte técnico e treinamento de usudrios, bem como solu¢do de gerenciamento,
utilizando o regime de franquia, sem contratacéo de excedente adicional, para o caso dos itens
1,2,3e4doGrupo 1, e sem franquia para o item 5, para que a contratacéo produza os resultados
pretendidos pela Administracao.

3.1.1. O regime de franquia adotado permite que a universidade pague 0s servigos por

um valor justo, com base na demanda estimada de uso dos equipamentos;
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3.1.2. No caso das impressoras plotter, foi feita estimativa pelo setor demandante do
namero de impressdes necessarias para o periodo de 01 (um) ano. Entretanto, como nao
ha histérico de utilizagcdo do referido equipamento, optou-se por adotar o modelo de
contratacéo sem franquia de paginas, de forma a dar maior segurancga de que a instituicao
ndo pagara por servigos ndo utilizados.
3.1.3. A contratagdo sera realizada mediante o Sistema de Registro de Precos (SRP)
pelo fato de nado ser possivel definir previamente o quantitativo dos servicos a ser
demandado pela Administracao;
3.1.3.1. Esta prevista, na UNILAB, para o ano de 2019, uma mudanca
administrativa, na qual ocorrerdo diversas alteracdes de localizacao fisica dos setores.
Além disso, a universidade encontra-se em franca expansao, com a eminente chegada
de novos servidores, professores e alunos. Dessa forma, ndo ha como prever o

guantitativo exato de equipamentos e servicos a serem demandados.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

4.1. Trata-se de servico comum, sem dedicacgdo exclusiva de méo de obra, a ser contratado
mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507,
de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art.
3° do aludido decreto, cuja execuc¢édo indireta € vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinacgéo direta.
5. REQUISTOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:
5.1.1. Para que a UNILAB possa ter as suas necessidades pelos servigos objeto deste
Termo de Referéncia atendidas, a empresa contratada devera:

5.1.1.1. Disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente registrada, para a
prestacdo dos servicos, bem como os materiais e equipamentos necessarios a
execucao das atividades relativas a contratacao;

5.1.1.2. Treinar e capacitar periodicamente seus empregados;

5.1.1.3. Manter equipamentos e demais materiais necessarios a prestacdo dos
servicos em bom estado de funcionamento, evitando danos as pessoas e ao bom

andamento das atividades instituicdes.
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5.1.2. Os servicos objeto desta contratacdo possuem natureza continuada que, pela
sua essencialidade, visam atender a necessidade publica de forma permanente e continua,
por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico e o
funcionamento das atividades finalisticas da instituicdo , de modo que sua interrupgéo pode
comprometer a prestacdo do cumprimento da missdo institucional desta pasta, em
conformidade com o disposto no § 1° do Art. 1°, XI, da Portaria n® 261, de 15 de margo de
2018, do Gabinete da Reitoria da UNILAB,;
5.1.3. Respeitados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade, a Contratada
devera adotar praticas de sustentabilidade e de natureza ambiental no fornecimento na
execucao dos servicos e no fornecimento dos insumos, observando, no que for cabivel, a
Instrugdo Normativa n° 01 de 19 de janeiro de 2010 da Secretaria de Logistica e Techologia
da Informacdo do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestdo, que versa sobre
critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo ou obras pela
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, e a Lei n° 12.305 de 02 de
agosto de 2010, que Institui a Politica Nacional de Residuos Sdélidos;
5.1.3.1. A Contratada devera:
5.1.3.1.1.Racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes,
informando, se for o caso, o tratamento adotado para o recolhimento dos residuos;
5.1.3.1.2.Substituir as substancias téxicas por outras atéxicas ou de menor
toxicidade;
5.1.3.1.3.Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo de produtos e
equipamentos que apresentem eficiéncia energética e reducao de consumo de
energia, classificados pelo Selo Procel de Economia de Energia (um instrumento
promocional do Procel — Programa Nacional de Conservacao de Energia Elétrica
coordenado pelo Ministério das Minas e Energia), que comprova a eficiéncia
energética;
5.1.3.1.4.Priorizar o emprego materiais, tecnologias e matérias-primas de origem
local na execucao dos servicos;
5.1.3.1.5.Efetuar o recolhimento das embalagens vazias e respectivas tampas dos
produtos e afins, para fins de destinagéo final ambientalmente adequada, a cargo
das empresas titulares do registro, produtoras e comercializadoras, ou de posto
de recebimento ou centro de recolhimento licenciado e credenciado, observadas
as instrucdes constantes dos rotulos e das bulas, conforme artigo 33, inciso |, da
Lei n° 12.305, de 2010, artigo 53 do Decreto n°® 4.074, de 2002, e legislacao
correlata.
5.1.3.2. Os materiais empregados pela Contratada deverdo atender a melhor
relacdo entre custos e beneficios, considerando-se os impactos ambientais, positivos

e negativos, associados ao produto;
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5.1.3.3. A qualquer tempo a Contratante podera solicitar a Contratada a
apresentacdo de relacdo com as marcas e fabricantes dos produtos e materiais
utilizados, podendo vir a solicitar a substituicAo de quaisquer itens por outros, com a
mesma finalidade, considerados;
5.1.3.4. Os materiais utilizados e suas embalagens deverdo ser fabricados com
materiais que possam ser reciclados.
5.1.4. A duracdo do Contrato de prestacdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia sera de 48 (quarenta e oito) meses, com possibilidade de prorrogacédo por mais
12 (doze) meses, de modo a permitir a amortizacdo completa do ativo e consequentemente
a reducdo dos custos unitarios por pagina, conforme previsto no documento de “Boas
Praticas, Orientagbes e Vedacbes para contratacdo de servicos de outsourcing de
impressao”, vinculado a Portaria MP/STI n° 20, e no Art. 57, IV, da Lei n° 8.666/1993.
5.1.5. Em caso de rescisdo ou ndo renovacgdo contratual, a Contratada obriga—se a
prestar para a Contratante ou a terceiro por ele designado, toda a assisténcia a fim de que
0s servigos continuem sendo prestados sem interrup¢do ou efeito adverso, e que haja uma
transferéncia ordenada de conhecimento dos servicos para a Contratante ou a seu
designado.
5.1.5.1. A Contratada, juntamente com a Contratante, devera elaborar um plano
de transicdo contratual em até 15 (quinze) dias a contar da data de notificacdo por
escrito da Contratante;
5.1.5.2. O plano de transicdo contratual deverd contemplar todas as atividades
necessarias para transi¢cdo dos servicos sem interrupcgao ou efeito adverso;
5.1.5.3. O plano de transi¢do contratual, cronograma e horarios dos eventos
deveréo ser previamente aprovados pela Contratante;
5.1.5.4. E de responsabilidade da Contratada a execucdo do plano de transi¢éo
contratual, a prestacdo de servicos de operagdo assistida, bem como a garantia do
repasse bem-sucedido de todas as informacdes necessérias a continuidade dos
servigos pela Contratante (ou empresa por ele designada);
5.1.5.5. O plano de transi¢do contratual e sua execucado deverdo ser viabilizados
sem Onus adicionais a Contratante;
5.1.5.6. E de responsabilidade da Contratante indicar para a Contratada as
pessoas que serdo receptores dos servigos previstos no repasse de conhecimento
descrito no plano de transicdo contratual;
5.1.5.7. O fato de a Contratada ou quaisquer de seus representantes nédo
cooperarem, ou reterem qualquer informacao ou dado solicitado pela Contratante que
venha a prejudicar, de alguma forma, o andamento da transicdo das tarefas e servigos

para um novo prestador, constituirdA quebra de contrato, sujeitando-a as
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responsabilidades em relacéo a todos os danos causados a Contratante por esta falha,
sem prejuizo das demais penalidades contratuais previstas;
5.1.5.8. A elaboracdo e a execuc¢do do plano de transicdo contratual ocorrerdo
em paralelo ao atendimento das ordens de servicos demandadas pela Contratante;
5.1.5.9. A Contratante reserva-se o direito de reduzir ou dispensar o plano de
transicdo contratual, desde que o novo provedor contratado venha a comprovar que
detém pleno dominio sobre as atividades previstas em Contrato;
5.1.5.10. Caso a Contratada ndo promova adequadamente a transferéncia de
conhecimento, serdo aplicadas as san¢des previstas em lei, no contrato e neste Termo
de Referéncia.
5.1.6. Relativamente as solu¢des de mercado, foi possivel, a partir do levantamento
feito em editais de contratacdes de servicos em outros 6rgéos publicos, identificar o disposto
na tabela a seguir:

SOLUCAO N° DESCRICAO

1 Contratacéo de servigos de impressao/copia sob demanda, sendo pagas somente as
paginas efetivamente impressas.

> Contratacdo de servicos de impressdo/copia dentro da franquia, bem como
excedente adicional para o caso de extrapolacdo do limite da mesma.

3 Contratacdo de servicos de impresséo/copia dentro da franquia, sem excedente
adicional.

5.1.6.1. Como pode-se perceber, a solucdo adotada para esta contratacéo foi um

misto das solu¢des de n° 01 e 03, pois, conforme avaliado pela Equipe Técnica de
Planejamento, parece ser a melhor alternativa para atendimento a demanda e as
particularidades da UNILAB.
5.1.7. A contratacdo contemplara o fornecimento de software de gerenciamento
(bilhetagem), o qual, segundo O Caderno de Logistica — prestacdo de Servicos de
Reprografia (2014), é aplicavel para contratagBes que envolvam um numero significativo de
maquinas concentradas em Unico local fisico ou quando a quantidade de cépias contratadas
seja superior, por exemplo, a 20.000 copias/més.
5.1.8. O software de gerenciamento de impressédo € recomendado para a reducgéo do
custo total de impresséo, por permitir a diminuicdo do nimero de cépias e desperdicio, por
meio do controle sobre a fila de impresséo e eventual determinacéo de cotas para usuarios.
Com ele também é possivel extrair relatérios de utilizagcdo, o que possibilita melhorias no
planejamento e gestdo das despesas com reprografia.
5.1.9. O software fornecido devera conter dois tipos de sistemas:
5.1.9.1. Sistema de Gestao de Servigcos. Sistema informatizado que garantira
todo o inventario do parque instalado e facilitard a gestao dos servigos. Tal sistema

deve possuir as seguintes capacidades:
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5.1.9.1.1.Apresentar uma Unica interface on-line para acesso do MP, onde
estejam reunidas todas as especificacbes citadas neste item, bem como as
informacdes consolidadas de todos equipamentos instalados;
5.1.9.1.2.0perar em ambiente Web (internet ou intranet), devendo ter sua
interface de acesso compativel com o navegador Firefox versao 3.0 (ou superior)
ou Internet Explorer 7 (ou superior);
5.1.9.1.3.Monitorar os equipamentos on-line, possibilitando, no minimo, gerenciar
remotamente via rede TCP/IP os equipamentos instalados, permitindo checagem
do status de impressédo e nivel dos suprimentos de impressdo. Este processo
devera ser realizado na prépria rede do 6rgao contratante, seguindo a politica de
seguranca vigente, ndo exigindo nenhuma modificagcdo estrutural, nem permitindo
0 envio de dados a servidores externos a rede;
5.1.9.1.4.0Operar preferencialmente em sistema operacional baseado em
GNU/Linux. Em caso de necessidade de solucdes de hardware, software ou
firmware que requeiram licenciamento, oneroso ou nao, estas deverdo ser
integralmente fornecidas e custeadas pela Contratada;
5.1.9.1.5.Emitir alertas, em tempo real, quando os equipamentos apresentarem
baixo nivel de insumos e consumiveis, permitindo assim a acdo proativa da
Contratada para evitar a interrupcao do servico prestado;
5.1.9.1.6.Permitir a impressédo de relatérios e a exportacdo nos formatos de
planilha eletrénica (em formato .csv, .ods ou .xIs), contendo minimamente os
modelos e 0 quantitativo de equipamentos instalados, a unidade onde o
equipamento encontra-se instalado, se 0 equipamento se encontra ativo ou nao,
a data da ultima impresséo e o nivel de insumos disponiveis;
5.1.9.1.7.A Contratada sera responsavel de prover toda a infraestrutura de
hardware, software e licencas necessérias para a instalacao do sistema de gestao
dos servicos;
5.1.9.1.8.Apds sua instalacdo, o sistema devera ter sua autenticacdo integrada a
base LDAP do 6rgdo contratante. Caso seja comprovada a inviabilidade técnica
de integragdo aos ambientes, sera admitida, alternativamente, autenticacé@o
ofertada pela Contratada, ficando a cargo da Contratada o registro de todos os
usudrios na base de autenticacao;
5.1.9.1.9.Exclusivamente para acesso a gestdo do sistema (geragédo de relatérios,
entre outros), devera ser liberado somente acesso aos usuarios indicados pelo
Gestor do Contrato;
5.1.9.1.10. Toda e qualquer informacédo, relatério ou dado devera ser
disponibilizado somente a pessoas indicadas pelo 6rgdo contratante. A

disponibilizacao de tais dados a terceiros, sem a prévia anuéncia do 6rgao
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contratante, podera acarretar em interrupcdo contratual, ndo excluindo a
responsabilizacédo civil e criminal.
5.1.9.2. Sistema de Contabilizacdo de Bilhetagem de Impresséo. Este sistema
informatizado realizard a contabilizacdo das paginas impressas/copiadas em todo o
ambiente. Tal sistema deve possuir as seguintes capacidades:
5.1.9.2.1.Apresentar uma Unica interface on-line para acesso do o6rgao
Contratante, onde estejam reunidas todas as especificacdes citadas neste item,
bem como as informacdes consolidadas de todos equipamentos instalados.
5.1.9.2.2.0perar em ambiente Web (internet ou intranet), devendo ter sua
interface de acesso compativel com o navegador Firefox versao 3.0 (ou superior)
ou Internet Explorer 7 (ou superior).
5.1.9.2.3.Monitorar de forma remota, via rede TCP/IP, o nimero de paginas
impressas/copiadas em todo parque instalado. Este processo devera ser realizado
na prépria rede do 6rgdo Contratante, seguindo a politica de seguranga vigente,
nao exigindo nenhuma modificagéo estrutural;
5.1.9.2.4.0Operar preferencialmente em sistema operacional baseado em
GNU/Linux. Em caso de necessidade de solu¢des de hardware, software ou
firmware que requeiram licenciamento, oneroso ou nao, estas deverdo ser
integralmente fornecidas e custeadas pela Contratada;
5.1.9.2.5.Permitir a definicdo de perfis de utilizagdo para que seja possivel aplicar
restricdes quanto acesso a equipamentos ou recursos de impresséo (colorido e
preto branco). Estes perfis seréo estabelecidos de acordo com a funcdo do
usuario, como por exemplo, perfil “Gestor”;
5.1.9.2.6.Permitir a definicdo de grupos e subgrupos de usudrios para que seja
possivel aplicar restricdes quanto acesso a equipamentos ou recursos de
impresséo (colorido e preto e branco) e a geracdo de relatérios a partir dos
mesmos. Estes grupos serdo estabelecidos de acordo com a localizacdo dos
usuarios, como por exemplo, grupo “Orgéo”, subgrupo “Estado”, subgrupo “Sala’;
5.1.9.2.7.Permitir a atribui¢cdo de diversos perfis, grupos e subgrupos a um mesmo
USUArio;
5.1.9.2.8.Permitir a definicdo de custos de pagina impressa por modelo de
equipamento, diferenciando custos para impressdo monocromatica e
policromatica e o formato do papel;
5.1.9.2.9.Permitir a geracéo de relatorios contendo minimamente:
5.1.9.2.9.1. Informa¢Bes sobre o usuario, CPF do usuério, nome do
documento, horario de impressao, impressora, numero de paginas,
guantidade de folhas utilizadas nas impressfes, indicacdo de impressao

simples ou duplex, modo de impressao (poli ou monocromatica, impressao
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5.1.10.

ou digitalizacéo), tamanho do papel e custo para cada trabalho impresso;
5.1.9.2.9.2. Os relatérios poderdo ser impressos e exportados em formatos
de saida em planilha eletrénica (em formato .csv, .xls ou .ods);
5.1.9.2.9.3. Os relatérios deverdo ser compostos a partir de periodos
determinados pelo usuario. O leiaute do relatorio gerado deverda ser aprovado
pela contratante;
5.1.9.2.9.4. Os relatdrios deverdo ser compostos de forma hierarquizada,
conforme estrutura da organizacdo (grupos e subgrupos) até a extracdo de
relatérios especificos por usuario;
5.1.9.2.9.5. Em caso de relatdrios por grupos, os mesmos devem fazer a
contabilizac&o total de volumes e custos por grupos;
5.1.9.2.10. A Contratada sera responsavel de prover toda a infraestrutura
de hardware, software e licencas necessarias para a instalacdo do sistema de
bilhetagem e gerenciamento;
5.1.9.2.11. ApOs sua instalacdo, o sistema deverd ter sua autenticacdo
integrada a base LDAP ou RLSL — Rede Livre e AD — Active Directory 2000, 2003
e superiores do 6rgao contratante. Caso seja comprovada a inviabilidade técnica
de integracdo aos ambientes, sera admitida, alternativamente, autenticacé@o
ofertada pela Contratada, ficando a cargo da Contratada o registro de todos os
usuarios na base de autenticacao.
5.1.9.2.12. Exclusivamente para acesso a gestao do sistema (geragéo de
relatérios, entre outros), deverd ser liberado somente acesso aos USUArios
indicados pelo Gestor do Contrato.
5.1.9.2.13. Toda e qualquer informacéo, relatério ou dado devera ser
disponibilizado somente a pessoas indicadas pelo 6rgdo contratante. A
disponibilizacdo de tais dados a terceiros, sem a prévia anuéncia do 6rgéo
contratante, poderd acarretar em interrupcdo contratual, ndo excluindo a
responsabilizac¢éo civil e criminal da Contratada.
5.1.9.2.14. A Contratada devera preservar em banco de dados, durante toda
vigéncia contratual, as informacdes que permitam o rastreamento de impressdes
realizadas por um determinado usuario, identificando minimamente o nome do
trabalho, formato, tamanho, nidmero de paginas, quantidade de folhas utilizadas
nas impressdes, indicacdo de impressdo simples ou duplex, identificagdo do
usuario, nome/cédigo da impressora, estacdo de trabalho, data e hora, sendo
também responsavel pela realizacdo e guarda de copias de seguranca (backup)
dessas informacdes.

Os servigos a serem realizados deverdo obedecer:

5.1.10.1. As normas, especificacdes técnicas e rotinas constantes deste estudo;

Pagina 36 de 104



MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracédo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB
5.1.10.2. As recomendacdes, prescricbes e manuais dos fabricantes;
5.1.10.3. Aos preceitos das normas técnicas da ABNT (Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas);
5.1.10.4. Aos preceitos das Normas Regulamentadoras — NR, estabelecidas pelo
MTE, através de sua Secretaria de Segurancga e Saude no Trabalho — SSST, vigentes

e atualizadas;

5.1.10.5. As disposicées legais da Unido e do Governo do Estado do Cear4;
5.1.10.6. As normas internas da UNILAB.

5.1.11. Todas as maquinas a serem disponibilizadas pela contratada deverao:
5.1.11.1. Ser digitais, originais, novas, ndo recondicionadas e estar em linha de
producao;
5.1.11.2. Possuir tensao de 110/220V;
5.1.11.3. Ser fornecidas junto de transformador/estabilizador e cabo de rede par

tracado, CAT 5-e de, no minimo, 2,5 metros, sem dnus adicional & Contratante.
5.1.12. As especifica¢cdes minimas necessarias das maquinas a serem disponibilizadas
sao descritas a seguir:

5.1.12.1. Impressora Laser Multifuncional Monocromatica

ESPECIFICACOES

- Fung@es independentes: copia, impressao e scanner;

- Tecnologia de Impresséo: Laser Eletrofotografico Monocromatico;

- Visor LCD;

- Impresséo Duplex;

- Velocidade em preto: 35 ppm;

- Resolucéo: 600 x 600 dpi;

- Meméria Padréo: 128MB;

- Volume de Ciclo Mensal: 30.000 paginas;

- Conectividade: USB 2.0 de Alta Velocidade, Ethernet;

- Capacidade da Bandeja de Papel: 200 folhas;

- Tamanhos de Papel: Carta, Oficio, Executivo, A4 e envelopes;

- Tipos de Papel: Papel comum, papel fino, papel reciclado;

- ADF: 50 folhas;

- Tamanho do Vidro de Exposicéo: Oficio;

- Digitalizacé@o Color e Mono: Sim;

- Digitaliza para: OCR / Arquivo / FTP / USB / Servidor de E-mail e pasta de rede (CIFS);
- Fungbes de Seguranca: Impresséo segura, bloqueio de funcdes e Enterprise Security (802.1X);
- Drives compativeis: Windows e Linux;

- Visualizagao e Software OCR,;

- Certificacdo Energy Star.

5.1.12.2. Impressora Laser Colorida

ESPECIFICACOES

- Tecnologia de Impresséo: Laser Eletrografico de passagem Unica;
- Impresséo Duplex;

- Velocidade em Color (ppm): 20 ppm;

- Velocidade em Preto (ppm): 20 ppm;

Pagina 37 de 104



MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracédo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB

- Resolucao: 1200 x 600 dpi;

- Meméria Padréo: 128 MB;

- Conectividade: USB 2.0 de Alta Velocidade, Ethernet;

- Volume de Ciclo Mensal: 20.000 paginas;

- Capacidade da Bandeja de Papel: Bandeja padrédo - 200 folhas / Bandeja multiuso - 50 folhas;

- Tamanhos do Papel: Carta, Oficio, Executivo, A4 e envelopes;

- Tipos de Papel: Papel comum, glossy (brilhante), reciclado, bond, etiquetas e envelopes;

- Fungbes de Seguranca: Impressdo Segura, Secure Fuction Lock, SSL, IPPS, Management 802;
- Configuragdo de Impresséao: Economia de Toner, Impressdo Nem 1, Marca d"agua, impressdo de Folheto,
Cancelamento de Impressao e Impresséo Inversa;

- Drives compativeis: Windows e Linux;

- Certificac@o Energy Star.

5.1.12.3. Scanner Tipo | — Departamental / Producéo Diaria

ESPECIFICACOES

- Caracteristicas: Recomendado para baixo ou médio volume de trabalho diério;

- Modo de Digitalizagdo: Operar automaticamente no modo simplex ou duplex (frente e verso) com leitura
simultéanea dos dois lados; suportar multiplas paginas;

- Velocidade de Digitalizagdo: 30 ppm no modo simplex (a 200 dpi), para papel A4, com alimentag&o em retrato;
60 ipm no modo duplex (frente e verso) (a 200 dpi), para papel A4, com alimentacdo em orientagao retrato;

- Alimentador: Alimentacdo automatica de documentos (ADF), com capacidade de no minimo 50 (cinquenta)
folhas com 75-80 g/m2 e padrao minimo A4; sensor de detec¢éo de alimentagao;

- Resolucéo Otica: 300 dpi;

- Escalas de Cor: Colorido - 24 bits; monocromatico - 1bit; e tons de cinza - 8 bits;

- Resolucao de Saida: 300 dpi;

- Volume de Digitalizagao: 3.000 (trés mil) paginas;

- Fonte de Captura: Software de captura com recurso de detecgdo automatica de imagens e textos;

- Software: software com funcéo de recolhimento ético de Caracteres (OCR), sem restri¢céo de licenca para uso;
- Recursos de Imagem: Auto brilho; Corre¢do automatica de inclinacéo; eliminagdo de bordas pretas; rotacao
de imagem; eliminacao de pagina em branco; deteccao de fim de péagina;

- Padréo de Midia de Entrada: gramatura entre 60 g/m2 e 105 g/m2; tamanho: entre A5 e padréo Oficio, sendo
imprescindivel o formato A4;

- Pacote de Drivers: drivers TWAIN e ISIS;

- Formatos de Digitalizagéo: padrdes uma pagina e multipaginas nos formatos TIFF, JPEG e PDF (somente
imagens e pesquisaveis);

- Conectividade: USB 2.0, incluindo o cabo;

- Requisitos Elétricos: Fonte de alimentagcao de 100 ~ 240 VAC, 50/60 Hz automatica; conformidade com o
padr@o Energy Star;

- Sistema Operacional: Compatibilidade com o Windows 7 (32 e 64 bits) para drivers e software;

- Garantia De Suporte Técnico: garantia contra defeitos de fabricagdo e suporte técnico no periodo de 48 meses.
O suporte técnico para os equipamentos devera ser prestado preventiva e corretivamente on-site por
profissionais especializados e deve incluir a manutencéo e a substituicdo de equipamentos conforme requisitos
minimos de servico definidos;

- Idioma: Todo software, incluindo drivers, e os respectivos manuais deverdo estar disponiveis em lingua
Portuguesa - Portugués do Brasil;

- Atualizacdo: Disponibilizar atualiza¢des do software (corregdo e erros, firmware, novas fungdes) sempre que
houver langamentos de novas versGes compativeis com o equipamento no decorrer do prazo de garantia,;

- Seguranca: Os equipamentos e produtos, nas suas condigbes de fabricacdo, operacdo, manutencao,
configuracéo, funcionamento, alimentacéo e instalacéo, devem obedecer rigorosamente, no que for aplicavel,
as normas e recomendag¢fes em vigor, elaboradas pelos 6rgdos oficiais competentes ou entidades autbnomas
reconhecidas na area (ABNT, ANATEL, etc.) e aquelas entidades geradoras de padrBes reconhecidas
internacionalmente (ISSO, IEEE, EIA/TIA etc);

- Padronizagdo: Os equipamentos e o software fornecidos devem ser do mesmo fabricante ou compativel; os
equipamentos deverao estar na linha de producao do fabricante no momento da apresentagao das propostas;
0s equipamentos deverdo ser fornecidos com um conjunto completo de manuais originais necessarios a
instalacdo de equipamentos e seus componentes, confeccionados pelo fabricante, todos os requisitos de
hardware, software e cabos, bem como seus acessorios;

- Observag0es: Para scanner com conexao USB, é recomendavel avaliar os requisitos do fabricante quanto a
configuragcdo minima exigida da estacao de trabalho a ser utilizada.
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5.1.12.4. Scanner Tipo Il — Digitalizacdo do Legado Fisico

ESPECIFICACOES

- Caracteristicas: Recomendado para alto volume de trabalho diario, inclusive para digitalizagdo do legado de
pastas fisicas;

- Modo de Digitalizagdo: Operar automaticamente no modo simplex ou duplex (frente e verso) com leitura
simultanea dos dois lados; suportar mdltiplas paginas;

- Velocidade de Digitalizagdo: 50 ppm no modo simplex (a 200 dpi), para papel A4, com alimentag&o em retrato;
100 ipm no modo duplex (frente e verso) (a 200 dpi), para papel A4, com alimentagdo em orientagao retrato;

- Alimentador: Alimentag&o automatica de documentos (ADF), com capacidade de no minimo 80 (oitenta) folhas
com 75-80 g/m2 e padrdo minimo A4; sensor de deteccéo de alimentagao;

- Resolucéo Otica: 300 dpi;

- Escalas de Cor: Colorido - 24 bits; monocromatico - 1bit; e tons de cinza - 8 bits;

- Resolucéo de Saida: 300 dpi;

- Volume de Digitalizagao: 5.000 (cinco mil) paginas;

- Fonte de Captura: Software de captura com recurso de detecgao automatica de imagens e textos;

- Software: software com funcéo de recolhimento ético de Caracteres (OCR), sem restri¢céo de licenca para uso;
- Recursos de Imagem: Auto brilho; Correcéo automatica de inclinagdo; eliminacéo de bordas pretas; rotacdo
de imagem; eliminacdo de pagina em branco; deteccao de fim de pagina;

- Padréo de Midia de Entrada: gramatura entre 60 g/m2 e 105 g/m2; tamanho: entre A5 e padrédo Oficio, sendo
imprescindivel o formato A4;

- Pacote de Drivers: drivers TWAIN e ISIS;

- Formatos de Digitaliza¢do: padrées uma pagina e multipaginas nos formatos TIFF, JPEG e PDF (somente
imagens e pesquisaveis);

- Conectividade: USB 2.0 ou Ethernet (pelo menos um dos dois);

- Requisitos Elétricos: Fonte de alimentacao de 100 ~ 240 VAC, 50/60 Hz automatica; conformidade com o
padrdo Energy Star;

- Sistema Operacional: Compatibilidade com o Windows 7 (32 e 64 bits) para drivers e software;

- Garantia De Suporte Técnico: garantia contra defeitos de fabricacéo e suporte técnico no periodo de 48 meses.
O suporte técnico para os equipamentos devera ser prestado preventiva e corretivamente on-site por
profissionais especializados e deve incluir a manutengdo e a substituicdo de equipamentos conforme requisitos
minimos de servico definidos;

- Idioma: Todo software, incluindo drivers, e os respectivos manuais deverdo estar disponiveis em lingua
Portuguesa - Portugués do Brasil;

- Atualizagdo: Disponibilizar atualizagbes do software (corregéo e erros, firmware, novas fun¢des) sempre que
houver langcamentos de novas versdes compativeis com o equipamento no decorrer do prazo de garantia;

- Seguranca: Os equipamentos e produtos, nas suas condigbes de fabricagdo, operagdo, manutencao,
configuracao, funcionamento, alimentagdo e instalagéo, devem obedecer rigorosamente, no que for aplicavel,
as normas e recomendag¢fes em vigor, elaboradas pelos 6rgédos oficiais competentes ou entidades autbnomas
reconhecidas na area (ABNT, ANATEL, etc.) e aquelas entidades geradoras de padrdes reconhecidas
internacionalmente (ISSO, IEEE, EIA/TIA etc);

- Padronizagdo: Os equipamentos e o software fornecidos devem ser do mesmo fabricante ou compativel; os
equipamentos deverdo estar na linha de producgédo do fabricante no momento da apresentagdo das propostas;
0s equipamentos deverdo ser fornecidos com um conjunto completo de manuais originais necessarios a
instalagdo de equipamentos e seus componentes, confeccionados pelo fabricante, todos os requisitos de
hardware, software e cabos, bem como seus acessorios;

- Observagdes: Para scanner com conexdo USB, é recomendavel avaliar os requisitos do fabricante quanto a
configuracdo minima exigida da estacao de trabalho a ser utilizada.

5.1.12.5. Impressora Laser Plotter

ESPECIFICACOES

- Impressdes até tamanho AO;

- Tempo de impressao de desenhos lineares: 48 segundos/péagina;

- Meméria: 256 MB;

- Qualidade de impresséo: Cor: Até 1200 x 1200 dpi;

- Tecnologia de impressao: Jato de Tinta Térmico;

- Ndmero de cartuchos de impresséo: 4 (ciano, magenta, amarelo, preto);
- Area n&o imprimivel (papel cortado): 5 x5 x 5 x 5 mm;
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- Largura de linha minima garantida: 0,07 mm (ISO/IEC 13660:2001(E);

- Precisédo de linha: +0.1%;

- Manuseio de impressfes acabada: alimentagdo de rolo; cortador automatico;

- Formatos padrao dos suportes (rolos métricos): Larguras de 210 a 610 mm; rolos de 279 a 610 mm;

- Didmetro externo do rolo: 100 mm;

- Conectividade: Ethernet e certificado para USB 2.0 de alta velocidade;

- Compatibilidade: Windows XP, Windows 7, 8 e 10 (32 e 64 bits) e Linux (Ubuntu 8.04 ou superior); e com as
extensdes: dwg, cdr e pdf.

- Certificag8o Energy Star ou equipamento superior.

5.2. Declaracao do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢gdes necessarias para
a prestacao do servico.

5.3. As obrigacfes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia.

6. DA VISTORIA PARA A LICITACAO

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar
vistoria nas instalacdes do local de execuc¢éo dos servigcos, acompanhado por servidor designado

para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 as 16:00 horas.

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia Util seguinte ao da publicagdo do Edital,
estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da sesséo publica.
6.2.1. Para a vistoria, o licitante, ou 0 seu representante, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realiza¢do da vistoria;
6.2.2. A vistoria devera ser agendada previamente pelos telefones: CSO — (85) 3332-
6242 ou DIMOP — (85) 3332-6247, podendo sua realizacdo ser comprovada por:

6.2.2.1. Atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel, conforme item
3.3 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017;
6.2.2.2. Declaracéo emitida pelo licitante de que conhece as condi¢des locais

para execuc¢do do objeto ou que realizou vistoria no local do evento, conforme item 3.3
do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017, ou caso opte por ndo realiza-la, de que
tem pleno conhecimento das condi¢cdes e peculiaridades inerentes a natureza do
trabalho, que assume total responsabilidade por este fato e que néo utilizara deste para
guaisquer questionamentos futuros que ensejam avencas técnicas ou financeiras com
este (0rgao ou entidade).
6.2.3. A vistoria ocorrera nos locais especificados na Tabela de Areas e Enderecos
relacionados no item 7.1.1 deste Termo de Referéncia.
6.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue

CD-ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reprodugao, contendo as informacdes
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relativas ao objeto da licitacdo, para que a empresa tenha condicbes de bem elaborar sua
proposta.
6.4. A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores
alegacdes de desconhecimento das instalagbes, dividas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestagcéo dos servi¢os, devendo a licitante vencedora assumir os énus
dos servicos decorrentes.
6.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das

condicdes locais para o cumprimento das obrigac8es objeto da licitacao.
7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
7.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

7.1.1. Os servicos serdo executados na Universidade da Integragdo Internacional da

Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB, com o seguinte detalhamento:

LOCAL ENDERECO
UNIDADE ACADEMICA DOS Rodovia CE 060 - Km 51. CEP: 62785-000. Acarape - CE - Brasil.

PALMARES
CAMPUS DA LIBERDADE évBerr;s(,ji? da Aboli¢do, 3 — Centro. CEP: 62.790-000. Redencédo — CE
Rua José Franco de Oliveira - s/n. Conjunto Antdnio Bonfim. CEP:
CAMPUS DAS AURORAS 62.790-000.
Redencéao - CE - Brasil.
Localidade de Piroas, distrito de Barra Nova, em Redencéo, distante
cerca de 16 km do Campus da Liberdade.

FAZENDA PIROAS

7.1.2. Instalagdo de méaquinas
7.1.2.1. As solicitacdes de instalagdo de maquinas serdo feitas por meio de
Ordem de Servico, da qual constara o exato local em que a maquina serd instalada;
7.1.2.2. A fiscalizacdo do Contrato podera solicitar, a qualquer tempo, sempre
por meio de Ordem de Servigo, a mudanca do local de instalacdo das maquinas, desde
gue tal local se encontre, a época da solicitacé@o, dentro das dependéncias da UNILAB;
7.1.2.3. Os prazos a serem respeitados no que diz respeito a instalagéo, a
alteracao de localizacao e a devolugdo de maquinas seréo os seguintes:
7.1.2.3.1.Prazos para instalagdo de maquinas:
a) 05 (cinco) dias uteis, quando for solicitada a instalagdo de 20 (vinte) ou mais
maquinas na mesma Ordem de Servigo;
b) 03 (trés) dias uteis, quando for solicitada a instalacdo de menos de 10 (dez)
maquinas na mesma Ordem de Servico.
7.1.2.3.2.Prazos para alteragdo de local de maquinas:
a) 48 (quarenta e oito) horas, quando for solicitada a alteracdo de localiza¢édo de 15

(quinze) ou mais maquinas na mesma Ordem de Servico;
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b) 24 (vinte e quatro) horas, quando for solicitada a alteracdo de localizacdo de
menos de 15 (quinze) maquinas na mesma Ordem de Servico.
7.1.2.3.3.Prazos para devolucdo de maquinas:

a) Os prazos para devolucdo, por analogia, serdo os mesmos utilizados para a

alteracéo de local.
7.1.2.4. Os prazos descritos acima sdo para maquinas instaladas em qualquer
um dos enderecos da UNILAB mencionados no item 6.1.2 deste Termo de Referéncia
e se referem a instalacGes ou alteracBes posteriores a primeira realizada, apos
assinatura contratual;
7.1.2.5. A Contratada devera informar, com pelo menos 01 (um) dia util de

antecedéncia, o dia, dentro do periodo especificado acima, em que ira realizar as

instalacdes.
7.1.3. Manutencé&o Preventiva
7.1.3.1. A manutencéo preventiva devera ser efetuada a cada 06 (seis) meses,

no maximo, contados da data de instalagdo dos equipamentos, com a elaboragdo de
relatorio especificando todas as manutencdes realizadas, devendo incluir, no minimo,
as seguintes rotinas:
7.1.3.1.1.Verificagdo de qualidade de cépia e diagndstico;
7.1.3.1.2.Limpeza dos seguintes componentes: unidade Optica; vidro de originais;
unidade do laser; unidade fusora; conjunto de unhas de separagdo de péaginas;
roletes de tracdo do papel; kit do cilindro; kit de revelacdo; cartucho de copias;
gabinete externo; outros componentes (toner, cilindro, revelador e todas as partes
e pecas aqui néo listadas);
7.1.3.1.3. Lubrificagdo dos seguintes componentes: cloucht de tracdo do papel;
molas do cloucht; carro da unidade éptica; mancais do fusor; mecanismo do driver
principal; cartucho de cépias; roletes de tracdo de papel; outros componentes
(toner, cilindro, revelador e todas as partes e pecas aqui nao listadas);
7.1.3.1.4.Substituicdo, quando necessario, de partes, pecas e insumos, todos
originais de fabrica ou similares de mesmas qualidade e especifica¢gbes, tais como:
cilindro; 1amina de limpeza; revelador; lampadas de fusdo e exposicdo; rolo de
fuséo; rolo de presséo; unha de fuséo; cloucht; outros insumos, partes e pecas
aqgui nao listadas, caso sejam necessarios, exceto papel; tampas externas, vidros
de exposicdo, bandejas e cassetes.
7.1.3.1.5.Medicdo da Rede Elétrica;
7.1.3.1.6.Realizacdo de testes, em condi¢des normais de uso, de todas as partes
vitais da maquina;

7.1.3.1.7.Relatorio final com tarefas executadas.

7.1.4. Manutencédo Corretiva
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7.1.4.1. Os chamados para servicos de manutencdo corretiva deverdo ser
atendidos no prazo maximo de 12 (doze) horas, a contar da abertura do chamado pela
Contratante;

7.1.4.2. O chamado poderd ser enviado a Contratada através de correio
eletrénico (e-mail) ou através de documento impresso;

7.14.3. Quaisquer problemas deverdo ser solucionados no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, contadas da abertura do chamado pela Contratante;

7.1.4.4. Entende-se por “efetiva solugdo do problema” o momento em que a
maquina é reinstalada nas dependéncias da Contratante em perfeitas condicbes de
uso;

7.1.4.5. A Contratada devera substituir, em até 02 (dois) dias Uteis, contados do
final do prazo de 24 (vinte e quatro) horas para solucdo de problemas, qualquer
equipamento que nao tenha sido consertado nos termos dos paragrafos anteriores;
7.1.4.6. Qualquer equipamento que venha a substituir outro devera possuir as
mesmas especificagdes minimas do equipamento substituido;

7.1.4.7. A parcela do valor do servico serd descontada do valor a ser pago
proporcionalmente ao periodo durante o qual o equipamento ficou inutilizavel (o valor
a ser descontado por dia de ndo utilizacdo do equipamento sera o valor mensal do
equipamento dividido por 30);

7.1.4.8. A néo substituicdo de qualquer equipamento, nos termos deste subitem,

sera entendida, para efeitos de aplicacdo de penalidade, como falta grave;

7.1.4.9. Relatério final com tarefas executadas.
7.1.5. Fornecimento de Toners
7.1.5.1. A Contratada devera manter, na UNILAB, um estoque minimo de 01 (um)

toner para cada equipamento, o qual devera ser entregue a Coordenacao de Servigcos
Operacionais. Todos os toners deverao ser originais de fabrica ou similares de mesmas
gualidade e especificacdes;

7.15.2. A reposicdo do estoque de toners reservas deverd ser feita
mensalmente. Caso a falta de reposi¢céo de toners ocasione a paralisacdo de algum
equipamento, a parcela do valor mensal sera descontada do valor a ser pago
proporcionalmente ao periodo durante o qual o equipamento ficou inutilizavel (o valor
a ser descontado por dia de nado utilizacdo do equipamento sera o valor mensal do

equipamento dividido por 30).

7.1.6. Fornecimento de outros insumos (exceto papel) e de pecas de substituicdo

7.1.6.1. A Contratada devera fornecer todos 0s insumos necessarios ao
funcionamento das maquinas, exceto papel, além de quaisquer pecas de substituicao,
de maneira que nenhuma maquina pare de funcionar. Todos os insumos deverao ser

originais de fabrica ou similares de mesmas qualidade e especificacoes.
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7.1.6.2. Caso a falta de reposicéo de insumos e/ou pecas ocasione a paralisacao
de algum equipamento, parcela do valor do servico, sera descontada do valor a ser
pago proporcionalmente ao periodo durante o qual o equipamento ficou inutilizavel (o
valor a ser descontado por dia de nédo utilizagdo do equipamento serd o valor mensal
do equipamento dividido por 30).

7.2. A execucdo dos servicos sera iniciada a partir da emissao da Ordem de Servico, na forma
gue segue:
7.2.1. A Contratada devera iniciar a execucao dos servicos no prazo maximo de 03

(trés) dias Uteis, a contar da data de emisséao da Ordem de Servico;

7.2.2. O Anexo IV deste Termo de Referéncia possui o0 modelo de Ordem de Servico
a ser utilizado, em conformidade com a alinea ‘d’ do subitem 2.5 do Anexo V e o Anexo V-
A da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n. 05/2017.

8. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1.

Os atores que irdo atuar na fase de Gestdo do Contrato, formalmente nomeados pela

autoridade competente da UNILAB, séo:

8.1.1. Gestor do Contrato, que terd como atribui¢des:
8.1.1.1. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizag&o técnica e setorial;
8.1.1.2. Coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao

encaminhamento da documentacéo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo
dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteracéo,

reequilibrio, pagamento, eventual aplicacao de sancdes, extingao dos contratos, dentre

outros;
8.1.1.3. Realizar o recebimento definitivo dos servigos contratados;
8.1.1.4. Encaminhar para pagamento as faturas atestadas pelo Fiscal Técnico

do Contrato.

8.1.2. Fiscal Técnico do Contrato, que terd como atribuigées:

8.1.2.1. Verificar a conformidade da prestagdo dos servigos e da alocagédo dos
recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento dos trabalhos;
8.1.2.2. Requisitar as providéncias de responsabilidade da UNILAB para
viabilizar o funcionamento do equipamento, como pontos de rede e energia elétrica, no
gue for o caso;

8.1.2.3. Apor o carimbo e assinatura, a serem realizados pelo fiscal setorial, em
todos os relatérios que evidenciam a leitura mensal dos equipamentos instalados nas
dependéncias da UNILAB;
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8.1.2.4. Acompanhar o consumo e encaminhar ao Gestor do Contrato os
relatérios gerenciais mensais com a leitura dos equipamentos e o custo do servico em
suas unidades administrativas;

8.1.2.5. Consolidar mensalmente as informagfes apresentadas pela Contratada,
atestar as faturas e encaminha-las para posterior instru¢gao do processo de pagamento;
8.1.2.6. Elaborar relatério mensal sobre a execucdo contratual, bem como
realizar o registro de todas as ocorréncias pertinentes ao Contrato;

8.1.2.7. Realizar o recebimento provisério dos servicos;

8.1.2.8. Verificar e exigir o fiel cumprimento de todas os dispositivos contratuais
e legais, constantes das clausulas e demais condicbes do Edital da Licitacdo e seus
anexos, planilhas, cronogramas e itens afins, inclusive as obriga¢des tributérias e
trabalhistas, e a obrigacdo de manter as mesmas condicdes exigidas quando de sua
habilitacéo;

8.1.2.9. Notificar por escrito a contratada quanto as ndo conformidades havidas,
solicitar os respectivos esclarecimentos, arquivando-se, em seguida, o protocolo de
recebimento pela empresa da notificacéo. Estabelecer prazo para atendimento e alertar
gue a ndo aceitacéo das justificativas ou a omissao em apresenta-las podera dar causa
a aplicacao das penalidades previstas em lei e no Contrato;

8.1.2.10. Decidir quanto aos esclarecimentos prestados pela contratada em razao
de notificagdo de ndo conformidade havida e deliberar quanto ao acatamento ou ndo

das alegacoes.

8.1.3. Fiscais Setoriais do Contrato, que serdo indicados pelos setores demandantes

de equipamentos de impresséo e scanner e terdo como atribuigcdes:

8.1.3.1. Verificar a conformidade da prestacéo dos servigos e da alocacéo dos
recursos necessarios, no setor de sua competéncia, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento dos trabalhos;

8.1.3.2. Requisitar as providéncias de responsabilidade da UNILAB para
viabilizar o funcionamento do equipamento, como pontos de rede e energia elétrica, no
gue for o caso;

8.1.3.3. Apor o carimbo e assinatura, em todos os relatérios que evidenciam a
leitura mensal dos equipamentos instalados no setor de sua competéncia e
posteriormente encaminha-los ao Fiscal Técnico;

8.1.3.4. Acompanhar o consumo e encaminhar ao Fiscal Técnico do Contrato os
relatérios gerenciais mensais com a leitura dos equipamentos e o custo do servico em
suas unidades administrativas;

8.1.3.5. Consolidar mensalmente as informacfes apresentadas pela Contratada,

e posteriormente encaminha-las ao Fiscal Técnico;
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8.1.3.6. Elaborar relatério mensal sobre a execucéo dos servigcos no setor de sua
competéncia, bem como realizar o registro de todas as ocorréncias pertinentes ao
Contrato e posteriormente enviar essa documentacao ao Fiscal Técnico;
8.1.3.7. Realizar o recebimento provisoério dos servicos em sua unidade
administrativa;
8.1.3.8. Verificar e exigir o fiel cumprimento de todas os dispositivos contratuais
e legais, constantes das clausulas e demais condicbes do Edital da Licitacdo e seus
anexos, planilhas, cronogramas e itens afins, inclusive as obrigacdes tributarias e
trabalhistas, e a obrigacdo de manter as mesmas condicdes exigidas quando de sua
habilitacdo, no &mbito do seu setor de competéncia;
8.1.3.9. Relatar, por escrito, ao Fiscal Técnico, as ndo conformidades havidas,
por parte da contratada, para que este Ultimo possa adotar as providéncias cabiveis.
8.2. A comunicacdo com a Contratada deverd ser feita por intermédio do preposto, figura com
amplos poderes para representa-la formalmente durante a prestacao dos servicos, em todos os
assuntos operacionais e administrativos relativos ao objeto do Contrato. O preposto devera:
8.2.1. Ter aptidado para orientar, coordenar, acompanhar e supervisionar o contingente
alocado e resolver quaisquer questdes pertinentes a execug¢do do servigo, incluindo a
correcao de situacdes adversas e o0 atendimento as reclamagdes e solicitagfes da Gestao
e Fiscalizagéo;
8.2.2. Reportar-se ao Fiscal do Contrato e tomar as providéncias pertinentes para que
sejam corrigidas todas as falhas detectadas durante a execug&o dos servicos.
8.3. A comunicacéo entre a UNILAB e a Contratada sera realizada por meio de oficio, para
0os casos de solicitagdo de documentos, servicos extraordinarios e encaminhamento de
adverténcias, e e-mail e telefone, para demais solicitacdes. A Contratada deve disponibilizar os
dados essenciais para a realizagdo das comunicages citadas.
8.3.1. A comunicac¢do relacionada a solicitacdo dos servicos, objeto da contratacéo,
sera realizada através de software de gerenciamento, fornecido pela Contratada.
8.4. Serdo utilizados como critérios de afericdo dos resultados os Niveis Minimos de Servi¢co
Exigidos, que s@o critérios objetivos e mensuraveis estabelecidos pela Contratada, com a
finalidade de aferir e avaliar diversos fatores relacionados com os servigos contratados, quais
sejam: qualidade, desempenho e disponibilidade, procedimentos estes realizados através da
analise do IMR, parte integrante deste Termo de Referéncia;
8.4.1. Para mensurar esses fatores, serdo utilizados indicadores relacionados com a
natureza e caracteristicas dos servicos a serem contratados, para 0s quais serao
estabelecidas metas quantificaveis a serem cumpridas pela Contratada.
8.5. A apuracdo dos niveis de servico ndo considerara os periodos de indisponibilidades
justificadas, que podem decorrer de:

8.5.1. Periodos de interrupgao previamente acordados;
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8.5.2. Interrupcdo de servicos publicos essenciais a plena execucdo das atividades

(exemplo: suprimento de energia elétrica);

8.5.3. Motivos de forga maior (exemplo: enchentes, terremotos ou calamidade publica).
8.6. As glosas por ndo atendimento as metas aqui estabelecidas obedecerdo aos critérios
definidos neste Termo de Referéncia.

8.6.1. Os servigos serdo considerados prestados e, portanto, mensuraveis e aceitos

para avaliacdo dos niveis de servicos estipulados neste Termo de Referéncia, somente se

0s servicos de cOpia, impressao digitalizacédo e plotagem tenham ocorrido na universidade

ou terem sido fornecidos por equipamentos integralmente conectados a rede interna

(intranet) da Contratante;

8.6.2. Quaisquer cobrangas de servicos fornecidos em equipamentos multifuncionais

de impresséo, cOpia, digitaliza¢éo e plotagem néo conectados a rede interna da Contratante

serdo glosadas;

8.6.3. Durante a execuc¢do do Contrato, a Contratante podera, sem aumentar o valor

do Contrato e de comum acordo com a Contratada, alterar os parametros de atendimento,

para se adequar a realidade das localidades atendidas, ou outros fatores excepcionais.
8.7. Somente serd encaminhada para pagamento a fatura que estiver acompanhada dos
relatérios de impresséo dos equipamentos faturados, contendo a informacao sobre o registro do
contador de cada maquina, com data, assinatura e carimbo do Fiscal Técnico do Contrato.

8.7.1. Os relatérios de impressao para fins de pagamento das faturas ndo poderéo

conter rasuras nas leituras dos equipamentos.
9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execucao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, com as caracteristicas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:
9.1.1. Pecas, partes, componentes e acessorios de primeira qualidade, originais de
fabrica ou similares de mesmas qualidade e especifica¢fes;
9.1.2. Suprimentos, materiais de consumo, toners e demais insumos, sendo todos
novos e nao reciclados;
9.1.3. Os materiais devem ter a sua utilizagdo acompanhada, de modo a ser possivel
verificar a frequéncia da utilizacdo pois, apesar dos insumos estarem incluidos na

contratacdo dos servicos, este uso refletira a qualidade destes e das maquinas instaladas.
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10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. A demanda do 6rgdo gerenciador e dos participantes tem como base as seguintes
caracteristicas:
10.1.1. A empresa licitante devera encaminhar, junto a sua proposta, Planilha de Custos
e Formacdo de Precos, em conformidade com o modelo do Anexo Ill deste Termo de
Referéncia, bem como os modelos e as especificacdes dos equipamentos a serem
disponibilizados.
10.1.1.1. Os precos devem levar em conta todas e quaisquer despesas incidentes
na prestacdo dos servi¢os contratados, tais como tributos, transporte, fornecimento de
todos os materiais necessarios e méo de obra, assim como serem considerados 0s
trabalhos eventuais, em finais de semana, feriados e durante o periodo noturno.
10.1.2. O quantitativo estimado de equipamentos tem como base a quantidade atual
utilizada no contrato vigente, bem como as manifestacfes recebidas da Administracdo

acerca de servigcos demandados:

TIPO QUANT. DEMANDA QUANT.
ATUAL AJUSTADA
Impressora Laser Multifuncional Monocromatica 80 184
Impressora Laser Colorida 06 14
Scanner Tipo | — Departamental / Producdo Diéaria 21 48
Scanner Tipo Il — Digitalizac@o do Legado Fisico 02 05
Impressora Laser Plotter 01 02

10.1.3. A contratacdo serd realizada mediante o regime de Empreitada por Preco
Unitario, em virtude de ndo se possuir precisédo quanto aos quantitativos totais de servigcos
a serem executados. A execucdo dos servicos se dar4 de acordo, portanto, com a

necessidade observada/demandada pela Administracéo;

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1.  Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos &
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigcos, fixando prazo para a sua

correcao, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.
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11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.
11.5. Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017.
11.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administra¢éo da Contratada, tais como:
11.6.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcgéo e
apoio ao usuario;
11.6.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
11.6.3. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgdo ou entidade responséavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.
11.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato.
11.8. Realizar avalia¢des periodicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento.
11.9. Cientificar o 6rgado de representacgédo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obriga¢6es pela Contratada.
11.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspec¢des técnicas
apos o recebimento do servigo e notificacdes expedidas.
11.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se

beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, 8 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.
12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta.

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados.

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢éo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir

imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
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descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos.
12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determina¢des em vigor.
12.5. Vedar a utilizag&o, na execucao dos servi¢os, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confiangca no érgdo Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.
12.6. Quando nédo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.
12.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.
12.8. Prestar todo esclarecimento ou informacédo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.
12.9. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranc¢a de pessoas ou bens
de terceiros.
12.10. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.
12.11. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.
12.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condi¢fes de seguranca, higiene e disciplina.
12.13. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo.
12.14. Nao permitir a utilizac@o de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
12.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.
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12.16. Cumprir, durante todo o periodo de execucéo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as
regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.
12.17. Guardar sigilo sobre todas as informag¢fes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.
12.18. Arcar com o 0Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.
12.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguran¢a da Contratante.
12.20. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacfes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo.
12.21. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”,
do Anexo VIl — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:
12.21.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre
as eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apés o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir,
alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;
12.21.2. Os direitos autorais da solugéo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucao do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando
proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacao expressa da Contratante, sob pena de
multa, sem prejuizo das san¢des civis e penais cabiveis.
12.22. Comprovar, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal das microempresas
e/ou empresas de pequeno porte subcontratadas no decorrer da execugéo do contrato, quando
se tratar da subcontratacéo prevista no artigo 48, 1l, da Lei Complementar n. 123, de 2006.
12.23. Substituir a empresa subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hip6tese de
extingdo da subcontratagdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua
execucao total, notificando o érgdo ou entidade contratante, sob pena de rescisao, sem prejuizo
das sanc¢@es cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substituicdo, hipétese em que ficara
responséavel pela execucao da parcela originalmente subcontratada.
12.24. Responsabilizar-se pela padronizacdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento

centralizado e pela qualidade da subcontratacéo.
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12.25. Realizar atransicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos
da contratante ou da nova empresa que continuara a execugao dos servigos.
12.26. Deter instalacdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizag&do do objeto da licitacdo.
12.26.1. Para a realizacdo do objeto da licitagdo, a Contratada deverd entregar
declaracdo de que possui ou instalara escritério em 01 (um) destes municipios: Redencéo,
Acarape, Municipio da Regido Metropolitana de Fortaleza; ou em municipio localizado no
raio de 60km dos locais de execucao dos servicos, em cumprimento ao disposto no item
10.6, ‘a’, do anexo VIl da IN SEGES/MPDG n° 05/2017. Caso a licitante ja disponha de
matriz, filial ou escritorio em um dos locais definidos, deverd declarar a
instalacdo/manutencédo do escritorio.
12.26.1.1. A UNILAB né&o disponibilizar4 espaco em suas dependéncias para a
instalacdo do escritério.
12.27. Instalar as impressoras objeto deste Termo de Referéncia, em perfeitas condi¢cdes de
uso, nos prazos e locais indicados em Ordem de Servico emitida pela UNILAB, respeitado o
disposto neste Termo de Referéncia e o disposto a seguir;
12.27.1. As despesas de transporte, montagem e instalacdo dos equipamentos serdo de
responsabilidade exclusiva da locadora.
12.28. Prestar assisténcia técnica preventiva e corretiva, durante o horario de expediente da
reparticdo, com reposicao de todas as pecas que se fizerem necessérias observado o disposto
neste Termo de Referéncia.
12.29. Emitir relatorio, ao término dos servicos de manutengdo preventiva ou corretiva,
detalhando a assisténcia prestada.
12.30. Disponibilizar nimeros de telefone fixo e de telefone mdvel que possibilitem contatos
imediatos entre seu preposto e a fiscalizagdo do Contrato, de forma a agilizar a troca de
informacdes e a solucdo de problemas.
12.31. Responder por quaisquer perdas e danos causados por seus empregados,
ainda que involuntariamente, a instalacdes do prédio, mobilidrio, maquinas, equipamentos e
demais bens da Unido, ou de propriedade de terceiros sob a responsabilidade da UNILAB,
durante a execuc¢do do servico, substituindo os referidos bens por outros semelhantes, no prazo
de até 10 (dez) dias apo6s decisao final, devendo ser dada a locadora a oportunidade de defesa
prévia;
12.32. Vedar a utilizagao, na execuc¢ao dos servi¢os, de empregado que seja familiar de agente
politico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca no érgdo contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7023, de 2010, que dispde sobre a veda¢édo do nepotismo no

ambito da administracdo publica federal.
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12.33. Alterar a localizacdo do(s) equipamento(s), quando solicitado pelo Fiscal do Contrato,
nos termos do disposto neste Termo de Referéncia.
12.34. Fornecer treinamento a servidores designados pela Contratante para operar 0s
equipamentos.
12.35. Identificar todos os equipamentos de sua propriedade, de forma que ndo sejam
confundidos com aqueles que compdem o patriménio da Uni&o.
12.36. Comparecer a quaisquer reunides agendadas pela Contratante, que devera informar a
Contratada o dia, a hora e o local da reunido com, no minimo, 72 h (setenta e duas horas) de
antecedéncia;
12.37. Medir a quantidade de cépias retiradas por més de cada maquina locada e apresentar a
Contratante documento de que conste a lista de maquinas instaladas e o nimero de cépias
retiradas de cada uma delas.
12.38. Fornecer, sempre que solicitado pelo Fiscal do Contrato, amostra de todos os materiais
a serem empregados nos servigos antes de sua execucao.
12.39. Indicar profissional habilitado para representd-la como preposto nas atividades
relacionadas a execucdo do Contrato. O representante serd responsavel por decidir em nome
da empresa e participara de reunides e outras atividades de coordenacado, planejamento,
acompanhamento e avaliagdo que venham a ser convocadas pela UNILAB.
12.40. Providenciar, no primeiro dia subsequente & assinatura do Contrato, a abertura de Livro
de Ocorréncias com folhas numeradas, no qual serdo registradas todas as ocorréncias relativas

ao andamento dos servicos contratados.
13. DA SUBCONTRATACAO

13.1. E permitida a subcontratac&o parcial do objeto até o limite maximo de 10% do valor total
do contrato.
13.1.1. Justifica-se a permissdo pela subcontratacdo parcial para a execucdo dos
servicos pelo fato de existir a possibilidade de a empresa ndo possuir capacidade
operacional para a realizagdo de determinados servicos especializados e que nédo
constituam parte da parcela principal da solugdo. A escolha do limite supracitado é
justificada pelo fato de apenas uma pequena quantidade de servicos ser passivel de
subcontratacdo, ndo ultrapassando o referido percentual do valor do Contrato.
13.1.1.1. A subcontratacdo de pequenos servicos pode ser adotada tendo como
objetivo a reducdo de custos logisticos, maior flexibilidade, reducdo de custos
operacionais gerais, economia de competéncias e o aumento da velocidade na
prestacdo de determinado servico.

13.1.2. E vedada a sub-rogacéo completa ou da parcela principal da obrigacao;
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13.1.2.1. As parcelas principais da solucédo séo referentes aos servicos de maior

volume e que representam o maior custo da contratacdo, a saber:

13.1.2.1.1. Fornecimento e instalagdo dos equipamentos;
13.1.2.1.2. Manutengéo preventiva dos equipamentos;
13.1.2.1.3. Fornecimento de toners.
13.1.2.2. As parcelas que podem ser subcontratadas sdo referentes aos servigos

de menor volume e que representam menor custo em relagdo a parcela principal, a

saber:
13.1.2.2.1. Manutencéo corretiva dos equipamentos;
13.1.2.2.2. Fornecimento/disponibilizacao do software de gerenciamento.

13.2. A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia da Contratante, a quem incumbe
avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a
execucao do objeto.

13.3. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execucédo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacgéo
das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso

cumprimento das obrigagfes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacéo.

14. ALTERAGCAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fus&o, ciséo ou incorporacéo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao
exigidos na licitagéo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do Contrato; ndo
haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a

continuidade do Contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1. O acompanhamento e a fiscaliza¢do da execu¢do do contrato consistem na verificacéo
da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por
um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e
73 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execuc¢éo dos servigos e do contrato.

15.3. A verificacdo da adequacédo da prestacéo do servico devera ser realizada com base nos

critérios previstos neste Termo de Referéncia.
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15.4. Afiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do
artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.
15.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,
informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso.
15.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessérias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme
o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.
15.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada, sobretudo quanto as obrigacBes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a
aplicacdo de sanc¢Bes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagao
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei
n° 8.666, de 1993.
15.8. As atividades de gestao e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistemética, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizag&o ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes, figue assegurada a
distincdo dessas atividades e, em raz&o do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho
de todas as acdes relacionadas a Gestao do Contrato.
15.9. A fiscalizacéo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucgdo do objeto e
utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo I,
ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacéo dos servicos, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que
a Contratada:

a) N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima

exigida as atividades contratadas; ou

b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.9.1. A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos

para a avaliacao da prestacéo dos servicos.
15.10. Durante a execucéo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a

Contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
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15.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliacdo da execucao
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servi¢os
realizada.
15.12. Em hipétese alguma, serd admitido que a propria Contratada materialize a avaliagéo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.
15.13. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.
15.14. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a
Contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.
15.15. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestacéo dos servicos.
15.16. A conformidade do material a ser utilizado na execuc¢@o dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha sua relacéo detalhada, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especifica¢gBes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.
15.17. As disposi¢Bes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo.
15.18. A fiscalizacédo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicfes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus

agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.
16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

16.1. A emissédo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servicos, nos termos abaixo.
16.2. No prazo de até 05 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a Contratada
devera entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual;
16.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo apds a entrega da documentacao acima, da seguinte forma:

16.3.1. A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por

meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados
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pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacao dos servicos e constatar e relacionar
0s arremates, retoques e revisées finais que se fizerem necessarios;
16.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagBes da
execucao do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacéo
dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;
16.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio;
16.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
16.3.2. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da Contratada, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do
contrato;
16.3.2.1. Quando a fiscalizagcdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucgao do contrato, em relacao a fiscalizacéo técnica e administrativa
e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo;
16.3.2.2. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
altimo;
16.3.2.2.1. Na hip6tese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior
nao ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-
se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.
16.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, 0
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servigcos, obedecendo as seguintes diretrizes:
16.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada
pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando & Contratada, por

escrito, as respectivas correcoes;
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16.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e
16.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medi¢&o de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.
16.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposicdes legais em vigor.
16.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,

sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
17.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos
do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666, de 1993.
17.2. A emisséo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia
17.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.
17.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucéo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.
17.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
17.4.1. O prazo de validade;
17.4.2. A data da emissao;
17.4.3. Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
17.4.4. O periodo de prestacao dos servigos;

17.4.5. O valor a pagar; e

Pagina 58 de 104



Xy s
MINISTERIS DA EDUCACAO
Universidade da Integracédo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB
17.4.6. Eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.
17.5. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacgao
da regularizacéo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante;
17.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
17.6.1. N&o produziu os resultados acordados;
17.6.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
gualidade minima exigida;
17.6.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
17.7. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
17.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencéo das condi¢cfes de habilitacdo exigidas no edital.
17.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderé ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.
17.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagao
em licitacéo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.
17.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
17.12. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.
17.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagéo junto
ao SICAF.
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17.13.1. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima
autoridade da contratante.
17.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do
Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.
17.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgéo contratante, com fundamento
na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.
17.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagcao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438

I={X) = 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

18. REAJUSTE

18.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas.
18.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada,
0s precos contratados poderéo sofrer reajuste apoés o interregno de um ano, aplicando-se o
indice IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo) exclusivamente para as obrigacoes
iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.
18.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
18.3. No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE
pagard a Contratada a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a Contratada obrigada
a apresentar memaria de célculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

18.4. Nas aferi¢Bes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
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18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

18.6. Naauséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. GARANTIA DE EXECUGCAO

19.1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo, pelas razdes abaixo
justificadas:
19.1.1. A garantia resulta no encarecimento da contratagdo, onerando as propostas
apresentadas;
19.1.2. Havera acréscimo dos valores da contratagcdo em razdo do repasse dos custos
decorrentes da garantia & Administracao;
19.1.3. A exigéncia de garantia pode representar a diminuicdo do universo de

interessados, restringindo a competicao.

20. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infragcéo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520,
de 2002, a Contratada que:
20.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacao;
20.1.2. Ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;
20.1.3. Falhar ou fraudar na execuc¢éo do Contrato;
20.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;
20.1.5. Cometer fraude fiscal;
20.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Contrato, a Administracdo pode aplicar
a Contratada as seguintes sancgoes:
20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que néo
acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;
20.2.2. Multa de:
20.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia
sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execuc¢do dos servicos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracéo,

no caso de execucao com atraso, podera ocorrer a nao-aceitagdo do objeto, de forma
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a configurar, nessa hipétese, inexecucao total da obrigacéo assumida, sem prejuizo da
rescisao unilateral da avenca;
20.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execugao do objeto, por periodo superior ao previsto
no subitem anterior ou de inexecucédo parcial da obrigacdo assumida;
20.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucéo total da obrigacdo assumida;
20.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do Contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e
20.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do Contrato por dia de atraso
na apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacado),
observado o maximo de 2% (dois por cento. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias
autorizara a Administrac@o contratante a promover a rescisdo do Contrato;
20.2.2.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo
consideradas independentes entre si.
20.2.3. Suspensédo de licitar e impedimento de contratar com o 6érgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragcdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;
20.2.4. Sangéo de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da Uniéo,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;
20.2.4.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infracdo administrativa
no subitem 20.1 deste Termo de Referéncia.
20.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Pdblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

As sang0fes previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3, 20.2.4 e 20.2.5 poderao ser aplicadas

a Contratada juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

Para efeito de aplicacédo de multas, as infracdes séo atribuidos graus, de acordo com as

tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situac&o que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias 05
letais, por ocorréncia;
5 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os servigos contratuais 04
por dia e por unidade de atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificacédo para executar os servigos contratados, por empregado e por 03
dia;
4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagao, por servigo e por dia; 02
5 Retirar funcionarios ou encarregados do servico durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
Contratante, por empregado e por dia.
Para os itens a seguir, deixar de:
6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario o1
e por dia;
7 Cumprir determinagéo formal ou instrucdo complementar do 6érgéo fiscalizador, por ocorréncia; 02
8 Substituir empregado gue se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades do o1
servigo, por funcionério e por dia;
9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos néo previstos nesta tabela de multas, apés 03
reincidéncia formalmente notificada pelo érgéo fiscalizador, por item e por ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execuc¢édo do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01
11 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagéo de obrigacdes da o1
Contratada.

20.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:
20.5.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
20.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
20.5.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.
20.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.
20.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando

for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.
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20.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
20 (vinte) dias, a contar da data do recebimento da comunica¢éo enviada pela autoridade
competente.
20.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracéo, observado o principio da proporcionalidade.
20.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cOpias do processo administrativo necessarias a
apuracéao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisédo sobre a eventual instauragcédo de investigagédo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacéo - PAR.
20.10. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
20.11. O processamento do PAR né&o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracédo
Pdblica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacdo de agente publico.

20.12. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

21. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

21.1. As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital.
21.2. Os critérios de qualificacdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor estéo previstos
no edital.
21.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:
21.3.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente,
por periodo nado inferior a 03 (trés) anos, mediante a apresentacdo de atestado(s)
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
21.3.1.1. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no @mbito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;
21.3.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execuc¢éo, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da
IN SEGES/MP n. 5, de 2017,
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21.3.1.3. Para a comprovacdo da experiéncia minima de 03 (trés) anos, sera
aceito o somatoério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade
de os trés anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017;
21.3.1.4. Podera ser admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo
do servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situacao se equivale, para fins de comprovacao de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017;
21.3.1.5. O licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre
outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual
da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no
item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.
21.3.2. Declaracéo de que instalara escritério em 01 (um) destes municipios: Redencao,
Acarape, Municipio da Regido Metropolitana de Fortaleza; ou em municipio localizado no
raio de 60km dos locais de execucédo dos servigos, em cumprimento ao disposto no item
10.6, ‘a’, do anexo VIl da IN SEGES/MPDG n° 05/2017, conforme modelo em anexo ao
Edital. Caso a licitante ja disponha de matriz, filial ou escritério em um dos locais definidos,
deverd declarar a instalacdo/manutencdo do escritério.
21.4. Os critérios de aceitabilidade de precgos seréo:
21.4.1. Valor Total Lote 1 - R$ 754.553,16 (setecentos e cinquenta e quatro mil,
quinhentos e cinquenta e trés reais e dezesseis centavos), e Valor Total Item 5 - R$
107.388,00 (cento e sete mil, trezentos e oitenta e oito reais);
21.4.2. Valor Global: R$ 861.941,16 (oitocentos e sessenta e um mil, novecentos e
guarenta e um reais e dezesseis centavos);
21.4.3. Valores unitérios: conforme planilha de composicdo de pre¢os anexa ao Edital.
21.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

21.6. Asregras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no Edital.
22. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

22.1. O custo estimado da contratacdo € o previsto no valor global maximo.

22.2. Tal valor foi obtido a partir de Pesquisa de Precos, realizada em conformidade com
Instru¢cdes Normativas SEGES/MPDG n° 03/2017 e SLTI/MPOG n° 05/2014, e em consonancia
com o que é disposto no Acérddo TCU n° 1.445/2015 — Plendrio e na Conclusdo
DEPCONSU/PGF/AGU n° 143/2018.

22.2.1. A pesquisa foi feita utilizando a seguinte metodologia, em ordem de prioridade:
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22.2.1.1. Buscas no Painel de Precos, nas quais foi possivel obter 01 (um) preco
médio de referéncia para cada item da contratacdo (Inciso I, Art. 2° da IN
SEGES/MPDG n° 03/2017);
22.2.1.2. Buscas no Portal de Compras Governamentais (comprasnet), nas quais
ndo foi possivel obter preco de referéncia. A pesquisa nessa plataforma levou em
consideragao critérios de similitude e vigéncia das atas do servigo cotado (Inciso Il, Art.
20, da IN SEGES/MPDG n° 03/2017);
22.2.1.3. Buscas em sitios eletrdnicos especializados, nas quais nao foi possivel
obter preco de referéncia, pois as empresas somente fornecem precos para 0s servicos
mediante a solicitacdo de orcamentos, ndo estando esses disponiveis nos sites (Inciso
I, Art. 2°, da IN SEGES/MPDG n° 03/2017);
22.2.1.4. Pesquisa de mercado com fornecedores, na qual foi possivel obter, para
cada item, 02 (dois) precos de referéncia, os quais incluem todos os custos diretos e
indiretos envolvidos na prestacéo dos servigos (Inciso VI, Art. 2°, da IN SEGES/MPDG
n° 03/2017).
22.2.2. Com base nos pregos cotados, foi possivel construir uma planilha comparativa.
A partir dos precos obtidos, foi calculada a média, para se encontrar o preco de referéncia
unitério. Ressalta-se que foram desconsiderados 0s pre¢os inexequiveis ou
excessivamente elevados em razdo da existéncia de grande variacdo entre os valores
apresentados e que, conforme exposto acima, foram feitas buscas em variadas fontes, com

o objetivo de se obter o preco de referéncia mais proximo da realidade de mercado.
23. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
23.1. Na licitacdo mediante Registro de Precos ndo € necessaria a indicacdo de dotagéo
orcamentéria, que somente sera exigida para formalizacdo do Contrato ou instrumento habil, em

conformidade com o § 2°, art. 7°, do Decreto n° 7.892/2013.

Redencéo, 27 de maio de 2019.

Ricardo de Paula Melo Cavalcante
Assistente em Administracdo / SIAPE 2320782
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA — ESTUDOS PRELIMINARES

1. NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

1.1. A contratagdo de servicos de outsourcing de impressdo, copia, digitalizacdo de
documentos e plotagem, incluindo material de consumo, instalacéo, assisténcia e suporte técnico
e treinamento de usudrios, bem como solucdo de gerenciamento, justifica-se em razdo dos
seguintes fatores:
1.1.1. Ha a necessidade de provimento aos campi da UNILAB de um modelo eficiente
e eficaz de servicos de outsourcing, capaz de atender as demandas de impresséo, copia e
digitalizacdo de documentos, através da cessdo de equipamentos e do fornecimento de
suprimentos, atendendo de forma continuada e controlada, evitando desperdicios e
descontinuidade dos servicos causada pela falta de insumos e/ou problemas/avarias nos
equipamentos;
1.1.2. A presente demanda é motivada pela necessidade de alocagdo de impressoras
nos diversos ambientes administrativos e académicos, e devido ao término do atual
contrato, que se mostrou uma excelente solucdo a Administracdo em termos de qualidade,
continuidade e economia em servi¢os de impressao.
1.1.3. A auséncia dos servicos objeto desta licitacdo comprometeria as atividades
institucionais da UNILAB, ndo possibilitando que seus usuarios realizassem suas atividades
de maneira satisfatoria;
1.1.4. A contratacdo do servico especificado por meio do fornecimento de
equipamentos em regime de comodato, estando insumos e assisténcia técnica inclusos, tem
como base o Decreto n°® 7.746/2012, que no Art. 4°, inciso V, cita como uma das diretrizes
de sustentabilidade: “maior vida atil e menor custo de manutencao do bem e da obra”;
1.1.5. Ha a necessidade de a universidade dispor de impressoras tipo plotter, conforme
previsto no Plano Diretor de Tecnologia da Informacédo (PDTI) 2015-2016 da UNILAB, em
conformidade com a Portaria SLTI/MPDG n° 20, de 14 de junho de 2016. A justificativa se
da pela necessidade de impressdo em grandes formatos, fundamentais para as atividades
de elaboragéo e analise de projetos, sendo de fundamental importancia para os setores de
infraestrutura da instituicao;
1.1.6. Os equipamentos tipo scanner, para digitalizagédo do tipo ‘OCR’, sdo necessarios
em virtude da implantacdo do Assentamento Funcional Digital (AFD), previsto na Portaria
Normativa SEGRT/MP n° 04, de 10 de marco de 2016, bem como do Sistema Eletrénico de
Informacgdes (SEl). A referida digitalizacdo, com reconhecimento de caracteres, €
necessaria para inser¢do de documentos e legado documental em processos digitais.
1.1.7. A UNILAB nao disp8e de técnicos especializados no quadro de pessoal, nem de

recursos materiais para servicos deste porte, o que ressalta a relevancia de tal contratagéo.
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2. REFERENCIAS A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO

2.1. A contratacao esta alinhada ao Plano Diretor de Tecnologia da Informagéo (PDTI) 2015-
2016 da UNILAB, que, em seus objetivos especificos, detalha: ‘Empregar com eficiéncia e

eficacia os recursos de Tl na instituicao’.
3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:
3.1.1. Para que a UNILAB possa ter as suas necessidades pelos servicos objeto deste
estudo atendidas, a empresa contratada devera:

3.1.1.1. Disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente registrada, para a
prestacdo dos servicos, bem como os materiais e equipamentos necessarios a
execucao das atividades relativas a contratacao;
3.1.1.2. Treinar e capacitar periodicamente seus empregados;
3.1.1.3. Manter equipamentos e demais materiais necessarios a prestacao dos
servicos em bom estado de funcionamento, evitando danos as pessoas e ao bom
andamento das atividades instituigdes.
3.1.2. Os servigos objeto desta contratacdo possuem hatureza continuada que, pela
sua essencialidade, visam atender & necessidade publica de forma permanente e continua,
por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimdnio publico e o
funcionamento das atividades finalisticas da instituicdo , de modo que sua interrupgéo pode
comprometer a prestagdo do cumprimento da missdo institucional desta pasta, em
conformidade com o disposto no § 1° do Art. 1°, XI, da Portaria n® 261, de 15 de marco de
2018, do Gabinete da Reitoria da UNILAB.
3.1.3. Respeitados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade, a Contratada
deverd adotar praticas de sustentabilidade e de natureza ambiental no fornecimento na
execucao dos servigos e no fornecimento dos insumos, observando, no que for cabivel, a
Instrugdo Normativa n° 01 de 19 de janeiro de 2010 da Secretaria de Logistica e Tecnologia
da Informacéo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, que versa sobre
critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratagdo ou obras pela
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, e a Lei n°® 12.305 de 02 de
agosto de 2010, que Institui a Politica Nacional de Residuos Salidos.
3.1.3.1. A Contratada deveré:
3.1.3.1.1.Racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes,
informando, se for o caso, o tratamento adotado para o recolhimento dos residuos;
3.1.3.1.2.Substituir as substancias toxicas por outras atéxicas ou de menor

toxicidade;
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3.1.3.1.3.Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo de produtos e
equipamentos que apresentem eficiéncia energética e reducdo de consumo de
energia, classificados pelo Selo Procel de Economia de Energia (um instrumento
promocional do Procel — Programa Nacional de Conservagdo de Energia Elétrica
coordenado pelo Ministério das Minas e Energia), que comprova a eficiéncia
energética;
3.1.3.1.4.Priorizar o emprego materiais, tecnologias e matérias-primas de origem
local na execucao dos servicos;
3.1.3.1.5.Efetuar o recolhimento das embalagens vazias e respectivas tampas dos
produtos e afins, para fins de destinacao final ambientalmente adequada, a cargo
das empresas titulares do registro, produtoras e comercializadoras, ou de posto
de recebimento ou centro de recolhimento licenciado e credenciado, observadas
as instrucdes constantes dos rétulos e das bulas, conforme artigo 33, inciso |, da
Lei n° 12.305, de 2010, artigo 53 do Decreto n°® 4.074, de 2002, e legislacdo
correlata.
3.1.3.2. Os materiais empregados pela Contratada deverdo atender a melhor
relagdo entre custos e beneficios, considerando-se os impactos ambientais, positivos
e negativos, associados ao produto;
3.1.3.3. A qualquer tempo a Contratante poderd solicitar & Contratada a
apresentacdo de relacdo com as marcas e fabricantes dos produtos e materiais
utilizados, podendo vir a solicitar a substituicdo de quaisquer itens por outros, com a
mesma finalidade, considerados;
3.1.3.4. Os materiais utilizados e suas embalagens deverdo ser fabricados com
materiais que possam ser reciclados.
3.1.4. A duracao do Contrato de prestacédo dos servigos objeto deste estudo sera de
48 (quarenta e oito) meses, com possibilidade de prorrogacdo por mais 12 (doze) meses,
de modo a permitir a amortizacdo completa do ativo e consequentemente a redu¢do dos
custos unitarios por péagina, conforme previsto no documento de “Boas Praticas,
Orientacbes e Vedacbes para contratacdo de servicos de outsourcing de impressao”,
vinculado a Portaria MP/STI n° 20, e no Art. 57, IV, da Lei n° 8.666/1993.
3.15. Em caso de rescisdo ou ndo renovacgéo contratual, a Contratada obriga—se a
prestar para a Contratante ou a terceiro por ele designado, toda a assisténcia a fim de que
0s servigos continuem sendo prestados sem interrupcdo ou efeito adverso, e que haja uma
transferéncia ordenada de conhecimento dos servicos para a Contratante ou a seu
designado.
3.1.5.1. A Contratada, juntamente com a Contratante, devera elaborar um plano
de transicdo contratual em até 15 (quinze) dias a contar da data de notificacdo por

escrito da Contratante;
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3.1.5.2. O plano de transicdo contratual devera contemplar todas as atividades
necessarias para transicao dos servicos sem interrup¢éo ou efeito adverso;

3.1.5.3. O plano de transi¢do contratual, cronograma e horarios dos eventos
deverdo ser previamente aprovados pela Contratante;

3.1.5.4. E de responsabilidade da Contratada a execugdo do plano de transicéo
contratual, a prestacdo de servicos de operacdo assistida, bem como a garantia do
repasse bem-sucedido de todas as informacdes necesséarias a continuidade dos
servicos pela Contratante (ou empresa por ele designada);

3.1.5.5. O plano de transicéo contratual e sua execucao deverao ser viabilizados
sem 6nus adicionais a Contratante;

3.1.5.6. E de responsabilidade da Contratante indicar para a Contratada as
pessoas que serdo receptores dos servi¢os previstos no repasse de conhecimento
descrito no plano de transicdo contratual;

3.1.5.7. O fato de a Contratada ou quaisquer de seus representantes nao
cooperarem, ou reterem qualquer informacao ou dado solicitado pela Contratante que
venha a prejudicar, de alguma forma, o andamento da transi¢do das tarefas e servigos
para um novo prestador, constituira quebra de contrato, sujeitando-a as
responsabilidades em relacéo a todos os danos causados a Contratante por esta falha,
sem prejuizo das demais penalidades contratuais previstas;

3.1.5.8. A elaboracdo e a execuc¢do do plano de transicdo contratual ocorreréo
em paralelo ao atendimento das ordens de servicos demandadas pela Contratante;
3.1.5.9. A Contratante reserva-se o direito de reduzir ou dispensar o plano de
transicdo contratual, desde que o novo provedor contratado venha a comprovar que
detém pleno dominio sobre as atividades previstas em Contrato;

3.1.5.10. Caso a Contratada ndo promova adequadamente a transferéncia de
conhecimento, serdo aplicadas as san¢des previstas em lei, no contrato e no Termo de

Referéncia.

3.1.6. Relativamente as solu¢des de mercado, foi possivel, a partir do levantamento

feito em editais de contratacdes de servigos em outros 6rgdos publicos, identificar o disposto

na tabela a seguir:

SOLUCAO Ne° DESCRICAO

1 Contratagdo de servigos de impressao/copia sob demanda, sendo pagas somente as
paginas efetivamente impressas.

> Contratagdo de servicos de impressdo/copia dentro da franquia, bem como
excedente adicional para o caso de extrapolacdo do limite da mesma.

3 Contratagdo de servicos de impressao/cépia dentro da franquia, sem excedente
adicional.

3.1.7. A contratacdo contemplard o fornecimento de software de gerenciamento

(bilhetagem), o qual, segundo O Caderno de Logistica — prestacdo de Servicos de
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Reprografia (2014), é aplicavel para contratacdes que envolvam um nimero significativo de
maquinas concentradas em Unico local fisico ou quando a quantidade de copias contratadas
seja superior, por exemplo, a 20.000 cépias/més.
3.1.8. O software de gerenciamento de impressédo é recomendado para a reducédo do
custo total de impresséo, por permitir a diminuicdo do nimero de cépias e desperdicio, por
meio do controle sobre a fila de impresséo e eventual determinagéo de cotas para usuarios.
Com ele também é possivel extrair relatérios de utilizacdo, o que possibilita melhorias no
planejamento e gestdo das despesas com reprografia.
3.1.9. O software fornecido devera conter dois tipos de sistemas:
3.1.9.1. Sistema de Gestao de Servicos. Sistema informatizado que garantira
todo o inventario do parque instalado e facilitard a gestdo dos servigos. Tal sistema
deve possuir as seguintes capacidades:
3.1.9.1.1.Apresentar uma Unica interface on-line para acesso do MP, onde
estejam reunidas todas as especificagBes citadas neste item, bem como as
informacdes consolidadas de todos equipamentos instalados;
3.1.9.1.2.0perar em ambiente Web (internet ou intranet), devendo ter sua
interface de acesso compativel com o navegador Firefox versao 3.0 (ou superior)
ou Internet Explorer 7 (ou superior);
3.1.9.1.3.Monitorar os equipamentos on-line, possibilitando, no minimo, gerenciar
remotamente via rede TCP/IP os equipamentos instalados, permitindo checagem
do status de impresséo e nivel dos suprimentos de impressdo. Este processo
devera ser realizado na prépria rede do 6rgao contratante, seguindo a politica de
seguranca vigente, ndo exigindo nenhuma modificagdo estrutural, nem permitindo
0 envio de dados a servidores externos a rede;
3.1.9.1.4.0perar preferencialmente em sistema operacional baseado em
GNU/Linux. Em caso de necessidade de solu¢des de hardware, software ou
firmware que requeiram licenciamento, oneroso ou ndo, estas deverdo ser
integralmente fornecidas e custeadas pela Contratada;
3.1.9.1.5.Emitir alertas, em tempo real, quando os equipamentos apresentarem
baixo nivel de insumos e consumiveis, permitindo assim a acdo proativa da
Contratada para evitar a interrup¢do do servico prestado;
3.1.9.1.6.Permitir a impress@o de relatérios e a exportacdo nos formatos de
planilha eletrénica (em formato .csv, .0ds ou .xlIs), contendo minimamente o0s
modelos e o quantitativo de equipamentos instalados, a unidade onde o
equipamento encontra-se instalado, se 0 equipamento se encontra ativo ou nao,

a data da ultima impresséo e o nivel de insumos disponiveis;
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3.1.9.1.7.A Contratada sera responsavel de prover toda a infraestrutura de
hardware, software e licencas necessarias para a instalacao do sistema de gestao
dos servicos;
3.1.9.1.8.Apos sua instalacdo, o sistema devera ter sua autenticagdo integrada a
base LDAP do 6rgdo contratante. Caso seja comprovada a inviabilidade técnica
de integragdo aos ambientes, ser4 admitida, alternativamente, autenticagdo
ofertada pela Contratada, ficando a cargo da Contratada o registro de todos os
usuarios na base de autenticacao;
3.1.9.1.9.Exclusivamente para acesso a gestao do sistema (geracao de relatdrios,
entre outros), devera ser liberado somente acesso aos usuarios indicados pelo
Gestor do Contrato;
3.1.9.1.10. Toda e qualquer informacgédo, relatério ou dado devera ser
disponibilizado somente a pessoas indicadas pelo 6rgdo contratante. A
disponibilizacdo de tais dados a terceiros, sem a prévia anuéncia do o6rgao
contratante, podera acarretar em interrup¢do contratual, ndo excluindo a
responsabilizac¢éo civil e criminal.
3.1.9.2. Sistema de Contabilizacdo de Bilhetagem de Impresséo. Este sistema
informatizado realizard a contabilizacdo das paginas impressas/copiadas em todo o
ambiente. Tal sistema deve possuir as seguintes capacidades:
3.1.9.2.1.Apresentar uma Unica interface on-line para acesso do érgao
Contratante, onde estejam reunidas todas as especificacdes citadas neste item,
bem como as informacgdes consolidadas de todos equipamentos instalados.
3.1.9.2.2.0perar em ambiente Web (internet ou intranet), devendo ter sua
interface de acesso compativel com o navegador Firefox versao 3.0 (ou superior)
ou Internet Explorer 7 (ou superior).
3.1.9.2.3.Monitorar de forma remota, via rede TCP/IP, o nimero de paginas
impressas/copiadas em todo parque instalado. Este processo devera ser realizado
na prépria rede do 6rgdo Contratante, seguindo a politica de seguranca vigente,
nao exigindo nenhuma modificacdo estrutural;
3.1.9.2.4.0perar preferencialmente em sistema operacional baseado em
GNU/Linux. Em caso de necessidade de solu¢des de hardware, software ou
firmware que requeiram licenciamento, oneroso ou nao, estas deverdo ser
integralmente fornecidas e custeadas pela Contratada;
3.1.9.2.5.Permitir a definicdo de perfis de utilizagdo para que seja possivel aplicar
restricdes quanto acesso a equipamentos ou recursos de impresséo (colorido e
preto branco). Estes perfis serdo estabelecidos de acordo com a fung¢édo do
usuario, como por exemplo, perfil “Gestor”;

3.1.9.2.6.Permitir a definicdo de grupos e subgrupos de usuérios para que seja
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possivel aplicar restricbes quanto acesso a equipamentos ou recursos de
impressédo (colorido e preto e branco) e a geracdo de relatérios a partir dos
mesmos. Estes grupos serdo estabelecidos de acordo com a localizacdo dos
usuarios, como por exemplo, grupo “Org&o”, subgrupo “Estado”, subgrupo “Sala’;
3.1.9.2.7.Permitir a atribuicdo de diversos perfis, grupos e subgrupos a um mesmo
usuario;
3.1.9.2.8.Permitir a definicdo de custos de pagina impressa por modelo de
equipamento, diferenciando custos para impressdo monocromatica e
policromatica e o formato do papel;
3.1.9.2.9.Permitir a geracéo de relatérios contendo minimamente:
3.1.9.2.9.1. InformagBes sobre o usuario, CPF do usuéario, nome do
documento, horario de impressdo, impressora, numero de paginas,
guantidade de folhas utilizadas nas impressfes, indicacdo de impressao
simples ou duplex, modo de impresséo (poli ou monocromética, impresséo
ou digitalizag&o), tamanho do papel e custo para cada trabalho impresso;
3.1.9.2.9.2. Os relatérios poderdo ser impressos e exportados em formatos
de saida em planilha eletrdnica (em formato .csv, .xls ou .ods);
3.1.9.2.9.3. Os relatérios deverao ser compostos a partir de periodos
determinados pelo usuério. O leiaute do relatério gerado devera ser aprovado
pela contratante;
3.1.9.2.9.4. Os relatdrios deverdo ser compostos de forma hierarquizada,
conforme estrutura da organizacao (grupos e subgrupos) até a extragdo de
relatérios especificos por usuario;
3.1.9.2.9.5. Em caso de relatérios por grupos, os mesmos devem fazer a
contabilizac&o total de volumes e custos por grupos;
3.1.9.2.10. A Contratada sera responsavel de prover toda a infraestrutura
de hardware, software e licencas necessérias para a instalacdo do sistema de
bilhetagem e gerenciamento;
3.1.9.2.11. Apés sua instalacdo, o sistema devera ter sua autenticacéo
integrada a base LDAP ou RLSL — Rede Livre e AD — Active Directory 2000, 2003
e superiores do 6rgao contratante. Caso seja comprovada a inviabilidade técnica
de integracdo aos ambientes, sera admitida, alternativamente, autenticacé@o
ofertada pela Contratada, ficando a cargo da Contratada o registro de todos os
usuarios na base de autenticacao.
3.1.9.2.12. Exclusivamente para acesso a gestao do sistema (geracédo de
relatérios, entre outros), deverd ser liberado somente acesso aos USUArios
indicados pelo Gestor do Contrato.

3.1.9.2.13. Toda e qualquer informacdo, relatério ou dado devera ser
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disponibilizado somente a pessoas indicadas pelo 6rgdo contratante. A
disponibilizacdo de tais dados a terceiros, sem a prévia anuéncia do 6rgdo
contratante, podera acarretar em interrup¢do contratual, ndo excluindo a
responsabilizacdo civil e criminal da Contratada.
3.1.9.2.14. A Contratada devera preservar em banco de dados, durante toda
vigéncia contratual, as informacdes que permitam o rastreamento de impressdes
realizadas por um determinado usuario, identificando minimamente o nome do
trabalho, formato, tamanho, nimero de paginas, quantidade de folhas utilizadas
nas impressoes, indicacdo de impressao simples ou duplex, identificacdo do
usuario, nome/cédigo da impressora, estacdo de trabalho, data e hora, sendo
também responsavel pela realizagdo e guarda de cépias de seguranca (backup)
dessas informacdes.

Os seguintes normativos disciplinam os servi¢os a serem contratados:

3.2.1. Lei n® 8.666/93, que institui e regulamenta normas para licitagdes e contratos da

Administracdo Publica e d4 outras providéncias;

3.2.2. Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002 que institui, no &mbito da Unido, Estados,

Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal de

1988, modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servicos

comuns, e d& outras providéncias;

3.2.3. Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005 que regulamenta o pregado, na forma

eletrbnica, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e dé outras providéncias;

3.2.4. Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 4, de 11 de setembro de 2014, que dispbe sobre

0 processo de contratacdo de Solugcdes de Tecnologia da Informacdo pelos 6rgédos

integrantes do Sistema de Administracdo dos Recursos de Tecnologia da Informacdo —

SISP do Poder Executivo Federal;

3.2.5. Instru¢do Normativa N° 03, de 20 de abril de 2017, que dispde sobre os

procedimentos administrativos basicos para a realizacdo de pesquisa de precos para a

aquisicao de bens e contratacdo de servigos em geral;

3.2.6. Decreto n® 2.271/1997 que dispBe sobre a contratacdo de servicos pela

Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias;

3.2.7. Lei n°® 9.632 de 07 de maio de 1998 que dispbe sobre a extingdo de cargos na

Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional;

3.2.8. Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 5, de 25 de maio de 2017, que dispde sobre as

regras e diretrizes do procedimento de contratacdes de servigos sob o regime de execucgao

indireta no &mbito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional;

3.2.9. Portaria MPOG n° 409, de 21 de dezembro de 2016 que dispde sobre as

garantias contratuais ao trabalhador na execucdo indireta de servicos e os limites a
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terceirizacdo de atividades, no &mbito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional e das empresas estatais federais controladas pela Uniao;
3.2.10. Decreto n° 9.046, de 5 de maio de 2017 que dispde sobre as condi¢cbes para a
contratacéo plurianual de obras, bens e servigos, no &mbito do Poder Executivo federal,
3.2.11. Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012, que regulamenta o art. 3° da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, para estabelecer critérios e praticas para a promog¢éo do
desenvolvimento nacional sustentavel nas contratacdes realizadas pela administracéo
publica federal direta, autarquica e fundacional e pelas empresas estatais dependentes, e
institui a Comisséo Interministerial de Sustentabilidade na Administracéo Publica — CISAP;
3.2.12. Instrucdo Normativa STLI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, que disp&e sobre
os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢cdo de bens, contratacdo de servigos ou
obras pela Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras
providéncias;
3.2.13. Lei n®12.305, de 12 de fevereiro de 2010, que dispBes sobre a Politica Nacional
de Residuos Sélidos e da outras providéncias;
3.2.14. Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006 que dispde sobre a destinagéo as
associacgOes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis e d4 outras providéncias;
3.2.15. Lei Distrital n® 3.978, de 29 de marco de 2007 que dispde sobre a exigéncia da
Licenca para Funcionamento aos estabelecimentos que executam as atividades que
especifica;
3.2.16. Lei n°® 10.357, de 27 de dezembro de 2001, que estabelece normas de controle
e fiscalizacao sobre produtos quimicos que direta ou indiretamente possam ser destinados
a elaboracgdo ilicita de substancias entorpecentes, psicotrépicas ou que determinem
dependéncia fisica ou psiquica, e da outras providéncias;
3.2.17. Decreto n° 7.174, de 12 de maio de 2010, que regulamenta a contratacdo de
bens e servicos de informatica e automacao pela administracdo publica federal, direta ou
indireta, pelas fundagfes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico e pelas demais
organizagdes sob o controle direto ou indireto da Unio;
3.2.18. Portaria n° 3.214, de 08 de junho de 1978 que aprova as Normas
Regulamentadoras - NR - do Capitulo V, Titulo Il, da Consolidacao das Leis do Trabalho,
relativas a Seguranc¢a e Medicina do Trabalho.

3.2.19. Todas as maquinas a serem disponibilizadas pela contratada deverao:

3.2.19.1. Ser digitais, originais, novas, ndo recondicionadas e estar em linha de
producao;

3.2.19.2. Possuir tensdo de 110/220V;

3.2.19.3. Ser fornecidas junto de transformador/estabilizador e cabo de rede par

tracado, CAT 5-e de, no minimo, 2,5 metros, sem dnus adicional & Contratante.
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3.2.20. As especificacBes minimas necessarias das maquinas a serem disponibilizadas
sdo descritas a seguir:

3.2.20.1. Impressora Laser Multifuncional Monocromatica

ESPECIFICACOES

- Funcdes independentes: copia, impressdo e scanner;

- Tecnologia de Impresséo: Laser Eletrofotografico Monocromético;

- Visor LCD;

- Impresséo Duplex;

- Velocidade em preto: 35 ppm;

- Resolucéo: 600 x 600 dpi;

- Meméria Padrdo: 128MB;

- Volume de Ciclo Mensal: 30.000 paginas;

- Conectividade: USB 2.0 de Alta Velocidade, Ethernet;

- Capacidade da Bandeja de Papel: 200 folhas;

- Tamanhos de Papel: Carta, Oficio, Executivo, A4 e envelopes;

- Tipos de Papel: Papel comum, papel fino, papel reciclado;

- ADF: 50 folhas;

- Tamanho do Vidro de Exposicéo: Oficio;

- Digitaliza¢é@o Color e Mono: Sim;

- Digitaliza para: OCR / Arquivo / FTP / USB / Servidor de E-mail e pasta de rede (CIFS);
- Fungdes de Seguranca: Impresséo segura, bloqueio de fungdes e Enterprise Security (802.1X);
- Drives compativeis: Windows e Linux;

- Visualizagdo e Software OCR,;

- Certificag&o Energy Star.

3.2.20.2. Impressora Laser Colorida

ESPECIFICACOES

- Tecnologia de Impresséo: Laser Eletrografico de passagem Unica;

- Impresséo Duplex;

- Velocidade em Color (ppm): 20 ppm;

- Velocidade em Preto (ppm): 20 ppm;

- Resolucéo: 1200 x 600 dpi;

- Memoéria Padrédo: 128 MB;

- Conectividade: USB 2.0 de Alta Velocidade, Ethernet;

- Volume de Ciclo Mensal: 20.000 paginas;

- Capacidade da Bandeja de Papel: Bandeja padrao - 200 folhas / Bandeja multiuso - 50 folhas;

- Tamanhos do Papel: Carta, Oficio, Executivo, A4 e envelopes;

- Tipos de Papel: Papel comum, glossy (brilhante), reciclado, bond, etiquetas e envelopes;

- Fungbes de Seguranca: Impressdo Segura, Secure Fuction Lock, SSL, IPPS, Management 802;
- Configuragédo de Impressédo: Economia de Toner, Impressdo Nem 1, Marca d agua, impressao de Folheto,
Cancelamento de Impressao e Impressao Inversa;

- Drives compativeis: Windows e Linux;

- Certificag&o Energy Star.

3.2.20.3. Scanner Tipo | — Departamental / Producgéo Diéaria

ESPECIFICACOES

- Caracteristicas: Recomendado para baixo ou médio volume de trabalho diario;
- Modo de Digitalizag@o: Operar automaticamente no modo simplex ou duplex (frente e verso) com leitura
simultanea dos dois lados; suportar mdltiplas paginas;
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- Velocidade de Digitalizagdo: 30 ppm no modo simplex (a 200 dpi), para papel A4, com alimentag&o em retrato;
60 ipm no modo duplex (frente e verso) (a 200 dpi), para papel A4, com alimentagdo em orientacao retrato;

- Alimentador: Alimentacdo automética de documentos (ADF), com capacidade de no minimo 50 (cinquenta)
folhas com 75-80 g/m2 e padrdo minimo A4; sensor de deteccéo de alimentagao;

- Resolucéo Otica: 300 dpi;

- Escalas de Cor: Colorido - 24 bits; monocromatico - 1bit; e tons de cinza - 8 bits;

- Resolucéo de Saida: 300 dpi;

- Volume de Digitalizagdo: 3.000 (trés mil) paginas;

- Fonte de Captura: Software de captura com recurso de detecgdo automatica de imagens e textos;

- Software: software com funcéo de recolhimento ético de Caracteres (OCR), sem restricdo de licenga para uso;
- Recursos de Imagem: Auto brilho; Correcdo automatica de inclinagdo; eliminacéo de bordas pretas; rotacdo
de imagem; eliminacéo de pagina em branco; detec¢do de fim de pagina;

- Padréo de Midia de Entrada: gramatura entre 60 g/m2 e 105 g/m2; tamanho: entre A5 e padréo Oficio, sendo
imprescindivel o formato A4;

- Pacote de Drivers: drivers TWAIN e ISIS;

- Formatos de Digitalizacédo: padrdes uma pagina e multipaginas nos formatos TIFF, JPEG e PDF (somente
imagens e pesquisaveis);

- Conectividade: USB 2.0, incluindo o cabo;

- Requisitos Elétricos: Fonte de alimentacao de 100 ~ 240 VAC, 50/60 Hz automatica; conformidade com o
padréo Energy Star;

- Sistema Operacional: Compatibilidade com o Windows 7 (32 e 64 bits) para drivers e software;

- Garantia De Suporte Técnico: garantia contra defeitos de fabricagdo e suporte técnico no periodo de 48 meses.
O suporte técnico para os equipamentos devera ser prestado preventiva e corretivamente on-site por
profissionais especializados e deve incluir a manutengdo e a substituicdo de equipamentos conforme requisitos
minimos de servico definidos;

- Idioma: Todo software, incluindo drivers, e os respectivos manuais deverdo estar disponiveis em lingua
Portuguesa - Portugués do Brasil;

- Atualizacéo: Disponibilizar atualiza¢des do software (correcéo e erros, firmware, novas fungfes) sempre que
houver langamentos de novas versdes compativeis com o equipamento no decorrer do prazo de garantia;

- Seguranca: Os equipamentos e produtos, nas suas condi¢bes de fabricacdo, opera¢do, manutencao,
configuracéo, funcionamento, alimentacéo e instalacéo, devem obedecer rigorosamente, no que for aplicavel,
as normas e recomendag¢fes em vigor, elaboradas pelos 6rgdos oficiais competentes ou entidades autbnomas
reconhecidas na area (ABNT, ANATEL, etc.) e aquelas entidades geradoras de padrBes reconhecidas
internacionalmente (ISSO, IEEE, EIA/TIA etc);

- Padronizagédo: Os equipamentos e o software fornecidos devem ser do mesmo fabricante ou compativel; os
equipamentos deverdo estar na linha de producéo do fabricante no momento da apresentacéo das propostas;
0s equipamentos deverdo ser fornecidos com um conjunto completo de manuais originais necessarios a
instalagdo de equipamentos e seus componentes, confeccionados pelo fabricante, todos os requisitos de
hardware, software e cabos, bem como seus acessorios;

- Observagfes: Para scanner com conexao USB, é recomendavel avaliar os requisitos do fabricante quanto a
configuracdo minima exigida da estagdo de trabalho a ser utilizada.

3.2.20.4. Scanner Tipo |l — Digitaliza¢do do Legado Fisico

ESPECIFICACOES

- Caracteristicas: Recomendado para alto volume de trabalho diario, inclusive para digitalizacéo do legado de
pastas fisicas;

- Modo de Digitalizagéo: Operar automaticamente no modo simplex ou duplex (frente e verso) com leitura
simultéanea dos dois lados; suportar multiplas paginas;

- Velocidade de Digitalizagdo: 50 ppm no modo simplex (a 200 dpi), para papel A4, com alimentag&o em retrato;
100 ipm no modo duplex (frente e verso) (a 200 dpi), para papel A4, com alimentagdo em orientacao retrato;

- Alimentador: Alimentagao automatica de documentos (ADF), com capacidade de no minimo 80 (oitenta) folhas
com 75-80 g/m2 e padrdo minimo A4; sensor de deteccdo de alimentacéo;

- Resoluc&o Otica: 300 dpi;

- Escalas de Cor: Colorido - 24 bits; monocromatico - 1bit; e tons de cinza - 8 bits;

- Resolugao de Saida: 300 dpi;

- Volume de Digitalizagdo: 5.000 (cinco mil) paginas;

- Fonte de Captura: Software de captura com recurso de detecgdo automatica de imagens e textos;

- Software: software com funcao de recolhimento 6tico de Caracteres (OCR), sem restri¢do de licenca para uso;
- Recursos de Imagem: Auto brilho; Corre¢do automatica de inclinacéo; eliminagao de bordas pretas; rotacao
de imagem; eliminacé@o de pagina em branco; detecgdo de fim de pagina;
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- Padrdo de Midia de Entrada: gramatura entre 60 g/m2 e 105 g/m2; tamanho: entre A5 e padréo Oficio, sendo
imprescindivel o formato A4;

- Pacote de Drivers: drivers TWAIN e ISIS;

- Formatos de Digitalizagédo: padrdes uma pagina e multipaginas nos formatos TIFF, JPEG e PDF (somente
imagens e pesquisaveis);

- Conectividade: USB 2.0 ou Ethernet (pelo menos um dos dois);

- Requisitos Elétricos: Fonte de alimentagdo de 100 ~ 240 VAC, 50/60 Hz automatica; conformidade com o
padrdo Energy Star;

- Sistema Operacional: Compatibilidade com o Windows 7 (32 e 64 bits) para drivers e software;

- Garantia De Suporte Técnico: garantia contra defeitos de fabricacéo e suporte técnico no periodo de 48 meses.
O suporte técnico para os equipamentos deverd ser prestado preventiva e corretivamente on-site por
profissionais especializados e deve incluir a manutengéo e a substituicdo de equipamentos conforme requisitos
minimos de servico definidos;

- ldioma: Todo software, incluindo drivers, e os respectivos manuais deverdo estar disponiveis em lingua
Portuguesa - Portugués do Brasil;

- Atualizacao: Disponibilizar atualizagdes do software (corregdo e erros, firmware, novas fungdes) sempre que
houver langcamentos de novas versdes compativeis com o equipamento no decorrer do prazo de garantia;

- Seguranca: Os equipamentos e produtos, nas suas condigbes de fabricacdo, opera¢do, manutencao,
configuracao, funcionamento, alimentacgédo e instalacdo, devem obedecer rigorosamente, no que for aplicavel,
as normas e recomendag¢des em vigor, elaboradas pelos 6rgdos oficiais competentes ou entidades autdnomas
reconhecidas na area (ABNT, ANATEL, etc.) e aquelas entidades geradoras de padrBes reconhecidas
internacionalmente (ISSO, IEEE, EIA/TIA etc);

- Padronizacéo: Os equipamentos e o software fornecidos devem ser do mesmo fabricante ou compativel; os
equipamentos deverdo estar na linha de producéo do fabricante no momento da apresentacdo das propostas;
os equipamentos deverdo ser fornecidos com um conjunto completo de manuais originais necessarios a
instalagdo de equipamentos e seus componentes, confeccionados pelo fabricante, todos os requisitos de
hardware, software e cabos, bem como seus acessorios;

- Observagdes: Para scanner com conexao USB, é recomendavel avaliar os requisitos do fabricante quanto a
configuracdo minima exigida da estacao de trabalho a ser utilizada.

3.2.20.5. Impressora Laser Plotter

ESPECIFICACOES

- Impressdes até tamanho AO;

- Tempo de impressao de desenhos lineares: 48 segundos/pagina;

- Meméria: 256 MB;

- Qualidade de impresséo: Cor: Até 1200 x 1200 dpi;

- Tecnologia de impressao: Jato de Tinta Térmico;

- Ndmero de cartuchos de impresséo: 4 (ciano, magenta, amarelo, preto);

- Area nao imprimivel (papel cortado): 5 x5 x 5 x 5 mm;

- Largura de linha minima garantida: 0,07 mm (ISO/IEC 13660:2001(E);

- Preciséo de linha: £0.1%;

- Manuseio de impressdes acabada: alimentacdo de rolo; cortador automatico;

- Formatos padrédo dos suportes (rolos métricos): Larguras de 210 a 610 mm; rolos de 279 a 610 mm;
- Didmetro externo do rolo: 100 mm;

- Conectividade: Ethernet e certificado para USB 2.0 de alta velocidade;

- Compatibilidade: Windows XP, Windows 7, 8 e 10 (32 e 64 bits) e Linux (Ubuntu 8.04 ou superior); e com as
extensdes: dwg, cdr e pdf.

- Certificag@o Energy Star ou equipamento superior.

3.3. Considerando o histdérico da contratacdo anterior, bem como, os reflexos desta
contratacdo ao longo da sua execucdo, observou-se a necessidade de andalise mais
pormenorizada das atividades desenvolvidas em comparacdo as atividades contratadas, bem

como, 0s pontos passivos de ajustes.
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3.3.1. Em consideracao ao planejamento da contratacdo anterior, foi observado que o
objeto da contratacao era a locacdo de impressoras, sendo que um dos itens se refere a
contratacdo de servicos de impressdo de impressoras simples;
3.3.2. A elaboracdo do Termo de Referéncia que originou a contratacdo da empresa
atual levou em consideracédo a legislagédo vigente a época, IN n° 02/2008. O processo
licitatério foi concluido com a empresa vencedora, que apresentou proposta compativel com
o Edital publicado;
3.3.3. Durante a execucdo do Contrato vigente, foi possivel realizar um melhor
dimensionamento de todos os servicos necessarios a instituicao.

3.3.3.1. No caso, foi identificado que ndo sdo mais necessarios os servicos de

impressdo de impressoras simples;

3.3.3.2. Conforme os documentos enviados por outros setores, foi identificada a

necessidade da contratacdo de servigos relativas a novos equipamentos, no caso,

plotters e scanners.
4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

4.1. Para estimar os quantitativos de impressoras/scanners a serem demandados,
considerou-se, primeiramente, o quantitativo de equipamentos utilizados atualmente nos campi
da UNILAB, no Ceara e os pedidos realizados formalmente no periodo de vigéncia contratual e
que ndo foram atendidos devido a limitacdo no quantitativo do Contrato, bem com a demanda de
novos equipamentos, como a impressora do tipo plotter e o scanner, ndo contemplados no
contrato vigente.
4.2. Para estimar a franquia de impressées, que é o quantitativo maximo de impressdes e/ou
copias que podem ser realizadas em um determinado equipamento, com o pagamento de um
valor Unico para os servigos realizados, foi feito célculo da média de impressbes/cépias
realizadas nos primeiros 06 (seis) meses do ano (janeiro a junho de 2018), por tipo de
impressora. Como a nova contratagdo ndo contemplard impressoras simples, o célculo foi
realizado considerando apenas o consumo de impressoras multifuncionais monocrométicas e
policromaticas.

4.2.1. Aos valores das médias foram adicionados um percentual de 10%, tendo em

vista que a universidade se encontra em franca expansao, e ha a tendéncia de aumento das

demandas relacionadas a processos administrativos;

4.2.2. No caso das impressoras do tipo plotter, pelo fato de n&do haver histérico

contendo o quantitativo de impressdes/cépias, utilizou-se, como parametro, a quantidade

estimada pelo setor demandante para o numero de impressbes/cOpias a serem

demandadas mensalmente.

Pagina 79 de 104



4.3.

e
MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracédo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB

Para a obtencdo da estimativa de equipamentos necessarios para o cumprimento das

demandas da UNILAB, considerou-se o quantitativo de impressoras utilizadas (oriundas do

contrato vigente) atualmente nos campi do Ceard, os pedidos realizados formalmente no periodo

de vigéncia contratual e que ndo foram atendidos devido a limitagdo dos quantitativos de

impressoras disponiveis ou a ndo abrangéncia de um tipo especifico de equipamento.

4.3.1. No caso das impressoras monocromaticas, 0 quantitativo atualmente
demandado no contrato vigente é de 80 (oitenta) equipamentos. O numero de
impressdes/copias por equipamento foi estimado levando em conta o quantitativo médio
utilizado nos 06 (seis) primeiros meses do ano;
4.3.2. No caso das impressoras policromaticas, o quantitativo atualmente demandado
no contrato vigente € de 06 (seis) equipamentos. O nimero de impressdes/copias por
equipamento foi estimado, para o caso das impressoras policrométicas, levando em conta
0 quantitativo médio utilizado nos 06 (seis) primeiros meses do ano, e, para o caso dos
plotters, a partir do quantitativo previsto para utilizag&o no setor demandante;
4.3.3. No caso das impressoras plotters, foi recebida manifestacdo da Administracéo
da necessidade de 01 (um) equipamento. O nimero de impressées/copias por equipamento
foi estimado, para o caso das impressoras plotter, levando em conta o quantitativo mensal
estimado pelo setor demandante;
4.3.4. No caso dos scanners, foram recebidas manifestagbes da Administracdo da
necessidade de 23 (vinte e trés) equipamentos;
4.3.5. Como trata-se de um Sistema de Registro de Precos (SRP) e, consoante a
justificativa apresentada no item 2.8’, os quantitativos de equipamentos foram multiplicados
por um fator de ‘2,3’ (dois, virgula trés) como forma de dar uma margem de seguranca a
possiveis novas solicitagdes.
4.35.1. O valor do fator € justificado pelo fato de se vislumbrar, ao longo da
vigéncia da ata, o consumo do quantitativo demandado atualmente no contrato vigente,
com uma margem de seguranc¢a de 15% (quinze por cento), totalizando ‘1,15’. Ao fim
da vigéncia da ata, que tem a duracdo maxima de 01 (um) ano, deverd ser celebrado
contrato com o0 quantitativo remanescente disponivel, que sera definido em
conformidade com o que foi consumido na ata, tendo o fator ‘2,3’ sido obtido a partir da

multiplicacéo de ‘1,15’ por ‘2’.

4.4, Memorial de Calculo:
Item Tipo do Equipamento M F QC QA QT
1 Impressora multifuncional monocromética 1.924,67 2.117 80 184 2.208
2 Impressora multifuncional policromatica 922,24 1.014 06 14 168
3 Scanner tipo | - - 21 48 576
4 Scanner tipo Il - - 02 5 60
5 Impressora plotter policromatica 570 - 01 02 13.680
Sendo:
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a) M — Média Mensal de Impressdes Calculada ou Informada pela Administracao;
b) F - Franquia Mensal, obtida a partir do arredondamento de ‘M’;
¢) QC - Quantidade de Equipamentos no Contrato vigente ou informada pela
Administracao;
d) QA - Quantidade de Equipamentos estimada, considerando a multiplicacdo de ‘QC’ por
um fator de 2,3;
e) QT — Quantidade total estimada de servicos mensais (itens 1, 2, 3 4) ou de paginas
impressas (item 5), obtido a partir da multiplicacéo de ‘QA’ pela quantidade de meses do
ano (12) —itens 1, 2, 3 e 4, ou a partir da multiplicagdo de ‘QA’ por ‘M’ e pela quantidade de

meses do ano (12) — item 5.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE
SOLUGAO A CONTRATAR

5.1 O levantamento de mercado foi feito previamente a elabora¢do do Estudo Preliminar
desta contratacdo. Foi feita a pesquisa com diferentes fornecedores, bem como em sites de
compras governamentais e na plataforma Painel de Precos, a partir dos quais foi feito o estudo
de editais e atas de pregbes de contratacdes similares. Com base nesse levantamento, foi
possivel escolher o tipo de solugéo a contratar.
5.2. Das solucdes apontadas no item ‘3.1.6’ deste estudo, a que melhor se encaixa a atual
necessidade da UNILAB ¢é a solucdo de numero ‘3’, que consiste na contratacdo dos servigos de
impresséao/cépia dentro da franquia, sem excedente adicional.
5.2.1. Tal solugéo foi escolhida pelo fato de, ndo ter havido, no contrato vigente,
extrapolacao da franquia de impressdes/cépias uma vez sequer;
5.2.2. Além disso, ha a possibilidade de haver a compensacéo de saldo de franquia
entre os equipamentos, o que reduz mais ainda a probabilidade de necessitar de impressdes
excedentes;
5.3. Para o caso das impressoras plotter, foi escolhida a solugao de numero ‘1’, que consiste
na Contratacdo de servi¢os de impressédo/cépia sob demanda, sendo pagas somente as paginas
efetivamente impressas;
5.3.1. N&o se utilizou o regime de franquia pelo fato de ndo haver um histérico de
utilizagdo do referido equipamento, ndo se podendo fazer uma estimativa confiavel do
ndmero de paginas dentro da franquia.
5.4, De posse desse estudo, foi possivel adequar o tipo de solucéo escolhida a realidade da
UNILAB e, estimar, com base no memorial de célculo, a quantidade e o preco dos servicos a

serem demandados.

Pagina 81 de 104



R
MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracédo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB

6. ESTIMATIVA DE PRECOS

6.1. A estimativa de precos da contratacdo objeto deste Estudo Preliminar foi obtida mediante
as disposi¢des constantes na Instrugdo Normativa n° 3, de 20 de abril de 2017 do Secretario de
Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, e é mostrada na tabela a
seguir:

Unid. de Valor Valor total

Item Descricéo / Especificacdo Medida Quant. unit. R$ RS

Servicos de outsourcing de impressdo de impressoras laser
1 multifuncionais monocromaticas, com franquia mensal de 2.117 Unid. 2.208 211,70 |467.433,60
paginas por equipamento.

Servicos de outsourcing de impressdo de impressoras laser

2 policrométicas, com franquia mensal de 1.014 paginas por Unid. 168 699,66 |117.542,88
equipamento.
3 Servico mensal de digitalizagdo de documentos com scanners tipo . Unid. 576 266,63 |153.578,88
4 Servico mensal de digitalizagdo de documentos com scanners tipo 1. Unid. 60 266,63 15.997,80
Servico mensal de plotagem, sem franquia mensal. | Pagina 13.680 7,85 107.388,00
mpressa

7. DESCRICAO DA SOLUCAO

7.1. Entende-se como solugdo o conjunto de todos os elementos (bens, servigos e outros)
necessérios para, de forma integrada, gerar os resultados que atendam a necessidade que gerou
a contratacao.
7.2. A solugdo dos servicos escolhida para suprir as necessidades da UNILAB é a
contratacdo dos servigos de impressao/cépia dentro da franquia, sem contratacao de excedente
adicional, para o caso dos itens 1, 2, 3 e 4, e contratagdo dos servi¢cos de impresséo/copia sob
demanda, sendo pagas somente as paginas efetivamente impressas, para o item 5.
7.2.1. O regime de franquia adotado permite que a universidade pague 0s servigos por
um valor justo, com base na demanda estimada de uso dos equipamentos;
7.2.2. No caso das impressoras plotter, foi feita estimativa pelo setor demandante do
namero de impressdes necessarias para o periodo de 01 (um) ano. Entretanto, como nao
h& histdrico de utilizacdo do referido equipamento, optou-se por adotar o modelo de
contratacdo sem franquia de paginas, de forma a dar maior seguranc¢a de que a instituicao
ndo pagara por servigos nao utilizados.
7.3. A contratacdo serd realizada mediante o Sistema de Registro de Precos (SRP) pelo fato
de nado ser possivel definir previamente o quantitativo dos servicos a ser demandado pela
Administracao.
7.3.1. Esté& prevista, na UNILAB, para o ano de 2019, uma mudang¢a administrativa, na
qual ocorrerao diversas alteracdes de localizagcao fisica dos setores. Além disso, a
universidade encontra-se em franca expansdo, com a eminente chegada de novos
servidores, professores e alunos. Dessa forma, ndo ha como prever o quantitativo exato de

equipamentos e servi¢cos a serem demandados.
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8. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUGAO

8.1. Ositens 1, 2, 3 e 4 da Tabela do item ‘6’ deste estudo serdao agrupados em 01 (um) Unico
lote pelas razBes abaixo explicitadas:
8.1.1. A contratacdo de servicos de outsourcing de impressdo, com fornecimento de
insumos, instalacdo, assisténcia e suporte técnico e treinamento de usuarios, bem como
solucdo de gerenciamento, é mais eficiente, do ponto de vista técnico, quando prestados
por uma s@ empresa, visto que possibilita a compatibilidade, padronizacdo e uniformidade
das atividades a serem prestadas e, neste caso, a garantia de fornecimento dos
equipamentos, componentes e pecas, bem como o pronto atendimento as demandas de
carater eventual da institui¢&o.
8.1.2. O agrupamento é mais eficiente do ponto de vista econdmico, por conta da
reducédo de custos com mdao de obra, do gerenciamento centralizado de logistica e de outros
fatores por parte do fornecedor.
8.1.3. Conforme pdde-se verificar pela pesquisa de mercado, é pratica comum as
empresas do ramo de outsourcing de impresséo prestarem todos os servigcos demandados,
incluindo o fornecimento de materiais e aa disponibilizacédo de software de gerenciamento.
Dessa forma, a solucéo integrada pode ter a capacidade de aumentar o desconto oferecido
pelos licitantes devido ao ganho de escala no fornecimento de todos os servigos/materiais.
8.1.4. O gerenciamento do Contrato, por sua vez, permanecera a cargo de um unico
gestor, possibilitando melhor controle do tempo e da qualidade na prestacéo dos servicos.
O parcelamento dos itens em diferentes lotes poderia acarretar um possivel descompasso
entre os processos licitatérios, aumentado os custos gerenciais de diversos contratos e
criando burocracias desnecessarias, que poderiam ocasionar a interrupcao dos servicos e
causar prejuizos a instituicao.
8.2. O item 5, referente aos servi¢os de plotagem, constitui um item avulso, pois, conforme
versa o item '11.1" do documento ‘Boas Praticas, orientacées e vedagdes para contratacido de
servicos de outsourcing de impressao’, vinculado a Portaria MP/STI n® 20, sdo vedadas
“Aglutinagbes que possam diminuir a competitividade e criar dependéncia excessiva da
contratada, como por exemplo: servicos de outsourcing de impressdo com contratagdo

de servigos de plotagem sob demanda”.
9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
9.1. Com a contratacdo dos servicos de outsourcing de impressdo com insumos (exceto

papel), servicos de instalacdo, assisténcia técnica e suporte técnico, treinamento de usuarios e

solugdo de gerenciamento inclusos, pretende-se realizar o atendimento das demandas de
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reprografia da UNILAB, de modo eficiente, pois ndo serd necessario procedimentos licitatérios
para compras de peca ou contratacdo avulsa de manutencdo dos equipamentos.
9.2. O regime de franquia adotado permite que a universidade pague 0s servi¢cos por um valor
justo, com base na demanda estimada de uso dos equipamentos.
9.3. O fornecimento de software de gerenciamento permite o controle e 0 acompanhamento
da quantidade de impressfes e/ou copias dos equipamentos, além de permitir verificar o
cumprimento dos prazos de atendimento, por parte da Contratada, funcionando como uma
solucao de TI, que possibilita atingir eficiéncia na prestacao do servico.
9.4. A contratacao proposta sera benéfica e vantajosa, uma vez que:
9.4.1. O planejamento para esta contratacdo ora pretendida foi realizado buscando o
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e/ou financeiros despendidos na
contratacéo de servigos terceirizados, contemplando assim, a demanda das atividades
essenciais e auxiliares as atividades académicas e administrativas;
9.4.2. Os materiais e equipamentos a serem utilizados nos servigcos deverdo ser
fornecidos diretamente pela empresa contratada, fazendo parte da composi¢éo dos custos,
0 que resultara numa melhor aplicacéo dos recursos financeiros empregados, uma vez que
a contratada sera a maior interessada em racionalizar tais recursos, cuja economia espera-
se ser repassada a UNILAB;
9.4.3. A contratacdo ndo implicar4 em investimentos, tais como aquisi¢des e guarda de
materiais, contratacdo, treinamento e administracdo de méo de obra;
9.4.4. Os padrdes aqui definidos, que contam com especificacdes usuais no mercado,
permitirdo a permanente mensuracgéo qualitativa e quantitativa dos resultados, maximizando
0 aproveitamento dos servi¢os prestados;
9.4.5. Os parametros definidos para o objeto da licitagcdo e para prestacéo dos servigcos
possibilitam obter preco compativel com a finalidade estabelecida;
9.4.6. A lei n°® 8.666/93 e suas alteracdes contemplam esses servigos que, por sua
natureza, sdo necessarias ao 6rgao, cuja paralisacdo pode ocasionar transtornos ao bom
andamento das suas atividades. Os servi¢os solicitados se enquadram perfeitamente nessa
esséncia, sdo de natureza necessaria e, portanto, devem ser executados de forma continua
para que ndo venha comprometer a ordem e causar prejuizos para a Administracéo;
9.4.7. No que tange aos impactos ambientais da contratacdo foram relacionadas, neste
estudo, as obriga¢cfes da contratada quanto a critérios de sustentabilidade, que véo desde
rotinas até critérios que deverao ser respeitados quando da aquisi¢éo e disponibilizacéo dos
materiais e equipamentos.
9.5. O objetivo desta contratacdo é o fornecimento de um servico especializado, de boa
qualidade, de forma a obter a conciliacdo entre 0s menores custos possiveis e o atendimento

adequado as necessidades da Administracao.
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10. PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGAO DO AMBIENTE DO ORGAO

10.1. Para adequar o ambiente da organiza¢gdo, com o intuito de que a contratacéo surta 0s
efeitos esperados, serd necessaria a elaboracdo de um cronograma. Tal cronograma somente
sera elaborado e entregue a contratada quando da assinatura do Contrato e posterior emisséo
da Ordem de Servico, e levard em conta as especificidades do calendario académico da UNILAB,
visando a que a execucdo dos servicos nao prejudique ou interrompa o bom andamento das
atividades institucionais. Todas as unidades deverao ter conhecimento do cronograma, sendo

este amplamente divulgado pelo setor de comunicacéo.

11. CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

11.1. Esta contratagdo estéd relacionada/ligada a aquisicdo de insumos ndo inclusos na
contratacao, tais como: papéis tamanhos A0, Al, A2 e A04; e aquisi¢do de pendrives, para serem

utilizados principalmente nas atividades de digitalizagdo de documentos.

12. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

12.1. Com base nas informagdes elencadas no presente documento, bem como o fato de que
a contratacdo se dard mediante Sistema de Registro de Precos (SRP), ndo sendo, conforme o
Decreto n° 7.892, de 23/01/2013, necesséria a indicagédo de dotagdo orgamentaria previamente
a licitagéo, declaramos ser vidvel a contratagdo dos servigos de outsourcing de impressao, copia
e scanner, incluindo material de consumo, instalagao, assisténcia e suporte técnico e treinamento

de usuarios, bem como solugéo de gerenciamento.

Por fim, certificamos que este documento traz todos os conteddos previstos no art. 24,
819, c/c anexo Il da IN SEGES/MP n° 05/2017.

Redencéo, 27 de maio 2019.

Ricardo de Paula Melo Cavalcante
Assistente em Administracéo
SIAPE 2320782

Arthur Eduardo Carvalho Rocha Francisco Paulo Henrique de Andrade
Gerente da Divisdo de Compras Técnico de Tecnologia da Informagao
SIAPE 2182512 SIAPE 2165489
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA — INSTRUMENTOS DE MEDIGAO DE RESULTADO

(IMR)
Indicador
N° 1 — Prazo para instalacdo de maquinas
Item Descricao
Finalidade Garantir a instalagdo das maquinas no prazo correto.

Realizar a instalagéo de todas as maquinas solicitadas na Ordem de Servico

Meta a cumprir L A .
no prazo maximo indicado no Termo de Referéncia.

Instrumento de .
Ordem de Servigo.

medicdo
Forma de Verificacdo, pelo Fiscal do Contrato, da quantidade de dias de atraso em
acompanhamento relagdo ao prazo méximo estipulado no Termo de Referéncia.
o Da data da emisséo da Ordem de Servico até a data de instalacdo das
Periodicidade o
maquinas.
Mecanismo de célculo | Quantidade de dias de atraso =Y
Inicio da vigéncia Emissdo da Ordem de Servigo.
Y Desconto
2,5% sobre o valor total dos servigos referentes ao
05<Y<10 70 ¢
. . periodo de faturamento.
Faixas de ajuste no -
5,0% sobre o valor total dos servicos referentes ao
pagamento 10<Y<20 .
periodo de faturamento.
Y > 20 10,0% sobre o valor total dos servigos referentes
ao periodo de faturamento.

Conforme disposto no Termo de Referéncia, nos termos da Lei n° 8.666, de

Sancgdes -
¢ 1993, e da Lei n° 10,520, de 2002.
Indicador
N° 2 — Prazo para alteracao de local de maquinas
Iltem Descrigdo
Finalidade Garantir a alteracao de local das maquinas no prazo correto.

Realizar a alteracao de local de todas as maquinas solicitadas na Ordem de

Meta a cumprir . e .
P Servigo no prazo maximo indicado no Termo de Referéncia.

Instrumento de .
Ordem de Servico.

medicdo
Forma de Verificagd@o, pelo Fiscal do Contrato, da quantidade de dias de atraso em
acompanhamento relagdo ao prazo méximo estipulado no Termo de Referéncia.

Da data da emissdo da Ordem de Servi¢o até a data de alteragéo de local
das maquinas.
Mecanismo de célculo | Quantidade de dias de atraso =Y

Periodicidade

Inicio da vigéncia Emisséo da Ordem de Servigo.
Y Desconto
2,5% sobre o valor total dos servicos referentes ao
05<Y<10 I ¢
. . periodo de faturamento.
Faixas de ajuste no .
5,0% sobre o valor total dos servicos referentes ao
pagamento 10<Y=<20 .
periodo de faturamento.
v > 20 10,0% sobre o valor total dos servigos referentes
ao periodo de faturamento.
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Conforme disposto no Termo de Referéncia, nos termos da Lei n° 8.666, de

Sancgdes
¢ 1993, e da Lei n® 10.520, de 2002.
Indicador
N° 3 — Prazo para devolugdo de maquinas
Item Descricao
Finalidade Garantir a devolugédo das maquinas no prazo correto.

Meta a cumprir

Realizar a devolucgao de todas as maquinas solicitadas na Ordem de Servico
no prazo maximo indicado no Termo de Referéncia.

Instrumento de

Ordem de Servigo.

medicdo
Forma de Verificacdo, pelo Fiscal do Contrato, da quantidade de dias de atraso em
acompanhamento relagdo ao prazo méximo estipulado no Termo de Referéncia.

Periodicidade

Da data da emissdo da Ordem de Servigo até a data de devolucdo das
magquinas.

Mecanismo de célculo

Quantidade de dias de atraso = Y

Inicio da vigéncia

Emissdo da Ordem de Servigo.

Y Desconto
2,5% sobre o valor total dos servicos referentes ao
05<Y<10 7 ¢
. . periodo de faturamento.
Faixas de ajuste no -
5,0% sobre o valor total dos servicos referentes ao
pagamento 10<Y=<20 .

periodo de faturamento.

Y > 20 10,0% sobre o valor total dos servigos referentes
ao periodo de faturamento.
~ Conforme disposto no Termo de Referéncia, nos termos da Lei n° 8.666, de
Sancbes

1993, e da Lei n® 10.520, de 2002.

Indicador
N° 4 — Prazo para atendimento a chamados de manutencéo corretiva
Iltem Descrigdo
Finalidade Garantir o atendimento aos chamados para manutencgéo corretiva no prazo

correto.

Meta a cumprir

Realizar o atendimento de todos os chamados de manutengédo corretiva no
prazo maximo indicado no Termo de Referéncia.

Instrumento de

Chamado emitido.

medicdo
Forma de Verificacdo, pelo Fiscal do Contrato, da quantidade de dias de atraso em
acompanhamento relagdo ao prazo méximo estipulado no Termo de Referéncia.

Periodicidade

Mensal.

Mecanismo de célculo

Quantidade de dias de atraso = Y

Inicio da vigéncia

Emissdo da Ordem de Servigo.

Y Desconto
2,5% sobre o valor total dos servicos referentes ao
05<Y<10 7 ¢
. . periodo de faturamento.
Faixas de ajuste no -
5,0% sobre o valor total dos servicos referentes ao
pagamento 10<Y=<20 .

periodo de faturamento.

v > 20 10,0% sobre o valor total dos servigos referentes
ao periodo de faturamento.
~ Conforme disposto no Termo de Referéncia, nos termos da Lei n° 8.666, de
Sancoes

1993, e da Lei n° 10.520, de 2002.
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Indicador
N° 5 — Prazo para realizagdo de manutencédo preventiva
Item Descrigéo
Finalidade Garantir a realizac@o das manutencdes preventivas no prazo correto.

Meta a cumprir

Realizar manutencdo preventiva em todas as maquinas no prazo maximo
indicado no Termo de Referéncia.

Instrumento de

Livro de Ocorréncias e relatérios emitidos.

medicéo
Forma de Verificacéo, pelo Fiscal do Contrato, da quantidade de dias de atraso em
acompanhamento relagdo ao prazo maximo estipulado no Termo de Referéncia.

Periodicidade

Semestral.

Mecanismo de célculo

Quantidade de dias de atraso = Y

Inicio da vigéncia

Emisséo da Ordem de Servico.

Y Desconto
2,5% re o valor I rvi referen
15 <Y <30 ,5'osobeo alor total dos servigos referentes ao
. . periodo de faturamento.
Faixas de ajuste no -
5,0% sobre o valor total dos servicos referentes ao
pagamento 30<Y <60 .
periodo de faturamento.
Y'> 60 10,0% sobre o valor total dos servigos referentes
ao periodo de faturamento.
. Conforme disposto no Termo de Referéncia, nos termos da Lei n° 8.666, de
Sancdes

1993, e da Lei n® 10.520, de 2002.

Indicador
N° 6 — Manutencéo do estoque minimo de 01 (um) toner por equipamento
Item Descricéo
Finalidade Garantir a existéncia do estoque minimo de 01 (um) toner por equipamento.

Meta a cumprir

Nao manter o estoque minimo de 01 (um) toner por equipamento por, no
méaximo, 30 (trinta) dias.

Instrumento de

Livro de Ocorréncias.

medicdo
Forma de Verificacdo, pelo Fiscal do Contrato, da quantidade de dias em que o
acompanhamento estoque minimo de toners nao foi mantido.

Periodicidade

Bimestral

Mecanismo de célculo

Quantidade de dias em que o estoque minimo de toners ndo foi mantido =Y

Inicio da vigéncia

Emissdo da Ordem de Servigo.

Y Desconto
2,5% sobre o valor total dos servicos referentes ao
30<Y<40 7 ¢
. . periodo de faturamento.
Faixas de ajuste no -
5,0% sobre o valor total dos servigos referentes ao
pagamento 40<Y <50 .

periodo de faturamento.

Y > 50 10,0% sobre o valor total dos servigos referentes
ao periodo de faturamento.
~ Conforme disposto no Termo de Referéncia, nos termos da Lei n° 8.666, de
Sancdes

1993, e da Lei n® 10.520, de 2002.

Indicador
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N° 7 — Disponibilizacdo de acesso aos softwares de gerenciamento, acompanhamento e

contabilizacéo.

Item

Descrigéo

Finalidade

Garantir a utilizagdo do software de gerenciamento pelo Fiscal do Contrato

Meta a cumprir

Software disponivel para uso durante todos os dias do més.

Instrumento de

Chamados abertos via e-mail ou oficio.

medicéo
Verificacéo, pelo Fiscal do Contrato, da quantidade de dias no més em que
Formade . ~ .
foi aberto chamado para corre¢do de funcionamento do software de
acompanhamento

gerenciamento.

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de célculo

Quantidade de dias com software ndo disponivel para utilizagdo = Y

Inicio da vigéncia

Emisséo da Ordem de Servico.

Y Desconto
5<y<10 5,0% sobre o valor total dos servigos referentes ao
. . - periodo de faturamento.
Faixas de ajuste no -
10,0% sobre o valor total dos servigos referentes
pagamento 10<Y<20 .

ao periodo de faturamento.
V> 20 20,0% sobre o valor total dos servicos referentes

ao periodo de faturamento.
o Conforme disposto no Termo de Referéncia, nos termos da Lei n° 8.666, de

Sancdes

1993, e da Lei n® 10.520, de 2002.
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA — PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

Franquia Valor Valor Quant Quant.
Grupo Item Descrigdo / Especificacéo hl;ﬂeendslgl Mensal / mﬁ??égga El\gi?;all?g de Equip. Quant. de Meses (E) Tﬁ;ﬁ!/ \l{[aelr?]rl;rgt(zg)/
Fauip- )| "rg@) | (O ©) (F)
Servicos de outsourcing de
impressdo de impressoras laser
1 multifuncionais monocromaticas, 1.924,67 2.117 0,10 211,70 184 12 2.208 | 467.433,60
com franquia mensal de 2.117
paginas por equipamento.
Servicos de outsourcing de
impressédo de impressoras laser
1 2 policrométicas, com franquia 922,24 1.014 0,69 699,66 14 12 168 117.542,88
mensal de 1.014 paginas por
equipamento.
3 Servigo mensal de digitalizacdo de ) ) ) 266.63 48 12 576 153.578 88
documentos com scanners tipo . ' T
4 Servico mensal de digitalize_lgéo de ) ) ) 266,63 5 12 60 15.997.80
documentos com scanners tipo 1.
Valor Total Estimado — Grupo 01 (R$) 754.553,16
. Valor Valor
A Franquia A Quant. Quant.
Item Descricéo / Especificacdo e Mensal / LU Mensal/ de Equip. | de Meses Quant. Total / Item (F) Vel Toil 7 iz 2
Mensal Equip. (A) Impressa | Equip. R$ (D) E) (G)
quip. R$ (B) ()
5 Servigo de _plotagem sob demanda, 570 ) 7.85 ) 2 12 13.680 107.388,00
sem franquia mensal.
Valor Total Estimado — Item 5 (R$) 107.388,00
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PREGAO ELETRONICO SRP N° 05/2019

ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA — MODELO DE ORDEM DE SERVICO

PREGAO Ne° /

IDENTIFICACAO DO PEDIDO

N° OS:

Unidade requisitante:

Data de emissao:

Servico:

Contrato n°;

Processo n°:

IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

Razao social: | CNPJ:
Endereco:
Telefone: | Fax: | E-mail
DEFINICAO/ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
Item Servigo Unidade de Quantidade Valor Valor
& Medida Unitario R$ Global R$
Total
CRITERIOS DE AVALIACAO DOS SERVICOS
LOCAL DE REALIZACAO
N° do item Quantidade Endereco Data de execug¢ao

RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros necessarios ao pagamento desta Ordem de servigo serdo originarios da

classificacdo funcional programatica abaixo especificada:

Unidade orcamentaria:

Funcdo programatica:

Projeto de atividade:

Elemento de despesa:

Fonte de recurso:

Saldo orgcamentério:

IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

Local, data

Local, data

Responsavel pela solicitagdo do servico

Responsavel pela avaliacdo do servico
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ANEXO Il DO EDITAL — PREGAO ELETRONICO SRP N° 05/2019
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
(PRESTACAO DE SERVICOS)

UNIVERSIADE DA INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA -
UNILAB
ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N.C ...

A UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-
BRASILEIRA — UNILAB, com sede na cidade de Redencdo-Ceara, na Av. da Aboli¢édo, n° 3,
CEP: 62.790-000, Bairro: Centro, Campus Universitario da Liberdade, inscrita ho CNPJ n.°
12.397.930/0001-00, neste ato representada pelo Reitor Pro Tempore ALEXANDRE CUNHA
COSTA, nomeado pela Portaria n°® 831 de 23 de agosto de 2018, publicada no DOU de 24 de
agosto de 2018, inscrito no CPF sob o n° 966.218.853-34 portador da Carteira de Identidade n°
99012030952, expedida por SSP/CE, considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de
pregdo, na forma eletrdnica, para REGISTRO DE PRECOS n° 05/2019, publicada no ...... de
..... /.....120....., processo administrativo n°® 23282.010288/2018-87, RESOLVE registrar 0s pre¢os
da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s)
alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital,
sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracdes, no Decreto n°® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as
disposi¢fes a sequir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual prestacédo de
servico de outsourcing de impressdo, copia, digitalizacdo de documentos e plotagem,
incluindo material de consumo, instalacéo, assisténcia e suporte técnico e treinamento de
usudrios, bem como solugdo de gerenciamento, para atender as demandas dos campi da
Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB
especificado(s) no(s) itens 01 ac 05 do .......... Termo de Referéncia, anexo ...... do edital de
Pregdo n°® 05/2019, que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora,
independentemente de transcri¢éo.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificagdes do objeto e as demais condic¢des ofertadas
na(s) proposta(s) sao as que seguem:

Prestador do servico (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

Unid. valor Valor
Grupo | Item | CATSER Descrigao / Especificagao de Quant. unit. R$ total
Medida ' R$
Servico mensal de outsourcing de
1 1 26573 impr_essép dg impressorasll_aser Unid 2208
multifuncionais ~ monocromaticas,
com franquia mensal de 2.117
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paginas por equipamento.

Servico mensal de outsourcing de
impressdo de impressoras laser
2 26611 policromaticas, com franquia Unid. 168
mensal de 1.014 péaginas por
equipamento.

Servico mensal de digitalizagéo de

3 27278 ) Unid. 576
documentos com scanners tipo |.
4 27978 Servigo mensal de d|g|ta||zqgao de Unid. 60
documentos com scanners tipo Il.
Valor Global R$ - Grupo 1
. Valor
. - = Unid. de Valor
Item CATSER Descrigao / Especificagao Medida Quant. unit. R$ t?thl
5 24902 Servigo de plotagem sob demanda, Pagina 13.680
sem franguia mensal. Impressa

Valor Global R$ - Item 5

DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. Nao sera admitida a adeséo a ata de registro de precos decorrente desta licitagéo.

VALIDADE DA ATA

4.1. A validade da Ata de Registro de Precos ser4d de 12 meses, a partir
[0 [o] €= PP , hdo podendo ser prorrogada.

REVISAO E CANCELAMENTO

5.1. A Administracéo realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos
nédo superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos
registrados nesta Ata.

5.2. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducéo
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado,
cabendo a Administracdo promover as negociac¢des junto ao(s) fornecedor(es).

5.3. Quando o precgo registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por
motivo superveniente, a Administracdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a
reducdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

5.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu pre¢o ao valor praticado pelo mercado
serd liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

5.4.1. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observara a classificagéo original.

5.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o
fornecedor ndo puder cumprir 0 compromisso, o érgédo gerenciador podera:

5.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacao
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

5.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.
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5.6. Nao havendo éxito nas negociacfes, o 6rgao gerenciador devera proceder a
revogacao desta ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencéo da
contratagéo mais vantajosa.

5.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
5.7.1. descumprir as condicBes da ata de registro de precos;
5.7.2. nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo

estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel,

5.7.3. nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

5.7.4. sofrer san¢do administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar
contrato administrativo, alcan¢ando o 6rgédo gerenciador e 6rgédo(s) participante(s).

5.8. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos itens 5.6.1, 5.6.2 e
5.6.4 serd formalizado por despacho do 6rgéo gerenciador, assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

5.9. O cancelamento do registro de pre¢os podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forgca maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

5.9.1. por razao de interesse publico; ou

5.9.2. a pedido do fornecedor.

6. DAS PENALIDADES

6.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregcos ensejar4 aplicacdo das
penalidades estabelecidas no Edital.

6.2. E da competéncia do 6rgdo gerenciador a aplicacdo das penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 5°, inciso
X, do Decreto n® 7.892/2013), exceto nas hipéteses em que o descumprimento disser
respeito as contratacdes dos 6rgaos participantes, caso no qual cabera ao respectivo 6rgdo
participante a aplicacéo da penalidade (art. 6°, Paragrafo Unico, do Decreto n° 7.892/2013).

6.3. O orgdo participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no art. 20 do Decreto n® 7.892/2013, dada a necessidade de
instauracdo de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

7. CONDICOES GERAIS

7.1. As condi¢cBes gerais do fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e
recebimento do objeto, as obrigagcbes da Administracdo e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia,
ANEXO AO EDITAL.

7.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de
precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/93, nos termos
do art. 12, 81° do Decreto n° 7.892/13.
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7.3. No caso de adjudicacéo por preco global de grupo de itens, sé sera admitida a
contratacao dos itens nas seguintes hipoteses.

7.3.1. contratacdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporcdes de
quantitativos definidos no certame; ou

7.3.2. contratacéo de item isolado para o qual o preco unitario adjudicado ao vencedor
seja 0 menor prego valido ofertado para o mesmo item na fase de lances

7.4. A ata de realizagdo da sessdo publica do pregdo, contendo a relagdo dos
licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com pre¢os iguais ao do licitante vencedor
do certame, sera anexada a esta Ata de Registro de Precos, nos termos do art. 11, 84° do
Decreto n. 7.892, de 2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de igual teor,
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Redencéo, de de 20 .
Alexandre Cunha Costa XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Reitor Pro Tempore da UNILAB Representante Legal da Contratada
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ANEXO 1l DO EDITAL — PREGAO ELETRONICO SRP N° 05/2019
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

N TERMO DE CONTRATO B
PRESTACAO DE SERVICO SEM DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA
(Exs.: manutencgédo de elevadores, veiculos, de condicionadores de ar e predial, fornecimento de

passagens aéreas, locacdo de impressoras e maquinas reprograficas, telefonia, lavanderia)

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N° ... ... , QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A) UNIVERSIDADE DA
INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA
AFRO-BRASILEIRA - UNILAB E A EMPRESA

A Unio, por intermédio da UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA
AFRO-BRASILEIRA - UNILAB, com sede na Av. da Aboli¢do, n°® 3, CEP: 62.790-000, Bairro: Centro,
na cidade de Redencéo /Estado Ceara, inscrito(a) no CNPJ sob o n° 12.397.930/0001-00, neste ato
representada pelo seu Reitor Pro Tempore, o senhor ALEXANDRE CUNHA COSTA, nomeado pela
Portaria n® 831, de 23 de agosto de 2018, publicada no DOU de 24 de agosto de 2018, inscrito no CPF
n° 966.218.853-34, portador da Carteira de ldentidade n° 99012030952, doravante denominada

CONTRATANTE, € 0(8) .cccevrvrreeeriniieeaenns inscrito(@) no CNPJ/MF sob 0 n°® .......cccceiniiiiinnnen. ,
sediado(@) Na ......ccceeeeeiniiieee i y BM e doravante designada CONTRATADA,
neste ato representada pelo(a) Sr.(a) .........cccvvveeee. , portador(a) da Carteira de Identidade n° ................. ,
expedida pela (0) ......cccceueee. ,@CPF N s , tendo em vista o que consta no Processo n°

23282.010288/2018-87 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da
Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, do Decreto n°
9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017
e suas alteracgdes, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo por Sistema
de Registro de Precos n° 05/2019, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servicos de outsourcing de impressao,
copia, digitalizacdo de documentos e plotagem, incluindo material de consumo, instalacéo,
assisténcia e suporte técnico e treinamento de usuérios, bem como solucdo de gerenciamento,
para atender as demandas dos campi da Universidade da Integracao Internacional da Lusofonia
Afro-Brasileira — UNILAB, que serdo prestados nas condicfes estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.
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1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregédo, identificado no preambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcricao.

1.3. Objeto da contratacao:

Unid. Valor unit. | Valor total
Grupo Item | CATSER | Descricao / Especificacédo de Quant. R$ ) R$
Medida
Servigo mensal de
outsourcing de impresséo de
impressoras laser
1 26573 multifuncionais Unid 2208
monocromaticas, com
franquia mensal de 2.117
paginas por equipamento.
Servigo mensal de
outsourcing de impresséo de
1 2 26611 impresso,ra_ls Iasc_er Unid. 168
policrométicas, com franquia
mensal de 1.014 péaginas por
eguipamento.
Servico mensal de
3 27278 digitalizacdo de documentos | Unid. 576
com scanners tipo .
Servigo mensal de
4 27278 digitalizacdo de documentos | Unid. 60
com scanners tipo Il
Valor Global R$ - Grupo 1
Unid. Valor unit. | Valor total
Item CATSER Descricéo / Especificacéo de Quant. RS ’ RS
Medida
Servico de plotagem sob | Pagina
5 24902 demanda, sem franquia | Impress | 13.680
mensal. a
Valor Global R$ - Item 5

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aguele fixado no Edital, com inicio na data de
........... [i......l........ e encerramento em ...........[.........[.........., podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autoriza¢édo formal da autoridade
competente e observados 0s seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos tem
natureza continuada;

2.1.3. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execug¢do do contrato, com informagdes
de que os servigcos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizacdo do servico;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a Administracéo;

2.1.6. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;

2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitacéo.
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3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1. O valor total da contratagdo é de R$.......... (....)

3.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

3.3. 0 valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orgcamentaria
prépria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 20...., na classificac@o abaixo:

Gestdo/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos
préprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacéo sera feita no inicio de cada
exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento & CONTRATADA e demais condi¢des a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. Asregras acerca do reajuste do valor contratual séo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO
7.1. Nao havera exigéncia de garantia de execuc¢édo para a presente contratacéo.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais
que serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sédo aqueles previstos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.
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9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obriga¢des da CONTRATANTE e da CONTRATADA sé&o aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sancdes relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracéo, nas situagfes previstas nos incisos | a Xll e
XVIl do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma
Lei, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n° 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n® 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indeniza¢des e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES
12.1. E vedado & CONTRATADA:
12.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;

12.1.2. Interromper a execucdo dos servigos sob alegacéo de inadimplemento por parte
da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°® 8.666, de
1993.

13.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n°® 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO

15.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO

16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato
serd o da Sec¢&o Judiciaria de Fortaleza/Ce - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 02 (duas) vias de
igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Prof. Alexandre Cunha Costa
Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Péagina 100 de 104



MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracao Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB
PREGAO ELETRONICO SRP N° 05/2019

ANEXO IV DO EDITAL — PREGAO ELETRONICO SRP N° 05/2019

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

Franquia vaer Valor Quant
. - = Média Pagina Quant. de | Quant. de ; Valor Total /
Grupo | Item Descricao / Especificacédo Mensal MEens_aI/ Impressa Mer_lsaI/ Equip. Meses Total / ltem R$
quip. RS Equip. R$ Item
Servicos de outsourcing de impressdo de impressoras
1 laser multifuncionais monocrométicas, com franquia | 1.924,67 2.117 184 12 2.208
mensal de 2.117 paginas por equipamento.
Servicos de outsourcing de impressdo de impressoras
2 laser policrométicas, com franquia mensal de 1.014 | 922,24 1.014 14 12 168
1 paginas por equipamento.
3 Servico mensal de digitalizagdo de documentos com ) ) ) 48 12 576
scanners tipo I.
4 Servico mensal de digitalizagdo de documentos com ) ) ) 5 12 60
scanners tipo II.
Valor Total Estimado — Grupo 01 (R$)
. Valor
T Franquia A Valor Quant.
Item Descricao / Especificacédo Rl Mensal / eI Mensal / Quant_. el QU e Total / Valor Total / Item R$
Mensal Equi Impressa . Equip. Meses
quip. RS Equip. R$ Item
5 Servigo de plotagem sob demanda, sem franquia mensal. 570 - - 2 12 13.680

Valor Total Estimado — Item 5 (R$)

Observacéo:

No grupo 1, nos itens 1 e 2, o valor mensal do item € o resultado do produto do valor da pagina impressa pela franquia mensal do equipamento.
No grupo 1, o valor total do item é o resultado do produto do valor mensal por equipamento pela quantidade total do item
No item 5, o valor total do item € o resultado do produto do valor da pagina impressa pela quantidade total do item.
Faculta-se ao licitante a participacdo em grupo e/ou item de seu interesse (grupo 1 e/ou item 5), preenchendo a planilha do grupo e/ou item ao qual tem
interesse.
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ANEXO V DO EDITAL — PREGAO ELETRONICO SRP N° 05/2019
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

USAR PAPEL COM TIMBRE DA EMPRESA

A Universidade da Integrac&o Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - UNILAB
Avenida da Abolicdo n° 03 — Centro, Redencéo/CE

CEP: 62.790-000

A/C: Coordenacao de Logistica

Pregao Eletrdnico SRP n° 05/2019.

DADOS DO PROPONENTE

Razéo Social: CNPJ/CPF:
Endereco Completo:

Fone/Fax: E-mail:

N° Conta Corrente: Agéncia: Banco:

a) Proposta de precos:

Grupo| Item Descricédo / Especificagcao Unid:de Quant Valqrunit. Valqrtotal
Medida " | maximo R$ | maximo R$
Servico mensal de outsourcing de impresséo
1 de impressoras laser multnfuncnonals Unid. 2208
monocromaticas, com franquia mensal de
2.117 paginas por equipamento.
Servico mensal de outsourcing de impresséo
1 > de impressoras laser pollcroma}tlgas, com g 168
franquia mensal de 1.014 péaginas por
equipamento.
Servico mensal de digitalizagdo de .
8 documentos com scanners tipo . Unid. 576
4 Servico mensal de dl_gltallzagao de Unid. 60
documentos com scanners tipo Il.
Valor Global Maximo R$ - Grupo 1

Valor total (por extenso) do grupo 01:

ltem Descricio / Especificacio Unid. de Quant Valor unit. | Valor total maximo
& P & Medida " | maximo R$ R$
Servico de plotagem sob demanda, sem| Pagina
5 ) 13.680
franguia mensal. Impressa
Valor Global Maximo R$ - Item 5

Valor total (por extenso) do Iltem 5:

b) Validade de Proposta: 90 dias
¢) Finalizando, declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢cfes estabelecidas no
Edital e seus Anexos.

Observacgédo: Faculta-se ao licitante a participacdo no Grupo 01 e/ou item 05, preenchendo os dados
do grupo e/ou item de seu interesse.

Municipio/UF, ...... de i, de 201....

Responséavel pela proposta (assinatura)
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ANEXO VI DO EDITAL — PREGAO ELETRONICO SRP N° 05/2019
ANEXO VI A - MODELO DE TERMO DE VISTORIA

USAR PAPEL COM TIMBRE DA EMPRESA

Declaro para fins do PREGAO ELETRONICO SRP N° 05/2019 e junto a Universidade da Integracéo
Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira qUE EU, ........ccccvioiiiiiiiiiiiiiie e , C.
ou CNPJ n .., , CPF N, , conforme determinagdo editalicia,
vistoriei os espacos fisicos com uso destinado a prestacao de servicos de outsourcing de impresséo,
copia, digitalizagdo de documentos e plotagem, incluindo material de consumo, instalagéo, assisténcia
e suporte técnico e treinamento de usuarios, bem como solucdo de gerenciamento, em instalacéo ja
existente nos locais relacionados no item 7.1.1. do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital) na
Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - UNILAB, sem 6nus para a
UNILAB, conforme especifica¢gdes constantes do edital e Anexos, e, tendo tomado conhecimento de
todas as suas peculiaridades, estando apto para uso.

Municipio/UF, __ de de 201 _.

Assinatura do Representante legal da empresa (conforme identidade)

Assinatura do servidor responsével

ANEXO VI B - DECLARACAO DE ABSTENCAO DE VISTORIA

USAR PAPEL COM TIMBRE DA EMPRESA ‘

A BIMPIESA oo e e e e e e e e e aaeanae , inscrita no CNPJ n°
......................................... , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
....................................................................................................... , portador(a) da Carteira de Identidade
D10 e €doCPF N ..o, , DECLARA, para todos os efeitos
legais, que tem conhecimento de todas as condi¢bes para prestacéo do servico objeto do PREGAO
ELETRONICO SRP N° 05/2019, realizado pela Universidade da Integracéo Internacional da Lusofonia
Afro-Brasileira — UNILAB, e que fez a opcdo de se abster da vistoria, ndo cabendo posteriormente
nenhum questionamento contra a UNILAB em razdo disto, nem tdo pouco eximir-se de qualquer
obrigacao assumida ou revisdo dos termos do contrato que vier a firmar.

Municipio/UF, ___ de de 201 _.

Assinatura do Representante legal da empresa (conforme identidade)
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ANEXO VII DO EDITAL — PREGAO ELETRONICO SRP N° 05/2019

MODELO DE DECLARAGCAO PARA INSTALAGCAO DE ESCRITORIO

A empresa (Nome da empresa, CNPJ e Endereco) declara, sob as penas da lei, que:

( ) possui e mantera escritério(s) instalado(s) com infraestrutura adequada a prestacéo dos servicos
objeto da licitac&o localizado em uma das cidades relacionadas no item 8.9.3 do Edital.

() compromete-se a instalar e a manter escritério com infraestrutura adequada a prestacdo dos
servicos objeto desta licitacdo, no prazo méaximo de 60 (sessenta) dias contado da data de assinatura
do contrato, localizado em uma das cidades relacionadas no item 8.9.3 do Edital.

O escritério esta/sera sediado na cidade de:

( ) Redencéo;
() Acarape;
() Um municipio da Regido Metropolitana de Fortaleza:
Citar municipio:
() Municipio localizado no raio de 60km dos locais de execug¢éo dos servigos (caso ndo se enquadre
em nenhum dos itens anteriores):
Citar municipio:

(Observacao: assinalar com um “X”, conforme a declaracéo seja para uma, ou outra necessidade de
escolha.)

A declaragao acima estéa prevista no item 10.6, alinea a, do Anexo VII-A da IN n°® 05/2017

, de de 20_.

Assinatura do responsavel/ representante legal
Cargo/Fungéo
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