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TABELA DE EQUIVALENCIA DOS CARGOS
CORRELACAO DE CARGOS (ADAPTADA)

Cargos em Comisséo e Fun¢des Comissionadas do Poder Executivo |Cargos em Comisséo e Func¢des Comissionadas das Instituicdes Federais de
Federal Ensino

NES -

DAS-101.6 CD1

DAS-101.5 CD 2

DAS-101.4 CD3

DAS-101.3 CD4

DAS-2 -

DAS-1 -

FG-1 FG-01, FG-02 e FG-03
FG-2 FG-04, FG-05 e FG-06
FG-3 FG-07, FG-08 e FG-09
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12 - O ACESSO DEVERA SER REALIZADO ATRAVES DO LINK: https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/login

SISTEMA

C Sigac| i

Faca login para prosseguir para o Sigepe

Inserir CPF

CERTIFICADO DIGITAL

Insira o CPF
‘ ou Se vocé possui certificado digital,
Senha clique no botfo abaixo e acesse através

de seu codigo PIN.

fsi3. Certificado
pow' - Digital

e =

Inserir Senha

Acessar

Precisa de Ajuda?

=:SELECIONE:: s




22 TELA

SISTEMA

DE GESTAO
DE ACESSO

Selecionar a opgao
“Servidor e Clique no sistema que deseja acessar.

Pensionista”

SIGAC

Sigepe Servidor )
2. e Pensionista & Sigepe Gestor

o

Por razdes de seguranca, por favor cligue em sair e feche todas as abas do seu navegador quando vocé terminar de acessar 0s
SErvicos que precisam de autenticacéo.




32 TELA

SISTEMA DE GESTAD DE PESSDAS

SIGEPE

Vocé estd em: Portal de Serviges do Servidor ; Area de Trabalho

Area de Trabalho

=4 e
Ultimo Contracheque Dados Cadastrais
Consignagdes Salide do Servidor
- \ =
Central de Mensagens Gerenciamento de
Dispositivos Mdveis

u

Férias

RPC

Previdéncia
Complementar

2 Meu Cadastro

S
L

Dados Financeiros

Requerimentos Gerais

Secretaria de Gestdo de Pessoas - | Esplanada dos Ministérios - Bloco € - 7° Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 978 9009




42 TELA

Selecionar a opgao
“Solicitar”

> GESTAO DE PESSOAS » REQUERIMENTO

| SERVIDOR f PEMSIONISTA - UNILAE - 264422744

Sua sessdo ira expirar e

Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor
TAREFAS
Filtro Avancado

LISTA DE TAREFAS A

>
>
<o

. . Identificacdo v Tarefa v . Criacao
Acles Sinais £ Area *
: VI Q| Q |

Nenhum registro encontrado

Resultados por pégina 0 registro(s) - Pagina de 0

Ajuda sobre o Fluxo | ‘ V|

Secretaria de Gestao e Desempenho de Pessoal - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7° Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800

978 9009



1]

TELA

SISTEMA
DE GESTAQ

DE PESSOAS

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA » GESTAO DE PESSOAS > REQUERIMENTO > SOLICITAR | SERVIDOR / PENSIONISTA - UNILAS - 26442214

REQUERIMENTO Sua sessdo ird expirar e

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

SOLICITAR X .
Selecionar a opgao

. . . LH I H - e . . .
Bemn vindo ao modulo Requerinm Iincluir acdes de como utiliza-lo clique no icone @ no cabecalho do sistema.

Servidor Requerimento”

Requerimento

Incluir Requerimento

Resultados por pégina: 0 registro(s) - Pagina de O

QUERIMENT

Requerimento Assinado Mensagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pessoas

Resultados por pégina: 0 registro(s) - Pagina deO

Registrar Ciéncia:

I:l Dou ciéncia de que as comunicagdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisbes, assim como ter vista e acesso
as copias dos documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe -
Requerimento, como o servico de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe. emn conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de
janeiro de 1999, Art. 3° Il e Art. 26° caput e § 3°.Declaroc que as informacdes ora prestadas sdo verdadeiras, sob a pena de
responsabilidade administrativa, civil e penal. conforme o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro (falsidade ideologica).

ENVIAR PARA AMNALISE ] GRAVAR RASCUNHO ® CAMNCELAR




62 TELA

— = SISTEMA 1
= Sigepe | & D
— CE PESSOAS

OCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA » GESTAD DE PESSOAS > REQUERIMER TS

REQUERIMENTO No “Tipo de Documento” deverd ser marcada a opgdo
- “Declaragdo — ocupante de DAS ou FCPE — Decreto

5.727/2015"

Informacdes do Documento

Tipo de Documento:

[ i

Cadastro de Estagiario

Cadastro de Servidor

Cadastro/alteracdo de Dependente

Comprovante de Quitacdo de Plano de Saude

Declaracéo - ocupante de DAS ou FCPE - Decreto 9.727/2019
Declaracdo Negativa de Participacdo Geréncia Sociedade PRD
Declaragbes Legais

Encaminhamento de Rendimentos Extra SIAPE &

B2 GRAVAR *® CAMCELAR




Incluir/Alterar Documentos

Tipo de Documento;
Declaracéo - ocupante de DAS ou FCPE - Decreto 9.727/2019

Nivel do DAS/FCPE: *
DAS1014 v

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 4 (1);

ocupei cargo em comissdo ou fungdo de confianca em qualquer Poder, inclusive na adn v
Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 4(2 ):

possuo experiéncia profissional de, no minimo, 3 (trés) anas em atividades correlatas & v

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 4(3 ):

possuo titulo de especialista, mestre ou doutor, validado ou reconhecida pelo MEC em| V|«

Assinaturas Digitais

=[N/ o ASSINAR | X CANCELAR

79 TELA

Sigepe

Sistema de Gestdo de Pessoas

Eu,

- OCUpe cargo em comissdo ou funglo ¢
POssUO experiéncia profissional de, no m
competéncias do camo ou da fungdo e p
enfidade ou em Areas relacionadas 25 at

Asinformacdes aqui prestadas sdo exals

alendo aos requisitos de idoneidade moral e reputag&o fiibada, possuo perfl profissional ou formagao academica compativel com o cargo ou & funcdo que atualmente ocupo,

64, de 18 de maio de 1390. Declaro também preencher ao(s) sequinte(s) criérios) especifico(s) estabelecida(s) no Decreto n° 9.727, de 2019, para 0 cargaffungéo que acupo, 0 que
comprovo cam a documentacdo ora anexada:

Requerimento

Declaragdo de cumprimento dos critérios para ocupante de DASIFCPE
Em conformidade com o Decreto n° 9727, de 15 de marco de 2019

cor I e-mau—, tecfone [ matcua siape e R ceczoaie

DAS 1014, & ndo e enguadro nas hipdteses de ineleginilidade previstas no inciso | do caput do art 1° da Lei Complementar n®

1 - O sistema ira disponibilizar suas informagdes automaticamente. A
equivaléncia do nivel DAS com CD esta disponivel no inicio deste manual.

2 - Devera ser descrita a denominagdo do o cargo de ocupa, exemplo:
“Pré-Reitor de ...”; “Diretor do Instituto...”.

3 — Ao final da relagdo de “Informagdes do Documento” devera ser
selecionada a opgdo “Gerar Documento” (observe se seus dados estdo
corretos / é necessario informar o e-mail requerido)

4 — Como pode ser visualizado na tela, podera ser utilizado até trés opgdes
(os anexos comprobatdrios serdo vistos mais adiante)

5 - Caso ndo algumas informagdes automaticas, preencha-as (Obs.: utilize
a barra de rolamento ao lado das informagdes, conforme indicado na seta
abaixo).

Nota 1: Caso deseje as informacGes de comprovacdo de ocupagdo de cargo em comissdo (CD) ou funcdo de confianca (FG), devera ser solicitada declaracdo

a Secretaria da SGP no e-mail: sgp@unilab.edu.br.



mailto:sgp@unilab.edu.br

82 TELA

Incluir/Alterar Documentos

Informacgdes do Documento . )
Sigepe Requerimento

Declaragae de cumprimento dos critérios para ocupante de DAS/IFCPE

Assinaturas Digitais
Sistema de Gest3o de Pessoas

pr@lDecreto n° 9.727, de 15 de marco de 2019

ASSINAR DOCUMENTO(S)

Ielefone— matricua SIAPE n° I c=cizro que
mica compativel com o cargo ou a fungdo que atualmente ocupo,
CERTIFICADO DIGITAL ro nas mpoteses de meleg\nmdade previstas no inciso | do caput do art. 1° da Lei Complementar n°
) especifico(s) estabelecido(s) no Decreto n° 9.727, de 2019, para o cargo/fungdo que ocupo, o que

SIGAC

Insira o CPF Se vocé possui certificado

025.353.633-21 digital. clique no botdo abaixo
ou e acesse através de seu na administracdo pablica indireta, de qualguer ente federativo por, no minimo, 2 (dois) anos e
cadigo PIN.

tas as areas de atuacdo do orgdo ou da entidade ou em areas relacionadas as atribuicdes e as

Senha
jabilidade, podendo eu, por elas, responder administrativa, civil e penalmente.

B GRAVAR # ASSINAR ® CANCELAR

1 — Antes de assinar, confira se as informagdes do requerimento estdo corretas, conforme aponta a

seta.

2 - Ap6s conferir suas informag6es, conforme indicado na seta, selecione a opg¢do “ASSINAR” (login e
senha sdo as mesmas do acesso ao SIGAC).
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REQUERIMENTO

Sua sessdo ira expirar em: 00:23:41

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

SOLICITAR

Mensagem de Sucesso!
Requerimento alterado com Sucesso.

Bem vindo ac madulo Requerimento. Para maiores informag
Servidor

Requerimento

Incluir Requerimento

Resultados por pégina:

1 registro(s) - Pagina| 1 |de1

| Requerimento Assinado = Mensagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pessoas

-] Declaracdo - ogupante de DAS ou FCPE - Decreto Assinado | Inserir -
9.727/2019

Resultados por pégina:

Assinar em Lote Excluir em Lote

1 registro(s) - Paginal 1 |de1

Registrar Ciéncia:

|:| Dou ciéncia de que as comunicagdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o servigo
de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no sigepe, em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3° IIl e Art. 26° capute §

3%.Declaro que as informagdes ora prestadas sao verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art. 299 do
Cadigo Penal Brasileiro (falsidade ideologica).

ENVIAR PARA ANALISE ] GRAVAR RASCUNHO x CAMCELAR
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INCLUIR ANEXO x

Tipo Documento: *

‘ v
[ A
I
Ato de Cessdo II

Autorizacdo de Acesso a Declaracdo de Ajuste Anual do IRPF
Auxilio Alimentacdo e Refeicdo

Bilhete de passage
Cadastro/Alteracdo| de Dependente
Carteira Nacional de Habilitacdo
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Incluir/Alterar Documentos

Informacgoes do Documento

Tipo de Documento: ~ 1 - Devera ser informada a data de emissdao do documento.
|At0 de Nomeagao ’ Também pode ser a publicagdo no D.O.U.

Data de emissdao: *

o |

2 — Para incluir a comprovagdo, selecionar a opgao “ANEXAR".

Numero :

Interessado :

Tipo de conferéncia : @

. -
| celarinna | W |

Como converter arquivos para PDF-A

£ GRAVAR ® CANCELAR
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Incluir/Alterar Documentos

Informacoes do Documento

Tipo de Document

| Ato de Nomeagao |

o N' 241, sewe-fara, 30 de dexemibes de 2006 Diario Oficial da Uniiio - Segso 2 LY J77-P0s 41 ﬁ
Data de emissdo: * R e S ety PADRETORA D GESTAD DF FESSOAS oo e
A e SR EALEIOT et i x i oezeano o 2 s
30/12/2016 ORI e RO ER 0 s e ot e P o i da T
=i R S s e
LU PR ANDO REMALE (05 SANMS AN o
POREARLA N LI, B B Sia0 e NI A E-
[ Asadots v Admodm e
N m r & PR RAL DO Iaauu - gy ;’:rl s
umero : PR LY
L300 1 ot
oy
P S e s
S
PR CTAL
Interessado : Mg S M
FORTARIS N LI, B 30 9K BEZIMBO 06 S0 Db et e Dok P ot s
e R
s o e s s, SR RS St p e & T £ e
e T ¥ 2w v 1 ottt e . S T O £ DA T

—_—
D S ™" e it Gambors
S s s s e

ot s = e 3 s © i
" g, ki

i

|

Tipo de conferéncia : @

- s g : A,
LR PR AN RIS D108 SANI ANKS s

ANIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA J=f
CIARIAS B 5D K AR 4 ke athand 8 gemse &
Assinaturas Digitais s R L TR LI ol Syt e
¥ e et es =
s Vst o S Gk TR

i
Dt O VISR 0 TEMICHS. MO IXERICN B
Jotsdee  REITORIA DA INVERSIDALE DA INTHGRACAD TERNA-

CIONAL (14 LURORCNA ATRO BEAREIRA, o0 s i st

L A 1 Dl K AR v e
S i, i T e i s b, e 0 s e o Mk et et Bl i e

£ GRAVAR # ASSINAR X CANCELAR




132 TELA

Mensagem de Sucesso!
Anexo incluido com sucesso. Codigo do d

Bem vindo ao médule Reguerimento. Para maio
Servidor

Requerimento

Incluir Requerimento

Resultados por pagina: Anterior 1 r 1 registro(s) - Pagina |I| de1

Requerimento Assinado | Mensagem do Servidor  Mensagem do Gestor de Pessoas

- Declaracao - ocupante de DAS ou FCPE - Decreto

9.727/2019 Assinado Inserir B

D Ato de Nomeacao - 0001949265-PN/2019 Assinade | Inserir -
D Termo de posse - 0001949304-TEPOS/2019 Assinade | Inserir -
G Ato de Nomieacdo - 0001949273-PN/2019 Assinado | Inserir -
B Ato de Nomeacédo - 0001949288-PN/2019 Assinado | Inserir -
G Declaracdo - 0001949311-DECLA/2019 Assinado | Inserir -

Incluir Anexo,

Resultados por pa’gina: Anterior 1 Proximo 1 registro(s) - Pagina| 1 |de 1

Excluir em Lote

Registrar Ciéncia:

DDou ciéncia de que as comunicacdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisGes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o servico
de Mensageria e por/meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade & Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3%, IIl e Art. 26° caput e §
3°.Declaro que as informagdes ora prestadas sdo verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art. 299 do
Codigo Penal Brasileiro (falsidade ideologica).

ENVIAR PARA ANALISE 2 GRAVAR RASCUNHO % CANCELAR
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REQUERIMENTO

Tarefas Solicitar

SOLICITAR

Bem vindo ao modulo Requerimento. Para maiores informagdes de como utiliza-lo clique no icone o no cabecalho do sistema.

Servidor

Requerimento

Resultados por pagina : Anterior Proximo 0 registro(s) - Pagina de0

Resultados por pagina : Anterior  Proximo 0 registro(s) - Pagina de 0

= 1 GRAVAR RASCUNHO CANCELAR




152 TELA

nao-responda@planejamento.gov.br
Qua, 29/05/2019 11:05
I

Prezado(a) Senhor(a)

a analise da sua solicitacdao de nimero 102458 foi concluida pela sua unidade de gestdo de pessoas. E necessério registrar ciéncia da conclusdo dessa analise para que o processo seja
finalizado e seus documentos sejam enviados para a sua pasta funcional.

A data limite para registro da ciéncia da anélise € 03/06/2019 - 13:05:53
Favor acessar o sistema Sigepe através do portal https://www.servidor.gov.br

Portal do Servidor

Planc de trabalho orientard atuagdo dos gestores governamentais. Novo modelo busca direcionar a atuagdo para projetos
estratégicos; Ipea & o primeiro drgdo a aderir

www.servidor.gov.br

e acesse a tarefa de ciéncia através do assunto "Requerimento”,

Esta € uma mensagem automatica. Nao é preciso respondé-la.

“Esta mensagem pode conter informacao confidencial ou privilegiada, sendo seu sigilo protegido por lel. Se Vossa Senhoria nao for o destinatario, ou a pessoa autorizada a receber esta
mensagem, ndo devera usar, copiar ou divulgar as informac&es nela contida, ou tomar qualquer acdo baseada em seu contelddo. Caso tenha recebido esta mensagem por engano, por favor,

apague-a. Agradecemos sua cooperacdo.”
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REQUERIMENTO

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

TAREFAS

Filtro Avancado

Identificacdo

Sinais

Acdes

02535363321 - ANTONIO ADRIANO
SEMIAQ NASCIMENTO

Resultados por pégina Anterior 1 Proximo 1 registro(s) - Pagina| 1 |de 1

Dar Ciéncia 29/05/2019

O

Ajuda sobre o Fluxo | ‘ W ‘
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Marque “Registrar Ciéncia” e clicar em “DAR CIENCIA”, conforme indicagdo da seta .

07
e ¥

Dados do Servidor

Requerimento Histérico de Tramitagdo

Requerimento

Resultados por pagina: 1 1 registro(s) - Pagina[ 1 |de 1

Acdes Requerimento Data de Inicio da Tarefa / Situacao Tarefa / Situagdo

Declaracdo - ocupante de DAS ou
FCPE - Decreto 9.727/2019

29/05/2019 Deferido

=Y

1 registro(s) - Pagina[ 1 | de 1

Resultados por pégina:

Registrar Ciéncia:

Estou ciente da andlise realizada pela minha unidade de gestdo de pessoas dos regquerimentos.

CANCELAR



Fontes:

COMUNICA N2 561092

DECRETO N2 9.727, DE 15 DE MARCO DE 2019
PORTARIA N2 121, DE 27 DE MARCO DE 2019

Em caso de duvidas, enviar e-mail para sgp@unilab.edu.br

Contato: (85) 3332 11 36




