
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

CORRELAÇÃO DE CARGOS (ADAPTADA) 

Cargos em Comissão e Funções Comissionadas do Poder Executivo 
Federal 

Cargos em Comissão e Funções Comissionadas das Instituições Federais de 
Ensino 

NES - 

DAS- 101.6  CD 1 

DAS- 101.5 CD 2 

DAS- 101.4 CD 3 

DAS- 101.3 CD 4 

DAS-2 - 

DAS-1 - 

FG-1 FG-01, FG-02 e FG-03 

FG-2 FG-04, FG-05 e FG-06 

FG-3 FG-07, FG-08 e FG-09 

ANEXO II DA PORTARIA Nº 121, DE 27 DE MARÇO DE 2019 

Publicado em: 28/03/2019 | Edição: 60 | Seção: 1 | Página: 13 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Inserir CPF 

Inserir Senha 



 

 

 

 

 

 

 

 

Selecionar a opção 

“Servidor e 

Pensionista” 



 

 

 

 

 

 

 

 

Selecionar a 

opção 

“Requerimentos 

Gerais” 



 

 

 

 

 

 

Selecionar a opção 

“Solicitar” 



 

 

 

 

Selecionar a opção 

“incluir 

Requerimento” 



 

 

 

 

No “Tipo de Documento” deverá ser marcada a opção 

“Declaração – ocupante de DAS ou FCPE – Decreto 

9.727/2019”. 



 

 

 

Nota 1: Caso deseje as informações de comprovação de ocupação de cargo em comissão (CD) ou função de confiança (FG), deverá ser solicitada declaração 

à Secretaria da SGP no e-mail: sgp@unilab.edu.br. 

 

1 - O sistema irá disponibilizar suas informações automaticamente. A 

equivalência do nível DAS com CD está disponível no início deste manual.  

2 - Deverá ser descrita a denominação do o cargo de ocupa, exemplo: 

“Pró-Reitor de ...”; “Diretor do Instituto...”. 

3 – Ao final da relação de “Informações do Documento” deverá ser 

selecionada a opção “Gerar Documento” (observe se seus dados estão 

corretos / é necessário informar o e-mail requerido) 

4 – Como pode ser visualizado na tela, poderá ser utilizado até três opções 

(os anexos comprobatórios serão vistos mais adiante) 

5 - Caso não algumas informações automáticas, preencha-as (Obs.: utilize 

a barra de rolamento ao lado das informações, conforme indicado na seta 

abaixo). 

mailto:sgp@unilab.edu.br


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 – Antes de assinar, confira se as informações do requerimento estão corretas, conforme aponta a 

seta. 

2 - Após conferir suas informações, conforme indicado na seta, selecione a opção “ASSINAR” (login e 

senha são as mesmas do acesso ao SIGAC). 



 

 

 

 

 

Para comprovação da (s) opção (ões) deverá (ão) ser selecionado o item “Incluir 

Anexo”. 



 

 

 

 

 

 

1 - Deverá ser selecionada a natureza do documento.   

2 – As nomeações para CD deverão ser consultadas no Diário 

Oficial da União, através do link: 

http://www.in.gov.br/web/guest/inicio  



 

 

 

 

1 - Deverá ser informada a data de emissão do documento. 

Também pode ser a publicação no D.O.U.   

2 – Para incluir a comprovação, selecionar a opção “ANEXAR”. 



 

 

 

 

 

 

 

 

1 - Após conferir o documento anexo, marcar a opção assinar. 

2 – Caso não queira assinar logo, poderá marcar a opção 

“GRAVAR” e depois marcar ‘Anexar em Lote” (na próxima tela) 



 

 

 

 

 

 

Marcar os quadros indicados nas setas abaixo e “ENVIAR PARA ANÁLISE”. 



 

 

 

 

 

1 - Após o envio, será apresentada a mensagem abaixo.  

2 – A SGP irá receber sua solicitação, onde será avaliada a documentação. 



 

 

 

 

 

 

 

 

Após análise da SGP, você receberá essa mensagem (e-mail informado no 

preenchimento das “informações do documento”) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clique em “Dar Ciência” 



 

 

 

 

 

 

 

Marque “Registrar Ciência” e clicar em “DAR CIÊNCIA”, conforme indicação da seta . 



 

 

 


