Ministério da Educacao
Universidade da Integracéo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira— UNILAB
Instituto de Humanidades - IH
Processo de Selecao de coordenadores dos cursos de Curso de Especializacdo em Género,
Diversidade e Direitos Humanos, na modalidade a distancia, do Sistema UAB, ofertados pela
UNILAB

Edital IH N°02/2020

O Diretor do Instituto de Humanidades, com base no Estatuto e no Regimento da instituicdo, torna
plblico para a comunidade universitaria e demais interessados, a SELECAO do/a coordenador/a
para os cursos de especializacdo em Género, Diversidade e Direitos Humanos, na modalidade a
distancia, do Sistema UAB, ofertados pela UNILAB.

1. Disposicoes Preliminares

1.1. O presente Edital rege o processo de selecdo para coordenador/a bolsista para o curso de
Especializacdo em Género, Diversidade e Direitos Humanos - para atuacao nos cursos do programa
UAB/UNILAB.

1.2. Poderdo participar do Processo Seletivo somente docentes ativos do quadro efetivo da
Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB, lotados no
Instituto de Humanidades, de acordo com a Portaria CAPES n° 102, de 10 de maio de 2019, exceto
os docentes enquadrados nos seguintes perfis:

a) afastado para qualificacao;
b) a disposicao de 6rgdos ndo integrantes do Instituto;
c) em licenca sem vencimentos;

d) que possuem cargos de direcdo ou estejam como Pro-reitores, salvo renincia prévia as funcdes
exercidas.

1.3. O exercicio da funcdo, como coordenador/a de curso UAB, ndo gera qualquer vinculo
empregaticio adicional com a UNILAB ou com a CAPES, tendo por base a Portaria CAPES n° 183,
de 21 de outubro de 2016.

1.4. O/A candidato/a que, por qualquer motivo, deixar de atender as normas e as recomendacdes
estabelecidas, sera automaticamente eliminado do processo de sele¢do, sendo convocado/a o/a
candidato/a subsequente.

1.5. Os/As candidatos/as classificados/as poderdo ser contemplados, respeitada a ordem de
classificacdo para a vaga, caso haja desisténcia, e caso seja constatada inaptiddo do/a candidato/a
selecionado/a.

1.6. No momento da convocagéo, o/a candidato/a ndo poderd estar vinculado a nenhum programa do
qual seja beneficiado de bolsa, conforme Lei n° 11.273/2006 que proibe o acimulo das bolsas.


https://www.fnde.gov.br/fndelegis/action/UrlPublicasAction.php?acao=abrirAtoPublico&sgl_tipo=LEI&num_ato=00011273&seq_ato=000&vlr_ano=2006&sgl_orgao=NI
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2. Das atribuicdes do/a bolsista UAB/CAPES

2.1. As competéncias, atribuicOes e encargos dos/as coordenadores/as de curso sdo regidos pelo termo
de compromisso da CAPES e pelo regimento interno do Instituto de Educacdo a Distancia da
UNILAB (IEAD):

I — O Coordenador/a que atuar nas atividades de coordenacdo de curso implantado no ambito do
Sistema UAB e no desenvolvimento de projetos de pesquisa relacionados aos cursos, de acordo com
a CAPES e UAB, terdo as seguintes atribuicdes:

* Coordenar, acompanhar e avaliar as atividades académicas do curso;

» Participar das atividades de capacitagdo e de atualizacdo desenvolvidas na IPES;

* Participar de grupos de trabalho para o desenvolvimento de metodologia, elaboragcdo de materiais
didaticos para a modalidade a distancia e sistema de avaliacao do aluno;

* Realizar o planejamento e o desenvolvimento das atividades de selecdo e capacitagdo dos
profissionais envolvidos no curso;

* Elaborar, em conjunto com o corpo docente do curso, o sistema de avalia¢do do aluno;

* Participar dos foruns virtuais e presenciais da area de atuacao;

* Realizar o planejamento e o desenvolvimento dos processos seletivos de alunos, em conjunto com
o0 coordenador UAB,;

» Acompanhar o registro académico dos alunos matriculados no curso;

* Verificar “in loco” o andamento dos cursos.

» Acompanhar e supervisionar as atividades: dos tutores, dos professores, do coordenador de tutoria
e dos coordenadores de polo;

* Informar o coordenador UAB a relagdo mensal de bolsistas aptos e inaptos para recebimento;

* Auxiliar o coordenador UAB na elaboragdo da planilha financeira do curso.

Il — Séo atribuicBes, regimentais internamente, que o coordenador/a de curso devera desempenhar:

- Monitorar a evasdo dos cursos, tendo como base a inspecdo da participacdo dos alunos nos
ambientes de aprendizagem virtual ou através de relatorios solicitados aos tutores e secretarios
dos cursos;

- Atuar juntamente com o Setor de Tecnologia da Informacéo do IEAD para identificagdo de
ferramentas necessarias para 0 bom funcionamento dos cursos;

- Ofertar as disciplinas do curso no sistema académico - SIGAA,;

- Efetuar matricula dos discentes nas disciplinas que serdo ofertadas;

- Participar das atividades propostas pelo setor de Formacao Continuada EAD do IEAD;

- Participar das reunides pedagdgicas estabelecidas pela coordenacéo pedagdgica do IEAD;

- Coordenar professores da equipe multidisciplinar sobre sua responsabilidade, delegando
tarefas, acompanhando os planos de trabalho definidos;

- Realizar reunides regulares com os professores dos referidos cursos;

- Participar das reunides regulares do grupo de cursos EAD na UNILAB em colaboragdo com
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o0 IEAD;
- Manter equivaléncia dos registros académicos dos alunos nos sistemas da DRCA e no
SISUAB;

- Acompanhar semanalmente com horarios definidos presencialmente na secretaria dos cursos
EAD instaladas no IEAD todas atividades do curso e atendimento de alunos. Os dias e horérios
devem ser enviados a Coordenacdo UAB/Unilab no inicio de cada semestre;

- Realizar o calendario do curso a partir do inicio informado pela CAPES, outubro de 2018 e
disciplinas do PPC. O curso PNAP deve ser levado em consideracdo que o ultimo semestre
do curso de especializagdo deve ser reservado para a orientagdo de TCC, os demais cursos
também tém seguido esses regramentos;

- Atualizagdo do PCC em conjunto com os professores ICEN e IEAD;

- Envio de relatério semestral de acompanhamento de alunos e problemas relacionados ao
curso.

3. Dos requisitos gerais e critérios de selecdo

3.1. O/A candidato/a podera se inscrever no Processo de Selecdo de que trata este Edital se atender
as seguintes exigéncias:

a) ser brasileiro/a nato ou naturalizado/a, ou estrangeiro/a com visto permanente no Brasil.

b) estar quite com as obrigaces eleitorais, apresentando comprovante de comparecimento ou
justificativa de auséncia nas ultimas eleicdes.

c¢) cumprir pelo menos um dos seguintes perfis académicos:

- comprovar experiéncia docente de, no minimo, 3 (trés) anos no nivel superior (bolsista de
nivel 1), ou;

- comprovar experiéncia docente de 1 (um) ano no ensino superior e titulacdo minima de
doutorado (bolsista nivel I1).

d) ter disponibilidade de 20 horas semanais para desenvolver atividades presenciais e “on line”
no IEAD/UNILAB - Ceara.

e) o/a candidato/a que prestar declaracéo falsa sera responsabilizado criminalmente e eliminado
desta selecdo e de todos os atos dela decorrentes.

4. Da carga horaria e procedimentos de pagamento de bolsas

4.1. A carga horaria semanal dos/as coordenadores/as bolsistas selecionados sera de 20 horas
semanais, preferencialmente distribuida em um turno diario, das quais 08 ou mais horas deverdo ser
cumpridas presencialmente na secretaria de cursos UAB do IEAD. Vale ressaltar que essa carga
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horéaria ndo deve haver prejuizo a sua carga horaria regular e ao atendimento do plano de metas da
nossa instituicdo. As 12 horas restantes deverdo ser cumpridas a distancia. Os horarios
disponibilizados pelo(a) coordenador(a) para o cumprimento das funcdes devem ser enviados a
coordenacdo UAB da Unilab ao comeco de cada semestre, ou quando for necessario realizar
alteracBes. O ndo cumprimento da carga horaria ou o ndo desenvolvimento adequado das atividades
elencadas no artigo anterior poderdo incorrer em cancelamento/restituicdo da bolsa e escolha do
préximo candidato habilitado na selecéo vigente, ou em uma nova selecéo de coordenador/a caso ndo
haja selecdo vigente ou candidato/a habilitado/a.

4.2 O controle de frequéncia e desenvolvimento das atividades programadas do bolsista sera
realizado, mensalmente, mediante entrega de relatorio das atividades desenvolvidas a coordenacéo
UAB/Unilab.

4.4 O pagamento das bolsas no ambito do Sistema UAB dar-se-a pela transferéncia direta dos recursos
aos bolsistas, com depoésito em conta bancéria, de acordo com as orientagbes administrativas
estabelecidas pela CAPES.

4.5 O pagamento das bolsas ficard condicionado ao desenvolvimento das atividades e o envio do
relatério mensal.

4.6 Conforme estabelecido na Portaria n°® 183/2016-CAPES, o/a bolsista coordenador/a de curso
equipe recebera bolsas mensais de acordo com o perfil académico do candidato/a:

- Para nivel I, a remuneracéo sera de R$ 1.400,00 (hum mil e trezentos reais).

- Para nivel 11, o valor sera de R$ 1.100,00 (hum mil e cem reais).

5. Inscricéo

5.1. Ainscrigdo serd realizada, gratuitamente, exclusivamente via Internet, no formulario eletrénico
de inscricao. Do dia 14 de janeiro ao dia 14 de fevereiro de 2020, sera aceita apenas uma unica
inscrigdo por candidato/a.

5.2. O/A candidato/a deverad, no momento da inscricdo, realizar upload de arquivo com a
documentacdo descrita abaixo, em um arquivo Unico no formato PDF, contendo frente e verso
(quando houver). E se cadastrar no seguinte endereco eletronico:
https://forms.gle/EpXPK682587PJm516 Nao serdo aceitos documentos incompletos e em outro
formato diverso do PDF. A inobservancia de qualquer uma dessas exigéncias acarretara na imediata
eliminagéo do candidato:

a) registro geral de identificacdo;
b) cadastro de pessoa fisica (CPF);
c) comprovante de residéncia;


https://forms.gle/iGjqheefESdy3akEA
https://forms.gle/iGjqheefESdy3akEA
https://forms.gle/EpXPK68Z587PJm516
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d) diploma de graduacéo;

e) comprovante de que é docente ativo do quadro efetivo da Universidade da Integracéo
Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira— UNILAB.

f) comprovante de experiéncia minima no magistério no ensino superior. Somente sera aceita
copia legivel de carteira de trabalho ou declaracdo ou contrato de trabalho emitidos pela
respectiva instituicdo de ensino em que conste expresso o cargo “Professor” ou
“Professora” com o periodo;

g) certificado de reservista ou certificado de dispensa de incorporacao, para os candidatos do
sexo masculino;

h) certiddo de quitacdo eleitoral emitida pelo Tribunal Superior Eleitoral;

i) curriculo Lattes (link do curriculo para acesso na plataforma do CNPq);

j) documentos comprobatorios para a prova de titulos, considerando o anexo I;

k) declaracdo de capacidade técnica e disponibilidade para a funcdo (modelo disponivel no
Anexo Il deste Edital), devidamente datada e assinada pelo candidato. Este documento é
de apresentacdo obrigatdria e sua auséncia implicard na sumaria eliminacdo do candidato;

5.3. A documentacdo que ndo estiver legivel ndo sera considerada para efeitos de pontuacao na prova
de titulos;

5.4. As informag0es que ndo estiverem devidamente comprovadas ndo seréo consideradas para efeitos
de pontuacéo na prova de titulos;

5.5. N&o seréa aceita, em qualquer hipotese, a realizacdo de entrega ou juntada de documentos
apos a confirmacao da inscricao;

5.6. A comissdo de selecdo deste edital ndo se responsabilizara pelas inscrigdes realizadas fora dos
prazos ou gque ndo respeitem a ordem e as etapas do processo seletivo, de modo a comprometer a
finalizac&o da inscricdo via formulério.

6. Etapa do Processo, Classificacdo e Critérios de desempate:

O processo de selecdo dar-se-a em etapa Unica, classificatoria e eliminatoria, através de uma
avaliacdo curricular e de titulos de envio obrigatério (ver Anexo ).

6.1.A analise curricular e de titulos seré realizada por uma comissao de Selecéo;

6.2.0/A candidato/a que ndo apresentar documentos comprobatérios da experiéncia em docéncia em
um dos niveis descritos no subitem ¢ do item 3.1, serd automaticamente eliminado do processo
seletivo;

6.3.A pontuacdo exposta no Anexo | deste edital respeitara a descricdo de maior comprovacgao
apresentada por item, ou seja, cada item de documentacdo que possuir mais de uma descricao valera
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apenas a de maior comprovagao.
6.4.Se houver empate entre os/as candidatos/as, os critérios de desempate serdo, nessa ordem:

1) Maior tempo de experiéncia em EaD;
2) Maior tempo de experiéncia docente;
3) Maior idade.

7. Da Convocagao

A convocacdo ocorrera, de acordo com a disponibilidade de bolsas pela CAPES, respeitando-se a
ordem de classificagdo, por nota em ordem decrescente. Caso seja classificado, o/a candidato/a devera
apresentar, guando convocado para atuar, 0s seguintes documentos:

a) ficha de cadastramento/Termo de Compromisso do Bolsista;

b) declaracdo de pagamento de bolsas UAB,;

C) copia do Registro Geral de Identidade;

d) copia do Cadastro de Pessoa Fisica;

e) copia do comprovante de residéncia atual;

f) copia do comprovante de que é docente ativo do quadro efetivo da Universidade da

Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira— UNILAB,;

) certiddo de quitacdo eleitoral, emitida pelo Tribunal Superior Eleitoral;

h) copia do diploma de graduacéo;

i) copia do diploma da maior titulacéo;

j) copia do comprovante de experiéncia minima no magistério no ensino superior.

Somente sera aceita copia legivel de carteira de trabalho ou declaracéo ou contrato de trabalho
emitidos pela respectiva institui¢do de ensino em que conste expresso o cargo “Professor” ou
“Professora” com o periodo;

k) curriculo Lattes resumido;

)] copia dos documentos comprobatorios dos cursos e atividades profissionais que
foram inseridas no Curriculo Lattes, resumido, nos ultimos trés anos;

m) declaracdo de capacidade técnica e disponibilidade para a funcdo (modelo disponivel
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no Anexo Il deste Edital), devidamente datada e assinada pelo candidato. Este documento é de
apresentacao obrigatdria e sua auséncia implicara na sumaria eliminagdo do candidato;

7.1. O/A candidato/a que, no ato da convocagao, ndo apresentar a documentacdo completa exigida no
item 7, ndo podera ser vinculado ao Sistema UAB/CAPES.

7.2. O/A bolsista que n&o atuar no decorrer da primeira semana, serd automaticamente desligado, sem
direito a recebimento de bolsa, e substituido pelo préximo aprovado do banco de reserva.

7.3. A Comissao do Processo Seletivo divulgara a lista final de candidatos/as a serem convocados/as
no site da Unilab/IH e a convocacdo serd realizada através do e-mail com o (a) candidato/a
selecionado/a realizou a inscri¢do ou pelos telefones indicados no ato da inscricao.

7.4. O/A candidato/a devera confirmar o recebimento do e-mail, dentro do prazo estipulado, dando
ciéncia. O candidato que ndo responder dentro do prazo indicado no e-mail de convocacao, ira para
o final da lista do cadastro de reserva.

7.5 Caso o/a candidato/a esteja impossibilitado de assumir as funcdes, no ato da convocagao, 0 mesmo
ird para o final da lista do cadastro de reserva.

8. Cronograma

PRIMEIRA ETAPA DATA
Divulgacéo do Edital 14/01/2020
Recebimento das Inscri¢es 14/01/2020 a 14/02/2020
Divulgacéo das inscricdes deferidas e indeferidas 17/02/2020

Recurso por indeferimento de inscrigdes (00:00 as 23:59, no e- | 18/02/2020 a 20/02/2020
mail: ih@unilab.edu.br)

Divulgacéo da lista final de inscrigdes deferidas 21/02/2020

Anélise de Titulos 27/02/2020

Divulgacéo Parcial do processo de anélise curricular 28/02/2020
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Recurso do Resultado da Parcial (00:00 as 23:59, no e-mail: | 02/03/2020 a 03/03/2020
ih@unilab.edu.br)

Resultado Final 04/03/2020

9. Da Comisséo do Processo de Selecdo

9.1 De acordo com a Portaria CAPES n° 102, de 10 de maio de 2019, o processo seletivo sera
realizado por comissao portariada pelo IH e constituida por 3 (trés) integrantes do Colegiado do
Instituto. Assim, a comissdo responsavel pelo processo de selecdo foi nomeada pela Portaria IH
N°03/2020.

10. Disposigdes Gerais
10.1 Néo serdo aceitas inscri¢Oes realizadas fora do prazo estipulado no item 5 deste Edital.

10.2 O IH ndo se responsabiliza por inscri¢des que ndo puderem ser enviadas até o Gltimo dia e horério
de inscricdo, devido problemas técnicos, falha na comunicacdo eletrénica ou, ainda, outras forcas
relevantes que estejam fora do controle do Instituto.

10.3 Néo serdo aceitos encaminhamento de novas documentagdes no ato do envio do recurso.

10.4 A realizacdo da inscricdo pelo/a candidato/a interessado implicard a tacita aceitacdo das
condicdes estabelecidas neste Edital e das normas vigentes no ambito da UNILAB, inclusive, aguelas
de ordem pedagdgicas e administrativas, cuja dinamica podera ser alterada a qualquer momento, de
acordo com as necessidades do IEAD/UNILAB, ndo podendo o candidato alegar desconhecimento.
Quaisquer alteragfes que porventura ocorram serdo divulgadas oportunamente.

10.5 A qualquer tempo, este Edital poderéa ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, por motivo
de interesse publico, sem que isso implique direito do/a candidato/a a indenizacdo de qualquer
natureza por parte da UNILAB.

10.6 As etapas de recursos devem ser atendidas no prazo estabelecido no item 8, em formato
descritivo e justificado detalhadamente o objeto do recurso.

10.7 O/A candidato/a selecionado/a e convocado/a devera ter em sua residéncia computador e internet
banda larga com acesso ilimitado.

10.8 O pagamento das bolsas no d&mbito do Sistema UAB dar-se-a pela transferéncia direta dos
recursos aos bolsistas, por meio de deposito em conta bancaria, de acordo com as orientagdes
administrativas estabelecidas pela CAPES. E de responsabilidade do/a candidato/a fornecer as
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informacdes corretas sobre os seus dados bancérios.

10.9 O/A bolsista podera ser desligado do Programa, a qualquer tempo, por solicitacdo propria, a
critério da Coordenagdo da UAB/UNILAB ou por descumprimento das atribuigdes inerentes a sua
funcéo.

10.10 Este Processo Seletivo tem validade de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado por igual
periodo.

10.11 A aprovacdo no processo seletivo assegurard apenas a expectativa de direito a vinculacéo
temporaria a UAB/Unilab, compondo um cadastro de reserva.

10.12 O Processo Seletivo serd amplamente divulgado na internet.

10.13 Todas as convocacdes e avisos referentes ao processo de selecdo e aos resultados seréo
divulgados na pagina do IH- UNILAB, no endereco eletronico http://www.unilab.edu.br/instituto-de-
humanidades-e-letras/

10.14 N&o havera nenhuma comunicacdo individual do resultado das etapas do processo seletivo,
cabendo a cada candidato/a procurar os resultados no endereco eletrénico citado anteriormente.

10.15 Todas as noticias, informagdes, documentacdes e publicacbes referentes ao Processo Seletivo,
serdo publicadas no site do IH.

Redencéo, 14 de janeiro de 2020.

Carlos Henrique Lopes Pinheiro
Instituto de Humanidades - IH
Diretor


http://www.unilab.edu.br/instituto-de-humanidades-e-letras/
http://www.unilab.edu.br/instituto-de-humanidades-e-letras/
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ANEXO |

AVALIACAO CURRICULAR E DE TITULOS

Nome do candidato (a):

1) Avaliacdo Curricular e de Titulos

Obs.: A pontuacdo por item que possuir mais de uma descri¢cdo ndo serdo cumulativas. Deste modo

o candidato devera assinalar o item em que possuir maior titulacéo.

ANALISE CURRICULAR

DOCUMENTOS DESCRICAO Pamrgﬁﬁﬁo PO'.\II_EL%QEAO
Doutorado concluido 40 pontos
Pos-graduacao
Doutorado em andamento 30 pontos

Experiéncia Docente

Tempo de docéncia

magistério superior

1 ponto por ano
completo

Tempo de docéncia em
curso de pds-graduacao

1 ponto por ano
completo

Tempo de docéncia na Area
de Género e/ou Direitos
Humanos

1 ponto por
curso/component
e curricular
ministrado

Experiéncia em Gestao
Académica

Tempo de experiéncia em
atividades de gestdo
académica

1 ponto por ano
completo

Tempo de experiéncia em
atividades de gestdo na area
de Género e/ou Direitos
Humanos

2 pontos por ano
completo

Tempo de experiéncia em

1 ponto por ano

na area de EaD

Experiéncia em EaD atividades como professor | completo

ou tutor em EaD

Curso de capacitagdo ou | 2 pontos por
Capacitacdo em EaD aperfeicoamento concluido | curso

Producdo de material

Producdo de material para

2 pontos “por aula




Ministério da Educacao
Universidade da Integracéo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira— UNILAB
Instituto de Humanidades - IH
Processo de Selecao de coordenadores dos cursos de Curso de Especializacdo em Género,
Diversidade e Direitos Humanos, na modalidade a distancia, do Sistema UAB, ofertados pela
UNILAB

para uso em EaD uso em EaD (video-aula) produzida

Producdo de material | Produgdo de material para |2 pontos “por
(texto impresso e/ou on- | uso em EaD texto produzido
line)




Ministério da Educacéo
Universidade da Integracéo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira— UNILAB
Instituto de Humanidades - IH
Processo de Selecao de coordenadores dos cursos de Curso de Especializacdo em Género,
Diversidade e Direitos Humanos, na modalidade a distancia, do Sistema UAB, ofertados pela
UNILAB

ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICAE
DISPONIBILIDADE PARA A FUNCAO

Eu, , SIAPE n° ,
venho declarar para os devidos fins que:

a) possuo habilidade na utilizacdo de computadores e recursos de conectividade necessarios
para a minha atuacdo na funcdo de coordenador de curso EaD, tendo facil acesso a esses
recursos;

b) tenho disponibilidade de 20 horas semanais para a realizacdo das atividades propostas, ciente
que essa carga horéria ndo deve haver prejuizo a minha carga horaria regular e ao atendimento
do plano de metas da instituicéo;

c) confirmo ter lido o edital e concordo com o que nele foi dito.

, de de 2020.
(Local e data)

Assinatura do declarante



