MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA —
UNILAB

RESOLUCAO N° 05/2018/CONSUNI, DE 03 DE ABRIL DE 2018.

Estabelece procedimentos relacionados a preparacdo, processamento e
efetivacdo do Exame Nacional de Desempenho de Estudantes — Enade da
Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira —
Unilab.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE DA INTEGRAQAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso de suas atribui¢oes
estatutarias e regimentais, em sessdo ordinaria de 27 de marc¢o de 2018, considerando 0 processo
de n°®23282.016043/2017-40,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer procedimentos relacionados a preparacdo, processamento e efetivacdo do
Exame Nacional de Desempenho de Estudantes — Enade na Unilab.

Art. 2° O 6rgdo gestor que operacionaliza o Enade na Unilab é a Diretoria de Regulacéo,
Indicadores Institucionais e Avaliacdo — DRIIA, sendo sua responsabilidade com o apoio da Pro-
Reitoria de Graduacdo oferecer auxilio técnico as coordenacBes de curso para a realizacdo das
etapas do Enade, conforme as seguintes acoes:

I.  enviar, por e-mail institucional, alertas periddicos com instrucdes as coordenacfes de

curso sobre as etapas do Enade;

Il.  elaborar em parceria com a Assessoria de Comunicacéo e distribuir, em formato digital,
material institucional de divulgacéo referente ao Enade, para as Coordenacdes de curso e

Unidades Académicas;

I1l.  fornecer material informativo sobre o tema para atualizacdo da pagina da Unilab;
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realizar eventos de apoio as Coordenacfes com vistas ao assessoramento, divulgacéo e

atualizacdo das normas e dos fluxos processuais e administrativos relacionados ao Enade;

efetivar o enquadramento final dos cursos nos grupos de avaliagdo, conforme orientagdes
do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - Inep e em

acordo com as coordenacoes;

efetuar o planejamento interno das atividades relacionadas ao Enade, com base no

cronograma publicado pelo Inep;

divulgar os insumos relacionados ao Enade, quando disponibilizado pelo Ministério da

Educacdo — MEC, para as respectivas Coordenac6es de Curso;

motivar e apoiar as Coordenacbes de cursos em acles destinadas ao Enade junto a

discentes e docentes, durante todo o ciclo avaliativo trienal.

Art. 3° Compete a Coordenacédo de Curso a cada ciclo avaliativo anual:

VI.

acompanhar o calendario anual de eventos e o ciclo de avaliacdo do grupo no qual o

Curso de Graduacao esta inserido no Enade;

tomar conhecimento de todas as condicdes, procedimentos e orientagcdes estabelecidos no
Edital do Enade do ciclo respectivo de avaliagao;

promover, junto aos estudantes, acGes de divulgacdo e conscientizacdo acerca da

importancia do Enade;

manter o registro de estudantes inscritos e dispensados no Enade em condic¢des adequadas

de conservacao e acesso;
manter a caixa postal eletronica institucional atualizada e operante;

comparecer aos eventos de apoio e formagdo sobre o tema realizados pela DRIIA.

Quando houver impossibilidade de participacdo, designar um suplente respectivo;
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preparar anualmente a lista de estudantes em condicdo irregular no Enade de anos

anteriores para inscri¢do no periodo estipulado pelo Inep;

efetuar as inscri¢cfes no sistema Enade/lnep dos alunos irregulares de anos anteriores,

cuja situacéo ainda néo tenha sido devidamente regularizada;

efetuar a inscricao de todos os estudantes habilitados no Enade, conforme ciclo avaliativo
e grupo de enquadramento do curso definidos no art. 33-E da Portaria Normativa 40, de

12 de dezembro de 2007, consolidada e republicada em 29 de dezembro de 2010;

divulgar, anualmente, em locais de féacil visualizacdo aos alunos e também por meios

eletronicos, a lista de estudantes selecionados para realizar a prova do Enade;

promover, juntamente com o colegiado do curso, acdes pedagdgicas e de orientacdo geral

aos estudantes, visando um melhor desempenho dos mesmos no Enade;

elaborar e encaminhar a Diretoria de Registro e Controle Académico — DRCA as listas de
alunos concluintes do primeiro semestre que estejam em condi¢bes de dispensa da

realizacdo do Enade, de acordo com o prazo estipulado no edital do ciclo respectivo;

realizar retificacdes de inscri¢cdo no Sistema Enade conforme solicitacdo de estudantes, se
for o caso;

preencher os questionarios do coordenador disponibilizado pelo Inep;

receber e registrar no sistema Enade as dispensas justificadas pelos estudantes nos prazos

estabelecidos pelo Inep;

emitir e encaminhar a DRCA e a DRIIA as listas de estudantes dispensados da prova do

Enade;

encaminhar & DRCA e & DRIIA documentagdo comprobatoria de regularidade no Enade

dos estudantes ingressantes e concluintes;
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manter contato constante com a DRIIA acerca dos procedimentos realizados, duvidas e

orientacdes necessarias;

realizar demais procedimentos de sua responsabilidade estabelecidos no Edital do Enade
do ciclo respectivo, que ndo tenham sido listados na presente instrugao.

Art. 4° S8o obrigacGes do Estudante, no Enade:

VI.

VII.

VIII.

certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para a participacdo no Exame;

certificar-se de todas as informacgdes e regras constantes na legislacdo reguladora do
exame e das demais orientagdes que estardo disponiveis na Pagina do Inep e na Pagina da
Unilab;

cumprir rigorosamente os procedimentos de cadastro exigidos no sistema Enade;

responsabilizar-se pelo preenchimento correto e fidedigno das informagdes prestadas no
Cadastro e no Questionario do Estudante, sob pena de ser considerado irregular;

manter a guarda da senha, que € indispensavel para o0 acompanhamento do cadastro, para
a obtencdo dos resultados individuais via Internet e para solicitacdo de dispensa junto
ao Inep; A senha de acesso ao sistema de cadastro € pessoal, intransferivel e de inteira
responsabilidade do Estudante;

conferir com antecedéncia, na Pagina do Estudante, o local de prova para o qual foi

designado;
comparecer, no dia e horario do Exame, ao local de realizacdo da prova indicado;

seguir rigorosamente todas as instrucbes para o dia da prova estipuladas no edital do

Enade;

inserir documentos na Pagina do Estudante, http://enade.inep.gov.br, quando solicitado

pelo Inep;
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0 Estudante ndo podera, em hipotese alguma, realizar o Exame fora dos espacos fisicos,

das datas e dos horarios definidos pelo Inep;

o0 Estudante devera observar e cumprir as determinag6es do Edital do Enade, do aplicador
de sala, das instrugdes contidas na capa do Caderno de Prova e no Cartdo-Resposta

durante a realizacao da prova, sob pena de eliminacdo do Exame;

obedecer as demais regras, condicbes e determinac@es estipuladas no edital do Enade do

ciclo respectivo, que ndo tenham sido listados na presente instrugéo.

Art. 5° O Enade é componente curricular obrigatorio dos cursos superiores, devendo constar do

histdrico escolar de todo estudante a participacdo ou dispensa da prova, nos termos da Portaria

Normativa 40, de 12 de dezembro de 2007, consolidada e republicada em 29 de dezembro de

2010.

8 1° SolicitagOes de dispensa devem ser formalmente apresentadas pelo Estudante diretamente no

sistema Enade, devendo ser obedecidos os prazos e condi¢des estabelecidas no Edital do Enade

do ciclo respectivo.

Os Estudantes interessados deverdo apresentar solicitacdo formal de dispensa, com
fundamento nos 88 4° e 5° do artigo 33- G da Portaria Normativa MEC n.° 40, de 12 de
dezembro de 2007, republicada em 29 de dezembro de 2010.

A solicitacdo de dispensa de que trata o inciso anterior, a ser eletronicamente apresentada
para analise, devera conter, obrigatoriamente, o original ou a cOpia autenticada do

documento comprobatdrio do impedimento de participacdo no Enade.

O documento comprobatério devera ser digitalizado em um Unico arquivo, exclusivamente
em formato PDF, e inserido no endereco: http://enade.inep.gov.br, no periodo respectivo

estabelecido no cronograma do Enade.


http://enade.inep.gov.br,/
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VI.

VII.
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O Estudante deverd seguir rigorosamente as instrucbes da Pagina do Inep:
http://portal.inep.gov.br para o registro da solicitacdo de dispensa e insercdo eletronica do

documento comprobatdrio estabelecido neste Edital.

Os critérios para deferimento das solicitacdes de dispensa serdo divulgados a cada ano pelo
INEP, junto ao Edital do Enade.

N&o serdo aceitas solicitacdes de dispensa que descumprirem o estabelecido no Edital.

O Estudante é responsavel pela veracidade das informacgdes apresentadas.

§2° A Coordenacdo de Curso devera receber a justificativa e avaliar, a pertinéncia da concessdo

da referida dispensa, registrando no sistema Enade o resultado do processo de dispensa,

observados 0s prazos e cronogramas de eventos do Enade.

A Unilab ndo se responsabilizara por solicitacdo de dispensa ndo registrada no Sistema
Enade, disponivel no endereco: http://enade.inep.gov.br, devido motivos de ordem
técnica de computadores, falhas de comunicacdo, bem como outros fatores que

impossibilitem a transferéncia de dados.

83° Os estudantes cujos pedidos de dispensa formulados forem deferidos pela Coordenacéo de

Curso, deverdo ter, em seu historico escolar, a menc¢do ao tipo de dispensa deferida, de acordo

com o estabelecido na Portaria Normativa 40 e suas alteracoes, e no disposto no Edital do Enade.

O estudante cujo ingresso ou conclusdo no curso nao coincidir com os anos de aplicacdo do
Enade respectivo, observado o calendario referido no art. 33-E da Portaria Normativa 40,
terd no historico escolar a mencao, "estudante dispensado de realizacdo do Enade, em razdo

do calendario trienal".

O estudante cujo curso ndo participe do Enade, em virtude da auséncia de Diretrizes
Curriculares Nacionais ou motivo anélogo, tera no historico escolar a mengdo “estudante

dispensado de realizacdo do Enade, em raz&o da natureza do curso”.


http://portal.inep.gov.br/
http://enade.inep.gov.br/
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O estudante que ndo tenha participado do Enade por motivos de satde, mobilidade
académica em instituicdo ndo conveniada com a Unilab ou outros impedimentos relevantes
de caréter pessoal, devida e formalmente justificados perante a Unilab ou pelo Inep em grau
recursal, terd no histérico escolar a mencédo “estudante dispensado de realizacdo do Unilab,

por razéo de ordem pessoal”.

O estudante que ndo tiver sido inscrito no Enade por ato de responsabilidade da Unilab terd
inscrito no histérico escolar a mengdo "estudante ndo participante do Enade, por ato da

institui¢ao de ensino”.

A situacdo do estudante em relacdo ao Enade constara do diploma, historico escolar ou
atestado especifico, a ser fornecido pela Unilab na oportunidade da concluséo do curso, de

transferéncia ou quando solicitado.

84° O deferimento ou indeferimento de solicitagdo de dispensa serd realizado pela Coordenagéo

do curso no Sistema Enade/Inep, em periodo definido pelo Inep.

Os Estudantes com pedido de dispensa deferido fardo parte do Relatério de Regularidade

junto ao Enade.

Os Estudantes habilitados que nédo participaram do Enade pelos motivos previstos no 8§ 4° do
art. 33-G da Portaria Normativa MEC n° 40 de 12 de dezembro de 2007, republicada em 26
de dezembro de 2010, e que tiveram seu pedido de dispensa indeferido junto a Unilab,
poderdo solicitar recurso ao Inep, exclusivamente por meio do Sistema Enade, em periodo

respectivo indicado no cronograma Enade.

O Estudante que ndo preencher o Questionario do Estudante no prazo estabelecido no
cronograma Enade, ficara em situacdo Irregular no Enade, mesmo que tenha realizado o

Exame.
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IV. O Estudante que tenha solicitacdo de dispensa do Enade deferida tera regularidade perante o
Exame somente se apresentar preenchimento completo do Questionario do Estudante até a

data prevista.

V. A relagdo de Estudantes com pedidos de recurso deferidos pelo Inep sera divulgada na

Pagina do Inep em data a ser divulgada a cada ciclo.

Art. 6° Os estudantes habilitados que deixarem de ser inscritos no Enade comprovadamente por
ato de responsabilidade da Instituicdo, observado os limites descritos no art. 4, § 8° da Portaria
Normativa 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada, deverdo ter sua situacdo regularizada
com o registro da dispensa da prova por ato de responsabilidade da Instituicdo de Ensino

Superior, por meio do Sistema Enade.

81° Deveré ser registrada no histérico escolar dos estudantes dispensados, na forma do caput, a
mencéo referida pelo art. 5°, 8 3°, inciso IV.

82° Cabera a Coordenacdo protocolar processo & Pro-Reitoria de Graduagdo, informando a
dispensa do estudante por ato da instituicdo, com relato dos fatos e responsabilidades pela

omissdo junto ao Enade, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis.

Art. 7° A relacdo de procedimentos relacionados na presente Resolucdo ndo pretende ser
exaustiva, devendo ser observadas as demais disposi¢cBes contidas na legislacdo expedida
anualmente pelo Inep/MEC.

Art. 8° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas todas as disposi¢des
em contrario.

Lorita Marlena Freitag Pagliuca
Vice-Reitora, no exercicio da Reitoria



