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Oficio Circular N2 1/2019/SGP

Redengdo, 27 de novembro de 2019.

As chefias de unidade da Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira

Assunto: Regularizagdo da entrega das frequéncias.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23282.509511/2019-97.
Senhores (as) Chefias de Unidade,

1 - Em virtude do atendimento do prazo legal para implantagdo do Assentamento Funcional Digital (AFD) na Unilab, que envolve a vida funcional dos servidores, com fulcro
na Portaria n2 9, de 12 de agosto de 2018, publicada no Diario Oficial da Unido de 3 de agosto de 2018, bem como da organizagdo administrativa e do cumprimento do art. 82, do Decreto
n? 1.590, de 10 de agosto de 1995, solicitamos a todas as chefias de unidade da Universidade da Integragdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira a entrega das frequéncias
pendentes, independente do periodo (més/ano), dos servidores Técnico-Administrativos em Educagdo até o dia 06/12/2019, impreterivelmente.

2 - A entrega da frequéncia de novembro de 2019 poder3 ser realizada até o quinto dia util do més de dezembro de 2019.

3 - Entende-se por chefia de unidade, o servidor ocupante de Cargo de Diregdo (CD) ou Fungdo Gratificada (FG); e entende-se por chefia imediata, o servidor ocupante de
CD ou FG diretamente responsével pelo gerenciamento e acompanhamento das atividades do servidor ocupante de cargo efetivo.

4 - Para fins de esclarecimento, de acordo com o Decreto supramencionado, a "freqiiéncia do més devera ser encaminhada as unidades de recursos humanos do
respectivo 6rgdo ou entidade até o quinto dia util do més subseqiiente, contendo as informages das ocorréncias verificadas".

5 - Seguindo, ainda, o disposto no Decreto acima, o "desempenho das normas estabelecidas neste Decreto sujeitara o servidor e o chefe imediato ao disposto no Titulo
V da Lei n2 8.112, de 1990".

6- Lembramos que somente est3o dispensados da entrega da folha de frequéncia os ocupantes de Cargo de Diregdo (CD) de nivel superior ao 3, ou seja, CD-3.

7 - As frequéncias deverdo ser anexadas més a més, mediante processo SE|: Pessoal: Controle de Frequéncia/Folha de Ponto, em nome de um Unico servidor, sequenciadas
por exercicio, conforme o caso, da mesma forma que vem sendo entregue atualmente. Assim, caso tenha mais de um servidor com pendéncias de frequéncia na mesma unidade - sob a
mesma chefia imediata - deverdo ser abertos dois processos SEI distintos. Isto é, um processo SE| para cada servidor.

8 - As duvidas pertinentes a jornada de trabalho estardo disponiveis na pagina da SGP no Portal da Unilab.

9 - Outros esclarecimentos poderdo ser requeridos no e-mail sgp@unilab.edu.br.
Atenciosamente,

Antonio Adriano Semido Nascimento
Superintendente

Documento assinado eletronicamente por ANTONIO ADRIANO SEMIAO NASCIMENTO, SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS, em 27/11/2019, as 19:49, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 23282.509511/2019-97 SEI n2 0073652


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

