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MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracéo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB
Campus dos Malés

PREGAO ELETRONICO N° 04/2020
(Processo Administrativo n.° 23804.400294/2020-78)

Torna-se publico que a Divisdo de Administracdo da Universidade da Integracao Internacional da
Lusofonia Afro-Brasileira, por meio de seus Pregoeiros, designado pelas Portarias Campus dos Malés
n° 14, de 27 de maio de 2019 e n° 20, de 24 de setembro de 2019 sediada na Av. Juvenal Eugénio
Queiroz, s/n, Baixa Fria, na cidade de Sao Francisco do Conde/BA, realizar licitacdo, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento menor prego por lote, sob a forma
de execucéao indireta, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 10.024, de
20 de setembro de 2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n° 7.746, de 05 de
junho de 2012, das Instru¢ces Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017 e n° 03, de 26 de
abril de 2018 e da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de
06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as

exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessé&o: 06/05/2020
Horario: 09h30min (Nove horas e trinta minutos) - Horario de Brasilia

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao de
servicos de reprografia e outros com esses relacionados e listados, para a reprografia da
Universidade da Integracé@o Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira (UNILAB), Campus dos
Malés — S&o Francisco do Conde/BA, com CONCESSAO ONEROSA DE USO DE ESPACO
PUBLICO, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus

anexos.

1.2. A licitagéo seréa realizada em grupo Unico, formados por 04 itens, conforme tabela constante no
Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o0 menor preco GLOBAL do grupo, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagfes do objeto.

1.4. O grupo engloba todos os servicos a serem prestados na reprografia, pelo qual se dara a disputa.

1.5. O valor mensal estipulado pela concessao onerosa, que ndo seraobjeto de disputa, é de R$

167,59 (cento e sessenta e sete reais e cinquenta e nove centavos). Esse valor foi fixado
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conforme Parecer Técnico de Avaliacao (constante no processo supracitado), acrescido do
valor de 25% (vinte e cinco por cento) para a cobertura de despesas com a limpeza,
consumo de energia, agua e outros, nos termos da NBR 14653-2, totalizando o valor de R$
209,49 (duzentos e nove reais e quarenta e nove centavos).

1.6. Os licitantes do Pregao Eletrénico n® 04/2020 vinculam-se ao presente Edital e demais anexos,
ao Termo de Referéncia, a Proposta de Precos da CONTRATADA e demais documentos que
compdem o Processo supramencionado que, independentemente de transcricdo, fazem parte
integrante e complementar deste Instrumento.

1.7. Em caso de discordancia existente entre as especifica¢cdes deste objeto descritas no CATSER

e as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

2. DO CREDENCIAMENTO
2.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a

participagdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

2.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no

sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

2.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das

transagOes inerentes a este Pregéo.

2.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacées efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso

indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros

2.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacéo, devendo proceder,
imediatamente, a correcao ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorre¢éo ou aqueles

se tornem desatualizados.

251 A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar

desclassificacdo no momento da habilitacdo
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3. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

3.1. Poderéo participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN
SEGES/MP n° 3, de 2018.

3.1.1 Os licitantes deveréo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema

3.1.2 A participacéo nesta licitacdo € restrita as Microempresas, Empresas de
Pequeno Porte e Equiparados (cooperativas enquadradas no art. 34 da Lei
n° 11.488/07 e pessoa fisica ou empresario individual enquadrados nas
situacdes previstas nos termos do art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de
14 de dezembro de 2006).

3.2. N&o poderédo participar desta licitacdo os interessados:

3.2.1 proibidos de participar de licitagcdes e celebrar contratos administrativos, na forma

da legislacéo vigente;
3.2.2 que ndo atendam as condi¢fes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.2.3 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes

expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
3.2.4 que se enquadrem nas vedacgdes previstas no artigo 9° da Lei n°® 8.666, de 1993;

3.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de

dissoluc¢édo ou liquidacao;

3.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;
3.2.7 organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicéo (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario);

3.2.8 instituicbes sem fins lucrativos (paragrafo UGnico do art. 12 da Instrucéo
Normativa/SEGES n° 05/2017)

3.2.8.1. E admissivel a participacéo de organizacdes sociais, qualificadas na forma dos
arts. 5° a 7° da Lei 9.637/1998, desde que os servicos objeto desta licitacdo se
insiram entre as atividades previstas no contrato de gestéo firmado entre o Poder
Publico e a organizagdo social (Acordao n° 1.406/2017- TCU-Plenario), mediante

apresentacéo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos constitutivos.

3.3. Ser4 permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de gestédo

operacional adequado ao objeto desta licitacdo, com compartilhamento ou rodizio das atividades
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de coordenacéo e supervisdo da execucdo dos servicos, e desde que o0s servicos contratados
sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer intermediacéo ou

subcontratagéo.

3.3.1 Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte
quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n°® 11.488, de 15 de junho
de 2007.

3.4. Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa

juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcéo, familiar de:

a) detentor de cargo em comissao ou fungéo de confianga que atue na area responsavel pela

demanda ou contratacéo; ou
b) de autoridade hierarquicamente superior no &mbito do 6rgéo contratante.

4.3.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o c6njuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V,
da Lei n° 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.°
7.203, de 04 de junho de 2010);

3.5. Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagao, na
execucdo dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de

agente publico ocupante de cargo em comissédo ou funcao de confianca neste 6rgdo contratante.

3.6. Como condi¢éo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em

campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:

3.6.1 que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.
3.6.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no
certame;
3.6.1.2. nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas
e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira
o efeito de o licitante néo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.6.2 que esté ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;
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3.6.3 que cumpre 0s requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

3.6.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.6.5 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicédo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

3.6.6 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugéo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

3.6.7 que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no
inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.6.8 que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na

legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

3.7. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o licitante as

sanc¢des previstas em lei e neste Edital.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco,
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a

automaticamente a etapa de envio dessa documentagéo

4.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital,

ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

4.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do

SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

4.4, As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagcéo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
§ 1°da LC n° 123, de 2006.

4.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagfes no sistema eletrdnico durante a sessdo
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negécios, diante da

inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregéo Eletronico: Servicos Continuados com mao de obra sem dedicagéo exclusiva
Atualizagdo: Dezembro/2019

o/%vs’



MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracédo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB
Campus dos Malés

4.6. Até a abertura da sesséo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta

e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema

4.7. N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apés a realizacdo dos procedimentos de

negociacao e julgamento da proposta.

4.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico

apos o encerramento do envio de lances.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletrénico, dos seguintes campos:

5.1.1 valor unitario e total do item;

5.1.2 Descricdo do objeto, contendo as informacdes similares a especificagdo do

Termo de Referéncia
5.2. Todas as especificagfes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de

Planilha de Custos e Formacédo de Precos, conforme anexo deste Edital;

53.1 A Contratada deverd arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco
no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso
0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administragdo deverd efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizacdo, se

necessario e cabivel, de adequagédo contratual do quantitativo necessario, com
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base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art.
63, 82° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.

5.4. A empresa € a Unica responsavel pela cotacéo correta dos encargos tributarios. Em caso de
erro ou cotacao incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as orientacfes
a seguir:

5.4.1 cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante toda a

execucao contratual;

5.4.2 cotacdo de percentual maior que o adequado: 0 excesso sera suprimido, unilateralmente, da
planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou reducéo, quando da repactuacédo, para fins de
total ressarcimento do débito.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizacéo, a
qualquer tempo, comprovacgdo da adequacdo dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem

anterior.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos servicos,
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cfes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0sS servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a

perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao
de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

5.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua

apresentacao.

5.10. Os licitantes devem respeitar 0os pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de

contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas.

5.10.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracéo por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da
Unido e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:

assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato
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cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacgdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso Vverificada a ocorréncia de

superfaturamento por sobrepreco na execuc&o do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sesséo publica, por meio de sistema eletronico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagBes exigidas no Termo de

Referéncia.
6.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3 A néo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em

sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente

estas participarao da fase de lances.

6.4. O sistema disponibilizar4 campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.
6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente

por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor

consignado no registro.
6.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

6.6. Os licitantes poderédo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado

para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto

superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta deverd ser de 0,5% (meio por cento).
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6.9. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”, em que os

licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.10. A etapade lances da sessao publica terd duracéo de dez minutos e, apés isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois minutos do periodo

de duracéo da sesséao publica.

6.11. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos
€ ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgéo,

inclusive no caso de lances intermediarios.

6.12. Na&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessédo publica

encerrar-se-a automaticamente.

6.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica

de lances, em prol da consecuc¢éo do melhor preco.

6.14. Na&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido

e registrado em primeiro lugar.

6.15. Durante o transcurso da sessdao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor

do menor lance registrado, vedada a identificacédo do licitante.

6.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo dos lances.

6.17. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro horas

da comunicagéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

6.18. O critério de julgamento adotado ser4 o menor preco, conforme definido neste Edital e seus

anexos.
6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.20. Emrelacdo a itens ndo exclusivos para participacédo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as microempresas
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538,
de 2015.
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6.21. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.22. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a comunicacao automatica
para tanto.

6.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

6.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

6.25. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 3°, § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos servigos:

6.26.1 prestados por empresas brasileiras;

6.26.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

6.26.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as

regras de acessibilidade previstas na legislacéo.

6.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas ou os lances empatados.

6.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negocia¢cdo em condi¢des diferentes das
previstas neste Edital.
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6.28.1 A negociagédo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada

pelos demais licitantes.

6.28.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02
(duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apés a
negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste

Edital e j& apresentados.

6.28.2.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitag&o

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.29. ApOs anegociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1. Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacé@o ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado
para contratacéo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo anico do art.
7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

7.2. A andlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da Planilha
de Custos e Formacéo de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relacdo a sua proposta final,
conforme anexo deste Edital.

7.3. A Planilha de Custos e Formagéo de Precos devera ser encaminhada pelo licitante exclusivamente
via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, contado da solicitagdo do pregoeiro, com 0s respectivos
valores readequados ao lance vencedor, e sera analisada pelo Pregoeiro no momento da

aceitacdo do lance vencedor.

7.4. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formacéo de
Precos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que néo

contrariem exigéncias legais.

7.5. Seréa desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da
In SEGES/MP n. 5/2017, que:

7.5.1 ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
7.5.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

7.5.3 ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
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7.5.4 apresentar preco final superior ao pre¢co méaximo fixado (Acérdao n° 1455/2018 -TCU -
Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido, ou que apresentar preco

manifestamente inexequivel;.

7.5.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que POSSUi OU possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos

ou menor lance que:

7.5.4.1.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente prec¢os global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s pre¢os dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da
licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a

totalidade da remuneracéo.

7.5.4.1.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e

convengdes coletivas de trabalho vigentes.

7.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma
do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da
proposta.

7.7. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e
evidente pela andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificac¢éo,
sera obrigatéria a realizacao de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.
7.8. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que

fundamentam a suspeita.

8.8.1. Na hipotese de necessidade de suspensao da sessédo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessédo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de

antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata

7.9. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo

aceitacdo da proposta.

Camara Nacional de Modelos de Licitages e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregdo Eletronico: Servigos Continuados com mao de obra sem dedicagéo exclusiva
Atualizagdo: Dezembro/2019

m/%xvs’



57

MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracéo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB
Campus dos Malés

8.9.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo

8.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de
custo readequadas com o valor final ofertado.
8.10. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverédo refletir com fidelidade os
custos especificados e a margem de lucro pretendida.
8.11. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha de
Custos e Formacédo de Pre¢cos com aqueles praticados no mercado em relagcdo aos insumos e também

gquanto aos salarios das categorias envolvidas na contratacao;

8.12.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que nado haja

majoracao do preco.

8.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nado alterem a

substancia das propostas;

8.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢cdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse

regime.

8.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especifica¢des do objeto, podera
ser colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada no objeto.
8.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horéario para a continuidade da mesma.

8.16. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificagcdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.17. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do

licitante, observado o disposto neste Edital

9 DA HABILITACAO

9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condicdes de participacao, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participacao no

certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
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a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenactes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos
- CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros serda realizada em nome da empresa licitante e também de
seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciaré para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos

societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a
sua desclassificacao.

9.1.3. Constatada a existéncia de sanc¢ao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta

de condigéo de participacao.

9.1.4. No caso de inabilitacéo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a

disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condic¢6es de participagdo, a habilitacao do licitantes sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal, & qualificacdo econbmica financeira e habilitagdo técnica, conforme o
disposto na Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

4%45’
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9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 03,
de 2018 mediante utilizacao do sistema, devera atender as condiges exigidas no cadastramento no

SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacées constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a

apresentacao da proposta, a respectiva documentacao atualizada.

9.2.3. 0O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacéo do licitante, exceto se a consulta
aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(Bes) valida(s), conforme art. 43, 83°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios
a confirmac@o daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a

encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagéo.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacéo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade
do documento digital.

9.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos

que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for

comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢des.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste

Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagéo.

9.8. Habilitagcao juridica:
9.8.1. Cédula de Identidade;
9.8.2. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus

administradores;
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9.8.4. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no

Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus

administradores;

9.8.6. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em

funcionamento no Pais;

9.8.7. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art.
107 da Lei n®5.764, de 1971.

9.8.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidagdo respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.9.5. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede

do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitat6rio, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de declaracdo da Fazenda

Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
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9.10. Qualificacdo Econdmico-Financeira:

9.10.1. Para Pessoa Fisica:

9.10.1.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pela Justica Estadual.

9.10.2. Para Pessoa Juridica:

9.10.3. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.4. balanco patrimonial e demonstraces contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis

e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais

quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

9.10.4.1.no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se
a apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis

referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.10.4.2.é admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou

contrato/estatuto social.

9.10.4.3.Caso o0 licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme disp&e
0 artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma declaracdo, sob as

penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador;

9.10.5. comprovagédo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencao de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos

pela aplicacéo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG = . . - .
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.10.6. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou

igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
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Corrente (LC), deverdo comprovar patrimoénio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado

da contratagdo ou do item pertinente.

9.11. Qualificagdo Técnica:
9.11.1. SUPRESSAO.
9.11.2. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de vistoria

assinado pelo servidor responsavel

9.11.2.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracao emitida pelo licitante em
gue conste, alternativamente, ou que conhece as condi¢des locais para execuc¢éo do objeto; ou
gue tem pleno conhecimento das condi¢cBes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho,
assume total responsabilidade por este fato e ndo utilizara deste para quaisquer

guestionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

9.12. Em relacdo as licitantes cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte documentacao
complementar, conforme item 10.5 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017:

9.12.1. Arelacédo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovacgdo de que estdo domiciliados na localidade da sede
da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42,
882° a 6°da Lein. 5.764 de 1971;

9.12.2. A declaragéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI,

para cada um dos cooperados indicados;

9.12.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados

necessarios a prestacao do servico;
9.12.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107,

9.12.5. A comprovacgdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos

cooperados que executarao o contrato; e

9.12.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacgéo; b) estatuto social com a ata da assembleia
gue o aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a
ata da assembleia; d) editais de convocacgdo das trés Ultimas assembleias
gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e f)
ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o

objeto da licitagéo;
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9.12.7. A Ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal

auditoria néo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

9.13. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da

apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstrag8es contdbeis do Ultimo exercicio.

9.14. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
gue a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada

vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.14.1. A declaracéo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a

fase de habilitagdo.
9.15. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, € uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, apo6s a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacéo. O prazo podera
ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo

licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

9.16. A ndo-regularizacgéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificagéo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para
regularizacéo.

9.17. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade

da mesma.

9.18. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

9.19. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida

para aceitacdo da proposta subsequente.
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9.20. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacédo fixadas no Edital, o licitante

sera declarado vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de

02 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1. serredigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser

assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a planilha de custos e formacéo de precos, devidamente ajustada

ao lance vencedor;

10.1.3. conter a indicacdo do banco, nUmero da conta e agéncia do licitante vencedor,

para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideracgdo no decorrer da execugéo do contrato e aplicagdo de eventual san¢édo a Contratada,

se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a

Contratada.

10.3. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitério

em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o0 pregco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos

e 0s valores expressos por extenso, prevalecerao estes Ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a

mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo

a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos

complementares estarao disponiveis na internet, apés a homologacéo.
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11 DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacéo fiscal e
trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencéo de recorrer, de forma motivada,
isto &, indicando contra quais decisdes pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do

sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de

motivacéo da intengéo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrar4 no mérito recursal, mas apenas verificard

as condicdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto & intencdo de recorrer importara

a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razées, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos

elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco

constante neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessdao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagao
da sesséo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situagdo em que serdo

repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou n&o comprovar a
regularizacéo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006, serdo adotados os

procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.
12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sesséo reaberta.

12.2.1. A convocacgdo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail de

acordo com a fase do procedimento licitatorio.
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12.2.2. A convocacéo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no

SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitagcdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicéo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisao dos recursos apresentados.

13.2. Apbds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

14 DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1 Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital - Secdo Obrigacdes da Contratada —
Itens 12.35 a 12.37).

15 DO TERMO DE CONTRATO

15.1 Apéds a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado

Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2 O adjudicatario terd o prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacao), sob pena de decair do direito a contratacao,

sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.2.1 Alternativamente a convocacao para comparecer perante o érgado ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou meio eletrbnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 10 (dez) dias,

a contar da data de seu recebimento.

15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por

solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

15.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa

adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali

c\/%vs
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15.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus

anexos;

15.3.3 a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas
nos artigos 77 e 78 da Lei n°® 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracéo previstos

nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.4 O prazo de vigéncia da contratagcdo é de 12 meses, prorrogavel conforme previsdo no

instrumento contratual ou no termo de referéncia.

15.4.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o
fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este deverd proceder ao seu cadastramento, sem 6nus, antes

da contratagéo.

15.4.2 Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua
situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das

penalidades previstas no edital e anexos.

15.5 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, serd exigida a comprovacao das
condi¢cdes de habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a

vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

15.6 Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo consignadas
no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a Administracdo, sem
prejuizo da aplicagdo das sancdes das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera
convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagcdo, para, apds a comprovagéao dos requisitos
para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacao,

assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

16 DO REAJUSTE

16.1  Asregras acerca do reajuste do valor contratual séo as estabelecidas no Termo de Referéncia,

anexo a este Edital.

17 DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1 Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de

Referéncia.
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18 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1 As obrigagBes da Contratante e da Contratada séo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

19 DO PAGAMENTO

19.1 As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo
a este Edital.

20 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o

licitante/adjudicatario que:

20.1.1 néo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o0 instrumento equivalente,

guando convocado dentro do prazo de validade da proposta;
20.1.2 n&o assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
20.1.3 apresentar documentacéo falsa;
20.1.4 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.5 ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;
20.1.6 ndo mantiver a proposta;
20.1.7 cometer fraude fiscal;
20.1.8 comportar-se de modo inidéneo;

20.2 As sancg6es do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva,
em pregao para registro de pregos, que, convocados, ndo honrarem 0 compromisso assumido

injustificadamente.

20.3 Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢cdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os

licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apés o encerramento da fase de lances.

20.4 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sanc¢des:

20.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem

prejuizos significativos ao objeto da contratacéo;
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20.4.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)

pela conduta do licitante;

20.4.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo

prazo de até dois anos;

20.4.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,

pelo prazo de até cinco anos;

20.4.4.1 A Sancéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também € aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infracéo

administrativa no subitem 20.1 deste Edital.

20.4.5 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a

Contratante pelos prejuizos causados;
20.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

20.6  Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de prética de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragéo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessérias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou

Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

20.7 A apuracgédo e o julgamento das demais infragcbes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo & Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto

de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.8 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal

resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

20.9 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cédigo Civil.

20.10 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo

administrativo que assegurar4d o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério,
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observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

20.11 A autoridade competente, na aplicacdo das sancles, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a

Administracao, observado o principio da proporcionalidade.
20.12 As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.13 As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratacdo estéo previstas no Termo
de Referéncia.

21 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1 Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sesséo publica,

qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2 A impugnagdo poderd ser realizada por forma eletrdnica, pelo e-mail selog-
sfc@unilab.edu.br ou por peticdo dirigida ou protocolada no enderegco Av. Juvenal Eugénio
Queiroz, s/n, Baixa Fria, CEP 43.900-000, S&do Francisco do Conde/BA, Setor de Logistica —
UNILAB/CAMPUS DOS MALES.

21.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data de
recebimento da impugnagao.

214 Acolhida a impugnacéo, serd definida e publicada nova data para a realiza¢do do
certame.
21.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessao

publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no endereco indicado no Edital.

21.6 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
(teis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos

responsaveis pela elaboracéo do Edital e dos anexos.

21.7 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem 0s prazos previstos no

certame.

21.7.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e devera

ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagéo.
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21.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e

vincular&o os participantes e a Administragéo.

22 DAS DISPOSIGOES GERAIS

22.1 Da sessdo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

22.2 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja

comunicacéo em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica

observarao o horario de Brasilia — DF.

22.4 No julgamento das propostas e da habilitagédo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia

para fins de habilitac&o e classificagao.
22.5 A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

22.6 As normas disciplinadoras da licitagdo ser8o sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

22.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conducg&o ou do resultado do processo licitatorio.

22.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente

na Administracao.

22.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da

isonomia e do interesse publico.

22.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais

pecas que compfem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco www.comprasnet.gov.br, e
também poderao ser lidos e/ou obtidos no enderego Av. Juvenal Eugénio Queiroz, s/n, Baixa Fria,
CEP 43.900-000, Sdo Francisco do Conde/BA, Setor de Logistica — UNILAB/CAMPUS DOS
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MALES, nos dias Uteis, no horario das 08h30 as 11h30 e 13h30 as 16h30, mesmo endereco e
periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos

interessados.
22.12 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
22.12.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;
22.12.2 ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;
22.12.3 ANEXO IIl — Modelo de Proposta;
22.12.4 ANEXO IV — Modelo de Declaracao de Aceitacdo dos Termos do Edital;
22.12.5 ANEXO V — Modelo de Declaragéo de Execucéo de Servicos (para Pessoa Fisica);

22.12.6 ANEXO VI — Modelo de Termo de Vistoria/ Declaracdo de Abstencao de Vistoria.

Sao Francisco do Conde/BA, 22 de abril de 2020.

lanna Gabriella da Anunciagéo Silveira

Responsavel pela Elaboracao de Editais
UNILAB/Campus dos Malés
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

(PRESTACAO DE SERVICO)
PREGAO N°......./20...
(Processo Administrativo n.°........... )

DO OBJETO

1.1 Contratagdo de servicos de reprografia e outros com esses relacionados e listados, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Valor Unitario Maximo

ltem Descricao Quantidade | Unidade Aceitavel (R$)
Copia simples, frente ou
1 verso, monocromatica 1 Unidade R$ 0,23
Lote 1 Copia sim([;AI:i; frente ou
2 verso, colorida (A4); 1 Unidade R$ 0,67
Impresséao simples, frente
3 Ou verso, monocromatica 1 Unidade R$ 0,53
(Ad);
4 Impresséao simples, frente 1 Unidade R$ 0,93

ou verso, colorida (A4);
VALOR TOTAL DO LOTE (R$) 2,36 (dois reais e trinta e seis centavos)

1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de reprografia e outros com estes
relacionados e listados, para as reprografias da Universidade da Integracdo Internacional da
Lusofonia Afro-Brasileira (UNILAB), Campus dos Malés — S&o Francisco do Conde/BA, com
CONCESSAO ONEROSA DE USO DE ESPACO PUBLICO, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

1.3. A Concessdo remunerada ndo sera objeto de licitacdo e terd o preco inicial fixado em R$
167,59 (cento e sessenta e sete reais e cinguenta e nove centavos), conforme Parecer Técnico
de Avaliacado (documento SEI 0102945).

1.4. O valor da concesséo serd acrescido do valor de 25% (vinte e cinco por cento) no valor da
concessao para cobertura de despesas com a limpeza, consumo de energia, &gua e outros,
nos termos da NBR 14653-2, totalizando o valor de R$ 209,49, (duzentos e nove reais e
quarenta e nove centavos).

1.5. A presente contratacdo adotara como regime de execucédo Preco Global do lote.

1.6. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

1.7. A licitacdo serarealizada em lote, englobando todos os servicos a serem prestados na
reprografia conforme tabela acima, por espaco de concessao, tendo em vista gque alicitacéo
por grupo é mais satisfatéria do ponto de vista da eficiéncia técnica por manter a gualidade do
objeto, haja vista que 0 gerenciamento permanece todo 0 tempo acargo de um mesmo
administrador. As vantagens seriam o maior nivel de controle também pela Administracdo na

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregéo Eletronico: Servicos Continuados com mao de obra sem dedicagéo exclusiva
Atualizagdo: Dezembro/2019



MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracédo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB
Campus dos Malés

execucao e da qualidade por parte de um fornecedor, assim como a garantia dos resultados.
Além disso, a estrutura fisica disponivel ndo comportaria mais de um fornecedor.

1.8. Seradada a prioridade de contratacdo dos servicos quando forem adjudicados aos
licitantes gualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte, nos termos do
art. 8°, 84° do Decreto n. 8.538, de 2015.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A concessdo remunerada de espaco destinado a prestacao de servicos de reprografia no
Campus dos Malés se justifica em razao dos seguintes fatores:

2.1.1. A concesséo de espaco destinada ao fornecimento de servigos de reprografia, impresséo,
scanner e outros com esses relacionados e listados, servi¢cos notoriamente reconhecidos como um
dos recursos fundamentais ao ensino, especialmente ao superior, cuja a necessidade de leitura de
diversos textos que, na maioria das vezes, sdo apresentados e estudados como partes autbnomas de
obras mais densas, inviabiliza financeiramente a aquisi¢cdo de todas as obras pelos alunos, ou
mesmo a compra, por parte da universidade, de exemplares suficientes ao suprimento da demanda
de todos.

2.2. Do objetivo da contratacao:

2.2.1. Suprir a demanda substancial por servi¢cos de reprografia, impresséo, scanner e outros com
esses relacionados e listados, no Campus dos Malés, especialmente por conta das atividades
didatico-educacionais la desenvolvidas, demanda essa originada pela escassez de recursos
financeiros, tanto por parte do corpo discente, que precisa ter acesso aos textos indicados ao
desenvolvimento de sua formagao no ensino superior, quanto por parte da propria entidade que,
embora tenha investido e deva continuar investindo na formacdo de um substancial e diversificado
acervo bibliografico, dificilmente tera condi¢Bes de atender, simultaneamente, as demandas a ela
apresentadas nesse segmento;

2.2.2 Evitar que o corpo discente e docente da Unilab tenha que se deslocar para ter acesso a um
servico que, fora das dependéncias da Unilab, ndo poderia ser garantido pela instituicdo com a
gualidade e a eficiéncia necessérias a satisfacdo de todos que dele se utilizam como Unico recurso ao
acesso do conhecimento ali posto;

2.2.3. Garantir que os servigos reprografia, impresséo, scanner e outros com esses relacionados e
listados estejam disponiveis de forma acessivel, considerando tanto a localizagcao geografica quanto
0S precos praticados aos usuarios;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares,
abrange a prestacéo do servico de Reprografia e Encadernacéo, com instalagdo de balcédo para
atendimento sem 6nus para UNILAB.

3.2. Contratacdo de empresa ou pessoa sob o regime de concesséo, estabelecido no § 3°, do
art. 7°, da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, do tipo oneroso, para Concessao de uso de
area fisica da Unilab, destinada a exploracdo e operacdo de servicos de reprografia, descritos
e caracterizados ao longo deste documento, que serdo juntados ao processo, por um periodo
de 12 (doze) meses, prorrogaveis por iguais ou inferiores periodos até o limite de 60 (sessenta)
meses.
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4. DA CLASSIFICAGCAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de mao de obra em regime
de dedicagé&o exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma
eletrénica.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido
decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

4.3. A prestacgdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

4.4. A natureza do servico é continuada conforme inciso Il, do Art. 57 da Lei n. 8.666/93.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Critérios de Sustentabilidade:

5.1.1. Adotar, respeitados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade, praticas de
sustentabilidade e de natureza ambiental no fornecimento dos produtos, observando a Instrucao
Normativa n° 01 de 19 de janeiro de 2010 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacéo do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo, que versa sobre critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisicao de bens, contratacdo ou obras pela Administracdo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional, e a Lei n® 12.305 de 02 de agosto de 2010, que Institui a Politica Nacional
de Residuos Sdélidos.

5.1.1.1. Todo papel (e outros produtos derivados de madeira) utilizado deve ser composto de fibra
reciclada ou vir de fontes legais e responsaveis.

5.1.1.2. Utilizar produtos a base agua e biodegradaveis para realizar a limpeza das impressoras.

5.1.1.3. Evitar a utilizacéo ou fornecimento de produtos fabricados, distribuidos ou descartados
através da utilizagdo de materiais sou substancias nocivas ao ser humano ou ao meio ambiente.

5.1.1.4. Adquirir, sempre que possivel, bens, equipamentos, produtos e insumos constituidos por
material renovavel, reciclado, atoxico e/ou biodegradavel, entre outros critérios de sustentabilidade,
comprovando por meio de certificacdo emitida ou reconhecida por instituicdo publica oficial ou
instituicdo credenciada ou por outro meio definido no instrumento convocatorio;

5.1.1.5. Justificar ao Fiscal, por escrito, em prazo por ele estabelecido, a impossibilidade aquisi¢do
dos bens, equipamentos, produtos e insumos com constituidos por material renovavel, reciclado,
atoxico e/ou biodegradavel, entre outros critérios de sustentabilidade, comprovados por meio de
certificacdo emitida ou reconhecida por instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada ou por
outro meio definido no instrumento convocatorio;

5.1.1.6. Tratar seus residuos sélidos conforme orientacéo do Fiscal e das normas pertinentes.

5.1.1.7. Difundir, por todos os meios ao seu alcance, praticas de consumo sustentaveis relacionadas
a sua atividade-fim;
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5.1.1.8. Desestimular o uso de papel que néo seja originario de manejo florestal sustentavel, de
reflorestamento ou reciclado.

5.2. Declaragéo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigGes necessarias para a
prestacdo do servico.

5.3. As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia.
6. VISTORIA PARA A LICITACAO.

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboracéo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria
nas instalacdes do local de execucéo dos servigcos, acompanhado por servidor designado para esse
fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 16 horas, devendo o agendamento ser efetuado
previamente pelo telefone (71 3651-8259/8266), podendo sua realizag&o ser comprovado por:

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se
até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sesséo publica.

6.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deveré estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realiza¢éo da vistoria.

6.3. A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instala¢fes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacéo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os énus dos servigcos decorrentes.

6.4. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicBes
locais para o cumprimento das obriga¢6es objeto da licitagcéo.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dindmica:

7.1.1. Copia simples, frente e verso, monocromética (A4);

7.1.2. Copia simples, frente e verso, colorida (A4);

7.1.3. Impresséao simples, frente e verso, monocromatica (A4);

7.1.4. Impresséo simples, frente e verso, colorida (A4);

7.1.5. Encadernagéo — capa PVC, incolor, com espiral em PVC/pléastico;

7.1.6. De forma suplementar, a Concessionaria podera, também, fornecer os seguintes servigos:
7.1.6.1. Plastificagcéo (A4);

7.1.6.2. Plastificacéo (Oficio);

7.1.6.3. Plastificacdo (tamanho menor);
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7.1.6.4. Produtos de papelaria, em geral.

7.1.6.4.1. Serdo considerados produtos de papelaria, entre outros, os seguintes itens: lapis, caneta,
lapiseira, marca-texto, régua, tesoura, cola, borracha, grampeador, clips, perfurador, envelopes,
ficharios, agendas, cadernos, pastas, folha de papel, CDs e DVDs (para gravagdes), entre outros com
caracteristicas similares.

7.1.6.4.2. A Concessionaria podera oferecer qualquer outro servico ou produto néo listado, desde que
relacionado a atividade fim a que se destina o objetivo desta concessao e autorizado formalmente
pelo Fiscal.

7.1.7. Dos equipamentos e maquinas necessarios ao servigo:
7.1.7.1. Dos equipamentos:

7.1.7.1.1. S&o considerados equipamentos, além das maquinas, os suprimentos, tais como toner(s),
revelador(es), cilindro(s), papel, computador(es), nobreak(s), condicionador(es) de ar, lampada(s),
moveis, estantes etc. ou quaisquer outros necessarios ou que contribuam, de alguma forma, ao bom
funcionamento dos servigos, ao conforto e/ou a seguranca dos trabalhadores e usuarios no espaco
concedido.

7.1.7.2. Das maquinas minimas necessarias:

7.1.7.2.1. 1 (um) computador (de mesa) ou notebook;

7.1.7.2.2. 1 (uma) impressora do tipo multifuncional;

7.1.7.2.3. 1 (um) equipamento de reprografia e impressdao em preto e branco por meio digital.

7.1.7.3. Todas as maquinas devem estar em perfeitas condi¢cbes de funcionamento e produtividade,
com especificagfes minimas para executar 0s servigos.

7.1.8. Das especifica¢gdes minimas das maquinas:
7.1.8.1. Para o computador ou notebook:

7.1.8.1.1. Configuragbes minimas exigidas para utilizagao dos sistemas operacionais Windows 7 (ou
superior), conforme dispuser o sitio eletrénico oficial da empresa Microsoft, e Linux (versao utilizada
na Unilab).

7.1.8.1.2. Entrada para USB, CD e DVD;
7.1.8.1.3. Monitor (15.6” ou superior).
7.1.8.2. Para o equipamento de reprografia e impressédo em preto e branco por meio digital:

7.1.8.2.1. Velocidade e volume de impressao capazes de atender a demanda de producéo indicada
nas médias mensais histéricas, nos prazos citados e exemplificados neste Termo de Referéncia, com
velocidade minima de 30 (trinta) paginas por minuto;

7.1.8.2.2. Possibilidade de conexao e recebimento de trabalhos via rede digital;
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7.1.8.2.3. Alimentador automatico de originais;

7.1.8.2.4. Impressédo em frente e verso automatico, com precisao, nos formatos de papel de A4;
7.1.8.2.5. Tecnologia de impresséo laser/toner em preto e branco;

7.1.8.2.6. Digitalizacéo e reproducdo de documentos por meio de scanner;

7.1.8.2.7. Reducao e ampliagéo;

7.1.8.2.8. Impresséo duplex automatica.

7.1.8.2.9. Para a impressora multifuncional, as especificacdes séo as seguintes:

7.1.8.2.10. Velocidade de impressao de, no minimo, 20 (vinte) cépias/paginas por minuto em papel
A4 ou carta,

7.1.8.2.11. Alimentador (principal) de papel com capacidade para entrada de, no minimo, 100 (cem)
folhas;

7.1.8.2.12. Capacidade de saida de papel de 50 (cinquenta) folhas;
7.1.8.2.13. Originais e cépias A4, Oficio e Carta;

7.1.8.2.14. Funcao copia/digitalizacao: Texto, Foto e Texto/Foto;

7.1.8.2.15. Alimentador de originais duplex automatico;

7.1.8.2.16. Frente e verso automatico para impressao, copia e digitalizacéo;
7.1.8.2.17. Tecnologia de impresséo: Laser/LED (colorida e monocromatica);
7.1.8.2.18. Memo&ria de 256 MB;

7.1.8.2.19. Resolugdo de impresséo: 600x600 dpi;

7.1.8.2.20. Protocolo de Rede: TCP/IP;

7.1.8.2.21.Conectividade: USB 2.0 e Ethernet 10/100;

7.1.8.2.22. Funcao de impressdo multipaginas;

7.1.8.2.23. Funcéo de impresséo confidencial com uso de senha.

7.1.9. Os equipamentos devem possuir tenséo de 110V.

7.1.10. Os equipamentos devem estar em conformidade com o padréo internacional de consumo
eficiente de energia ENERGY STAR®.
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7.1.11. O equipamento multifuncional com digitalizador (scanner) deve possuir as seguintes
caracteristicas minimas:

7.1.11.1. Formatos dos arquivos de saida em PDF, JPEG e TIFF;

7.1.11.2. Digitalizacéo pela interface USB do préprio equipamento;

7.1.11.3. Digitalizacéo para e-mail;

7.1.11.4. Modos de digitaliza¢éo: Texto TR, fotos, foto/texto, foto full-color e escala de cinza;

7.1.11.5. Possibilidade de digitalizacdo e envio do documento diretamente do equipamento, sem
intermédio de computador.

7.1.12. Todos os softwares necessarios a operacéo dos hardwares (equipamentos) descritos séo de
responsabilidade da Concessionéria.

7.1.13. Dos dias:

7.1.13.1. Os servi¢os devem ser disponibilizados em todos os dias Uteis, assim considerados de
acordo com o Calendario Académico da Unilab/BA.

7.1.13.2. Excepcionalmente, podera ser solicitado, por meio de notificacdo para funcionamento
extraordinario, funcionamento aos sabados, domingos e feriados.

7.1.13.3. A notificag8o para funcionamento extraordinario serd encaminhada com, pelo menos, 5
(cinco) dias de antecedéncia, para que o Concessionario adote as providéncias cabiveis ao pronto
atendimento da demanda.

7.1.14. Dos horérios:

7.1.14.1. Os servi¢os devem estar disponiveis, nos dias Uteis, de 10h30 as 19h30, sendo esse
intervalo, entre o inicio e o fim da prestagdo dos servi¢cos, considerado horario ordinério.

7.1.14.2. O horario ordinario poderd ser alterado, mediante solicitacéo formal do Fiscal do contrato,
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

7.1.14.3. Os horarios para abertura e fechamento, nos casos de funcionamento excepcional — horario
extraordinario -, serdo informados na notificagao para funcionamento extraordinario.

7.1.14.4. Ao todo, em dias Uteis, a CONCESSIONARIA devera manter o funcionamento por, no
minimo, 08h por dia.

7.1.14.4.1. O periodo minimo de 08h por dia de funcionamento também podera ser alterado pela
Concedente, mediante notificacdo do Fiscal, ou por meio solicitacao formal da Concessionaria que
indicara, de forma clara e objetiva, o(s) motivo(s) de sua solicitacao, a relacéo de pertinéncia com a
alteracao solicitada, e o(s) dado(s) ou documentos que comprovem suas alegacoes.

7.1.14.4.2. O Fiscal analisara a solicitacdo dentro do prazo 5 (cinco) dias e deferira ou ndo o pedido,
apos consultada sua chefia imediata, de acordo com a conveniéncia da Administragdo e pertinéncia
da solicitacéo.
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7.1.14.5. Os horérios de interrupgao dos servigos para almoco/jantar deverao ser indicados e
comunicados ao fiscal para que este julgue a conveniéncia do horario escolhido, resguardada, em
todo caso, a duracao de 1 (uma) hora diaria de interrupgao dos servicos.

7.1.14.6. Caso haja mais de uma pessoa prestando o servigco, a Concessionaria alternara o horario de
almoco/jantar entre essas pessoas para que 0s servicos ndo sejam interrompidos.

7.1.14.7. Todos os horarios de funcionamento deverao ser visivelmente indicados na parte externa da
porta de acesso ao espac¢o concedido ou em outro indicado pelo Fiscal, assim como os meios
indicados, também pelo Fiscal, para encaminhamento de critica/elogio/sugestéo.

7.1.15. E expressamente proibido fabricar, fornecer, adquirir, possuir, transportar, comercializar, usar,
guardar, doar qualquer produto, substancia ou servico sem relacdo I6gica com o objetivo dessa
concesséo.

7.1.16. A fabricacéo, o fornecimento, a aquisi¢éo, a posse, o transporte, comercializacdo, o uso, a
guarda e a doagéo de qualquer produto, substancia ou servi¢o, sem a devida autorizacéo formal do
Fiscal, ensejara, no minimo, a san¢ao de multa, multiplicada em func&o da ndo-relagdo com sua
atividade-fim e da gravidade que o produto/substancia/servi¢co representa para a saude e/ou
seguranca da comunidade académica e para o ordenamento juridico, sem prejuizo das
consequéncias legais de competéncia de outras instituicdes.

7.1.17. A Unilab poder4, por meio do Fiscal, cancelar/proibir a comercializa¢éo de todo e qualquer
produto ou servigo que, mesmo apés autorizado pelo Fiscal, julgar inconveniente ao interesse publico
e & sua imagem.

7.1.18. O pessoal necessario a execug¢do dos servicos, objetivo da presente concesséo, sera de
exclusiva responsabilidade da Concessionaria, assim como os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execu¢éo do contrato.

7.1.19. A Concessionaria somente poderd manter prestadores de servigco que tenham a idade
permitida em lei para o exercicio das atividades executadas na Concessao, bem como devera afastar
imediatamente do local de trabalho quaisquer dos seus prestadores de servi¢o cuja condi¢do de
salde se apresenta insatisfatéria.

7.1.20. Os servicos fornecidos pela Concessionaria serdo custeados pelo publico usuério.
7.1.21. Dos precos dos servicos e produtos e dos reajustes:

7.1.21.1. A Concessionaria ficara vinculada, pelo periodo de 1 (um) ano, aos precos apresentados na
licitac&o.

7.1.21.2. Ao mesmo periodo se vinculardo outros produtos e servicos que a Concessionaria venha a
comercializar, tomando-se como data-base a autorizacao, por escrito, do Fiscal, para suas
comercializac¢des.

7.1.21.3. Os precos poderédo ser reajustados, tomando-se como base as disposi¢des do Decreto n°
1.054, de 7 de fevereiro de 1994.

7.1.21.4. Todo e qualquer reajuste de precos devera ser precedido de memorial de célculo, na forma
estabelecida pelo Decreto n° 1.054, de 7 de fevereiro de 1994, encaminhada ao Fiscal para
avaliagédo.
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7.1.21.5. Nenhum reajuste nos pregos podera ser repassado aos usuarios sem a devida autorizagéo
do Fiscal.

7.1.21.6. Nao sera permitida a inclusdo de taxas, tais como comissdes e gorjetas, nos precos da
tabela ou sua cobranca a parte.

7.1.21.7. Os precos praticados pela Concessionaria nao poderao ultrapassar de forma abusiva os
praticados no mercado.

7.1.21.8. Se houver interesse da Concessionaria, poderao ocorrer vendas a crédito, sob seu controle
e risco, eximindo-se a Concedente de qualquer responsabilidade por inadimpléncia dos credores.

7.1.22. O (a) licitante deve apresentar comprovagdo de que sua equipe (trabalhadores) possui
capacitacao para operar 0s servigos e realizar manutencgdes preventivas nos equipamentos, de forma
a minimizar ao maximo a possibilidade interrupgéo/suspensao dos servigos.

7.1.23. O prazo inicial da concesséo sera de 12 (doze) meses, prorrogavel, a critério da
Administracéo, uma Unica vez, por igual periodo, ou sucessivos periodos inferiores, limitados, em
todo caso, a uma vigéncia maxima de 60 (sessenta) meses.

7.1.24. Dos locais (bens publicos de natureza especial) concedidos:

7.1.24.1. Localizag¢&@o: Avenida Juvenal Eugénio Queiroz, S/N, CEP: 43.900-000, Bairro: Baixa Fria,
Cidade: S&o Francisco do Conde, Bahia.

7.1.24.2. Outras informagdes poderdo ser obtidas no Parecer Técnico de Avaliagdo (documento SEI
0102945).

7.1.1.25. A Concessionaria deverd utilizar o espaco concedido exclusivamente no cumprimento das
especificacdes do TR, do Edital e do Contrato.

7.1.1.26. Sao de responsabilidade da Concessionéaria a conservagdo, a manutencao, a guarda e a
seguranca do espaco e de tudo que contenha e seu interior.

7.1.1.27. Seré considerado desocupado o espaco concedido & Concessionaria que, apoés fim da
vigéncia do contrato, independente do motivo, tenha sido devidamente inativado, com todos os bens
de propriedade da Concessionaria retirados, apds conferéncia pessoal do Fiscal, que registrara a
desocupacdo mediante a emissdo de TERMO DE DESOCUPACAO DO ESPACO e indicara a
Concessionaria os procedimentos necessarios, com os devidos prazos, na forma do modelo
constante no ANEXO V do Termo de Referéncia, para que o espaco seja considerado devolvido.

7.1.1.28. Seré considerado devolvido o espaco que, quando desocupado, nao seja indicada pelo
Fiscal a realizagdo de nenhum procedimento por parte da Concessionaria para que o bem concedido
volte as caracteristicas originais, devendo o Fiscal atestar essa devolucéo por meio do TERMO DE
DEVOLUCAO DE ESPACO, na forma do modelo presente no ANEXO VI.

7.1.1.29. A Concessionaria devera iniciar os servigos no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos,
apos assinatura do contrato.

7.2. (SUPRESSAOQ)
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8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:

8.1. Os atores que irdo atuar na fase de Gestéo do Contrato, formalmente nomeados pela autoridade
competente da UNILAB, séo:

8.1.1. Gestor do Contrato: € o representante da Administracdo, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n°® 2.271, de 1997, que devera exercer o acompanhamento e
gestao da execucdo contratual, devendo informar a Administracao sobre eventuais vicios,
irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela CONCESSIONARIA, propor solugdes
para regularizacéo das falhas e problemas observados e san¢des que entender cabiveis, de acordo
com as disposi¢es contidas neste Termo de Referéncia;

8.1.2. Fiscal Administrativo do Contrato: servidor designado para auxiliar o Gestor quanto a
fiscalizacdo dos aspectos administrativos do Contrato;

8.1.3. Fiscal Técnico do Contrato: servidor designado para auxiliar o Gestor quanto a fiscaliza¢éo dos
aspectos técnicos do objeto do Contrato.

8.2. A comunicacdo com a CONCESSIORARIA devera ser feita por intermédio do preposto, figura
com amplos poderes para representa-la formalmente durante a prestagéo dos servi¢cos, em todos os
assuntos operacionais e administrativos relativos ao objeto do Contrato.

8.3. O preposto devera:

8.3.1. Ter aptiddo para orientar, coordenar, acompanhar e supervisionar o contingente alocado e
resolver quaisquer questdes pertinentes a execug¢ao do servi¢o, incluindo a correcao de situacdes
adversas e o atendimento as reclamacdes e solicitagdes da Gestdo e Fiscalizagao;

8.3.2. Reportar-se ao Fiscal do Contrato e tomar as providéncias pertinentes para que sejam
corrigidas todas as falhas detectadas durante a execucéo dos servicos.

8.4. Os instrumentos a serem utilizados para comunicagdo entre CONTRATADA e CONTRATANTE
sdo:

8.4.1. Oficio ou outro meio formal de comunicacao;
8.4.2. E-mail;
8.4.3. Telefone.

8.5. Dos precos das concessoOes:

8.5.1. A CONCESSAO terd o preco inicial fixado em R$ 167,59 (cento e sessenta e sete reais e
cinguenta e nove centavos);

8.5.2. O valor da concessao sera acrescido do valor de 25% (vinte e cinco por cento) no valor
da concessédo para cobertura de despesas com alimpeza, consumo de energia, agua e outros,
nos termos da NBR 14653-2, totalizando o valor de R$ 209,49, (duzentos e nove reais e
quarenta e nove centavos).

Camara Nacional de Modelos de Licitages e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregdo Eletronico: Servigos Continuados com mao de obra sem dedicagéo exclusiva
Atualizagdo: Dezembro/2019



MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracéo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB
Campus dos Malés

8.6. O pagamento da Congessionéria a Concedente ocorrera sempre por meio de GUIA DE
RECOLHIMENTO DA UNIAO (GRU), gerada pela Concedente e entregue a Concessionaria.

8.7. O parametro considerado pela Concedente que vincula sua obrigacdo de emissédo de
documento de cobranca pelo espaco concedido sera o més.

8.8. A data maxima para pagamento da GRU sera sempre o 5° dia Util sequinte ao més de
referéncia.

8.9. A Concessdo tera valores estimados global e anual calculados da sequinte forma:

8.9.1.Valor estimado anual da concesséo:

PRECO INICIAL (A) = R$ 167,59
PRECO ACRESCIDO DE 25% (B) = (A) + 25% = R$ 209,49
TOTAL DE MESES DO ANO (C) = 12

VALOR ANUAL INICIAL ESTIMADO (D) =B X C = R$ 2.513,88 (dois mil, quinhentos e treze reais
e oitenta e oito centavos)

8.9.2. Valor estimado global:

PRECO INICIAL (A) = R$ 167,59
PRECO ACRESCIDO DE 25% (B) = (A) + 25% = R$ 209,49
TOTAL DE MESES DO ANO (C) = 12

VALOR ANUAL INICIAL ESTIMADO (D) =B X C =R$ 2.513,88 (dois mil, quinhentos e treze reais
e oitenta e oito centavos)

8.10. Os valores sofrerdo ajustes anuais, de acordo com os critérios e definicdes estabelecidas
pelo Decreto n° 1.054, de 7 de fevereiro de 1994.

8.11. Os critérios de atualizacdo monetaria, a periodicidade, e o critério de reajuste de precos
serdo estabelecidos no instrumento convocatorio.

8.12. A Concesséo teve o preco inicial estipulado conforme Parecer Técnico de Avaliacdo
(documento SEI 0102945).

8.13. Sera cobrada, conforme indicacdo do conforme Parecer Técnico de Avaliacdo
(documento SEI 0102945), taxa adicional de 25% (vinte e cinco por cento), calculada sobre o
preco inicial mensal atualizado da retribuicdo, referentes a limpeza, a manutencao, a
conservacdo e a seguranca —nas areas externas e comuns -, e ao fornecimento de energia
elétrica, dgua encanada e internet —na area interna e concedida.

8.14. O controle de acesso aos servigos pelos usuarios ficara sob responsabilidade da
Concessionaria, que devera diligenciar para que se processo na forma mais ordeira € menos
tumultuada possivel.
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8.15. Os pedidos dos servigos pelo publico usuério deverao possuir além das exigéncias legais, a
possibilidade de organizag&o natural ou induzida de filas distintas para pagamento/encomenda e
recebimento de produtos/servico, incluindo-se, também, acesso facil do Fiscal as informag6es como
volume de vendas, tipos de servigos mais requisitados, horarios e outras que a Administracao julgar
pertinentes.

8.16. Em caso de rescisao do contrato em prazo anterior a vigéncia acordada, por culpa ou dolo da
Concessionaria, sera aplicada multa compensatéria, conforme item 20.14.

8.17. A aplicacdo de multa compensatéria ndo exclui outras possibilidades de aplicacdo de multas
motivadas por descumprimento de obriga¢cBes contratuais.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execug¢édo dos servi¢cos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario, conforme item 7.1.

10. INFORMA(;C)ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
10.1. A demanda do Campus dos Malés tem como base as seguintes caracteristicas:

10.1.1. O Campus dos Malés possui uma &rea construida de 2.690 m2, composto por areas
administrativas, 9 salas de aula, 1 auditério, 1 quadra poliesportiva e 1 restaurante universitario.

10.1.2. O Campus funciona do periodo das 07:00h as 22:40h, atendendo tanto a comunidade interna
quanto a externa.

10.1.3. A quantidade de estudantes, servidores, terceirizados e visitantes que circulam diariamente
nos trés turnos em que o Campus dos Malés funciona, é da ordem de 1.100 pessoas com tendéncia
a aumentar, ja que a cada ano séo previstas no minimo, duas entradas de estudantes brasileiros e
estrangeiros através dos programas e sistemas de ingresso no ensino superior.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacéo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicfes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execuc¢éo dos servicos, fixando prazo para a sua correcéo,
certificando-se que as solu¢des por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢co, no prazo e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Camara Nacional de Modelos de Licitages e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregdo Eletronico: Servigos Continuados com mao de obra sem dedicagéo exclusiva
Atualizagdo: Dezembro/2019



MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracéo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB
Campus dos Malés

11.5. Efetuar as reten¢des tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

11.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacéo previr o
atendimento direto, tais como nos servicos de recepcdo e apoio ao Usuario;

11.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

11.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgéo ou
entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concesséo de diarias e
passagens.

11.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servi¢os objeto do
contrato;

11.8. Realizar avaliagc6es periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

11.9. Cientificar o 6rgéo de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obriga¢ces pela Contratada;

11.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especifica¢des técnicas, orcamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspecdes técnicas apds o recebimento
do servico e notificagBes expedidas;

11.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

11.12. Conceder a Concessionaria adjudicada, pelo tempo determinado no contrato, o uso e
gozo do espaco, da forma prescrita neste TR, no Edital e no Contrato, mediante a retribuicdo
pecuniaria estabelecida;

11.13. Permitir que a Concessionaria obtenha recursos financeiros para custeio de seu
empreendimento, guando nas dependéncias da Unilab, somente através dos servicos,
atividades e produtos descritos neste TR, no Edital e no Contrato;

11.14. Responder pelos seus vicios, ou defeitos, anteriores a concessao;

11.15. Emitir recibo por documentos ou similares gue venham a construir meio de prova para a
concessiondria;

11.16. Reduzir atermo suas exigéncias, com base nas obrigacées assumidas pela
Concessionaria, em virtude de lei, do TR, do Edital e do Contrato;

11.17. Conceder 2 (dois) dias Uteis, apos o fim da vigéncia do contrato, parague a
Concessionaria desocupe o imével:

11.18. Reduzir atermo a devolucao do espaco e nele indicar, caso necessario, as providéncias
cabiveis a sua restituicdo ao estado da entrega a Concessionaria;
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11.19. Dar prazo de 15 (quinze) dias para gue a ancessionéria realize os procedimentos
indicados no MODELO TERMO DE DESOCUPACAOQO de espaco, constante no ANEXO V do TR;

11.20. Conceder, mediante solicitacdo formal circunstanciada do Concessionario, desde que
esse esteja adimplente com todas as suas obrigacdes contratuais, desconto de 50 (cinquenta)
% sobre o recolhimento mensal normal, de forma proporcional, contados por dias que se
insiram em periodos assim descritos:

11.21. Greves que reduzam significativa ou totalmente as atividades académicas;

11.22. Recessos e férias estabelecidas conforme calendario académico;

11.23. Qualguer outra circunstancia que tenha como consequéncia légica a diminuicdo ou
suspensdo da demanda normal pelos servicos;

11.24. Emitir, nos prazos estabelecidos, a GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO (GRU) como
forma de recebimento de mensalidades, multas etc.;

11.25. Notificar a concessionaria, sempre gue constatar ou tiver noticiade alguma
irreqularidade relacionada ao contrato ou que reflita de alguma maneira na instituicao;

11.26. Informar, sempre que possivel, com antecedéncia, todo e gualquer fato ou circunstancia
que possa influenciar as atividades do Concessionario;

11.27. Impedir gue qualquer pessoa ou empreendimento que rivalize ou concorra com 0s
produtos, atividades ou servicos fornecidos pela Concessionaria, considerados os limites do
campus do espaco concedido, salvo situacdes oriundas de outras concessodes, permissdes ou
autorizacdes devidamente estabelecidas na forma da lei;

11.28. Realizar pesquisa de satisfacdo junto ao publico usuario, no minimo, a cada 6 (seis)
meses;

11.29. Utilizar os resultados da pesquisa de satisfacdo como um dos critérios para
prorrogacdo ou pararescisdo contratual;

11.30. Permitir acesso dos empregados da Concessionaria as suas dependéncias para a
execucao dos servicos;

11.31. Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes gue venham a ser solicitados
pelo representante ou preposto da Concessionaria;

11.32. Fornecer condicdes adequadas para instalacdes dos equipamentos;

11.33. Exercer afiscalizacdo dos servicos prestados, por servidores designados para esse fim;

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servicos conforme especificacfes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacgdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;
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12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucgéo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracéo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determina¢des em vigor;

12.5. Vedar a utilizacdo, na execucao dos servi¢os, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissado ou fun¢éo de confianca no érgdo Contratante, nos termos do artigo
7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.6. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servi¢gos, 0s seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certides que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS —
CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do
Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagfes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigag®es trabalhistas, sociais, previdenciéarias, tributarias e as demais previstas em legislagcéo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

12.9. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucao do empreendimento.

12.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especifica¢cdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagéo pertinente, cumprindo
as determinacg@es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.
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12.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacgao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

12.15. Nao permitir a utiliza¢@o de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacéo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacéo exigidas na licitagcéo;

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislagcdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

12.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 8§ 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de
1993.

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

12.21. Prestar os servi¢cos dentro dos paradmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendac0fes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéao;

12.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e “b”, do
Anexo VII — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

12.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizagBes que vierem a ser realizadas, logo ap6s o recebimento de cada parcela, de
forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

12.22.2. Os direitos autorais da solucédo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucéo do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagéo
sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sanc¢ées
civis e penais cabiveis.

12.23. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachg;

12.24. Apresentar & Contratante, quando for o caso, arelacdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rqdo para a execucdo do servico;
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12.25. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Contratante;

12.26. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracao;

12.27. Instruir seus empregados arespeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo;

12.28. Relatar a Contratante toda e gualquer irreqularidade verificada no decorrer da prestacao
dos servicos;

12.29. Deter instalacfes, aparelhamento e pessoal técnico adeguados e disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitacao.

12.30. Pagar pontualmente a retribuicdo nos prazos ajustados;

12.31. Atingir, nas pesquisas de satisfacdo, niveis percentuais iguais ou superiores a 70
(setenta) por cento;

12.32. Pagar em dobro o valor daretribuicdo estabelecida em contrato, cobrados
proporcionalmente, respeitados os reajustes cabiveis, por dia gue tiver ocupado o espaco
concedido, apos 2 (dois) dias da data final da vigéncia do contrato ou, se for o caso, apés 0s 5
(cinco) dias estabelecidos no termo de DESOCUPACAO de espaco, necessarios as
providéncias naquele termo indicadas;

12.33. Solicitar, em todos 0s casos, 0s descontos previstos neste Termo de Referéncia, no
Edital e no Contrato sobre as retribuicdes devidas e, nos casos que houver previsibilidade do
fato gerador, respeitar a antecedéncia minima de 10 (dez) dias;

12.34. Compensar a Concedente por beneficios indevidos ou prejuizos anormais ou injustos
resultantes de sua conduta ou processo a ela relacionado;

12.35. Manter os precos de seus produtos e servicos pelo prazo estipulado pelo Fiscal e/ou
pelo TR, procedendo os reajustes somente apds solicitacdo e expressa autorizacao;

12.36. Manter em funcionamento as maquinas minimas necessarias estipuladas neste TR,
salvo periodo necessario a consertos e reparos ndo superiores a 5 (cinco) dias;

12.37. Desocupar o espaco imediatamente apds o fim da vigéncia do contrato,
independentemente de notificacdo ou aviso da Concedente;

12.38. Manter e disponibilizar aos usuarios arquivos (fisicos e/ou virtuais) organizados de
documentos, textos, editais, livros, provas ou quaisquer outros similares deixados sob sua
quarda, por qualquer servidor da Unilab, para realizacdo de seus servicos;

12.39. Afixar, em local e tamanho de facil visualizacdo, tabela contendo os precos de todos os
Servicos aos quais se encontra vinculado pela apresentacdo de sua proposta, com indicacao
de data provavel de reajuste, sequndo os critérios do Termo de Referéncia;
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12.40. Oferecer, quando for possivel, seus servicos sob aforma de encomenda, de modo a
minimizar filas e ndo tumultuar o espaco;

12.41. Afixar, na porta do espaco ou em outro local de facil visualizacdo, os horarios de
funcionamento, indicando horéario de abertura, fechamento e as interrupcdes para almoco e

jantar;

12.42. Afixar, na porta do espaco ou em outro local de facil visualizacdo, guando for o caso,
comunicado sobre a suspensédo dos servicos contendo a previsdo de retorno a normalidade,
depois de comunicar ao Fiscal, da maneira mais aqil possivel;

12.43. Suspender 0s servicos somente em situacdo de emergéncia ou ap0s aviso prévio,
quando motivada por razées de ordem técnica ou de sequranca das instalacdes, sob risco de
incorrer em descontinuidade;

12.44. Receber gualquer documento, arquivo ou objeto, deixado sob sua guarda, gue possa se
relacionar com seus servicos, como forma de facilitar o acesso posterior pelo publico usuario;

12.45. Contratar, preferencialmente, méao de obra local, ou motivar aimpossibilidade;

12.46. Informar ao Fiscal arelacdo de todos os funciondarios admitidos no local de prestacao
dos servicos, antes do inicio de suas atividades e fazer prontamente as atualizacdes dessa
informacdo, quando for o caso;

12.47. Identificar todos 0s equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma a ndo serem
confundidos com similares de propriedade do Concedente;

12.48. Responsabilizar-se pelo sigilo do teor de todos 0s documentos produzidos;

12.49. Responsabilizar-se por danos causados aos equipamentos e/ou outros bens de
propriedade do Contratante, ou de terceiros, ocasionados por seus empregados, em virtude de
dolo ou culpa, quando na execucdo do objeto contratado;

12.50. Ser responsavel exclusivo por quaisquer acidentes na execucdo dos servicos
contratados, pelo uso indevido de patentes reqgistradas e pela destruicdo ou dano dos
documentos por culpa ou dolo de seus agentes;

13. DA SUBCONTRATACAO
13.1. N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto licitatdrio.
14. ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fuso, cisdo ou incorporacéo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
gue sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragcao a continuidade do
contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
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15.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucéo do contrato consistem na verificacédo da
conformidade da prestacéo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n®
8.666, de 1993.

15.2. O representante da Contratante deverd ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento e
controle da execucédo dos servicos e do contrato.

15.3. A verificacdo da adequacéo da prestacéo do servico deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

15.4. A fiscalizag&o do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execuc¢éo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagédo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°
8.666, de 1993.

15.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execug¢édo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacéo detalhada
dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas
quantidades e especifica¢gBes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de sancdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e
na legislacédo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e
87 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.8. As atividades de gestéo e fiscalizacido da execucgéo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagédo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, figue assegurada a distincdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢bes
relacionadas & Gest&o do Contrato.

15.9. A fiscalizacao técnica dos contratos avaliara constantemente a execuc¢do do objeto e utilizara
instrumentos para afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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15.9.1. A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacéo dos servigos.

15.10. Durante a execucgdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracgédo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucéo do
objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizada.

15.12. Em hipotese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagcao de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

15.13. A CONTRATADA poderéa apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

15.14. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em
relagcdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar o0s niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

15.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacéo
dos servicos.

15.16. A conformidade do material a ser utilizado na execug¢éo dos servi¢os devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagéo detalhada, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
guantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.17. As disposic¢des previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrugao
Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo.

15.18. A fiscalizacéo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.19. A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracao dos aspectos mencionados no art.
47 e no ANEXQ V, item 2.6, i, ambos da IN n°® 05/2017.

15.20. O fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacéo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1°do
art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.
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15.21. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de sancdes administrativas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos, nos
termos abaixo.

16.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar
toda a documentacao comprobatéria do cumprimento da obrigacao contratual;

16.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacédo apo6s a entrega da documentacao acima, da seguinte forma:

16.3.1. A contratante realizara inspecao minuciosa de todos 0s servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servi¢o, com
a finalidade de verificar a adequacéo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisodes finais que se fizerem necessarios.

16.3.1.1. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagfes da execuc¢édo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

16.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢do néo atestar a Ultima e/ou
Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

16.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

16.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia
com suas atribuigcdes, e encaminhéa-lo ao gestor do contrato.

16.3.2.1. quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o relatorio circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relagdo a fiscalizacéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

16.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

16.3.2.2.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a4 como realizada, consumando-se o recebimento provisoério no dia do
esgotamento do prazo.
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16.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisoério dos servigos, o Gestor
do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao
dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

16.4.1. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢es;

16.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

16.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

16.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢édo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢des legais em
vigor.

16.6. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagéo de penalidades.

16.7. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser elaborado relatério circunstanciado, contendo o registro, a analise
e aconclusao acercadas ocorréncias na execucao do contrato e demais documentos que
julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

16.8. Os servicos serado recebidos definitivamente no prazo de 20 (vinte) dias, contados do
recebimento provisério, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico executado e
materiais empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

16.9. O recebimento definitivo, ato gue concretiza o ateste da execucdo dos servicos, sera
realizado pelo gestor do contrato.

17. DO PAGAMENTO

17.1. Esta contratacdo ndo implicard em despesas ou investimentos a serem custeado pela
Administracdo contratante, pois:

17.1.1. A contratacdo se dara por meio da Concesséo de Uso, a titulo precéario e oneroso, de
uso comercial (reprografia) na UNILAB, localizado no Campus dos Malés, na cidade de Sao
Francisco do Conde, Bahia.

17.1.2. O campus cujo espaco é destinado a reprografia é dotado de toda
infraestrutura que normalmente serve as areas urbanas, assim como redes de agua, energia
elétrica, esqgotos, aguas pluviais, pavimentacao, transporte coletivo e telefone.
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17.1.3. Os servicos prestados no espaco para reprografia serdo pagos pelos consumidores
diretamente a contratada.

17.2. Todos os pagamentos resultantes desta contratacdo serdo efetuados pela contratada, em
favor da Administracdo contratante, por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), até o
5° dia (til ao més subseguente, para:

17.2.1. Pagamento mensal da indenizacdo pecuniéria (aluguel) pela concesséo de uso da area
onde serdo explorados os servicos objeto da contratacdo, nos seguintes valores;

17.2.1.1. Reprografia no Campus dos Malés: R$ 167,59 (cento e sessenta e sete reais e
cinquenta e nove):

17.2.1.2. Acréscimo do valor de 25% (vinte e cinco por cento) no valor da concesséo para
cobertura de despesas com alimpeza, consumo de energia, agua e outros, nos termos da NBR
14653-2, totalizando o valor de R$ 209,49, (duzentos e nove reais e quarenta e nove centavos).

18. REAJUSTE

18.1. Os pre¢os sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas.

18.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos
contratados poder&o sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice Geral de
Precos de Mercado da Fundacao Getulio Vargas — IGPM/FGV, exclusivamente para as obrigagdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

18.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano seré contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.3. (SUPRESSAQ)

18.4. (SUPRESSAOQ)

18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela legislagédo
entdo em vigor.

18.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

18.8. Nenhum reajuste de precos devera podera ser repassado aos usuarios sem a devida
autorizacdo do Fiscal.

18.9. Os precos dos produtos/servicos, assim como o valor da concessédo, sofrerdo reajustes
sequndo critérios dispostos no Decreto n® 1.054, de 7 de fevereiro de 1994.
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19. GARANTIA DA EXECUGAO

19.1. Seréd exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras
constantes deste Termo de Referéncia (Secdo Obrigacdes da Contratada — Itens 12.35 a 12.37).

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
20.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

20.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacfes assumidas em decorréncia da
contratacao;

20.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;
20.1.3. falhar ou fraudar na execucéo do contrato;
20.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

20.1.5. cometer fraude fiscal.

20.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancdes:

20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagtes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas agquelas que néo acarretam prejuizos
significativos para o servi¢o contratado;

20.2.2. Multa de:

20.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execuc¢do dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
ApOs o décimo quinto dia e a critério da Administracédo, no caso de execug¢do com atraso, podera
ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucao total da
obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

20.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecuc¢ao
parcial da obrigacéo assumida;

20.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

20.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo; e

20.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagéo
da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacéo), observado o maximo de 2% (dois por
cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE a
promover a rescisdo do contrato;
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20.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

20.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

20.2.4. Sancéao de impedimento de licitar e contratar com érgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

20.2.4.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢é aplicavel
em quaisquer das hipéteses previstas como infracdo administrativa no subitem 19.1 deste Termo de
Referéncia.

20.2.5. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir
a Contratante pelos prejuizos causados;

20.3. As sancdes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

20.4. Para efeito de aplicacao de multas, as infra¢cdes séo atribuidos graus, de acordo com as tabelas
le2:

Tabela 1l

GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

g WIN P

Tabela 2

INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situacdo que crie a

possibilidade de causar dano fisico,

1 leséo corporal ou conseqiiéncias 05
letais, por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo
> motivo de for¢a maior ou caso fortuito, 04

0S servicos contratuais por dia e por
unidade de atendimento;
Manter funcionario sem qualificacao
3 para executar 0s servi¢os contratados, 03
por empregado e por dia;
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Recusar-se a executar servi¢o
4 determinado pela fiscalizag¢&o, por 02
servico e por dia;
Retirar funcionarios ou encarregados
do servigo durante o expediente, sem
5 a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e
por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
Registrar e controlar, diariamente, a
6 assiduidade e a pontualidade de seu 01
pessoal, por funcionario e por dia;
Cumprir determinagéo formal ou
7 instrucdo complementar do 6rgéao 02
fiscalizador, por ocorréncia;
Substituir empregado que se conduza
de modo inconveniente ou ndo atenda
as necessidades do servico, por
funcionério e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital
e seus Anexos ndo previstos nesta
9 tabela de multas, apds reincidéncia 03

formalmente notificada pelo 6rgéo
fiscalizador, por item e por ocorréncia;
Indicar e manter durante a execucéo
10 do contrato os prepostos previstos no 01
edital/contrato;
Providenciar treinamento para seus
funcionérios conforme previsto na
relacdo de obrigacfes da
CONTRATADA

01

11 01

20.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

20.5.1. tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

20.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

20.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

20.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

20.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.
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20.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

20.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cadigo Civil.

20.9. A autoridade competente, na aplicacao das sanc¢des, levard em consideracéo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

20.10. Se, durante o processo de aplicagcao de penalidade, se houver indicios de pratica de infragcao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo & administra¢do
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necesséarias a apuragéo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagéo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizag&o - PAR.

20.11. A apuragéo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo & Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal ha unidade administrativa.

20.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

20.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.14. Em caso de rescisao do contrato em prazo anterior a vigéncia acordada, por culpa ou
dolo da Concessionaria, sera aplicada multa compensatéria, da ordem de 3 (trés) vezes o valor
inicial atualizado da concesséo, calculada forma proporcional ao periodo gue falta para o fim
da vigéncia do contrato, conforme descrito na férmula a sequir:

Valor da multa compensatoéria: [(3*A) / X] * Y, onde
X =PRAZO TOTAL CONTRATADO (em meses);
Y = PERIODO ENTRE A RESCISAO E O FIM DO PRAZO TOTAL CONTRATADO (em meses);
A = VALOR INICIAL ATUALIZADO DA CONCESSAO (em R$);
21. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

21.1. As exigéncias de habilitacéo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

21.2. Os critérios de qualificagdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor estéo previstos no
edital.

21.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor estédo previstos no edital.
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21.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serao:

21.4.1. Valor Global do lote 1: R$ 2,36 (dois reais e trinta e seis centavos)
21.4.2.Valores unitarios: conforme planilha de composicao de precos do item 1.
21.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

21.6. As regras de desempate entre propostas sédo as discriminadas no edital.
22. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

22.1. Para estimativa dos valores a serem arrecadados provenientes da concessao remunerada de
espaco destinado ao fornecimento de servi¢os de reprografia, usou-se como critério o Parecer
Técnico de Avaliacdo (documento SEI 0102945), conforme tabela abaixo:

Item |Quant. Fonte Valor Unit. R$  Valor Total R$

Parecer Técnico de Avaliacdo espago R$ 209 49 R$ 2.513,88

01 12/Meses Campus dos Malés
R$ 2.513,88

22.2. Para a estimativa dos valores maximos de referéncia dos itens a serem licitados, tais valores
foram obtidos a partir dos calculos dos valores médios obtidos através de pesquisas no Painel de
Precos e empresas do mercado.

23. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

23.1. N&o existe necessidade de recursos orcamentarios, por ndo se tratar de uma contratacdo que
ird gerar dispéndio de recursos, mas sim arrecadacao de receita, por se tratar de uma concessao
remunerada de utilizacdo de espaco publico.

Sao Francisco do Conde, 13 de abril de 2020.

WAGNER FERREIRA SALES
TECNICO EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO
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ANEXO | AO TERMO DE REFERENCIA

TABELA DE IDENTIFICAGAO DO LICITANTE

NOME DA
PESSOA/EMPRESA
CPF/CNPJ
TABELA DE PESQUISA DE PRECOS
LOTE | — CAMPUS DOS MALES
Item Descrigdo Preco/unidade (R$)
1 Copia simples, frente e verso, monocromatica (A4)
2 Cépia simples, frente e verso, colorida (A4)
3 Impresséao simples, frente e verso monocromatico (A4)
4 Impresséao simples, frente e verso colorido (A4)

Total
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ANEXO Il (DO TERMO DE REFERENCIA)
MODELO DE DECLARACAO DE COMPROMETIMENTO

Eu, , portador do CPF
. -, declaro possuir os requisitos necessarios ao treinamento da (s) pessoa (s)
|nd|cada (s) pelo (a) vencedor (a), e responséavel pelo pagamento deste meu trabalho, da Licitacéo
120, conforme documentac¢do em anexo, € me comprometo a realiza-lododia __ aodia_
de de 20___ , das 10h30 as 19h30, de forma a possibilitar a maxima autonomia da (s)
pessoa (s) que operara (ao) as maquinas, instruindo-a (s) no manuseio, ha manuten¢do preventiva e
na realizacdo de pequenos reparos que possam se processar no local onde elas estéo.

Sao Francisco do Conde, de de 2020.

Assinatura

Camara Nacional de Modelos de Licitages e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregdo Eletronico: Servigos Continuados com mao de obra sem dedicagéo exclusiva
Atualizagdo: Dezembro/2019



e
MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracéo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB
Campus dos Malés

ANEXO Il AO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE PESQUISA DE SATISFACAO

Caro (a) usuario (a),

Considerando sua experiéncia propria na utilizacdo dos servicos de REPROGRAFIA,
IMPRESSAO, SCANNER E OUTROS COM ESSES RELACIONADOS, no espago destinado pela
Unilab para este fim, localizado no Campus dos Malés, pondere sobre adequacdo desses servigos,

segundo as condi¢6es de regularidade, continuidade, eficiéncia, seguranca, atualidade, generalidade,
cortesia na prestacdo e modicidade dos precos.

Gradue seu nivel de satisfacdo considerando os nimeros de 1 a 4, onde:
1 = NADA SATISFEITO;

2 = RELATIVAMENTE SATISFEITO;

3 = SATISFEITO;

4 = MUITO SATISFEITO

N/O = NAO SEI OPINAR

REGULARIDADE?

NIiVEIS DE
PERGUNTAS SATISFACAO

1 2 3 4 |NO
A
B
C

CONTINUIDADE?

NIiVEIS DE
PERGUNTAS SATISFACAO

1 2 3 14 |NO
A
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EFICIENCIA%

NIVEIS DE

PERGUNTAS SATISFAGCAO

1 2 3 4 |NO
A
B
C

2Condiges de regularidade consideram a resposta a demanda.
3CondigGes de continuidade se relacionam a disponibilidade do servigo das formas e prazos estabelecidos.

4Condicoes de eficiéncia consideram a regularidade na proporcdo da demanda, a seguranca e a qualidade.

SEGURANCAS

NIiVEIS DE
PERGUNTAS SATISFACAO

1 2 3 4 |NO
A
B
C

ATUALIDADES

NIVEIS DE
PERGUNTAS SATISFAGAO

1 2 3 4 NO
A
B
C
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GENEREALIDADE?

NIVEIS DE
PERGUNTAS SATISFAGCAO

1 2 3 4 |Nno
A
B
C

CORTESIA NA PRESTACAQ?

NIVEIS DE
PERGUNTAS SATISFACAO

1 2 B la WNO
A
B
C

MODICIDADE DOS PRECOS?®

NIVEIS DE
PERGUNTAS SATISFAGAO

1 2 3 4 NO
A
B
C

5Condicdes de seguranca consideram eliminacdo completa ou a reducdo, ao maximo possivel, dos riscos que
possam comprometer ou prejudicar de alguma forma os usuarios, o (s) trabalhador (es), a sociedade e/ou meio-
ambiente.

6CondicGes de atualidade consideram a modernidade das técnicas, dos equipamentos e das instalaces e sua
conservacao, bem como a melhoria e expanséo do servigo.

"Condicdes de generalidade consideram a abertura do servigo a todos.

8Consideram o tratamento adequado ao usuario, de acordo com a necessidade
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ANEXO IV AO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE DECLARACAO DE EXECUCAOQ DE SERVICOS

Eu, , portador do CPF
. -, declaro que, caso seja o vencedor Licitacdo /2020 executarei 0s servicos
sozmho ou acompanhado por, no maximo, um (a) trabalhador (a), conforme legislacdo empregada a
figura do Microempreendedor Individual (MEI), responsabilizando-me, por conseguinte, por todos 0s
valores devidos na legislacdo pertinente. Declaro também, caso seja necesséria realizar mais de uma
contratacdo, realizarei, por minha conta, todos os procedimentos necessérios e estabelecidos pelas

normas relacionadas a consecucao deste objetivo, arcando, inclusive, com 0s custos desta alteracao.
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ANEXO V AO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE TERMO DE DESOCUPACAOQ DO ESPACO

Eu, , portador (a) do CPF
. -, declaro que estou desocupando, nadatade __/ [/ |, conforme atesta
aba|xo assinatura do Fiscal, nomeado representante da Administracdo, através da Portaria GR n°
120, naforma do § 1° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, o espaco concedido a
mim (ou a empresa que legalmente represento) por meio da Licitacdo /2020, que originou o
Contrato ___ /2020, e que, adicionalmente, comprometo-me a realizar os procedimentos indicados pelo
Fiscal, na forma e no prazo estabelecidos, para que esta desocupagéo se configure como devolucéo,
sob pena de incorrer em descumprimento de obrigag&o contratual passivel de sancdo administrativa e
outras consequéncias legais.

PROCEDIMENTOS PRAZO
Sao Francisco do Conde, de de 2020.
Assinatura do Fiscal Assinatura da Concessionaria
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ANEXO VI AO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE TERMO DE DEVOLUCAO DO ESPACO

Eu, , portador (a) do CPF
. -, declaro que estou devolvendo, nadatade _ / /  , conforme atesta
abalxo assinatura do Fiscal, nomeado representante da Administracao, através da Portaria GR n°
__[202_, naformado § 1°do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, o espago concedido
a mim (ou & empresa que legalmente represento), por meio da Licitagdo /2020, que originou
o Contrato /2020, e que ndo me falta realizar nenhum procedimentos indicado pelo Fiscal para
gue o bem a mim (ou a minha empresa) concedido volte as suas caracteristicas originais.

Sao Francisco do Conde, de de 2020.

Assinatura do Fiscal Assinatura da Concessionaria
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ANEXO VIl AO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE PROPOSTA

A Universidade da Integrac&o Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB
Avenida Juvenal Eugénio Queiroz s/n — Baixa Fria, S&o Francisco do Conde/BA
CEP: 43.900-000

A/C: Secao de Logistica do Campus dos Malés

Pregao Eletrénico n° 04/2020.

DADOS DO PROPONENTE

Razéo Social:
CNPJ/CPF:
Endereco Completo:
Fone/Fax:

E-mail:

a. Propostade precos

LOTE | - CAMPUS DOS MALES

Item |Descricao Preco/unidade (R$)
1 Cépia simples, frente e verso, monocromética (A4)

2 Cépia simples, frente e verso, colorida (A4)

3 Impresséao simples, frente e verso monocromatico (A4)

4 Impressédo simples, frente e verso colorido (A4)

Total

a. Validade de Proposta: ndo inferior a 90 dias
b. Valor total do lote 1 por extenso:

c. Finalizando, declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des estabelecidas
no Edital e seus Anexos.

, de de 2020.

Responsavel pela proposta (assinatura)
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ANEXO VIIl AO TERMO DE REFERENCIA
APRESENTACAO GRAFICA
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ANEXO | AO TERMO DE REFERENCIA
ESTUDOS PRELIMINARES

1. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

1.1. A concessao remunerada de espaco destinado a prestacdo de servicos de reprografia
no Campus dos Malés se justifica em razdo dos seguintes fatores:

1.1.1 Ajustificativa se baseia no fato de a Unilab ser uma autarquia federal que tem como objetivo,
estabelecido pelo art. 2°, da Lei n° 12.289, de 20 de julho de 2010, ministrar ensino superior e
desenvolver pesquisas nas diversas areas do conhecimento, com a missao institucional especifica
de formar recursos humanos;

1.1.2 Para a consecucéo de seu objetivo e de sua misséo, a Unilab deve promover todas as ac¢des
principais e acessorias que estejam diretamente relacionadas com o ensino por ela promovido e com
0S recursos necessérios a sua difusdo, de forma acessivel a toda a comunidade académica,
principalmente aos integrantes de seu corpo discente;

1.1.3 Seguindo este entendimento, desde sua criagdo, planejaram-se espacos que, embora nele se
realizem servigcos que compdem o conjunto de servi¢os oferecidos pela Unilab para a materializagéo,
direta ou indireta, de seu objetivo e cumprimento de sua missado, seriam submetidos a administracao
da iniciativa privada, por meio do instituto da concesséo, previsto no art. 2° Lei n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993;

1.1.4 Este é o caso da concessdo de espaco destinada ao fornecimento de servicos de
REPROGRAFIA, impresséo, scanner e outros com esses RELACIONADOS E LISTADOS, servi¢os
notoriamente reconhecidos como um dos recursos fundamentais ao ensino, especialmente ao
superior, cuja a necessidade de leitura de diversos textos que, na maioria das vezes, sao
apresentados e estudados como partes autdbnomas de obras mais densas, inviabiliza
financeiramente a aquisicdo de todas as obras pelos alunos, ou mesmo a compra, por parte da
universidade, de exemplares suficientes ao suprimento da demanda de todos.

1.2 Do objetivo da contratagéo:

1.2.1 Suprir a demanda substancial por servicos de REPROGRAFIA, impresséo, scanner e outros
com esses RELACIONADOS E LISTADOS, no Campus dos Malés, especialmente por conta das
atividades didatico-educacionais 14 desenvolvidas, demanda essa originada pela escassez de
recursos financeiros, tanto por parte do corpo discente, que precisa ter acesso aos textos indicados
ao desenvolvimento de sua formag&o no ensino superior, quanto por parte da prépria entidade que,
embora tenha investido e deva continuar investindo na formac&o de um substancial e diversificado
acervo bibliogréfico, dificilmente tera condicdes de atender, simultaneamente, as demandas a ela
apresentadas nesse segmento;

1.2.2 Evitar que o corpo discente e docente da Unilab tenha que se deslocar para ter acesso a um
servico que, fora das dependéncias da Unilab, ndo poderia ser garantido pela instituicdo com a
gualidade e a eficiéncia necessarias a satisfacdo de todos que dele se utilizam como Unico recurso
ao acesso do conhecimento ali posto;

1.2.3 Garantir que os servicos REPROGRAFIA, impressdo, scanner e outros com esses
RELACIONADOS E LISTADOS estejam disponiveis de forma acessivel, considerando tanto a
localizagdo geogréfica quanto os precos praticados aos USUArios;

1.2.4 Garantir a observancia do principio constitucional da isonomia;
1.2.5 Selecionar a proposta mais vantajosa para a Administragéo; e

1.2.6 Promover o desenvolvimento nacional sustentavel.
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2. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO OU
ENTIDADE

2.1. A presente contratacdo ndo encontra amparo em instrumento de planejamento uma vez
que a referida demanda ndo esta contemplada no PGC para o ano de 2020 por nédo se tratar de uma
contratacdo que ira gerar dispéndio de recursos, mas sim arrecadacao de receita, por se tratar de
uma concessao onerosa de utilizacdo de espaco publico.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

3.1 Os servigos objeto deste estudo tém natureza continua sem méo de obra exclusiva, conforme
Portaria GR n°® 414, de 16 de abril de 2018, e tem duracdo de méaxima 12 (doze) meses.

3.2 A vencedora da licitacdo devera prestar, no minimo, os servigos abaixo:
3.2.1 Copia simples, frente e verso, monocromatica (A4 e A3);

3.2.2 Cépia simples, frente e verso, colorida (A4 e A3);

3.2.3 Impresséo simples, frente e verso, monocromética (A4 e A3);

3.2.4 Impresséo simples, frente e verso, colorida (A4 e A3);

3.2.5 Encadernacdo — capa PVC, incolor, com espiral em PVC/plastico, até 50 folhas (A3/A4)
contracapa preta;

3.2.6 Encadernagéo — capa PVC, incolor, com espiral em PVC/plastico, de 51 até 100 folhas (A3/A4)
contracapa preta;

3.2.7 Encadernagédo — capa PVC, incolor, com espiral em PVC/plastico, de 101 até 150 folhas
(A3/A4) contracapa preta;

3.2.8 Encadernag¢d@o — capa PVC, incolor, com espiral em PVC/plastico, de 151 até 200 folhas
(A3/A4) contracapa preta;

3.2.9 Encadernag¢d@o — capa PVC, incolor, com espiral em PVC/plastico, de 201 até 500 folhas
(A3/A4) contracapa preta;

3.2.10 Computador com acesso a internet, de forma gratuita, aos usuarios.

3.3. De forma suplementar, a Concessionaria podera, também, fornecer os seguintes servicos:
3.3.1 Plastificacéo (A3/A4);

3.3.2 Plastificagao (Oficio);

3.3.3 Plastificagéo (tamanho menor);

3.3.4 Produtos de papelaria, em geral.

3.3.4.1 Serdo considerados produtos de papelaria, entre outros, 0s seguintes itens: lapis, caneta,
lapiseira, marca-texto, régua, tesoura, cola, borracha, grampeador, clips, perfurador, envelopes,
ficharios, agendas, cadernos, pastas, folha de papel, CDs e DVDs (para gravagdes), entre outros
com caracteristicas similares.

3.3.4.2 A Concessionaria podera oferecer qualquer outro servigo ou produto ndo listado, desde que
relacionado a atividade fim a que se destina o objetivo desta concessédo e autorizado formalmente
pelo Fiscal.

3.4. E expressamente proibido fabricar, fornecer, adquirir, possuir, transportar, comercializar, usar,
guardar, doar qualquer produto, substancia ou servigo sem relagao Idgica com o objetivo dessa
concesséo.
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3.5. A fabricacdo, o fornecimento, a aquisicdo, a posse, o transporte, comercializacdo, o uso, a
guarda e a doacao de qualquer produto, substancia ou servico, sem a devida autorizagéo formal do
Fiscal, ensejara, no minimo, a sancdo de multa, multiplicada em funcdo da néo-relagdo com sua
atividade-fim e da gravidade que o produto/substancia/servico representa para a saude e/ou
seguranca da comunidade académica e para o ordenamento juridico, sem prejuizo das
consequéncias legais de competéncia de outras instituicdes.

3.6. A Unilab podera, por meio do Fiscal, cancelar/proibir a comercializacdo de todo e qualquer
produto ou servico que, mesmo apds autorizado pelo Fiscal, julgar inconveniente ao interesse
publico e a sua imagem.

3.7. O pessoal necessario a execugdo dos servigcos, objetivo da presente concessao, sera de
exclusiva responsabilidade da Concessionaria, assim como o0s encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato.

3.8. A Concessionédria somente podera manter prestadores de servigo que tenham a idade permitida
em lei para o exercicio das atividades executadas na Concessdo, bem como devera afastar
imediatamente do local de trabalho quaisquer dos seus prestadores de servi¢co cuja condicdo de
salde se apresenta insatisfatéria.

3.9. Os residuos decorrentes da prestacdo do servigo ou originados no local de prestacdo dos
servigos séo de responsabilidade da Concessionéria e deveréo ser por ela acondicionados em sacos
plasticos e retirados da Unilab ou de outra maneira que indicar o Fiscal, que o fara sempre de forma
motivada.

3.10 Os servigos fornecidos pela Concessionaria serdo custeados pelo publico usuario.
3.11 Dos dias:

3.11.1 Os servicos devem ser disponibilizados em todos os dias Uteis, assim considerados de acordo
com o Calendario Académico da Unilab/BA.

3.11.2 Excepcionalmente, podera ser solicitado, por meio de notificacdo para funcionamento
extraordinario, funcionamento aos sabados, domingos e feriados.

3.11.3 A NOTIFICACAO PARA FUNCIONAMENTO EXTRAORDINARIO ser4 encaminhada com,
pelo menos, 5 (cinco) dias de antecedéncia, para que o Concessionario adote as providéncias
cabiveis ao pronto atendimento da demanda.

3.12. Dos horéarios:

3.12.1. Os servicos devem estar disponiveis, nos dias Uteis, de 11h00 as 19h00, sendo esse
intervalo, entre o inicio e o fim da prestacao dos servigos, considerado horario ordinério.

3.12.2. O horario ordinério podera ser alterado, mediante solicita¢éo formal do Fiscal do contrato,
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

3.12.3. Os horérios para abertura e fechamento, nos casos de funcionamento excepcional — horério
extraordinario -, seréo informados na notificacdo para funcionamento extraordinério.

3.12.4 Ao todo, em dias Uteis, a CONCESSIONARIA devera manter o funcionamento por, no minimo,
08h por dia.

3.12.4.1 O periodo minimo de 08h por dia de funcionamento também podera ser alterado pela
Concedente, mediante notificacdo do Fiscal, ou por meio solicitagdo formal da Concessionaria que
indicara, de forma clara e objetiva, o(s) motivo(s) de sua solicitacéo, a relagao de pertinéncia com a
alteracao solicitada, e o(s) dado(s) ou documentos que comprovem suas alegacdes.

3.12.4.1.1 O Fiscal analisara a solicitacdo dentro do prazo 5 (cinco) dias e deferir4 ou nédo o pedido,
apos consultada sua chefia imediata, de acordo com a conveniéncia da Administracéo e pertinéncia
da solicitacéo.
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3.12.5 Os horarios de interrupgdo dos servicos para almoco/jantar deverdo ser indicados e
comunicados ao fiscal para que este julgue a conveniéncia do horario escolhido, resguardada, em
todo caso, a duracao de 1 (uma) hora diaria de interrupcao dos servigos.

3.12.5.1 Caso haja mais de uma pessoa prestando o servi¢o, a Concessionaria alternara o horario
de almoco/jantar entre essas pessoas para que 0S servicos nao sejam interrompidos.

3.12.6 Todos os horarios de funcionamento deverao ser visivelmente indicados na parte externa da
porta de acesso ao espaco concedido ou em outro indicado pelo Fiscal, assim como 0os meios
indicados, também pelo Fiscal, para encaminhamento de critica/elogio/sugestao.

3.13 Dos precos dos servicos e produtos e dos reajustes:

3.13.1. A Concessionaria ficara vinculada, pelo periodo de 1 (um) ano, aos precos apresentados na
licitag&o.

3.13.2. Ao mesmo periodo se vinculardo outros produtos e servicos que a Concessionaria venha a
comercializar, tomando-se como data-base a autorizacdo, por escrito, do Fiscal, para suas
comercializages.

3.13.3. Os pregos poderdo ser reajustados, tomando-se como base as disposi¢des do Decreto n®
1.054, de 7 de fevereiro de 1994.

3.13.4. Todo e qualquer reajuste de pregos deverd ser precedido de memorial de célculo, na forma
estabelecida pelo Decreto n° 1.054, de 7 de fevereiro de 1994, encaminhada ao Fiscal para
avaliacéo.

3.13.5. Nenhum reajuste nos pre¢os podera ser repassado aos usuarios sem a devida autorizagao
do Fiscal.

3.13.6. Nao sera permitida a incluséo de taxas, tais como comissfes e gorjetas, nos pre¢os da tabela
ou sua cobrancga a parte.

3.13.7. Os precos praticados pela Concessionaria ndo poderdo ultrapassar de forma abusiva os
praticados no mercado.

3.13.8. Se houver interesse da Concessionaria, poderdo ocorrer vendas a crédito, sob seu controle
e risco, eximindo-se a Concedente de qualquer responsabilidade por inadimpléncia dos credores.

3.14. Dos equipamentos e maguinas necessarios ao servigo:
3.14.1. Dos equipamentos:

3.14.1.1. Sao considerados equipamentos, além das maquinas, os suprimentos, tais como toner(s),
revelador(es), cilindro(s), papel, computador(es), nobreak(s), condicionador(es) de ar, lampada(s),
moveis, estantes etc. ou quaisquer outros necessarios ou que contribuam, de alguma forma, ao bom
funcionamento dos servicos, ao conforto e/ou a seguranca dos trabalhadores e usuérios no espaco
concedido.

3.14.2 Das maquinas minimas necessarias:

3.14.2.1. 1 (um) computador (de mesa) ou notebook;

3.14.2.2. 1 (uma) impressora do tipo multifuncional;

3.14.2.3. 1 (um) equipamento de reprografia e impressdo em preto e branco por meio digital.

3.14.3. Todas as maquinas devem estar em perfeitas condi¢cdes de funcionamento e produtividade,
com especificagfes minimas para executar 0s servigos.

3.15. Das especificagdes minimas das maquinas:

3.15.1. Para o computador ou notebook:
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3.15.1.1. Configuragdes minimas exigidas para utilizagdo dos sistemas operacionais Windows 7 (ou
superior), conforme dispuser o sitio eletrdnico oficial da empresa Microsoft, e Linux (versao utilizada
na Unilab).

3.15.1.2. Entrada para USB, CD e DVD;
3.15.1.3. Monitor (15.6” ou superior).
3.15.2. Para o equipamento de reprografia e impresséo em preto e branco por meio digital:

3.15.2.1. Velocidade e volume de impressao capazes de atender a demanda de producao indicada
nas médias mensais histéricas, nos prazos citados e exemplificados neste Termo de Referéncia,
com velocidade minima de 30 (trinta) paginas por minuto;

3.15.2.2. Possibilidade de conexéo e recebimento de trabalhos via rede digital;
3.15.2.3. Alimentador automético de originais;

3.15.2.4. Impresséo em frente e verso automético, com preciséo, nos formatos de papel de A4 até
AS;

3.15.2.5. Tecnologia de impresséo laser/toner em preto e branco;

3.15.2.6. Digitalizacéo e reprodu¢cdo de documentos por meio de scanner;
3.15.2.7. Reducéo e ampliagéo;

3.15.2.8. Impresséo duplex automatica.

3.15.2.9. Para a impressora multifuncional, as especificacdes séo as seguintes:

3.15.2.10. Velocidade de impressédo de, no minimo, 20 (vinte) cépias/paginas por minuto em papel
A4 ou carta,

3.15.2.11. Alimentador (principal) de papel com capacidade para entrada de, no minimo, 100 (cem)
folhas;

3.15.2.12. Capacidade de saida de papel de 50 (cinquenta) folhas;
3.15.2.13. Originais e copias A4, Oficio e Carta;

3.15.2.14. Funcéo copia/digitalizagdo: Texto, Foto e Texto/Foto;

3.15.2.15. Alimentador de originais duplex automatico;

3.15.2.16. Frente e verso automatico para impressao, copia e digitalizacéo;
3.15.2.17. Tecnologia de impressédo: Laser/LED (colorida e monocromatica);
3.15.2.18. Memdria de 256 MB;

3.15.2.19. Resolucéo de impresséo: 600x600 dpi;

3.15.2.20. Protocolo de Rede: TCP/IP;

3.15.2.21. Conectividade: USB 2.0 e Ethernet 10/100;

3.15.2.22. Funcao de impressao multipaginas;

3.15.2.23. Fungéo de impressao confidencial com uso de senha.

3.16. O (a) licitante deve apresentar comprovacdo de que sua equipe (trabalhadores) possui
capacitacdo para operar 0s servicos e realizar manutencgdes preventivas nos equipamentos, de
forma a minimizar ao méximo a possibilidade interrupcéo/suspenséo dos servicos.

3.17. Os equipamentos devem possuir tensao de 110V.

3.18. Os equipamentos devem estar em conformidade com o padréo internacional de consumo
eficiente de energia ENERGY STAR®.
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3.19. O equipamento multifuncional com digitalizador (scanner) deve possuir as seguintes
caracteristicas minimas:

3.19.1. Formatos dos arquivos de saida em PDF, JPEG e TIFF;

3.19.2. Digitalizacao pela interface USB do proprio equipamento;

3.19.3. Digitalizacao para e-mail;

3.19.4. Modos de digitalizacao: Texto TR, fotos, foto/texto, foto full-color e escala de cinza;

3.19.5. Possibilidade de digitalizacdo e envio do documento diretamente do equipamento, sem
intermédio de computador. 3.20.6. Todos os softwares necessarios a operacao dos hardwares
(equipamentos) descritos sdo de responsabilidade da Concessionaria.

3.20. O prazo inicial da concesséo sera de 12 (doze) meses, prorrogavel, a critério da Administracéo,
uma Unica vez, por igual periodo, ou sucessivos periodos inferiores, limitados, em todo caso, a uma
vigéncia maxima de 60 (sessenta) meses.

3.21. Poderao participar da licitacdo pessoas fisicas e juridicas.

3.22. Os pregos dos produtos/servi¢cos, assim como o valor da concessdo, sofrerdo reajustes
segundo critérios dispostos no Decreto n° 1.054, de 7 de fevereiro de 1994.

3.23. Alicitante vencedora ficard vinculada aos precos iniciais apresentados, tomando-se como data-
base a data de recebimento/apresentacao de sua proposta, por um periodo néo inferior a 1 (um)
ano.

3.24. A periodicidade minima entre reajustes sera sempre de 1 (um) ano.

3.25. As benfeitorias necessarias ou Uteis, mesmo com o consentimento do Fiscal/Concedente, ndo
implicardo no direito de retenc&o do espaco.

3.26. Ressalvados os impostos sobre a renda, a criagdo, alteracao ou extingdo de quaisquer tributos
ou encargos legais, quando comprovado seu impacto, implicara revisdo dos precos, para mais ou
para menos, conforme o caso.

3.27. Sempre que forem alteradas as condigBes do contrato, considera-se mantido seu equilibrio
econdmico-financeiro.

3.28. Seréo permitidas, desde que previamente autorizadas pela Administragcdo, outras fontes de
receitas alternativas, complementares, acessoérias ou de projetos associados, com ou sem
exclusividade, que serdo consideradas para a aferi¢cao do inicial equilibrio econdmico financeiro, com
vistas a favorecer a modicidade de precos.

3.29. Serdo cobradas posturas adequadas ao tratamento residuos sélidos, conforme legislagao
pertinente e orientacdo do Fiscal.

3.30. Para prevenir e regular a compensacéo descrita no Decreto-Lei n°® 4.657, de 4 de setembro de
1942, podera ser celebrado compromisso processual entre a Concedente e a Concessionaria.

3.31. Sera dispensavel uma préxima licitacao:

3.31.1 Quando ndo acudirem interessados a esta e, justificadamente, ndo puder ser repetida sem
prejuizo para a Administracdo, mantidas, neste caso, todas as condicdes preestabelecidas;

3.31.2 Na contratacao de remanescente desta Concesséo, em consequéncia de rescisdo contratual,
desde que atendida a ordem de classificacdo da licitacdo anterior e aceitas as mesmas condi¢cfes
oferecidas pelo licitante vencedor, inclusive quanto ao prec¢o, devidamente corrigido.

3.32. Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovacdo da capacidade
técnicooperacional, a qual sera realizada no ato de assinatura do contrato, deverdo participar dos
servicos realizados na Concessdo, admitindo-se a substituicdo por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracdo, por meio do Fiscal.
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3.33. Sera de responsabilidade do licitante/concessionaria apresentar, nos prazos estabelecidos
pelo pregoeiro e pela equipe de apoio, pesquisa de precos, na forma estabelecida pela Instrucéo
Normativa n° 05, de 27 de junho de 2014, alterada pela Instrugdo Normativa n° 03, de 20 de abril de
2017, quando a comissao julgar os precos, apresentados na proposta, manifestamente inexequiveis.

3.34. O Concessionario, na execuc¢do do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais
e legais, podera subcontratar partes dos servicos por ele fornecidos, até o limite da legislacéo
pertinente.

3.35. N&o se permitira a subcontratacado total, a associacdo com outrem, a cessao ou incorporagao.
3.36. Dos locais (bens publicos de natureza especial) concedidos:
3.36.1. Das caracteristicas:

3.36.1.1. Localizacdo: Avenida Juvenal Eugénio Queiroz, S/N, CEP: 43.900-000, Bairro: Baixa Fria,
Cidade: S&o Francisco do Conde, Bahia.

3.37. Outras informagfes poderdo ser obtidas no Parecer Técnico de Avaliagdo, ANEXO | deste
Estudo Preliminar.

3.40. A Concessionaria devera utilizar o espaco concedido exclusivamente no cumprimento das
especificagbes do TR, do Edital e do Contrato.

3.41. Sao de responsabilidade da Concessionaria a conservagdo, a manutencdo, a guarda e a
seguranca do espaco e de tudo que contenha e seu interior.

3.42. A Concessionaria devera iniciar os servicos no prazo méaximo de 10 (dez) dias corridos, apds
assinatura do contrato.

3.43. O prazo anterior podera ser prorrogado por, no maximo, 2 (duas) vezes, na ocorréncia de caso
fortuito ou for¢ca maior impeditivo do inicio da execug&o dos servi¢os, regularmente comprovados,
mediante solicitagéo por escrito da Concessionaria, e aceitos pela Administracao.

3.44. Séo direitos dos usuarios:
3.44.1. Receber o servigo adequado;

3.44.2. Receber, da Concessionaria e da Concedente, informacdes para a defesa de interesses
individuais ou coletivos;

3.44.3. Obter e utilizar os servigos com liberdade de escolha, quando houver a possibilidade;

3.44.4. Obter da Concedente ou da Concessionaria o inteiro teor do TR, do Edital e do relativo
Contrato;

3.45. Sao obrigacbes dos usuarios:

3.45.1. Levar ao conhecimento da Concedente e da Concessionaria as irregularidades de que tenha
conhecimento, referentes aos servigos prestados;

3.45.2. Comunicar as autoridades competentes os atos ilicitos praticados pela concessionaria na
prestacao do servico;

3.45.3. Contribuir para a permanéncia das boas condi¢cdes dos bens através dos quais lhes séo
fornecidos os servicos.

3.46. Sao direitos da concedente:

3.46.1. Exigir da Concessionaria o cumprimento de tudo que foi estabelecido por meio do TR, do
Edital e do Contrato;

3.46.2. Aplicar qualquer alteragéo no que foi estabelecido por meio do TR, do Edital e do Contrato
com vistas ao cumprimento de normas supervenientes, internas ou externas, ou com base em
interesse publico devidamente caracterizado.
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3.47. Séo obriga¢Bes da concedente:
3.47.1. Responder pelos seus vicios, ou defeitos, anteriores a concessao;

3.47.2. Emitir recibo por documentos ou similares que venham a constituir meio de prova para a
Concessionaria;

3.47.3. Reduzir a termo suas exigéncias, com base nas obrigacfes assumidas pela Concessionaria,
em virtude de lei, do TR, do Edital e do Contrato;

3.47.4. Conceder 2 (dois) dias Uteis, ap6s o fim da vigéncia do contrato, para que a Concessionaria
desocupe o imével,

3.47.5. Reduzir a termo a devolugdo do espacgo e nele indicar, caso necessario, as providéncias
cabiveis a sua restituicdo ao estado da entrega & Concessionaria,

3.47.6. Conceder, mediante solicitagdo formal circunstanciada do Concessionério, desde que esse
esteja adimplente com todas as suas obriga¢fes contratuais, desconto de 50 (cinquenta) % sobre a
retribuicdo mensal normal, de forma proporcional, contados por dias que se insiram em periodos
assim descritos:

3.47.6.1. Greves que reduzam significativa ou totalmente as atividades académicas;
3.47.6.2. Recessos e férias estabelecidas conforme calendario académico;

3.47.6.3. Qualquer outra circunstancia que tenha como consequéncia légica a diminuicdo ou
suspenséo da demanda normal pelos servicos;

3.47.7. Restabelecer o inicial equilibrio econdmico-financeiro sempre que alterar unilateralmente o
contrato, de forma concomitante a alteracgéo;

3.47.8. Emitir, nos prazos estabelecidos, a GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO (GRU) como
forma de recebimento de mensalidades, multas etc.;

3.47.9. Notificar a concessionaria, sempre que constatar ou tiver noticia de alguma irregularidade
relacionada ao contrato ou que reflita de alguma maneira na instituicdo; Notificar antes de aplicar
qualquer sancao;

3.47.10. Respeitar o principio da ampla defesa e do contraditério em todos 0s processos,
especialmente nos que possam resultar em sancéo;

3.47.11. Designar representante para acompanhar e fiscalizar a execuc¢éo do contrato;

3.47.12. Anotar, em registro proprio, por meio de seu representante designado, todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas
ou defeitos observados;

3.47.13. Realizar, por meio de seu representante, relatdrio de fiscalizagdo mensalmente, no minimo,
baseado nas anotagBes do registro préprio que permitirdo acompanhar a execu¢do do contrato,
identificando, se for o caso, suas faltas e defeitos e providéncias tomadas e/ou solicitadas pelo
representante (fiscal);

3.47.14. Dar acesso aos relatorios de fiscalizacdo ao concessionario, sempre que solicitado;

3.47.15. Informar, sempre que possivel, com antecedéncia, todo e qualquer fato ou circunstancia
que possa influenciar as atividades do Concessionario;

3.47.16. Exigir, por meio de seu representante, adequado tratamento dos residuos solidos gerados
pelos servicos e no espaco concedido;

3.47.17. Impedir que qualquer pessoa ou empreendimento que rivalize ou concorra com os produtos,
atividades ou servigos fornecidos pela Concessionaria, considerados os limites do campus do
espacgo concedido, salvo situagcfes oriundas de outras concessfes, permissées ou autorizagfes
devidamente estabelecidas na forma da lei;
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3.47.18. Realizar pesquisa de satisfacdo junto ao publico usuario, no minimo, a cada 6 (seis) meses;

3.47.19. Utilizar os resultados da pesquisa de satisfagdo como um dos critérios para prorrogagao ou
para resciséo contratual;

3.47.20. Nao decidir com base em valores juridicos abstratos sem que sejam consideradas as
consequéncias praticas da decisao;

3.47.21. Demonstrar a necessidade e a adequacdo da medida imposta em face das possiveis
alternativas;

3.47.22. Indicar de modo expresso as consequéncias juridicas e administrativas de seus atos;

3.47.23. Considerar, em decisdo sobre regularidade de conduta ou validade do ato, contrato,
processo ou norma administrativa, as circunstancias préaticas que houverem imposto, limitado ou
condicionado a acdo do agente;

3.47.24. Considerar, na aplicagdo de sancdes, a natureza e a gravidade da infracdo cometida, os
danos que dela provierem para a administragéo publica, as circunstancias agravantes ou atenuantes
e os antecedentes do agente;

3.47.25. Levam em conta, na dosimetria das demais sancfes de mesma natureza e relativas ao
mesmo fato, as sancdes ja aplicadas ao agente;

3.47.26. Prever regime de transicdo para decisdo que estabeleca nova interpretagéo ou orientagéo
sobre norma de contelido indeterminado que imponha novo dever ou novo condicionamento de
direito, para que se cumpra de modo proporcional, equanime e eficiente e sem prejuizo aos
interesses gerais;

3.47.27. Prever com clareza as obrigagfes das partes, o prazo para seu cumprimento e as sangfes
aplicaveis em caso de descumprimento;

3.47.28. Impor compensacao por beneficios indevidos ou prejuizos anormais ou injustos resultantes
do processo ou da conduta da Concessiondria;

3.47.29. Motivar a decisdo sobre a compensac¢éo relacionada ao item anterior, ouvindo previamente
as partes sobre seu cabimento, sua forma e, se for o caso, seu valor;

3.47.30. Atuar para aumentar a seguranca juridica na aplicagdo das normas, inclusive por meio de
regulamentos, simulas administrativas e resposta a consultas que terdo carater vinculante em
relagdo a Concedente, até ulterior reviséo;

3.47.31. Cobrar da Concessionaria, por meio de seu representante, as provas de adimplemento dos
encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e tributarios resultantes da contratacédo de
pessoal necessario a execugao de seus Servigos;

3.47.32. Notificar formalmente a Concessionaria antes de instauracdo de processo administrativo
sancionador;

3.47.33. Permitir acesso dos empregados da Concessionaria as suas dependéncias para a execugao
dos servicos;

3.47.34. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante ou preposto da Concessionaria;

3.47.35. Fornecer condi¢Bes adequadas para instalagfes dos equipamentos;
3.47.36. Exercer a fiscalizacdo dos servigos prestados, por servidores designados para esse fim;

3.47.37. Comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas verificadas no cumprimento do
contrato;

3.47.38. Indicar o responsavel pela gestao do contrato, a quem competira a fiscalizacéo dos servi¢os;

3.48. Sao direitos da Concessionaria:

Camara Nacional de Modelos de Licitages e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregdo Eletronico: Servigos Continuados com mao de obra sem dedicagéo exclusiva
Atualizagdo: Dezembro/2019



57

MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracéo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB
Campus dos Malés

3.48.1. Exigir da Concedente o fiel cumprimento de tudo que foi estabelecido por meio do TR, do
Edital, do Contrato e da legislacéo pertinente;

3.49. Sao obrigacdes da Concessionaria:
3.49.1. Pagar pontualmente a retribuicdo nos prazos ajustados;

3.49.2. Emitir recibo por documentos ou similares que venham a constituir meio de prova para a
Concedente;

3.49.3. Atingir, nas pesquisas de satisfacdo, niveis percentuais iguais ou superiores a 70 (setenta)
por cento;

3.49.4. Reduzir a termo suas exigéncias, com base nas obrigacdes assumidas pela Concedente, em
virtude de lei, do TR, do Edital e do Contrato;

3.49.5. Levar ao conhecimento da Concedente as turbacdes de terceiros, que se pretendam
fundadas em direito;

3.49.6. Pagar a Concedente multa prevista em contrato, no prazo estabelecido pela Concedente, em
caso de resolugéo do contrato por sua culpa, em prazo anterior & vigéncia estabelecida;

3.49.7. Justificar ao Fiscal, por escrito, em prazo por ele estabelecido, a impossibilidade aquisicao
dos bens, equipamentos, produtos e insumos com constituidos por material renovavel, reciclado,
atoxico e/ou biodegradavel, entre outros critérios de sustentabilidade, comprovados por meio de
certificagdo emitida ou reconhecida por instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada ou por
outro meio definido no instrumento convocatorio;

3.49.9. Prestar o servigo adequado;

3.49.10. Solicitar, em todos os casos, 0os descontos previstos neste Termo de Referéncia, no Edital
e no Contrato sobre as retribuicdes devidas e, nos casos que houver previsibilidade do fato gerador,
respeitar a antecedéncia minima de 10 (dez) dias;

3.49.11. Realizar e entregar, mensalmente, relatério das atividades, servicos e ocorréncias
relacionadas ao contrato, na forma e prazo estipulados pelo Fiscal;

3.49.12. Disponibilizar, na forma estabelecida pelo Fiscal, toda e qualquer informa¢éo, documento
ou objeto solicitado, respeitando sempre o prazo estipulado;

3.49.13. Recolher, no local de trabalho do Fiscal ou em outro por ele indicado, até o dia do
vencimento, a GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO (GRU) referente ao pagamento de suas
mensalidades, multas ou qualquer outra situagdo que importe em transferéncia de valores de sua
parte para a Concedente;

3.49.14. Entregar, no local de trabalho do Fiscal ou em outro por ele indicado, o comprovante de
pagamento da GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO (GRU) referente ao pagamento de suas
mensalidades, multas ou qualquer outra situagdo que importe em transferéncia de valores de sua
parte a Concedente, caso ja tenham sido pagas, no prazo maximo de 20 (vinte) dias, contados a
partir da data de vencimento da GRU;

3.49.15. Fornecer, no prazo e periodicidade solicitada pelo Fiscal, a comprovac¢éo de cumprimento
dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da contratacdo de mao
de obra utilizada na prestacéo dos servicos no espago concedido;

3.49.16. Compensar a Concedente por beneficios indevidos ou prejuizos anormais ou injustos
resultantes de sua conduta ou processo a ela relacionado;

3.49.17. Obter recursos financeiros para custeio de seu empreendimento, quando nas dependéncias
da Unilab, somente através dos servigos, atividades e produtos descritos neste TR, no Edital e no
Contrato;
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3.49.18. Informar ao Fiscal, por escrito, no prazo maximo de 3 (trés) dias, as razées que ensejaram
a suspenséo dos servigos para que esse tome as providéncias cabiveis;

3.49.19. Informar ao Fiscal, por escrito, no prazo maximo de 3 (irés) dias, as raz8es que ensejaram,
a qualquer pretexto, a suspensao dos servigos aos USUarios;

3.49.20. Realizar toda e qualquer forma pagamento originaria das obrigacdes do TR para com a
Unilab por meio de GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO (GRU), a ser emitida pelo Fiscal,

3.49.21. Contribuir para as boas condi¢8es dos bens publicos, especialmente aqueles dos quais se
utiliza a prestacdo dos seus servigos;

3.49.22. Levar ao conhecimento da Fiscal qualquer irregularidade que tenha conhecimento que
possa afetar direta ou indiretamente os servigos prestados, a seguran¢a e/ou salude de qualquer
pessoa, do Patriménio Publico e do meio ambiente;

3.49.23. Realizar, por sua conta, depois de autorizada e indicada a data pelo Fiscal, dedetizagédo
para controle de pragas que deverd ocorrer a cada 3 (meses) ou em outra frequéncia indicada pelo
Fiscal, com base na frequéncia adotada pelo campus no qual se encontra o espago ou compensar
a Unilab pelo servico prestado, de forma proporcional a metragem do espaco;

3.49.24. Comprovar mensalmente a regularidade fiscal e trabalhista, da qualificagdo econémico-
financeira e da habilitacdo juridica, conforme o caso, por meio de consulta ao cadastro no SICAF
impressa, facultada a apresentacéo da documentacgéo atualizada, e encaminhada ao Fiscal até o dia
10° dia util de cada més;

3.49.25. Prestar seguro-garantia, se for o caso, até a data de assinatura do contrato, conforme
entendimento do inciso VI do art. 6° da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, limitado o seu valor a
3 (trés) vezes o preco inicial mensal atualizado da concesséo, conforme possibilidade prevista no §
2° do art. 91 do Decreto-Lei n® 9.760, de 5 de setembro de 1946 e analogicamente aplicavel,

3.49.26. Pagar a importancia necesséria a recomposicdo da garantia, cobrada por meio da GRU,
emitida conjuntamente com o valor da retribuicdo mensal, de uma sé6 vez, no vencimento estipulado;

3.49.27. Manter os prec¢os de seus produtos e servi¢os pelo prazo estipulado pelo Fiscal e/ou pelo
TR, procedendo os reajustes somente apds solicitacdo e expressa autorizacao;

3.49.28. Prestar os servigcos da forma prevista no TR e na legislacdo pertinente;

3.49.29. Manter em funcionamento as maquinas minimas necessarias estipuladas neste Estudo
Preliminar, salvo periodo necessario a consertos e reparos ndo superiores a 5 (cinco) dias;

3.49.30. Prestar os servigos, pelo menos, com os equipamentos minimos exigidos neste Estudo
Preliminar, inclusive quanto as especificagdes;

3.49.31. Prestar retribuicdo pecuniéria pelo espac¢o concedido nos prazos estabelecidos;

3.49.32. Entregar a Concedente o espac¢o concedido, com suas pertengas, em estado de servir ao
uso a que se destina, e manté-lo nesse estado, pelo tempo do contrato, salvo por clausula expressa
em contrdrio ou por autoriza¢do formal do Fiscal;

3.49.33. Restituir o0 espacgo, finda a concesséo, no estado em que a recebeu;
3.49.34. Garantir, durante o tempo do contrato, o uso pacifico do espaco;

3.49.35. Desocupar o espacgo imediatamente apés o fim da vigéncia do contrato, independentemente
de notificacdo ou aviso da Concedente;

3.49.36. Demarcar os espacos de forma que fiquem claras e distintas as areas acessiveis aos
usudrios da area de realizagéo dos trabalhos;

3.49.37. Pedir a reducdo proporcional da retribuicdo ou a resolucdo o contrato, se durante a
Concesséo, sem sua culpa, deteriorar-se o espaco concedido, caso ja ndo sirva o espago para o fim
a que se destinava;
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3.49.38. Servir-se do espaco concedido para os usos convencionados ou presumidos, conforme a
natureza dele e as circunstancias, bem como trata-lo com o mesmo cuidado como se seu fosse;

3.49.39. Ndo empregar o espaco em uso diverso do ajustado, ou do a que se destina, nem o danificar
por abuso;

3.49.40. Realizar, nos prazos e formas indicados, a desocupacao e a devolucdo do bem concedido;
3.49.41. Cessar, apos o fim do contrato, toda e qualquer atividade comercial;

3.49.42. Adquirir, sempre que possivel, bens, equipamentos, produtos e insumos constituidos por
material renovavel, reciclado, atéxico e/ou biodegradavel, entre outros critérios de sustentabilidade,
comprovando por meio de certificacdo emitida ou reconhecida por instituicdo publica oficial ou
instituicdo credenciada ou por outro meio definido no instrumento convocatorio;

3.49.43. Prestar o servi¢go adequado;

3.49.44. Manter e disponibilizar aos usuéarios arquivos (fisicos e/ou virtuais) organizados de
documentos, textos, editais, livros, provas ou quaisquer outros similares deixados sob sua guarda,
por qualquer servidor da Unilab, para realizacdo de seus servi¢os;

3.49.45. Afixar, em local e tamanho de féacil visualizagdo, tabela contendo os prec¢os de todos os
servicos aos quais se encontra vinculado pela apresentacdo de sua proposta, com indicacdo de data
provavel de reajuste, segundo os critérios do TR;

3.49.46. Oferecer, quando for possivel, seus servicos sob a forma de encomenda, de modo a
minimizar filas e ndo tumultuar o espaco;

3.49.47. Afixar, na porta do espagco ou em outro local de facil visualizacdo, os horarios de
funcionamento, indicando horario de abertura, fechamento e as interrup¢des para almoco e jantar;

3.49.48. Afixar, na porta do espagco ou em outro local de facil visualiza¢do, quando for o caso,
comunicado sobre a suspensédo dos servi¢cos contendo a previsao de retorno a normalidade, depois
de comunicar ao Fiscal, da maneira mais agil possivel;

3.49.49. Tratar seus residuos sélidos conforme orientagcdo do Fiscal e das normas pertinentes;

3.49.50. Tratar todos os residuos oriundos do servigo realizado da maneira indicada pelo fiscal, que
se baseara pelo TR, Edital, Contrato e pela legislagdo pertinente;

3.49.51. Suspender os servigos somente em situagcao de emergéncia ou apds aviso prévio, quando
motivada por razdes de ordem técnica ou de seguranca das instalacdes, sob risco de incorrer em
descontinuidade;

3.49.52. Realizar, prioritariamente, impressodes e clpias somente em originario de manejo florestal
sustentavel, de reflorestamento ou reciclado, alternando para o papel tradicional apenas quando
expressamente solicitado pelo usuério;

3.49.53. Receber qualquer documento, arquivo ou objeto, deixado sob sua guarda, que possa se
relacionar com seus servi¢os, como forma de facilitar o acesso posterior pelo publico usuario;

3.49.54. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte, as suas expensas,
0s objetos necesséarios a materializacdo de suas atividades no espaco concedido em que se
verifiquem vicios, defeitos ou incorrecfes execucao ou de materiais empregados;

3.49.55. Contratar, preferencialmente, méo de obra local, ou motivar a impossibilidade;

3.49.56. Informar ao Fiscal a relacéo de todos os funcionarios admitidos no local de prestagdo dos
servigos, antes do inicio de suas atividades e fazer prontamente as atualizacdes dessa informagéo,
quando for o caso;

3.49.57. Prestar o servigo adequado;

3.49.58. Disponibilizar inteiro teor do TR, do Edital e do relativo Contrato ao usuario que solicitar;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregéo Eletronico: Servicos Continuados com mao de obra sem dedicagéo exclusiva
Atualizagdo: Dezembro/2019



MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade da Integracédo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB
Campus dos Malés

3.49.59. Respeitar todos os direitos do consumidor relativos ao servi¢o que presta;

3.49.60. Produzir, afixar e manter, em local indicado pelo Fiscal, relacdo contendo os direitos e
deveres do publico usuario;

3.49.61. Controlar o acesso dos usuarios, de forma a evitar o tumulto do espaco e, especialmente,
0 acesso a area de trabalho;

3.49.62. Difundir, por todos os meios ao seu alcance, praticas de consumo sustentaveis relacionadas
a sua atividade-fim;

3.49.63. Alcancar, pelo menos, os niveis minimos de satisfacdo, estabelecidos no TR ou em
regulamento interno, nas pesquisas realizadas junto ao publico usuario;

3.49.64. Identificar-se a si e a seus possiveis funcionarios, por meio de cracha na camisa, sempre
gue em Sservico;

3.49.65. Fornecer informacdes que detenha aos usuarios para defesa de seus interesses individuais
e coletivos;

3.49.66. Desestimular o uso de papel que néo seja originario de manejo florestal sustentavel, de
reflorestamento ou reciclado.

3.49.67. Instalar, nas dependéncias do Contratante, os equipamentos e acessoOrios necessarios a
execucao dos servigos contratados;

3.49.68 Identificar todos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma a ndo serem
confundidos com similares de propriedade do Concedente;

3.49.69 Fazer seguro de seus trabalhadores contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se, também, pelas prescri¢cdes e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execucédo do contrato;

3.49.70 Apresentar a Concedente, quando exigido, comprovantes de pagamentos de salérios,
apodlices de seguro contra acidente de trabalho, quitacdo de suas obrigacBes trabalhistas,
previdenciarias relativas aos seus empregados que prestam ou tenham prestado servicos ao
Contratante;

3.49.71. Responsabilizar-se pelo sigilo do teor de todos os documentos produzidos;

3.49.72 Encaminhar a Unidade Fiscalizadora, até as 15 horas do dia posterior, ou a qualquer
momento que o Contratante julgar necessario, relatério de producdo dos servicos executados no
decorrer do dia;

3.49.73 Conservar técnica, mecanica e operacionalmente os equipamentos instalados, de modo a
manté-los em permanente, plena e eficaz capacidade produtiva, com a utilizacdo de aparelhamento
e ferramentas adequados e técnicos qualificados devidamente identificados para livre acesso aos
locais de instalacéo dos equipamentos;

3.49.74 Solucionar o problema de pane operacional (mecanica, elétrica, eletrénica) apresentado nos
equipamentos em no maximo 24 (vinte e quatro horas). Sendo este prazo extrapolado, a empresa
deverd substituir o equipamento imediatamente, observando as especificacdes minimas exigidas,
para que nao haja interrup¢éo na prestacao dos servi¢os;

3.49.75 Providenciar, a critério da Concedente, a substituicdo de equipamento que apresentar
guantidade excessiva de defeitos e manutengdes, ocasionando atrasos e prejuizos aos servigos;

3.49.76 Executar, em ambiente externo, tempo habil e as suas expensas, 0s servi¢cos urgentes que
por ventura nao puderem ser realizados nas dependéncias da Concedente, devido a paralisacdo dos
equipamentos internos;

3.49.77 Efetuar, no Ultimo dia util de cada més, em conjunto com um servidor designado pelo
Contratante, a leitura do medidor de cada um dos equipamentos instalados;
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3.49.78 Fornecer, por ocasido da assinatura do contrato, lista com o nome e telefone de contato dos
funcionarios disponibilizados, bem como manté-la atualizada;

3.49.79 Responsabilizar-se por danos causados aos equipamentos e/ou outros bens de propriedade
do Contratante, ou de terceiros, ocasionados por seus empregados, em virtude de dolo ou culpa,
quando na execucao do objeto contratado;

3.49.80 Submeter seus empregados, durante o tempo de permanéncia nas dependéncias do
Contratante, aos regulamentos de seguranca e disciplina por este instituido, mantendo-os
devidamente uniformizados e identificados por cracha;

3.49.81 Responsabilizar-se pelas despesas com ligacdes externas dos ramais telefénicos instalados
nas dependéncias de utilizagdo do Concedente, devendo recolher os valores em favor da Uniéo
Federal, apés apuracao procedida pelo setor competente do Contratante;

3.49.82 Ser responsavel exclusivo por quaisquer acidentes na execuc¢édo dos servicos contratados,
pelo uso indevido de patentes registradas e pela destruicdo ou dano dos documentos por culpa ou
dolo de seus agentes.

3.49.83 A Concedente ndo aceitar4, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade da Concessionaria para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos,
subcontratados etc.

3.49.84 Pagar os salarios de seus empregados, bem como recolher, no prazo legal, os encargos
sociais devidos, exibindo, sempre que solicitado, as comprovagdes respectivas;

3.49.85 Selecionar e treinar adequadamente os empregados alocados a prestacao dos servigos,
observando a comprovagéo dos atestados de boa conduta e de idoneidade moral.

3.49.86 Responsabilizar-se por todos o0s encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou
penal, relacionada a execucéo deste contrato, originariamente ou vinculada por prevengéo, conexao
ou continéncia,;

3.49.87 Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais, previdenciarios, sociais, seguros
obrigatorios, seguro contra roubo, furto, danos materiais e pessoais, inclusive de terceiros;

3.49.88 Serdo de responsabilidade da Concessionaria o transporte de eventual(is) remoc¢éo(bes) e
instalacdo(6es) de equipamento quando houver necessidade de alteracdo de local de utilizagéo,
correndo as suas expensas todos 0s custos e despesas decorrentes;

3.49.89 Garantir estoque minimo e efetuar automaticamente a reposicdo dos suprimentos
necessarios a produgdo mensal de copias (toner, revelador, cilindro ou belt e papel, quando for caso),
tendo como base a sua durabilidade e a quantidade de c6pias dos modelos de equipamentos;

3.49.90 Executar a manutenc¢éo preventiva e corretiva dos equipamentos, incluindo os servigos de
troca de pecas, lubrificacdo, bem como a substituicdo de pecas desgastadas;

3.49.91 Realizar manutencdo preventiva na periodicidade recomendada pela boa técnica e de
acordo com as especificagdes do fabricante, mantendo os equipamentos em perfeitas condi¢cdes de
operacionalidade, seguranca, limpeza e higiene;

3.49.92 Comunicar ao fiscal do Contrato, conforme o caso requeira, sobre fatos como obras e/ou
impedimentos temporarios que impliquem na alteracéo de itinerarios e horarios;

3.50. Critérios de Sustentabilidade:

3.50.1. Todo papel (e outros produtos derivados de madeira) utilizado deve ser composto de fibra
reciclada ou vir de fontes legais e responsaveis.

3.50.2. Utilizar produtos a base agua e biodegradaveis para realizar a limpeza das impressoras.

3.50.3. Evitar a utilizagdo ou fornecimento de produtos fabricados, distribuidos ou descartados
através da utilizacdo de materiais sou substancias nocivas ao ser humano ou ao meio ambiente.
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3.51. A prestacao em tela devera obedecer:
3.51.1. Asnormas internas da UNILAB.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO E
DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE

4.1. A quantidade demandada baseia-se na quantidade de pessoas que frequentam os campi e
espaco disponivel para concessdo, sendo a metodologia do primeiro critério o levantamento de
pessoas que oficialmente circulam pelos locais de concesséo, e o segundo por meio de avaliacéo
do imovel por profissional habilitado.

4.2. 0Os documentos que dao suporte a contratacdo sdo os seguintes:
4.2.1. Quantitativo de alunos no local: 1.168

4.2.2. Parecer técnico de avaliagao.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE
SOLUCAO A CONTRATAR

5.1. O levantamento de mercado foi realizado através de pareceres técnicos de avaliagdo, os quais
mencionam que “O valor expresso abaixo foi obtido tomando-se por referéncia o Gltimo valor cobrado
que fora de R$145,20 (Cento e quarenta e cinco reais e vinte centavos), reajustado conforme o
indice Geral de Precos do Mercado, cuja aliquota de correcéo correspondente é de 7,32%".

Levantamento de Mercado

Valor Valor Total
Quant. Fonte Unitario R$ RS$
12 Parecer Técnico de Avaliagdo (Anexo I) R$ 167,59 | R$2.011,08

5.2. Para os valores das concessdes, utilizou-se como referéncia o valor indicado no parecer técnico
de avaliacdo para cada espaco, feito por engenheiro.

5.3. O fornecimento dos produtos devera utilizar como base a tabela apresentada pela
CONCESSIONARIA na licitacéo.

5.4. Os produtos dispostos na Tabela de servicos minimos, a seguir, fazem parte de um servico
minimo a ser oferecido pela CONCESSIONARIA.

Tabela de servicos minimos

CAMPUS DOS MALES

. Preco/unidade

Item Descrigcéo (R$)
Concesséo de espaco destinado ao fornecimento de servicos de

1 |REPROGRAFIA, impressao, scanner e outros com esses RELACIONADOS E R$ 167,59

LISTADOS.
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6. DEFINICAO DO METODO PARA ESTIMATIVAS DE PRECOS DOS MEIOS DE PREVISAO
DE PRECOS REFERENCIAIS

6.1. Para estimativa da contratagcdo usou-se como critério o parecer técnico de avaliagdo, conforme
tabela abaixo:

Item |Quant. |Fonte Valor Uni. R$ Valor Total R$
1 12 Parecer Técnico de Avaliagdo espaco Campus dos Malés |R$ 167,59 |R$ 2.011,08
Valor Total R$ R$ 2.011,08

7. DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. Contratacdo de empresa ou pessoa sob o regime de concesséo, estabelecido no § 3°, do art.
7°, da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, do tipo oneroso, para Concesséo de uso de area fisica
da Unilab, destinada a exploracéo e operacao de servicos de reprografia, descritos e caracterizados
ao longo deste documento, bem como do Termo de Referéncia e Edital, que serdo juntados ao
processo, na quantidade de 12 (doze) meses, por um periodo de 12 (doze) meses, prorrogaveis por
iguais ou inferiores periodos até o limite de 60 (sessenta) meses.

Resumo da Contratacéo

Unid. de - e Valor Valor
ltem CATSER Quant. Descricdo/Especificagéo Unit. R$ Total R$

Medida
. ) R ~ ~ R$ R$
1 19356 |Serv/IMés12 8,0 m?, destinada a exploragéo e operacgédo de
X . N 167,59 [2.011,08
servico de reprografia. Campus dos Malés.
Valor Total (R$) R$ 2.011,08

Concesséo de uso de area fisica da Unilab, de

8. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUCAO

8.1. Buscando maior eficiéncia e eficacia nos processos administrativos envolvidos na contragéo da
empresa, esta Administracdo optou por utilizar apenas um item, mantendo a qualidade do objeto.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE
E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU
FINANCEIROS DISPONIVEIS

9.1. A contratacéo de servicos de reprografia por meio de concessao de espacgo permitird um uso
mais apropriado da capacidade de atender as demandas internas da comunidade académica,
especialmente dos alunos, por servicos dessa natureza, economizando e contribuindo para maior
eficiéncia de recursos dessa ordem disponiveis ao publico usuario.

10. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

10.1. O espaco fisico destinado a concesséo de uso, para exploracdo dos servi¢os de reprografia,
localiza-se no Campus de S&o Francisco do Conde da UNILAB, na Avenida Juvenal Eugénio de
Queiroz, s/n°, Baixa Fria, Sao Francisco do Conde-BA, com area total de 8,0 m2 (oito metros
guadrados), ladeada por duas paredes (na parte lateral e na parte de tras), requerendo a instalagéo
de balcdo de atendimento, com 6nus para os interessados, tendo a area total 8,0 m2 (oito metros
gquadrados), em bom estado de conservacéo.

10.2. Olocal indicado para a exploracao dos servi¢os de reprografia ndo possui instalagées elétricas
suficientes para atender a demanda dos equipamentos a serem utilizados, ficando sob
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responsabilidade da Concessiondria a passagem da rede elétrica que os alimentard, assim como os
gastos com cabos, tomadas e demais materiais necessarios para realizar a instalagéo elétrica no
local.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

11.1. N&o se verificam contratacdes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e
contratacéo desta demanda.

12. DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

12.1. Com base nas informac¢Bes levantadas neste documento, a contratacdo da solucdo
pretendida mostra-se técnica e financeiramente viavel.

Equipe de Planejamento:

WAGNER FERREIRA SALES
TECNICO EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

IGO DA CRUZ DOS SANTOS
ANALISTA EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
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ANEXO Il
TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE
SERVICOS N° ....... /..., QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A) UNIVERSIDADE DA
INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA
AFRO-BRASILEIRA (UNILAB) - CAMPUS DOS MALES
EAEMPRESA ...

A UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
— UNILAB - CAMPUS DOS MALES, situada na cidade de S&o Francisco do Conde/BA, inscrito(a) no
CNPJ sob o n° 12.397.930/0002-90, neste ato representada pela sua Diretora, a Senhora Mirian
Sumica Carneiro Reis, nomeado(a) pela Portaria n® 360 de 03 de abril de 2018, publicada no DOU de
05 de abril de 2018, inscrito(a) no CPF sob 0 n° 819.369.905-04, portador(a) da Carteira de Identidade

n°® 0798175800, doravante denominada CONTRATANTE, € 0(2) ......ccoocevviiiiviennnnn. inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o n® ... , sediado(a) Na .........cccoeeeeeieeeeinn y BM
doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) .................... , portador(a)
da Carteira de Identidade n° ................. , expedida pela (0) .................. ,eCPFnNC ... , tendo
em vista 0 que consta N0 Processo nN° .............cccceeeeeeeenn. e em observancia as disposi¢fes da Lei n°

8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018 e da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017 e suas
alteracdes, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n° 04/2020,

mediante as clausulas e condi¢Bes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servicos de reprografia e outros
com estes relacionados e listados, para a reprografia da Universidade da Integracéo
Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira (UNILAB), Campus dos Malés — S&o Francisco
do Conde/BA, com CONCESSAO ONEROSA DE USO DE ESPACO PUBLICO, que seréo

prestados nas condicfes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
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1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo, identificado no preAmbulo e

a proposta vencedora, independentemente de transcricao.
1.3. Objeto da contratacao:

Item Descri¢éo Quantidade | Unidade Valor Unitario (R$)
Cépia simples, frente ou

1 verso, monocromatica (A4); 1 Unidade
Cépia simples, frente ou :
Lote 1 2 verso, colorida (A4); 1 Unidade
3 Impresséo S|mples,, frente og 1 Unidade
verso, monocromatica (A4);
4 Impresséao simples, frente ou 1 Unidade

verso, colorida (A4);
VALOR TOTAL DO LOTE (R$)

1.4. A Concesséo remunerada ndo sera objeto de licitagdo e tera o preco inicial fixado em
R$ 167,59 (cento e sessenta e sete reais e cinquenta e nove centavos), conforme Parecer

Técnico de Avaliagéo.

1.5. O valor da concesséo sera acrescido do valor de 25% (vinte e cinco por cento) no
valor da concessao para cobertura de despesas com a limpeza, consumo de energia, dgua

e outros, nos termos da NBR 14653-2, totalizando o valor de R$ 209,49, (duzentos e nove

reais e quarenta e nove centavos).

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na
data de ........... R ... e encerramento em ........... | [oiiiii. , podendo ser
prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja

autorizacdo formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:
2.1.1 Os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacéo dos servicos tem

natureza continuada;

2.1.3 Sejajuntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com

informacdes de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Sejajuntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo

mantém interesse na realizacao do servico;
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2.1.5. Sejacomprovado que o valor do contrato permanece economicamente

vantajoso para a Administracéo;

2.1.6. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na

prorrogacao;

2.1.7. Sejacomprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de

habilitacéo.

CLAUSULA TERCEIRA — PREGO
3.1 O valor total da contratacao é de R$.......... (.....)

3.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,

seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a

CONTRATADA dependeréo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

CLAUSULA QUARTA - PAGAMENTO

4.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢des a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017.

CLAUSULA QUINTA — REAJUSTE

5.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de

Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SEXTA — GARANTIA DE EXECUCAO

6.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras

constantes do Termo de Referéncia (Secdo Obrigacdes da Contratada — Itens 12.35 a

12.37).
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CLAUSULA SETIMA — REGIME DE EXECUGCAO DOS SERVIGOS E FISCALIZAGAO

7.1 O regime de execucao dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais
gue serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE séo aqueles previstos no Termo

de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

8.1. As obrigaces da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo aquelas previstas no Termo

de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA NONA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. As sancdes relacionadas a execucgdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de

Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA — RESCISAO
10.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

10.1.1. por ato unilateral e escrito da Administrac@o, nas situacfes previstas nos
incisos | a XIl e XVII do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias
indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des previstas

no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;
10.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n° 8.666, de 1993.

10.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

10.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao

administrativa prevista no art. 77 da Lei n® 8.666, de 1993.

10.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

10.4.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

10.4.2 Relacéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

10.4.3 Indenizacdes e multas.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - VEDACOES

11.1 E vedado & CONTRATADA:
1111 Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagéo
financeira;
11.1.2 Interromper a execucao dos servicos sob alegacao de inadimplemento

por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — ALTERACOES

12.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n°®
8.666, de 1993.

12.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, 0s
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco

por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

12.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao

exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS
13.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicfes
contidas na Lei n°® 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais

aplicaveis e, subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - PUBLICACAO

14.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacéo deste instrumento, por

extrato, no Diario Oficial da Uni&o, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — FORO

15.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucao deste Termo

de Contrato serd o da Sec¢éo Judiciéria de Fortaleza/CE - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de

igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.
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MIRIAN SUMICA CAREIRO REIS

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1-—

2 —
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ANEXO 11l
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A Universidade da Integrac&o Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB
Avenida Juvenal Eugénio Queiroz s/n — Baixa Fria, Sdo Francisco do Conde/BA
CEP: 43.900-000

A/C: Secéo de Logistica do Campus dos Malés

Pregéo Eletrdnico n° 04/2020.

DADOS DO PROPONENTE

Razé&o Social:
CNPJ/CPF:
Endereco Completo:
Fone/Fax:

E-mail:

b. Propostade pregos

LOTE | - CAMPUS DOS MALES

Item |Descricdo Preco/unidade (R$)
1 Copia simples, frente e verso, monocromatica (A4)

2 Copia simples, frente e verso, colorida (A4)

3 Impresséo simples, frente e verso monocromatico (A4)

4 Impresséao simples, frente e verso colorido (A4)

Total

d. Validade de Proposta: ndo inferior a 90 dias
e. Valor total do lote 1 por extenso:

f.  Finalizando, declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des estabelecidas
no Edital e seus Anexos.

, de de 2020.

Responsavel pela proposta (assinatura)
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ANEXO IV-A
MODELO DE DECLARACAQO DE ACEITACAQO DOS TERMOS DO EDITAL (PESSOA FISICA)

......................................... , inscrita no CPF n°......................, portador(a) da Carteira de Identidade
(Nome) n®...cceeiiiiiieee, , DECLARA, para fins do disposto no Decreto 5.450/2005 e demais
legislag&o vigente, que aceita integralmente os termos e condi¢gBes da presente Licitagdo, e em
especial esta ciente e aceita os itens do Termo de Referéncia.

Local e Data

Assinatura
ANEXO IV-B
MODELO DE DECLARACAQO DE ACEITACAO DOS TERMOS DO EDITAL (PESSOA JURIDICA)

A EeMpresa .......cccccvevvveeevninnnnnnnnns , inscrita no CNPJ (MF) n°.....ccccceeennnn. , por intermédio de seu
representante legal, Sr. (Sra.).......cccccceiiiiiiiiiiinrnnnnnnn. , portador(a) da Carteira de ldentidade
3 edoCPF(MF)N® ..o , DECLARA, para fins do disposto no Decreto

5.450/2005 e demais legislacdo vigente, que aceita integralmente os termos e condi¢cbes da
presente Licitacdo, e em especial esté ciente e aceita os itens do Termo de Referéncia.

Local e Data

Assinatura e Carimbo do Representante legal da Empresa
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ANEXO V DO EDITAL
MODELO DE DECLARACAOQ DE EXECUCAOQ DE SERVICOS

Eu, , portador do CPF

-, declaro que, caso seja o vencedor Licitacdo 04/2020 executarei 0os servi¢cos

ozmho ou acompanhado por, no méaximo, um (a) trabalhador (a), conforme legislacdo empregada a
figura do Microempreendedor Individual (MEI), responsabilizando-me, por conseguinte, por todos 0s
valores devidos na legislacéo pertinente. Declaro também, caso seja necessaria realizar mais de uma
contratacao, realizarei, por minha conta, todos os procedimentos necessarios e estabelecidos pelas
normas relacionadas a consecucao deste objetivo, arcando, inclusive, com os custos desta alteracao.

Local e Data

Assinatura
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ANEXO VI
MODELO DE TERMO DE VISTORIA

USAR PAPEL COM TIMBRE DA EMPRESA |

Declaro para fins do PREGAO ELETRONICO N° 04/2020 e junto a Universidade da Integracéo

Internacional da Lusofonia Afro-BrasSileira QUE EU, ........cocccuuviiiiieiieee e cciiieie e e e e e e s snvnnanee e e e e , C.
ou CNPJ N, , CPF N e, , conforme determinacdo editalicia,

vistoriei 0 espaco fisico com uso destinado a execucédo do servico de reprografia e outros com esses
relacionados e listados, com CONCESSAO ONEROSA DE USO DE ESPACO PUBLICO, conforme
especificacdes constantes do edital e Anexos, e, tendo tomado conhecimento de todas as suas
peculiaridades, estando apto para uso.

Municipio/UF, __ de de 2020.

Assinatura do Representante legal da empresa
(conforme identidade)

Assinatura do servidor responsavel

DECLARACAO DE ABSTENCAO DE VISTORIA

USAR PAPEL COM TIMBRE DA EMPRESA |

A BIMPIESA eiciii it a e , inscrita no CNPJ no
......................................... , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
....................................................................................................... , portador(a) da Carteira de
Identidade N 0 ...ooovvvvvveeviiiice e e do CPF N .., , DECLARA, para
todos os efeitos legais, que tem conhecimento de todas as condi¢des para prestacao do servico objeto
do PREGAO ELETRONICO N° 04/2020, realizado pela Universidade da Integrag&o Internacional da
Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB, e que fez a opc¢do de se abster da vistoria, ndo cabendo
posteriormente nenhum questionamento contra a UNILAB em raz&o disto, nem tdo pouco eximir-se
de qualquer obrigacdo assumida ou revisdo dos termos do contrato que vier a firmar.

Municipio/UF, ___ de de 2020.

Assinatura do Representante legal da empresa
(conforme identidade)

Assinatura do servidor responsavel
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