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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
Avenida da Abolicdo, 3, Campus da Liberdade - Bairro Centro, Redenc¢do/CE, CEP 62790-000

Oficio Circular N2 13/2020/SGP

Redencdo, 27 de marco de 2020.

Aos servidores e servidoras da Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira

Assunto: Novas orientacdes acerca da jornada de trabalho

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 23282.404371/2020-03.

Senhores e senhoras,

Considerando as determinacgGes contidas nas Instrucdo Normativa SGDP/ME n? 28, de 25
de marco de 2020, publicada no Diario Oficial da Unido de 26 de marco de 2020, estabelecemos abaixo
as novas orientacées a serem observadas acerca das concessdoes de auxilio-transporte, adicionais
ocupacionais (insalubridade e periculosidade) e modificacdes de periodo de férias.

Auxilio-transporte e adicionais ocupacionais (insalubridade e periculosidade)

1. A partir da folha de abril de 2020, todos os pagamentos de auxilio-transporte e
adicionais ocupacionais (insalubridade e periculosidade) serao cancelados.

1.1. No caso casos de servidores (as) que estejam exercendo atividades presencialmente
na Unilab e estavam percebendo o (s) beneficio (s) acima, as chefias maximas de unidade (Reitoria, Pro-
Reitoria, Diretorias e equivalentes) deverdo enviar até o dia 10 (dez) de cada més, a relacdo dos (as)
servidores (as) que estdo abrangidos nessa condicdo.

1.2. Servidores (as) que estejam em regime de revezamento poderdo perceber auxilio-
transporte equivalente (s) aos dias em que prestaram servico fisicamente na Unilab.

1.3. A manutengdo dos adicionais ocupacionais estdo condicionadas as regras da
Orientacdo Normativa MPDG n? 4, de 14 de fevereiro de 2017.

1.4. A relacdo a ser enviada deverd conter o nome, a matricula SIAPE, o (s) dia (s) e o
horario de trabalho presencial, a descricdo da atividade e o local onde esta foi realizada e o tipo de
beneficio.

1.5. Para envio da informacdo de auxilio-transporte, a chefia maxima de unidade devera
abrir processo SE| "Pessoal: Auxilio Transporte - Envio de Bilhetes (Seletivo)", incluir documento "Oficio" e
enviar para a unidade_Secdo de Beneficios.

1.6. Para envio da informacdo de adicional ocupacional, a chefia maxima de unidade
deverd abrir processo SEl "Pessoal: Adicional de Insalubridade / Periculosidade", incluir documento
"Oficio" e enviar para a unidade_Divisdo de Aten¢do a Saude e Sequranca do Servidor".
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Modificacoes de periodo de férias

2. A partir de 26 de marco de 2020, estao vedados o cancelamento, a prorrogagao ou a
alteragdo dos periodos de férias ja programadas para os (as) servidores (as) da Unilab.

2.1. A vedacdo de que trata o item anterior independe da condi¢do do (a) servidor (a) estar
ou ndo em jornada de turnos alternados de revezamento.

2.2. A SGP acompanhard periodicamente a programacdo de férias dos (as) servidores (as)
da Unilab, através de sistema proprio, par fins de cumprimento da Instru¢do Normativa SGDP/ME n? 28,
de 25 de marco de 2020, publicada no Diario Oficial da Unido de 26 de marco de 2020.

Outras informagoes

3. A prestacdo de informacdo falsa sujeitara o servidor e a chefia as sancbes penais e
administrativas previstas em Lei.

3.1. Constatada qualquer irregularidade aos dispositivos deste Oficio Circular, serdao
tomadas as providéncias para devida apuracao dos fatos e posterior encaminhamentos.

3.2. A Instru¢do Normativa SGP/UNILAB n? 2, de 19 de maco de 2020 sera atualizada com
os dispositivos deste Oficio Circular e com outras informagdes pertinentes.

3.3. Os casos omissos serao resolvidos pela SGP por meio do e-mail sgp@unilab.edu.br.

Atenciosamente,

Antonio Adriano Semido Nascimento
Superintendente

eil Documento assinado eletronicamente por ANTONIO ADRIANO SEMIAO NASCIMENTO,
.;sfm.ltu:..‘l '{_ﬁ SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS, em 27/03/2020, as 17:09, conforme hordario oficial de
eletrénica Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

v » A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
: '-..*'rii.l.'r'r- https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?

.’E-" acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0118402 e
. =

HEHEETH o codigo CRC 066DETAD.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23282.404371/2020-03 SEI n2 0118402
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