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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
Avenida da Aboli¢do, 3, Campus da Liberdade - Bairro Centro, Redenc¢3do/CE,

OFICIO CIRCULAR N2 29/2020/SGP

Redencado, 07 de julho de 2020.

A todos (as) os (as) servidores (as) da Universidade da Integragdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira

Assunto: Consultas em matéria de pessoal a SGP.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 23282.407356/2020-17.

Senhores (as),

A Superintendéncia de Gestdo de Pessoas (SGP) informa as Unidades Académicas e
Administrativas que as consultas em matéria de pessoal deverdo ser realizadas via SEl, Processo tipo:
PESSOAL: Consultas e Diretrizes Gerais, mediante documento: Oficio. Os processos, devidamente
instruidos devem ser encaminhados a SGP.

A SGP ressalta que o objetivo desses processos é o de nortear as consultas cujo assunto
seja dirimir duvidas acerca da aplicacao da legislagdao de gestdo de pessoas.

A manifesta¢ao da SGP sera :

1. A partir de casos concretos, detalhadamente descritos e ndo sob hipoteses ou casos
alheios a UNILAB;

2. Em consultas enviadas por Unidades/servidores(as) da UNILAB em processos abertos no
SEl, conforme acima descrito;

3. Considerando a legislacdo geral e, quando houver, a partir das normatiza¢cdes no ambito
da UNILAB;

Ao solicitar consultas, as Unidades/servidores deverdo:

1. Descrever o caso que origina a duvida;

2. Caso ja tenha havido discussdao em nivel de colegiado, expor o entendimento do mesmo
e a legislagao usada para o embasamento;

3. Apds a descricdo, explicitar de forma clara e concisa, em forma de pergunta, o(s)
guestionamento(s) para o(s) qual(is) necessita resposta;
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A SGP ndo se manifestara:

1. Nos assuntos de competéncia das Unidades ou que ndo se caracterizem matéria de
pessoal;

2. Questionamentos sem concretude, clareza e objetividade.

Os processos que ndo atenderem ao especificado serdo devolvidos aos consulentes para
fins de adequacao as orientagdes deste Oficio-Circular.

E importante destacar que as duvidas direcionadas a SGP que ndo tém relagdo com a
aplicacdo da legislacdo de pessoal, devem continuar sendo enviadas as Unidades competentes.

Eventualmente, a SGP podera requerer manifestacao do érgao central do SIPEC ou suporte
e entendimento juridico a Procuradoria Federal junto a UNILAB.

O prazo para a resposta as consultas sera de 5 (cinco) dias uteis contados do recebimento
no processo via Sistema Eletronico de Informagdes (SEI).

Atenciosamente,

Antonio Adriano Semido Nascimento
Superintendente

eil Documento assinado eletronicamente por ANTONIO ADRIANO SEMIAO NASCIMENTO,
o - Lll' SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS, em 07/07/2020, as 15:16, conforme hordrio oficial de

assinatura
eletrénica Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

~. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?
¢ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0152947 e

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 23282.407356/2020-17 SElI n2 0152947
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