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Caro/a Estudante,  
 

Apresentamos o Sistema de Assistência ao Estudante (SAE), criado com o objetivo                       
de realizar o cadastro, controle e acompanhamento dos auxílios do Programa de                       
Assistência ao Estudante (PAES) da Unilab, em conjunto com o módulo de bolsas do                           
SIPAC, o qual faz a gerência geral da concessão e manutenção de bolsas de incentivo à                               
qualificação estudantil no sistema. 
 

O processo de solicitação de auxílios no SIGAA ocorre de forma bastante                       
simplificada apresentando um conjunto resumido de ações que tornam o acesso mais                       
rápido e exequível para os candidatos/as aos auxílios, regidos pelo edital 02/2014/PROPAE                       
e a resolução n° 01­B, 09 de Fevereiro de 2015.  

 
Leia atentamente todas as etapas para que seu cadastro e inscrição seja                       

realizado com êxito no Sistema. 
 
 
Boa Leitura! 
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Fluxo de solicitação 
 

Os passos para que o aluno possa solicitar auxílios são: 
 

 
 
Atualização Dos dados Pessoais 
A atualização dos dados do discente pode ser feito no portal do discente por meio da 
funcionalidade “Meus Dados Pessoais”: 
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Para que o estudante possa solicitar as modalidades de auxílios, deverá ter registrado no                           
sistema suas informações financeiras (o nome do Banco, o numero da conta corrente, o                           
número da agência e a operação). Os discentes que não possuem conta bancária, devem                           
providenciar a abertura de conta junto ao banco para que façam normalmente as inscrições                           
no programa. Importante atentar que o sistema financeiro de execução dos pagamentos                       
não reconhece conta poupança, somente conta corrente. 
 

 
 
ATUALIZANDO TODOS OS DADOS, O PRÓXIMO PASSO É ADERIR AO CADASTRO 
ÚNICO. 
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Adesão ao Cadastro Único 
 

O cadastro único é um registro de informações da vida acadêmica, social e                         
econômica do discente que pretende concorrer tanto a bolsas quanto auxílios sinalizados                       
em determinado período. É necessário que o/a discente informe dados respectivos a                       
moradia, a composição familiar, a renda familiar, aos agravos de saúde, dentre outros, para                           
que a equipe de Seleção e de Acompanhamento de Permanência ao Estudante (COSAPE)                         
possua elementos primordiais para a realização das análises dos pedidos solicitados. 

 
A adesão ao cadastro único pode ser feita também no portal do discente, no                           

menu “Auxílios/Bolsas” por meio da funcionalidade “Aderir ao Cadastro Único”. 
 

 
 
 
O discente somente vai poder solicitar auxílios caso realize seu registro no                       

cadastro único. ​Clicando na funcionalidade acima o sistema nos redirecionará para uma                       
tela que conterá uma breve apresentação sobre o Programa de Assistência ao                       
Estudante/PAES. Como podemos observar logo abaixo. 
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Depois de fazer a leitura atenta, basta marcar que concorda com os termos expostos                           
na resolução e clicar no botão continuar.  
 
Na tela seguinte, encontramos alguns campos de texto para que o/a discente possa inserir                           
uma descrição pessoal e suas áreas de interesse, além do link para o seu currículo lattes.                               
Estas informações serão importantes, caso este/a deseje concorrer à bolsas de pesquisa,                       
extensão, monitoria e apoio técnico. 
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Clicando em gravar perfil o processo seguirá seu fluxo 

 
. 

Na próxima tela teremos a possibilidade de alterar nossas informações financeiras,                     
caso  estejam erradas. 

 
Na tela acima observamos a seguinte pergunta “As informações financeiras exibidas estão                       
corretas?” ​Caso sim, clique em continuar e o processo seguirá seu fluxo, caso não                           
esteja correta, marque a opção não e campos para alteração de seus dados serão                           
exibidos em tela. 
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Atualize os dados e continue o processo. 
 

Na tela seguinte observamos um processo similar ao exibido anteriormente. Caso o 
endereço da família seja diferente do endereço do aluno, o mesmo poderá informar os 
dados logo na tela inferior. 

 
 
Clicando em continuar, o aluno finalmente será direcionado ao questionário sócio 
econômico, este é elaborado pela PROPAE e tem o objetivo de analisar a situação social 
dos discentes da UNILAB e servirá como  critério para seleção dos contemplados. vale 
ressaltar que as informações inseridas serão passíveis de posterior comprovação.  
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Responda ao questionário e clique no botão “Confirmar Adesão” e o processo será 
finalizado. 
 
Solicitação de auxílio 

 
Após a adesão ao cadastro único é possível solicitar o auxílio desejado, entretanto o                           

discente deverá possuir conta bancária cadastrada no SIGAA. O Sistema de Assistência                       
Estudantil não permite que a solicitação ocorra sem que o discente tenha informado este                           
dado. 

A solicitação pode ser feita no portal do discente por meio do menu                           
“Auxilios/Bolsas” neste haverá um submenu chamado “Solicitação de Auxílios” e , logo após                         
a opção “Solicitação Auxilio” deverá dar inicio ao processo de solicitação. 
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Clicando no link em questão, o sistema direcionará o discente para a tela de seleção                             

onde será exibido o calendário para solicitação de auxílios para todos os campi, nesta tela o                               
aluno deverá indicar qual auxílio deseja solicitar e clicar em continuar. 
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A tela seguinte exibirá as respostas relativas ao preenchimento do questionário sócio                       
econômico realizado em momento anterior. Neste momento, deverá anexar a                   
documentação online requisitada pela Comissão de Seleção e de Acompanhamento de                     
Permanência ao Estudante/COSAPE. 
 

 

 
 

Para finalizar clique em cadastrar e sua solicitação vai ser enviada a                       
COSAPE/COEST e o comprovante de solicitação será gerado automaticamente. É                   
aconselhável que o mesmo seja impresso para resguardar o solicitante de qualquer falha                         
durante o processo de transmissão. 

Solicitado o auxílio deve­se esperar que seja feita as análise das solicitações e                         
divulgado os resultados conforme as etapas do processo seletivo previstas em cronograma. 
 
 
 
 
 
 


